Internetowy dostep do systemu Controlling

Informacje ogolne

System internetowego dostepu do projektéw sktada sie z 3 podstawowych elementdw.
a) Listy projektow — wyswietla ona wszystkie dostepne osobie projekty,
b) Podstawowych informacji o projekcie — sg to podstawowe dane o projekcie, takie jak
temat, informacje kontaktowe pracownika Dziatu Kontroli i Analiz Kosztow,
¢) Raportéw — raporty prezentujg finansowe informacje o projekcie.

Schemat postugiwania sie systemem wyglada nastepujaco:
z listy projektow uzytkownik wybiera interesujacy projekt i przechodzi do informacji
podstawowych o projekcie. Z tej strony mozemy wybra¢ odpowiedni raport.

Ponizszy rysunek przedstawia opisany schemat:
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Lista projektow

Lista projektow

Ponizszy rysunek przedstawia liste projektow, ktéra jest
dostepna po zalogowaniu sie do systemu.
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Uzytkownik: Pawel Picewicz @ POH‘}OC

“-

TWeryfikacja molekularnej | farmokologiczne) aktywnosci

Lista dostepnych projektow:

FW25/N/07 naturalnych zwigzkéw pochodzenia roglinnego o znaczeniu 2007 Wybierz
profilaktycznym w chorobach cywilizacyjnych
1WO/N/DE Ultrasonografia Dopplerowska w ocenie wynikow S006 Wibiare

wewnatrznaczyniowego |eczenia tetniakow aorty brzusznej.

Synteza aminoalkilowych | aminoalkalanowych pochodnych
1MB/07 wybranych ukladow azatricykloundekanu o potencjalnym dziataniu 2007 Wybierz
farmakologicznym
Znaczenie naczyniowego czynnika wzrostu VEGF w monitorowaniu

2W2/N/OT niedokrwienia ocbwodowego korniczyn dolnych | wynikow leczenia 2007 Wybierz
operacyjnego.
AT1/ST/O7 To jest testowy statut 2007 Wybierz

Dobor najskuteczniejszych metod w opanowywaniu krwawien u dzieci
1WG/N/O7 chorych na skazy krwotoczne oraz ocena, zapebieganie i leczenie 2007 Wybierz
ubocznych skutkow stosowanej terapii.

1514/N/07 Choroba przyzebia jako czynnik ryzyka chordb ogdlnoustrojowych 2007 Wybierz

Etiopatogeneza | leczenie zaburzen nerwowo-miesniowych, chorab 2007

: A ; : Wybierz
neurodegeneracyjnych oraz chordb mazgowo-naczyniowych. A

1WC/N/O7

Projekt mozna wybrac klikajgc na pomaranczowy link Wybierz, ktéry zostat zaznaczony
czerwonym okregiem na ponizszym rysunku.

“

Tweryfikacja molekularnej | farmokologiczne] aktywnosai

FW25/N/07 naturalnych zwigzkow pochodzenia rolinnego o znaczeniu
profilaktycznym w chorobach cywilizacyjnych
Ultrasonografia Dopplerowska w ocenie wynikow
wewnatrznaczyniowego leczenia tetniakow aorty brzusznej.
Synteza aminoalkilowych i aminoalkalanowych pochodnych
1M8/07 wybranych ukdadow azatricykloundekanu o potencjalnym dziataniu
farmakologicznym

Lista dostepnych projektow:

1W3/N/D6




Podstawowe informacje o projekcie

Ta strona przedstawia podstawowe dane o projekcie
oraz informacje o osobie kontaktowej z Dziatu Kontroli i

Analizy Kosztéw.

Rysunek obok przedstawia petng strone informacji

podstawowych o raporcie.

Strona dzieli sie na dwie sekcje:

23

Informacje

podstawowe
0 projekcie

-

2

1) Projekt — gdzie dostepne sg podstawowe informacje o projekcie.

2) Raporty — z tego panelu
mozemy przejs¢ do raportow.
System udostepnia trzy rodzaje
raportéw: raport podstawowy, w
ktorym znajdziemy informacje o
strukturze finansowej projektu
oraz poszczegdlne wydatki z
podziatem na pozycje budzetowe,
raport budzetu — zawiera
informacje o strukturze budzetu,
wraz z komentarzami do
ewentualnych modyfikacji, raport
zaawansowany — to peten, duzy
raport zawierajgcy informacje o
wprowadzonych pozycjach
kosztowych, dokumentach
finansowych i numerach
whnioskow inicjujgcych powstanie
kosztéw. Raporty zostang
dokfadnie opisane w nastepnej
czesci instrukgji.

Raporty

System udostepnia trzy rodzaje raportéw finansowych

projektu.

Ponizszy rysunek przedstawia liste dostepnych raportéw.
Kazdy raport mozna zobaczyé w wersji stronicowanej i w
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<< Powrdt do listy projektow

Temat:
Rok:

Kierownik projektu:

nazwisko:
Telefony:
Miejsce:
E-Mail:

Informacje:

Raporty

Raport podstawowy
Raport budzetu

Raport zaawansowany

@ Pomoc

TEST1/07
Test, Pawet Picewicz
2007

Pawet Picewicz;

Pawet Picewicz
(022) 572 BEB
Centrum Dydaktyczne AM

ppicewicz@am_edu_pl

Dastepny

Wersja na jednej

Wersja stronicowana :
stronie

we okno)

Raport
Zdawansowany

|

Raport

budzetowy




nowym oknie — jako jedng strone. Raport na jednej stronie pozwala na wygodne
przegladanie danych na ekranie monitora.

Raporty wielostronicowe umozliwiajg wydruk oraz eksport danych. Dostepne formaty
eksportu to PDF, RTF (program Word) oraz XLS (program Excel).

Raporty

stronie
Raport podstawowy Pokaz Pokaz (nowe okno)
Raport budzetu Pakaz Pokaz (nowe okna)
Faport zaawansowany Pokaz Pokaz (nowe okna)

Ponizszy rysunek przedstawia fragment raportu podstawowego w wersji stronicowane;j.
Czerwonym okregiem zostaty oznaczone: przycisk drukujgcy raport, przycisk do przejscia
na nastepnag strone. przycisk do zapisu raportu w wybranym formacie (eksport raportu).

L-UHLF-UIIIFLU pirvarwavvvy  ver, 1.0

<< Powrdt do projektu @ PDmOC
ig Page 1 + of 1 O ([2] PoF ~
Ra pOft pOdStaWDWY Data wygenerowania; poniedziatek, 01 pazdziernika 2007, 19:34
Projekt
ATI/ST/O7
2007

To jest testowy statut

Odpisane Srodki Wolne Srodki
Delegacje 1 000,00 zt 270,00 zt 730,00 zt

I .
~h 2 sl 500,00 Z+| * =N0,00 zt

Nastepny rysunek przedstawia fragment raportu jednostronicowego. Mozna go
wygodnie przejrze¢ na ekranie monitora, bez koniecznosci przeskakiwania pomiedzy
stronami. Kazdy raport jednostronicowy otwiera sie w nowym oknie przegladarki i
mozna go zamknga¢, zamykajac przegladarke.



Blik  Edycja Widok Ulubicne Marzedzia Pomoc

T} ahe E Raport (nowe okno) l_l
Ra pﬂl‘t pﬂdstawljwv Data wygenerowania: poniedziatek, 01 paidziernika 2007, 19:39
Projekt
ATI/ST/O7
2007

To jest testowy statut

Budzet wewnetrzny

Odpisane srodki Wolne srodki

Delegacje 1 000,00 zf 270,00 zk 730,00 zh
Materiaty 2 000,00 =z 500,00 zi 1 500,00 =4
Wynagrodzenia 3 000,00 z4 300,00 z4 2 700,00 z4
Suma 6 000,00 zi 1 070,00 zi 4 930,00 zi

Informacje o strukturze finansowej
Struktura finansowa srodkéw statutowych

Kazdy projekt posiada swoj budzet wewnetrzny. W przypadku srodkéw statutowych
budzet wewnetrzny dzieli sie na trzy kategorie ,, Wynagrodzenia”, , Delegacje” i
»Materiaty, sprzet i ustugi obce”. Trzecia kategoria réwniez moze wystgpi¢ pod nazwg
skrécong ,,Materiaty”. Rysunek ponizej przedstawia tg strukture budzetu.



Projekt

hY

( BudZEII wewnetrzny

Materiaty, sprzet

Wynagrodzenia Delegacje i ustugi obce

Pozycje budzetu wewnerznego

Podziat budzetu oznacza, ze wydatki sg dzielone wedtug rodzaju i trafiajg do réznych
kategorii budzetu wewnetrznego. W zwigzku z tym, jezeli kierownik projektu dysponuje
np. 2 000 PLN w kategorii ,,Wynagrodzenia”, to nie moze wydac¢ wiecej na
wynagrodzenia. Po miedzy budzetami mozna dokonywa¢ przesunie¢ srodkoéw, ale sg to
indywidualne decyzje, podlegajace oddzielnym procedurom wynikajgcym z przyjetych
zasad.

Nawet jezeli w danym projekcie kierownik dysponuje okreslong kwotg, to wydatki sg
faktycznie ograniczane srodkami w danej kategorii budzetu wewnetrznego. Innymi
stowy, dysponujgc catkowitymi srodkami projektu np. w kwocie 50 tys. PLN — na przyktad
na wyjazdy moze zosta¢ wydane maksymalnie tylko tyle, ile znajduje sie w kategorii
,Delegacje”.

Pozycja kosztowa

Poszczegdélne wydatki w systemie sg nazywane Pozycjami kosztowymi. Kazda pozycja
kosztowa musi by¢ przypisana pozycji budzetu wewnetrznego. Rysunek ponizej
przedstawia catg strukture finansowg — od projektu, poprzez pozycje budzetu
wewnetrznego do pozycji kosztowych.



Projekt
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Umowa Wyjazd
o dzieto na kongres Druk plakatu

Aparatura Rrobowki

ozycje kosztowe (wydatki)

Powstanie pozycji kosztowej (czyli wydatku) jest wynikiem nastepujgcego procesu: na
podstawie wniosku (np. wniosek o zakup, badz polecenie wyjazdu) zaktadana jest pozycja
kosztowa oraz blokowane sg $rodki. Nastepnie do pozycji kosztowej dodawane sg
faktury. Kiedy zakup zostanie zrealizowany, to znaczy wszystkie faktury zostang
wprowadzone do systemu, nastepuje zamkniecie pozycji kosztowej.

Przyktad

Zakup papieru XERO

Na podstawie wniosku nr: ,ABC/123” w systemie zaktadana jest pozycja kosztowa
,Papier XERO, 20 ryz” i blokowane sg srodki. Nastepnie, kiedy przychodzi faktura (lub
kilka faktur) za dang pozycje kosztowg (w tym przypadku papier XERO), pozycja kosztowa
zostaje zrealizowana na kwote doktadnie wynikajgcg z faktur. Niezaleznie od kwoty
blokady, w momencie realizacji danej pozycji kosztowej — odpowiednia kategoria
budzetu wewnetrznego zostaje obcigzona rzeczywiscie wydang kwotg. Ten proces
doktadnie zostat zobrazowany na ponizszym rysunku.
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Whniosek

v

Pazycia kosztowa

Blokada

J

Dokumenty
finansowe

Pozycja kosztowa

Realizacja

\\__/X

W pierwszej kolejnosci pojawia sie
whniosek, na podstawie ktdérego
zostaje wprowadzona do systemu
blokada. Jeden zakup moze by¢
realizowany na podstawie kilku
whnioskow. Ten dokument inicjuje
proces zakupowy i dlatego nazywany
jest tez dokumentem inicjujgcym.

Blokada powoduje zmniejszenie
srodkow z kategorii budzetowej (w
przypadku Papieru Xero bedg to
,Materiaty, sprzet i ustugi obce”).

Pdzniej pojawiajg sie dokumenty
finansowe. Przyktadem
dokumentéw finansowych sg
przedptata za hotel i faktura VAT.

Po zrealizowaniu pozycji kosztowej,
odpowiednia pozycja budzetu
wewnetrznego zostaje obcigzona
rzeczywistg kwotga. To znaczy, ze
blokujac srodki na papier Xero
uzytkownik moze zablokowaé 200
PLN i o tg kwote zmniejszony
zostanie limit (a doktadnie kategoria

budzetu wewnetrznego o nazwie ,,Materiaty”). W momencie, kiedy papier zostanie
dostarczony i wystawiona zostanie faktura na 191,38 PLN — to wtasnie ta kwota (a nie

kwota blokady) obcigzy budzet.

Pozycja kosztowa ma swojg nazwe i opis (np. ,,Papier Xero”), a takze date blokady i
numery dokumentoéw inicjujgcych (np. wnioskéw). W momencie w ktérym pozycja
kosztowa zostanie zrealizowana — to znaczy Papier Xero zostanie juz zakupiony, a
wszystkie faktury trafig do Dziatu Kontroli Kosztéw, pozycji kosztowej zostanie przypisana

data realizacji.



Pozycja kosztowa na poczatku jest blokadg na okreslong kwote. Kwota ta nazywa sie
Kwotg blokady. Np. chcac zakupic¢ ,, Papier XERO 20 ryz”, uzytkownik rezerwuje na ten
wydatek 200 PLN. W momencie dostarczenia wszystkich faktur do Dziatu Kontroli
Kosztéw, pozycja kosztowa zostaje zrealizowana odpowiednig kwotg wynikajacg wtasnie
z tych faktur. Ta kwota to Kwota Realizacji i to ona ostatecznie obcigza projekt i oddaje
rzeczywisty koszt zakupu. Na przyktad za Papier Xero 20 ryz zaptacono 191,38 PLN.

Pozycja kosztowa zawiera tez dodatkowy parametr nazywany Kwotg Aktualna, ktéry
oznacza: kwote blokady w czasie, gdy pozycja kosztowa ma status blokady lub kwote
realizacji — gdy pozycja kosztowa zostata w petni zrealizowana dokumentami
finansowymi.



Opis raportow

Raport podstawowy

Raport ten przedstawia informacje podstawowe o projekcie. Pierwszym elementem
raportu jest opis projektu, nastepny zawiera informacje o budzecie wewnetrznym, a
kolejny poszczegdlne pozycje kosztowe w poszczegdlnych pozycjach budzetu
wewnetrznego. Raport pozwala szybko zapozna¢ sie z najwazniejszymi informacjami o
projekcie — miedzy innymi ile Srodkéw zostato wydanych i ile jeszcze pozostato.

Pozycja kosztowa przedstawiona jest w sposdb uproszczony — to znaczy zawiera Nazwe
pozycji, date blokady i aktualng kwote, ktéra obcigza projekt (a konkretnie odpowiednia
pozycje budzetowg). Aktualna kwota zalezy od stanu w jakim znajduje sie pozycja
kosztowa — tzn. czy jest blokadg, czy zostata juz zrealizowana. Ponizszy rysunek

przedstawia raport z oznaczonymi poszczegdlnymi obszarami.
Plik Edycja Widok Ulubione Marzedzia Pomoc

ﬂ? e [@ Raport (nowe okno)

Ra [JOI‘t [JOdStaWOWY Data wygenerowania: poniedziatek, 01 paidziernika 2007, 22:21
Projekt

ATI/ST/O7
2007

To jest testowy statut

Budzet wewnetrzny

Nazwa Limit Odpisane srodki Wolne srodki
Delegacje 1 000,00 = 270,00 Z 730,00 #
Materiaty 2 000,00 = 500,00 =z 1 500,00 =

Wynagrodzenia 3 000,00 = 300,00 =z 2 700,00 =

Suma 6 000,00 zt 1 070,00 =zt 4 930,00 zi

Wolne

Limit

Odpisane sSrodki

srodki
Delegacje 1 000,00 zi 270,00 zi 730,00 zi
Nazwa pozycji Data blokady Kwota
Delegacja krajowa Wroctaw 09-07-2007 150,00 Z
Delegacja do Krakowa 03-08-2007 120,00 Z
Materiaty 2 DO0,00 zt 500,00 zi 1 500,00 zt
Nazwa pozycji Data blokady Kwota
Odczynniki 02-05-2007 500,00 Z#|
Wynagrodzenia 3 000,00 =z 300,00 zi 2 700,00 =zi
Nazwa pozycii Data blokady Kwota
Umowa o dzieto, Kowalski 10-05-2007 180,00 =
Umowa o dzieto, Nowak 28-03-2007 120,00 =2




Raport budzetu

Ten raport oprocz budzetu zawiera dodatkowe dane o dokonanych modyfikacjach
limitéw w budzecie wewnetrznym, np. przesunieciach $rodkéw z jednej pozycji
budzetowej do drugiej oraz informacje na podstawie jakich decyzji dokonano tej zmiany.

Raport zaawansowany

Ten raport zawiera wiekszos¢ informacji opisujgcych dang pozycje kosztowa. Ponizszy

rysunek przedstawia fragment tego raportu.

Raport
Nazwa pozycji budzetowej Delegacje
1 000,00 #
270,00 #
730,00 =
Pozycje kosztowe
Opis Delegacja krajowa, Wroctaw

Opis dodatkowy

Dok. inig. ¥111/1;:

Status (Blok_) Il. poz. budzet. 1

Data blokady 09 lipca 2007 Data realizagi
——

Kwota blokady: /15[],[][] ZN Kwota realizadgi: 0,00 zt

Kwota aktualna: \150,00 zf/ Suma akt. dok. fin. 0,00 =
S

Opis Delegacja do Krakowa

Opis dodatkowy

Dok. inig.

Status ( Zrealiz ) Il. poz. budiet. 1

Data blokady 09 sierpnia 2007 Data realizagi 10 wrzesnia 2007

e —..

Kwota blokady: M Kwota realizagi: / 120,00 z{\

Kwota aktualna: (12[],[][] z{) Suma akt. dok. fin. \ 120,00 z{/
—— e

Dokumenty finansowe

Klaza dok.
Przedplata 09-28-2007 Przedplata na bilet 20,00 zt Mig
e
Faktura VAT 07-09-2007 Faktura za bilet 120,00 zt Tak
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”

Na rysunku widaé dwie pozycje kosztowe: , Delegacja krajowa” i ,,Delegacja do Krakowa”.
Delegacja krajowa, Wroctaw jest blokadg (Status: Blok) i zostata zainicjowana
dokumentem inicjujgcym o kodzie X111/1 (Dok. inicj.: X111/1). Ta pozycja jest blokadg
wiec Kwota aktualna jest réwna Kwocie blokady.

Druga pozycja kosztowa: Delegacja do Krakowa jest zrealizowana (Status: Zrealiz) —
zwigzku z tym Kwota Aktualna jest rowna Kwocie Realizacji. Dodatkowo ta pozycja
posiada przypisane dwa dokumenty finansowe. Pierwszy dokument to przedptata na
bilet, drugi to faktura. Kwota realizacji musi sie rownac sumie kwot brutto dokumentéw
aktywnych. Jak widaé na rysunku, przedptata nie jest dokumentem aktywnym. Taka
sytuacja zdarza sie w przypadku przedptat i pdzniejszych faktur. Przedptata jest
oznaczona i widoczna w systemie, ale ostatecznym dowodem ustugi jest faktura (lub
rachunek) za catos¢.

Informacje dodatkowe

Naruszenie zasad bezpieczehstwa systemu

Taka informacja moze pojawic¢ sie w momencie w ktérym uzytkownik wszedt na strone
Controllingu, a pézniej np. odszedt od komputera lub pracowat z innymi aplikacjami. W tej
sytuacji powinno sie wejs¢ jeszcze raz na strone logowania (pomaranczowy link) i ponownie
wybrac interesujgcy projekt, a pdzniej raport.

Naruszenie zasad bezpieczenistwa systemu
Frosze sie zalogowad ponownie

Eliknij, jezeli chcesz ponownie wejsé do systemu
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