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1. LOGOWANIE I ORGANIZACJIA PULPITU

1.1. Logowanie do programu
1. Poinformowac Administratora uprawnien WUM o pierwszym logowaniu. Administrator
dopiero po pierwszym logowaniu moze nada¢ wiasciwe uprawnienia Operatorowi.
Zalogowac sie do komputera na wtasny login i hasto domenowe

2. Odnalez¢ na pulpicie ikone uruchamiania programu SIMPLE.ERP BUEEEEEE i uruchomic
dwuklikiem

3. Przy pierwszym logowaniu pojawi sie formatka, z indywidualnym identyfikatorem
zalogowanego do Windows Operatora:

[® SIMPLE.ERP - Autoryzacja pelna =] B3

ldentytikator: W
SIMPLE.ERP — Al

Serwer:l - I
Firma:| - |

Okres:l v I
Podokres:l - I

D Poigez 7 ustawieniami domysinymi

- Zapisz ustawienia jako domysine
D Logowanie zintegrowane

Wersja karmpilacii: 70021.0230.003

Potacz I Anuluj I Pomoc l

4, Zaznaczy¢ / wypetni¢ w podanej kolejnosci pola:
a. [v] Logowanie zintegrowane (1)
b. Odznaczy¢ Polgcz z ustawieniami domysinymi
c. W pole Serwer wpisac “simple” (2)
d. Przyciskiem (3), z listy rozwijalnej wybrac baze Firmy (Warszawski Uniwersytet
Medyczny)
e. Zaznaczy¢ Zapisz ustawienia jako domysine
f. Nacisng¢ klawisz [Potacz] (4)

[% SIMPLE.ERP - Autoryzacja pelna M= 3
|

Menfyfikatar::simple.adam.

SIMPLE.ERP — Hasto:fr
Domena:EM
2 S‘erwer:lsimple v I

Firma: |}

Okres:l - |
Podokres:l v ]

D Potgez 7 ustawieniami domysingmi

Y sivPLE

- Zapisz ustawienia jako domysine
g ]1 Logowanie zintegrowane

Wersia karmpilacii: 70021.0230.003

4 Potacz I Anuluj | Pomoc I
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Uwaga: na liscie baz wystepuja rowniez firmy/bazy szkoleniowe, na ktorych
mozna prowadzi¢ testy i nauke. Na bazie produkcyjnej “Warszawski
Uniwersytet Medyczny ™ zabronione jest prowadzenie testow.

5. Wybranie okresu sprawozdawczego:

[% Okres sprawozdawczy

Rok obhe|2015 |

Okres sprawozdawczy I I
Styozen

Ly

harzec

Hwviecien
[T
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wirzeszien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien

Wwiibierz I Dziziaj I

Program podpowiada biezacy okres — nalezy go wybra¢. W szczegdlnych przypadkach,
np. przy uzupetnianiu transakcji z poprzedniego miesigca, mozna zmieni¢ okres na
poprzedni. W takim przypadku program bedzie podpowiadat date ostatniego dnia
wybranego poprzedniego miesigca.

6. Zamykanie programu przyciskiem [ X ] w prawym gornym oknie programu:
]| ‘]

w zalﬁznoéci od wersji Win

1 {4 )
14 )
] |
7. Kolejne logowanie do programu - zaznaczyC Logowanie zintegrowane i nacisngc
[Pofacz] (2):

£ SIMPLLERP - Autoryzac ya peina

Oﬁmsl _-_]
ﬁedn\‘ns[ -]
B Fedgoz T 2stouvemaro domy iy

B [ Zaming ustiwininis i
o ) QOwdnie 2 Drwans

Wergls kompiae) 70021.0230.003

2] Poljez I Anuly J Porno:J
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1.2. Organizacja pulpitu
1. Dostep do wszystkich funkcji programu, z gérnego menu - System > Menu petne:

PLE.ERP wersja b.10 Adam SIMPLE|{simpleERP] -[1]
B Okno

Edvcja Dane  Marzedzia Pomoc

Pulpit uzytkownika
Menu uzytkownika Ll -:/ | B & wn M a4 d b ki B - fa- ? - 5

wskaznik pracy w
Raporkty bazie produkcyjnej

Dirukuj Ctrl+P
Ustawienia stromy ...

Szvbki weydruk

B ivalij jako zatgcznik

Zakoricz

2. Wyglad Menu petnego, czeSciowo rozwinietego:

K enu pene | S

SIMPLE.ERP [= Postaé identyfikatora produktu
..... Firma N Kategorie produktu
----- Uzytkownicy Ceny produktu
----- Kontrahenci 'ﬂ Kody kresk. prod.
= Obrot towarowy %Pruduk‘tijegu dostawcy
Zamowienia do dostawcow u"F‘ruduk‘t i jege odbiorcy
Zakupy ®y Dostawca i produkty U niego
Magazyny sy Odbiorca i i
! _ produkty u niego : e i
- Zamdwienia od odbiorcdw g}(reatur =mian wyciaggnie ikony na pulpit
a .
FEEnvacE [N, PKIWU 2004-2008

Sprzedaz -
I menty wewngtrzne [ Produkty - edycia
= &, Produkty - rejestracja é

m

Postat identyfikatora produktu &8 Rejestracia kias Produkty - edycja
Kategorie produktu 1(’ Produkty - eksp. danych
Ceny produktu }{ Produkty - rej. w punktach

Stany ‘\ Produkty - cechy dodat.

Obiekty uzupedniajgce ;,! Parametry

Fin

| il <arta produktu
- Funkcje spetj

H

H

P Sposdb wyswietlania produktu
Obiekty uzupedniajgce

[ B I W

Produkcja
----- Repozytorium =
WL Maiatek rwaly I rozwijanie
E-L) Analizy podkatalogow
[ Personel
[#- Zarzadzanie projektami
----- SCM - Pobwierd=enia wowswdki i r||'|hinr||I o
4 | 1 | ®
3. Menu umozliwia uruchamianie i rozwijanie jego katalogdw, wycigganie ikon

katalogdw oraz pojedynczych ikon na pulpit programu ERP. Zaleca sie wycigganie na
pulpit pojedynczych ikon wykorzystywanych w pracy operatora. Ikony na pulpicie
przyspieszajg i utatwiajg dostep do funkcji programu

4, Wycigganie ikony na pulpit ERP: lewym klawiszem myszki wskaza¢ ikone i trzymajgc
ten klawisz nacisniety, przeciggna¢ ikone na pulpit ERP

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 6 Sprzedaz
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Ikony na pulpit mogg by¢ wyciggane w dowolnym momencie. Mogg by¢ réwniez
usuwane z pulpitu, moze by¢ wyciggnietych kilka ikon uruchamiajgcych te samg
funkcje. Wszystkie funkcje mozna uruchomic z Menu petnego.

UWAGA: pomimo widocznosci funkcji programu przez Operatora, podczas
przegladania menu peinego, dostep do nich jest ograniczony prawami
dostepu. Mozliwo$¢ uruchomienia funkcji zalezy od uprawnien
zalogowanego Operatora.

5. Przyktadowy zestaw ikon na pulpicie wykorzystywanych w obszarze Sprzedazy:

§d SIMPLE.ERP wersja 6,10 Adam Berlowski (wum _testy) - [1]
System Edycga Dane Narzedzia Okno Pomoc

Dau | ¢QRREALR DB

DEH | X 2B R| B9 My | dd ppiE for 28
%= | " [E] berowskia |
g
g
g
&
2
g & & =)
& Produkty - edycja Dokumenty Dokument sprzedazy
= sprzedazy - lista
6. Ikony umieszczone na pulpicie, zwfaszcza ikony uruchamiajgce listy dokumentdéw i

uruchamiajgce tworzenie nowego dokumentu, mogg by¢ personalizowane. Patrz pkt
1.3. Personalizacja ikon na pulpicie Operatora

7. Funkcje dla ikon o podobnym opisie, np. ,Dokument sprzedazy” i ,Dokumenty
sprzedazy — lista”:

a. Ikona ,Dokument sprzedazy” stuzy wytacznie do tworzenia nowego dokumentu
sprzedazy (DSP). Umozliwia petne wystawienie dokumentu, facznie z jego
zatwierdzeniem. Po zamknieciu okna utworzonego dokumentu, w stanie
roboczym lub zatwierdzonym, dokument nie bedzie widoczny przy ponownym
otwarciu ikony. Dokument ten mozna odnalez¢é na liscie dokumentdw
sprzedazy

b. Ikona ,Dokumenty sprzedazy — lista” stuzy do przegladania listy dokumentéw
sprzedazy (DSP), raportowania oraz tworzenia nowego dokumentu sprzedazy

1.3. Personalizacja ikon na pulpicie Operatora

1. Operacje personalizacji ikon moze przeprowadzi¢ samodzielnie Operator.
Personalizacja umozliwia zmiane ikony skrotu oraz wybranie rédznego rodzaju filtrow,
dzieki ktérym bedzie mozna zapamietac ich ustawienie w przysztosci przy wywotaniu
okreslonej ikony z pulpitu

2. Personalizacja dotyczy tylko ikon umieszczonych na pulpicie. Nie wszystkie ikony
mogg by¢ personalizowane. IloS¢ parametréw personalizujgcych ikony jest zmienna
dla réznych ikon

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 7 Sprzedaz
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3. Z praktyki polecane jest personalizowanie najczesciej uzywanych ikon, w miare

nabywania praktyki w obstudze programu
PRZYKLAD 1 — personalizacja ikony Dokument sprzedaZy.
Operator wystawia najczesciej dokument sprzedazy DSP z magazynu A i magazynu B.
Na pulpicie ustawiono 2 ikony do personalizacji i jedng ikone bez personalizacji.
Zmieniono nazwy ikonom, ktére bedg personalizowane (prawym klawiszem myszki

wskazac ikone > wybrac z menu * Zmieri nazwe’ ):
* SIMPLE.ERP wersja b.10 Adrian Borkowski SIMPLE {erp_wum_tesk) -

Swstem  Edvcja  Dane  Marzedzia  Okno  Pomoc

0B 5 &M

DE | X ®mogE 2 |E 9y Me |44 p
[ Logistyka Sprzedai ]

Dokumert Sprzedaz Sprzedat;
sprzedazy Mgty Pozostate:

!HlEIDNm Auzaog yased Iﬁ'f'

a. Wyglad nagtowka okna otwartego ikong ,Dokument sprzedazy”, przed
personalizacjg — oprdcz pol z datami, dane nagtéwka sg niewypetnione:

"% Dokument sprzedaty
’g) Nogrtenh IWlomwx VAT, Oporty, Rty | Trompaet | Ubeasencasc | Puau-wn| w-w‘:awmccc| H’ml Zen:zdn] (lneownon]

Q= R Ny~ [ sy St ey
Dote cotpwacts fO15.07.20 W) Ovtesamiw poraaron (@) mewser el hes obrose | prowie] 3]
mnEmm,:FTTT[E a.-hwwwr[j [ e | fazda | ﬁme[_'m o
Rodza) KT [ :” Sweed 2 paneyl | o0
e - brkpiriah s [ m W
stapanye 1] =l Rozow: | 0
r Lo Syoast |-} Nt wn | e | Cerm  [maers | wwtaiéretis | veswsié trum [Opn]

b. Personalizacja parametrow ikony (prawym klawiszem myszki na ikonie):

SIMPLEERP wers|a 6. 10 Advian Borkowski SIMPLE (erp_wean_test) - (1]

o % ™. 4 » fo e

RPN AuToog ey

Coburent Widck »
I
Rosressd by ’
Wit wizystio
Wywolac podmenu Oderdd wybile
prawym pryciskiom Ust
N o Dodat pozyesy pravwym

peeysishiom sy
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c. Uzywajac kilkukrotnie operacji * Dodaj , ustawi¢ parametry skrétu dla ikony.
Zapisac ustawienia, zamknga¢ okienko:
System Edyga Dane MNarzedzia Okno Pomoc

O s | DQEEL T |3 I
DEH | X 2eER Ry ML | dd ppIiE- for P8
Sprzedaz Logistyka ]

& & |

!HIEI-UNE Auzoog vased |:5'|:'

Dokument sprzedazy Sprzedaz Pozostate
- \
H Parametry skrotu E'E'@
Opis parametru | Wartosc parametru I I]ziedzic:zyl I

Typ dokumentu sprzedazy E| 200-1_Najmy_br II 1
Sprzedawca [ ] M j |
Komdrka ] lATT II |

77 |Stanowisko sprzedazy ] laTT II 1

Ta ikona posiada 13 parametréow do wyboru. Ustawiono wybrane.
d. Wyglad nagtédwka okna otwartego ikong ,Sprzedaz Najmy”. Pola wypetnione
wg parametréw skrotu:

T o ]
g’] Nagtomh | Wintcmnics | VAT, Opuaty, fabety | Transpont i berpamcams | Podiumewwes | Wk phatmse | Adrelace  Zatgeards | O o dodabowe
T 200t Magy b o] ATT AJ. 150000 Stasceiskn sormes ATT <] Pevagen vemavy Sistor Do satwindzeci
Duts dorammety 20151331 [0 Oete cambee 20151221 (8] My vt v Katwgas shety Frcatawses Frosees = |
Dere sarzoedy 2115-12-21 [90] Dete sirocone [] Dty sostwey 20151221 (9] Festn | Mabey o diw i
g Alesta 8
Shsty [7] Gavorea | -l sl
Lma N
Rodeay s0/2.. Was (=] raee 2 Sl i
Warnel platweder Sramiew 14 =] Mozim cary ™ Eam— 2
— = Rarocy: 12
Asgesyn ] -l
I iz Frodae - Nezwa [ Cova orads  Saoafe  Warteec refts  Wartzas posts Dyws)
oy Dohurmenn spoedasy | = |
F) Mo | Whaicmelc | MAT, Dpuaty, Raedy | Teason sUtepiocome | Pocturonerss | Wanehi phamedes | Adwotace | Zugcank | Dare dodwbove
Wysteay / Zatwerazy. berowshe - Adam Berowaks | Cotvwrajacy =]
Mocyay Pukdsra Lieske koow wydnury o i Foksnwnts mpceve. W2 v Decwne ™|
THE FANIIALY MEPEZyrond; = Ko ATT -]
N sprawy Genevacss goxumant indens [V Fracomn =]
Korts Bankowe =l Astonat seteerarane ryeasicy [ Frojewt -]
Transesicye déjstaona |
[ [ Prosukt Wazwa ] w4 Cesstasts (RabatW Watehloske | Wenodd bt Dyss|

PRZYKLAD 2 - Personalizacja ikony Dokumenty sprzedaZy - lista.

Operator przeglada dokument sprzedazy z wiasnej Jednostki. Dokumenty wystawia
kilka oséb. Operator czasami tez wystawia takie dokumenty. Na pulpicie ustawiono
jedng ikone do personalizacji. Zmieniono nazwe ikony (prawym klawiszem myszki
wskazac ikone > wybrac z menu " Zmieri nazwe' ):

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 9 Sprzedaz
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a. Domyslne ustawienia filtréw listy dokumentéw, przed personalizacja.
Domyslnie filtry ustawione sg na zakres dat (Data dokumentu), Operatora
(Operator) i dokumenty niezatwierdzone (Status dokumentu):

dy Lista dokurmentow spezedazy — T @
Podutamows | Zasmsnsomare | Cochy cdooson | Cachy produkion
Stanceisho sozedaty [ -l Deto dotuments [7]  Datssprzedaly ] Cetsdostewy [T Ststus dokumentuy [7]  Koreits O
e sobierty e [ O 20 (vl oa [wl ca - mobocey 7] Cay wevents
: ' ol & — Vpdninswaty
Nazwa ooty 2ew [] Do: 2 {wj Co ¥ Oo ¥ Zeoysp copéicviown 7 e L::'»:\r:]
STy
Odbio Do retwerdsene 7]
Cabiceca [] - s i = Oo ratwmwrts e 7 Zessirewany[]
Operater (7] 1e - = Zatwienzony Czy zacer
000 Lczba gob: 0
Typ dok hd \denTytikator | Data dok. | Platnik |Stsprzed. ¥] MemoPLN | Status  |Stanwobiege Yioekrer] |

b. Personalizacja ikony (operacje wywotywania listy parametrow, dodawania
parametrow — jak opisano wyzej):

& |

Dokumenty
sprzedaZy - lista

o] & =

H Parametry skrotu

Opis parametru | Wartosc parametru | Dziedzi{:zﬂ |
Czy fitr na stanowisko sprzedazy? [=] L]
Czy fitr na operatora? E| |:| ]
Stanowizko sprzedazy E| ATT ﬂ O
I-[_r;f Czy fittr na status? E| |:| |

Wiaczono filtr na stanowisko sprzedazy (,0d” i ,Do”)
Wytgczono filtr na operatora (Operator ma mozliwos¢ ogladania dokumentéw
innych Operatoréw)
Wytaczono filtr na status dokumentdéw
Ta ikona posiada 58 parametréw, ustawiono wybrane.

d. Ustawione przez personalizacje filtry mogg by¢ zmieniane

Po odsSwiezeniu danych (ikona z paska zadan o ), na
dokumenty wybrane wg aktualnych filtrow.

zbyt duzo danych na liscie

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 10

c. Domyslne ustawienia filtrow listy dokumentow, po personalizacji:
oy Lirta dokumwntdw sprredazy S| e
Podoamovm | Zaswansomane | Cochy odbevoow | Cacky produdaom
e ) | Dain dokuments [7] Dote sprredazy (7] Dotadosteay [7] Stawsdotementy [7]  Xorewts O
Mand sadvorcy raw [ ) Ot 2 [w] os [wl os [wl Aodecsy Czy Aoveita
Nazws odedorcy zaw- ] oo {w oo [w oo (™ zaoysn croscions '”"mw::'f'ﬂ[:’
g Oy vy
C:.\:.o'ce (8| =) Olres spreecsd = D0 zedwerdzenin Zasetretawary ]
Cparmtor: [] ! Zatwiersizony Cy 2astekr
* 0.9 Liczga dot: 0
Typ dok s | Identyfikstor | Data dok. | Pratnik | St sproed, ﬂ Netto PLN ‘ Satus | 3820 w obiege ﬂbekve«]

na tej samej liscie.

liscie pojawig sie

Nie warto wytgczaC wszystkich filtréw, gdyz domyslnie bedzie pojawiato sie

Sprzedaz
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1.4. Ustawienie parametrow Uzytkownika (Operatora)

1. Dostep do operacji: ,Menu petne > Uzytkownicy > Zmiana parametréw uzytkownika”
2. Zaleca sie zmiane 4 parametrow, wg pokazanych wartosci:
‘nm_--\wru TN TN (TY = m ———Tal
Narws parametry Wartodd parametru -
| £aisyssezy s (il DeO eved2) protukiiw | 1™
Astens sarvytase chre oo nw:am- Tee
Asspospowedr ko™ T
Cestyfaat EPY BasbTornact S
Coy docwwnd shincak 28 Ity phac ™ frey
f:r MAIWE TEDSTRrZINA ra sk OT? Tk g
CTy 5180y COWOW O™ 18 pOdpoweds? o
Evmd prateddl HAN
IEAC WYTEIARCE tEncIaate 30008
et = T T N —
:z?::::;“:" : Wylycz thne ge rozrachanegw | Nw |
ROVD Sory e = - Viydwiedal nazwe bos Prooss |
Facamas N WrwalLenie 1 oee) Dachowywat mabsymaicacs sben N -
[ — I Livonasomops oyt R
m_‘l [ USSR S S BV
5. }_ Wamode Tak -
— 5

w

Nie nalezy przestawial pozostatych parametréw. Sg one ustawione optymalnie dla
Uzytkownikow.

2. ZAKLADANIE I EDYCJA ODBIORCOW

2.1. Struktura odbiorcow
1. Dostep do operacji: ,,Menu petne > Kontrahenci > Odbiorcy”, lub z ikony na pulpicie
[% Menu pelne = =] B3

__ SIMPLEERP

Firma
Uzytkownicy

_ Obrdt towarowy

__ Finanse
| Funkcje specjalne

e Dostawcy
# Dostawcy - cechy dodat.
4 Odbiorcy - cechy dodat.
. Opusty dia odbiorcéw

K% Kontakty z klientami

Karta kortrahenta

' Bonusy od dostawcdw

fStany magazynovwe u dostawcow
¢4 Dziatanie

A Drzistanie - lista

i Kategorie dziatar

% Katalog imprez

__ Obiekty uzupetnigjgce wspdine
__ Produkcja

----- __ Repozytorium

| Majgtek trovaty

[+ Analizy

---.ﬁ Personel

_ Zarzgdzanie projektami

----- . Windykacja
- Ofertowanie RS
- Budzetowanie 'y ;‘.' D
ino ... L
2. Program ERP odréznia Odbiorcéw od Dostawcow — mogg by¢ zaktadani oddzielnie.

3. Widok na strukture odbiorcow:

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 11 Sprzedaz
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[*% odbiorca [_ (O] x|
_dbiorcy Srukal |
[+ HRAJOWA Identyfikator Konto analit.
G- ZAGRANCEM Pozostal odkiorey krajoswi 7
{#)- STUDENC [ LOKATORTY Loketorzy 4
B IME £ MAJEMCY Najemey &
[ LOKATORZY 0] oBCY 0S0BY FIZY¥CINE g
B PUAJEMCY [ StUCHACZE HP Kursy podyplomowe &
B SEUCHACTE KP £ STUDENCI Studenci 1
[ ZAGRAMCZIN Pozostal odbiorey zagraniczni 5
0 s Cobiorcy Zakfadu Medyoyny Sgdowe 3
| Parametry sprzedazy I Kredyt handlowyy | Cechy dodatkowe I e [ 6 l
Identyfikator: KRAJCW Pozostali odhbiorcy krajowi
krai rejestracii pod.: |Polska | Blokada sprzedazy: [ Blokada dodawania kontrahentd:
Sprzedawes: |POZ | —Przechowywanie historii ————————— fKonta odbiorcaw
Regian: vl W uktadzie kalendarzowveym: Od: FOo000 e
I podziatem na lata obrotowe: Do 799933
Konto analityczne: 2 .
e I podziztem na okresy spravwozd. Czy wypetniac dziury?D

(Bt WY I =TT Klasa docelowa dia tworzonych dostawcdw: IKRAJO‘N vl

i el I -0 Czy wymuszad dodanie osoby kortaktowej dia nowych odbiorcdwn: D

(:Automat\,fczne twwarzenie skojarzonego dostawcy: o

4, Odbiorcy zostali podzieleni na kilka klas (1): KRAJOWI, ZAGRANICZNI, STUDENCI,
ZMS, LOKATORZY, NAJEMCY, SLUCHACZE KP, OBCY. Wszelkie zmiany w strukturze
odbiorcéw wprowadzi Administrator ustawien WUM.

5. Inne ustawienia struktury Odbiorcéw:

a.

b.

= HEL IS

Numeracja kont odbiorcow KRAJOWYCH jest automatyczna (3), od numeru
700000 do numeru 799999 (2)

Utworzenie odbiorcy KRAJOWEGO spowoduje automatyczne utworzenie
dostawcy KRAJOWEGO (4)

UWAGA! Funkcja zakladania dostawcy w trakcie zaktadania odbiorcy
dostepna jest tylko dla klas odbiorcow KRAJOWI i ZAGRANICZNI
Analogiczne ustawienia dotyczg odbiorcow ZAGRANICZNYCH (numeracja kont
od 500000 do 599999; docelowa klasa dostawcdéw ZAGRANICZNI)

Dla klasy odbiorcéw STUDENCI numeracja kont od 0 do 199999

Dla klasy odbiorcéw ZMS numeracja kont od 300000 do 399999

Dla klasy odbiorcow LOKATORZY numeracja kont od 400000 do 499999

Dla klasy odbiorcow NAJEMCY numeracja kont od 600000 do 699999

Dla klasy odbiorcow SLUCHACZE KP numeracja kont od 200000 do 299999

Dla klasy odbiorcow OBCY numeracja kont od 800000 do 899999

6. Ikona (5) stuzy do umozliwienia edycji danych struktury Odbiorcédw (kolor czerwony
ikony oznacza blokade edycji). Edycji podlegatby tylko obiekt podsSwietlony na
niebiesko, w tym wypadku klasa ODBIORCY KRAJOWI.

7. W biezacej pracy katalogi odbiorcdw i dostawcédw nie bedg modyfikowane. Ich
struktura zostata ustalona. Bez wyraznej potrzeby nie nalezy ich modyfikowac.

2.2. Zakladanie nowego odbiorcy
UWAGA! Nie wolno zakiada¢ nowego odbiorcy w klasie STUDENCI, gdyz
dane migrowane s z zewnetrznego systemu.

(i) INSTRUKCIA STANOWISKOWA 12 Sprzedaz
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1. Dostep do operacji: ,Menu petne > Kontrahenci > Odbiorcy”, lub z ikony na pulpicie
(jak wyzej)

2. Zaktadanie nowych odbiorcow i edycje istniejgcych odbiorcow prowadzi sie w tym
samym oknie. Operator moze jednoczesnie zaktada¢ / edytowac tylko jednego
odbiorce.

3. Kazdy odbiorca przypisany jest jednoczesnie tylko do jednej klasy w strukturze
odbiorcow.

4, Decyzja o zatozeniu nowego odbiorcy powinna wynikac z wczesniejszego, doktadnego

sprawdzenia bazy odbiorcéw, z poziomu dokumentu, dla ktérego wystawiony jest
dokument. Przeszukiwanie bazy odbiorcow jest prostsze i wydajniejsze z poziomu
dokumentoéw, niz z poziomu okna edycji dostawcow.
5. Zaktadanie nowego odbiorcy:
a. Ustawi¢ kursor na docelowej klasie odbiorcy, np. KRAJOWI i zaznaczy¢ klase
odbiorcéw do ktorej dodajemy
b. z gérnego menu " Dodaj nowego odbiorce’ albo:

X 2B R/ MEELDE | dd b eI T Ffa- 2 M| B D%
=0 T N
"E— JDodai nowego oclbiorceliI Sprzedaz ]
g [*% odbiorca [_ O] x|
§ Odbiorcy Szuka |
2 E HRAIGA Identyfikator Konto analit.
i G- TAGRANCIN 00000a ECLIPSE Sp. 2 0.0. Spk. 6751410150 700019
g - STUDERCI [y GDANSHKI UNWERSYTET MEDYCZNY 5540955955 700020
& B IM3 00002 Elaski Uniwersytet Medyczny 340005301 700021
= B LOKATORTY 00003 Pormarski Univeersytet Medyezny 520006757 700022
B HAJEMCY 00004 AM LODZLNWERS Y TET MEDYCINY 7240001832 700023
B SEUCHACIE P 00005 Uniwersytet Medyczny w Bishms 5420211717 700024
- OBCY 00006 AM AWM VWARSZ2AA ROZLICZEN A WEANETE 5250005628 700001
00007 UNMYERSYTET MEDYCZNY W LUBLIN 7120108911 700025
00005 Univwersytet Medyczny - Poznan 770003104 TO0026 LI
Dane podstavwowe | Addresy | Dane adresowe | Parametry sprzedazy | Kredyt handlowey | Inne: dane | Konta bankowe | Zatgczniki |
Cecha | Opig cechy Warto£é cechy | Wsepdl |
RODZAJCDB. odzaj odbiorcy E
REMN B C

c. albo prawym klawiszem myszki, poprzez podmenu " Dodaj > Odbiorca :

gL | X 2B By MEEER | Mdd RIS Fa- R -EBH| B LS 2% PO
) E] Logistyka /VE Sprzedaz ]
o
g [% odbiorca =] E3
g i Srnkas |
E Identyfikator Konto analit.
Hitt ECLIPSE Sp.z 0.0, Spk. 6751410150 F00019
;D ooooq GOARSH LIMWERSYTET MED CINY 58409559585 Foo0z0
% ooz Slﬁski Univwersytet Medyczny 6340005301 Foooz1
= 00003 0 Pomarski Univwersytet Medyczny 8520006757 FOooz2
oocPrawym klawiszaMon: iyt Y 7240001582 700023
[ SEUCHACIE KP 00y s zy Uniwerst  Kopiu 5420211717 700024
- OBCY 000060 AM IV ke I WEWMETF 5250005525 700001
00007 UMMVERS 2o yeoeti LM 71201 06411 700025
00oos Uniwersy ———————— 770003104 FO0026 LI
‘st L3
Dane podstawowe | Adresy | Dane adresowe | Parametry sprzedazy | Kreddeiag Dodaj . rca | e bankowe I Fataczniki |
Cecha I Opis cechy (5T Epdlna |
RODZAJ ODB. odza) odbiorcy Prayirac C
REN B C

(i) INSTRUKCIA STANOWISKOWA 13 Sprzedaz
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d. Kolejno wypetnia¢ pola na zaktadce *Dane podstawowe " :

[% odbiorca =]
Odlhiarey Szukal |
(- KRAJOWA Identyfikator Hazwa HIP Konto analit, | |
[ ZAGRANICIN ekt Palskie Centrum Was Fiskalmych Sp. z.o.0 9512242716 702364
[l STUDENCI prhL U PPHL LHM.2, 5210531781 702321
[ IMS RENOPOL Renopal =.c. Sebastian | Magda Kwistkowsey 5201629253 702365
E- LOKATORIY SYEMEX SYSMEX Polska Sp.z 0.0. 5220772467 702327
Bl HAJEMCY Uniicard UNICARD 5.4 E7E0077394 702324
[ SEUCHACIE WP WitlaHS WikaHS TER1277544 702358
B CBCY WM Wiarszawski Univversytet Medyczmy £25.00-05-828 9

zika IO Apteka Spz oo, 7529773520 TO2326 i
Dane podstawowe 3 Adresy | Dane adresowe | Parametry sprzedazy | Hredyt handlowy | Cechy dodatkowe | Inne dane | Honta bankowe | Tatgczniki |
fefentyfikator | (1] [2]

Rozrszerzenie haiwy:

Kigsa: F(RAJO‘N 9

RKeaj vefestracyi pod: m Dostawea: LI Konto gnen’?yczne:m J
Mg E—e Sprredawea:| sprredaz pozostata LI Akhawny: Blokada spriedaiy: D
Regan: WWeryfikacia MIP wg wymogdyy UE
Region: LI Czy zwendikowany NIF?: D Opergtor:l—
Péatnik: | Data wendikaci: Mﬂ
Pacatnik: | Zrdwio danych: |

i. (1) " Identyfikator - wpisa¢ unikalny identyfikator (nazwe skrdécong)
odbiorcy, np. cze$¢ nazwy firmy (15 zn.); program skontroluje przy
zapisie jego unikalnos¢ i ew. zgtosi identyfikator do poprawy

. (2) Wpisac petng nazwe Firmy (60 zn.)

ii. (3) jezeli nazwa jest dtuzsza niz 60 znakdw, cigg dalszy nazwy wpisa¢ w

" Rozszerzenie nazwy'

iv. (4) Sprawdzi¢ kraj rejestracji Polska, dla ZAGRANICZNYCH wybrac kraj z

podpowiedzi

v. (5) Wpisa¢ NIP firmy, wylgcznie cyfry. Program kontroluje NIP krajowy i

zgtasza ew. jego niepoprawnos¢. NIP mozna poprawi¢ lub pozostawi¢
taki, jaki jest (tego wymagajg numery NIP kontrahentéw Unijnych,
ktorych NIP nie spetnia wymogow krajowych). Nalezy zaakceptowac
komunikat o niepoprawnosci NIP. Program kontroluje unikalno$¢ NIP i
zgtasza liste dostawcdéw i odbiorcéw, posiadajgcych ten sam NIP.
Operator moze pozostawi¢ wprowadzony NIP (" Akceptuj NIP") lub go
poprawi¢ (" NIP bez zmian"):

Kontrahent o podanym { lub ré2nym tylko separatorami ) numerze NIP juz istnieje w systemie !

OQclhiorca f Dostawca Nazwa MIP ﬂ
00006 O AN UM WARSZ AW ROZLICZEMA WEAWNETRZNE 5250005828
000060 O AR UM WARSZAWS RO ZLICZEMA WENWNETRZMNE 9250005525
010000 D Techniczry WNT 9250005525 LI

Akcepti NP | NIP bez zmian |

vi. ZapisaC dokument ikong (& “Zapisz', z gdrnego menu. Przy okazji

kazdego zapisu w oknie edycji odbiorcy, program zgtasza zauwazone
potendjaine biedy:

Odbiorca

Odbiorca o podanym identyfikatorze juz istnieje
wy systemie.

':0] Podany numer MIP nie jest prawidtowy i maze nie byd wiarygodny!

Proponoywany noswy identy fikator:

Jeiko000
(i) INSTRUKC 14 Sprzedaz
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vii. W przypadku, gdy program zgtosi komunikat ,Podane konto analityczne
zostato juz przypisane do istniejgcego odbiorcy (dostawcy).”, nalezy
jednorazowo nacisngé przycisk (6), obok okienka " Konto analityczne’ .
Program pobierze nowy unikalny numer analityczny:

i S i Podane konto analityczne zostato juz przypisane do isthiejaceqo
Ly adbiorcydostamecy,

e. Na zaktadce "Adresy’ wypetni¢ minimum dane, jak nizej, chyba, ze dane nie
wystepuja (np. numer mieszkania):

Dane podstawowe Dane adresowe | Parametry sprzedazy | Kredyt handlowsy | Cechy dodstkowe | Inne dane | Konta bankowe | Zatgczniki |
— Lista gdresow — Szcreghly adresy |
Hazwa Adres
Podst. | Faktury | Wysyiki
ey -

_[_ré,—' Pods{awowy T

Kraj:|Polska -

Fowlat:
Gaming:
Migfsc.:Miasto Kod:l:ﬂ -234

Ulica:lica
Ny domu:[123 Nr migszkania: rn 45|
Poczta:

f. Na zaktadce "Parametry sprzedazy’ wprowadzi¢ warunki ptatnosci.
UWAGA! Wybrane warunki platnosci beda automatycznie
przypisywane do dokumentéw sprzedazy wystawionym dla danego

kontrahenta
Identyfikator: 00001 GDANSKI UNWERSYTET MEDY CZNY Cenniki dodatkowe | @
Warunki plstnosci: | Przelew 21 = Walute:[PLN [] Rodzaj ceny Kolgjnosé
Metods dostawy: El Kwota umorzenia: 0,00
Eeasalpods Zaméwienie minimalne: 0,00
I THILE [ Opust handiowy: [=]
MTITITEL El E Margines kofica miesigca: 0| dni
Grupowy: =15 Priorytet| O

Czy automatyczna wysytka wydruky faktury: |:|

UWAGA! Dla klasy odbiorcow ZMS w zaktadce " Cechy dodatkowe”
nalezy upewnic sie, czy dany kontrahent nie podlega rozliczeniu
metoda kasowa.

Dane podstawowe | Adresy | Dane adresowe | Parametry sprzedazy | Kredyt handlowy i Inne dane | Horta hankowe | Tatgczniki | a
Cecha | 0pis cechy Wartosc cechy Wspdlna | 4
etocka_Kasowa etoca Hasowa Tk w E
= REN Crupa | > C

(i) INSTRUKCIA STANOWISKOWA 15 Sprzedaz
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G

g. Zaktadanie nowego odbiorcy zostato zakonczone. Klikngé¢ ikone , ktora
zmieni swoj kolor na czerwony e . Dalsza edycja odbiorcy zostanie
zablokowana.

2.3. Edycja danych istniejacego odbiorcy
1. Odnajdywanie dostawcy w menu " Odbiorcy *, w ramach klasy, np. KRAJOWI:

a. Wyszukiwanie wg " Konta analitycznego " :
[% odbiorca

Srukaj: [acam
Identyfikator
g 11 9 7

04959 ALTERIS SP. £ 0.0, f31 2421111 700761
04970 Zespdt Biegtych Rewidsrtdw 5830004308 700762 i

04972 IPS PRIEDSIEBIORSTAWC INFORMATY 8531015140 700763

04973 SEENCMA BEZPIECZN, WEWNETRZMNEG 5213199042 700784

[ SEUCHACIE HP 04975 NS TECH 5252423547 700765

G- OBCY 04981 SHADEMICKI DWIATEK SPORTOWY SR 5251972223 700788

04986 EXALT EXPORT- IMPORT M KOPROWS 5690012117 700767
04992 PH.L. ZAK 5.C. KSEGARNIA, 9721127965 700765 v |
| Adresy | Dane adresowe | Parametry sprzedady | Kredyt handlowy | Cechy dodstkowe | Inmie dane | Korta bankoww e | Zataczniki |

Ieentyfikator: [14928 PP TEIAS.C |

Wpisujemy znany numer konta w pole jak na rysunku. Konto analityczne jest unikalne.
Jezeli nie odnaleziono odbiorcy w klasie KRAJOWI, nalezy szukanie powtdrzy¢ w klasie
ZAGRANICZNI.

b. Szukanie wg "NIP:

Ddbiorca _|Ojf <
Odbiorc Szuka [adam 251972227 700760
- KEAJOIA Identyfikator Hazwa HIP Konto analit. | =
[+ ZAGRANICZN
B STUDENC 03151 MIROSEAVA MATEJUK 5251578409 701626
G- ZMS 05671 Biuro Podrézy IMPLLS Piotrowsk 5252010673 700863 1

04533 URZAD MARS ZALKOWSH WO, WAL, 5252087227 700709
002640 Urzad harszatoweski Wiojewadztvwa Mazowiect 5252057227 TO2094

G- SLUCHACIE KP 04642 NARODUWE ARCHIWUM CY FROWE 5252008853 700720

- OBCY 004220 Centrum Ksztahcenia Podvel. Pisleoriarek | Pofozn 5252092256 702109
209570 CENTRUM KSZTALCENIA PIELEGNISREK | POLOF 5252092286 702300
00641 Srpital Klinim ks Anny Mazowi 5252094595 Foo170 LI

. dresyl Dane adresowel Parsmetry sprredaiy | Kredyt handlowy' Cechy dockstkowe | Inre chane | Horta bankowel Zalacznikil m
Wpisujemy znany numer NIP w pole jak na rysunku, z kreskami lub bez kresek (sa
ignorowane przez system). Numer NIP nie jest unikalny. Jezeli znaleziono NIP zgodny,
ale odbiorca jest inny, kombinacjg klawisz Ctrl+PgDn wymuszamy dalsze szukanie w
dét. Szukanie w goére: Ctrl+PgUp. Jezeli nie odnaleziono odbiorcy w klasie KRAJOWI,
nalezy szukanie powtdrzy¢ w klasie ZAGRANICZNI.

c. Szukanie wg "Nazwy Ilub ‘Identyfikatora® (zasada taka sama jak w
przypadku wyszukiwania wg konta analitycznego):

(i) INSTRUKCIA STANOWISKOWA 16 Sprzedaz
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[% odbiorca =
Oddbiorcy Szuhaj: | Farchivum ) 5251972223 | 700760
(G- HRAJOIA Identyfikator Hazwa HIP Konto analit. | = |
G- ZAGRANCZN 08151 MIROSE A1 MATEJUK 5251978409 701628
G- STUDENC 05671 Biuro Podrézy IMPULS Pictrowsk 5252010673 700863
G- ZMS 04583 URZAD MARSZALKOWSHI WO, MAZ. 5252087227 700708 1
G- LOKATORZY 002640 702094

Urzad Marszatkowski Wojewddztva Mazowisch 5252087227
MARC ARCHWWLIR CYFROVYE 525

B MAJEMCY
Centrum Keztstcenia Podypl. Pielegniarek | Pohin 5252092286

] SEUCHACTE KP

700720

: 004220 702109

- 0BCY 209574 CENTRUM KSZTAL CENIA PIELEGMIAREK | POEOF 5252092286 702300
00641 Szpital Kindim ks Anny Mazowi 5252094595 Fo0170
07955 DIGESTA SF 700 5252115107 Tmags v |

Adresy I Dane adresowe | Parametry sprzedsaiy I Kredyt handlowy | Cechy dodatkowe | Inne dane | Konta bankowe | Iataczniki I l a I
i

Wpisujemy znany fragment nazwy w pole jak na rysunku. Jezeli wyszukiwany fragment
zawiera z przodu znak "%, program wyszukuje napisu réwniez wewnatrz nazwy.
Fragment bez znaku "% z przodu wymusza szukanie od poczatku nazwy. Jezeli
znaleziono szukany fragment, ale odbiorca jest inny, kombinacjg klawisz Ctrl+PgDn
wymuszamy dalsze szukanie w doét. Szukanie w gére: Ctrl+PgUp. Jezeli nie odnaleziono
odbiorcy w klasie KRAJOWI, nalezy szukanie powtdrzy¢ w klasie ZAGRANICZNI

Edycja danych odbiorcy wywotywana jest dla odbiorcy podswietlonego na niebiesko

poprzez nacisniecie ikony . Zmiana koloru ikony na oznacza, ze dane
dostawcy sg dostepne do edyciji:

[*% odbiorca =]
Cubiarcy Szakaj | Harchivm 201572223 |?DD?SEI
[ KR AW Identyfikator Hazwa HIP Konto analit, | Al
bl ZAGRANCZN 70442 MDPI 4G 500115
0118 Currert Cortralled Trisls Limi S00056
70003 500002

Cell E&G LLC

500247

00245

INZFIR
[ SLUCHACEIE KP

: 70011 MIBSC Mational Instiute for B 500007

B DBCY 70012 Diversified Biotech b.v. DivEl 500008
70006 iStackphato LP 500004
70016 S KARGER AG Basel S00010 |

tedentytihator: HARDY
ROTsIeriehie RAZWy

Fiasa: EAGRANICZNI

ardy Diagnostics

Keaf vefestracyl pod: m Dostawea; [HARDY LI Konto analitycz e W J
Mig: E— Sprredawea:| sprzeda pozostaka ;I Akhwny: Blakada spriedaiy: D
Regon: — eryfikacia MIP wg weymogdw UE
Reg.l‘on:| ;I Czy zwendikowany NIP?.'D Opereror:l—
Piatnik: | Data wendikac, JJM:I
Poatnik: =l Zrbutto danyeh:|

Zmieniamy dane odbiorce, w ramach opisanych wczesniej danych, przy zaktadaniu
nowego odbiorcy.

Jezeli edycja danych dostawcy zostata zakonczona, zapisa¢ dane ikong E - Zapisz',

g 0

z gornego menu. Nacisngé ikone, ktdra zmieni swdj kolor na . Dalsza
edycja dostawcy zostanie zablokowana
(i) INSTRUKCIA STANOWISKOWA 17 Sprzedaz
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2.4. Raporty dostepne dla Odbiorcow

1. Wywotanie menu raportow:
Ly S WEELG |44 I Fa- PG| LS %O
L Logistska " [E] SprzefPodglad wydroko] .

[% pdbiorca !IEI E
Qulbicrey Szukaj: | Zarchiviurm B2E1972223 |7o0760
Identyfikator Hazwa HIP Konto analit. | ~
32055 BADANIA WG ZLECER PRYWATNYCH 300095
F2660 MADAR Laktad Pogrzebowy 1130270345 F00207
F279E Taktad Ustug Pogrzeboveych JW.T. Myc s.c. - Wiz 11321 26224 300178
F2604 Prokuratura Okregovva Warszawa Praga 1132557183 300131
F2167 PROKURATURA REJOMORAL LEGIOMNOAD 1132557183 00044
32160 PROKURATURA REJOMOWA PRAGA POLLIDNIE 1132557183 3000355
32162 PROKLIRATURA REJOMOWS MEWY CVWOR MAZT 1132557183 300040
32154 PROKLIRATURA REJONOWA PRAGS POLNOC 1132557183 300032 LI
Identyfikator: (32043 [Cdbicrey indywwidualni - sprzedaz ushig ZMS
2. Lista dostepnych raportow:
% Drukuj
Rapart Darmy&iny Srablon Damy&ny Drukarka dla ERP |

Lz 4 Add L7161
Druk.arka dla szablonu

Lazer Address 1.00 x 4.00 3161, 5261 I_ Elykicty adiesowe
Cdbiarcy Zestawienie odbiorcdw - syntetyczne |_ odbioredw - Laser-&4
_ _ _ Festawienie odbiarcow I_ Domysina dia ERP
Raport sprzedazy zhiorczel Standardowy I_

OF. I Zastozu Anulu Fomoc ﬂl

3. Filtry dostepne dla raportéw:

[ % warunki filtrowania odbiorcaw
Odbinrey:

Idenbetikator oa’:D | Dc-.'l

MNarwa zawlera. Dl

Dia adbiorcéw 1 kiasy 7] IM vI

Nig odbiorcow 1 poa’kf&s:D

Sartowanie | Ok I Al

4, Przyktad wydruku:
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[ % podglad wydruku [_Tol=]

|»

Firma: Warszaveski Univwersytet Medyczny Dperator:  simple.adris000 - Adrian Borkoweski SIMPLE

Lista odbiorcow - syntetyczna

Paramoitry raporty:
Hlasa IS

Zawierd podkiasy ME
Identyfikator Hazwa odbiorey Hip Adres podstawowy
32001 PROKURATUR.S OMREGCOWWA WWARS T AWA 2251005711 00-791 VWarszawa, Chocimska 25
32004 SAD REJONOWY -IlVvdz R i M. CIECHANGWY 2661 01 2695 06-400 Ciechandywy, Mikotsiczyka 5
32011 SAD REJOMOWY Moz RN, SOCHACZEWNY 8371017476 96-500 Sochaczew, 1 Maja 7
322 SAD REJONOWY - INAWDZ RGN, - w WEGRCWIE 5231164214 07-100 Wedrdwe, Przemystowea 20
3203 SAD REJOMOWY INAYDER TM WCEOMIN 1250539364 05-200 Wiotomin, Pradzyhiskieao 3
208 SAD REJONOWHY INAYDEZ.R. i M. MIFSK WA ZOWIECH] §221200326 05-300 Mifisk Mazowiecki, Okrzei 14
32022 S0 REJONOWY - INWYDZR | M PEORSH 5671470468 09-100 Plorizk, Sienkievicza 9.4
32027 SAD REJOMOWSY WY DI, R 1N, OTWiOCK 2321172552 0:3-400 Otwack, Armii Kraiowe) 2
32025 5S40 REJOMOANY ZYRARDOW 351 322206 96-300 Zyrarddve, Partyzantdw 3
32038 PROMURATURAS OKREGOWA SIEDLCE 5211045759 05-100 Siedlce, Brzeska 97
32043 Odhiorey indywidualni - sprzedaZ ustin ZMS

5. Zapisanie raportu do PDF/Excel:

 SIMPLE.ERP wersja 6.10 Adrian Borkowski SIMPLE (erp_wum_test) - [1]
M| Edvcja Dane  Marzedzia  Okno Pomoc

Pk sk T -
N Rl S 2 O | e

IMenu petne Mame = | v| Date modified | v| Type A| ==
A SR J— AppData 2015-07-12 08:57 F?Ie folde CMPLE
Desktop 2009-07-14 04:35  File folde
RLapatty Diocurnents Z015-07-12 08:57  File folde
Downloads 2009-07-14 04:35  File folde
Uskawisnia skrony. . — | Favorites 2009-07-14 04:35  File falde
wiydruk Links 2009-07-14 04:35  File folde »
| | »
Zapisz do archivum weydruki
- File name: ILista odbiorcdw 25 Save I
Wil =
. Save a3 type: | Dakument POF [*PDF) @) =l Cancel |
cy Iy BUIES [ LU
PROKURATURA OKREGOWR, VARSI £WA, 5251008711 00-791 Warszawwa, Chocimska 28
F2004 SAD REJONCWY -lIlvWhdz RN, CIECHANOW 9661012695 06-400 Ciechandwy, Mikotaiczyvka 5
3201 S40 REJOMCWY Avdz B M. SOCHACIEA 8371017476 96-500 Sochaczewy, 1 Maia 7
J2012 S40 REJOMCOWY - INAWYDIRIN. - w WEGRCOWWE G231164214 07-100 Wegrdw, Przemystova 20
32013 S40 REJONCOWS IWAYDZR M WO OhdIN 1250559364 05-200 VWotamin, Pradzyniskieqo 3
J20189 SAD REJONCWY IWYDT R, | M. MINSHK MAZCWECK] §221299326 05-300 Mirisk Mazowiecki, Okrzei 14

Dostep do operacji * Zapisz jako- wymaga zainstalowaniu na komputerze Operatora
programu ,,Ghostscript”. Oprogramowanie dystrybuowane jest fgcznie z instalacjg
klienta SIMPLE.ERP. Wymaga oddzielnego uruchomienia przy instalacji.

6. Zamknac¢ okno edycji dostawcy ikona @, w prawym gornym rogu okienka.
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3. ZAKLADANIE I EDYCJA PRODUKTOW

3.1. Struktura produktow
1. Dostep do operacji: ,Menu petne > Obrét towarowy > Produkty > Produkty —
edycja”, lub z ikony na pulpicie.

H Menu petne E\'ﬁ'@
SIMPLE.ERP | = Postac identyfikatora produktu
----- Firma N Kategorie produktu
----- Uzytkownicy Ceny produktu
----- Kontrahenci 'H Kody kresk. prod.
H-l Derétowarowy o By Produkt i jego dostawcy
----- Zamawienia do dostawcow hPruduH i jeao odbiorey
""" ﬁakupy %y Dostawea i produkty u niego
----- Magazyny P ) . .
[ Zamdwien?a od odbiorciow gﬁlﬂ:‘;fi;ﬁduw e
""" Rezerwacie [, PKWiU 2004-2008 h
..... Sprz&dﬂz e ]
----- Dokumenty wewnegtrzne '&'P - : <14:| Produkty - edycja
W) Produkty -— 3 & F‘ru:!duk'ty—. rejestracia
..... Stany 3 ﬂ Rejestracia klas
- | Obiekty uzupehniajace \g9 Frodukty - eksp. danych lub G
s Finanze &{ Produkty - rej. w punktach
- Funkcje specialne @ Produkty - cechy dodat.
[+ Obiekty uzupehiajgce wspoine .f Parametry
- Produkcja #I| Karta produktu
----- Repozytorium ¥ Sposdb wyéwietlania produktu
[ Majatek trwaty
2. Program ERP rozréznia dwa gtdwne rodzaje produktéw (indeksdw, kartotek,...):

towary i ustugi. Produkt zdefiniowany jako ,towar” moze by¢ wprowadzony na
magazyn odpowiednimi dokumentami, np. PZ, ale nie musi. Produkt zdefiniowany
jako ,ustuga” nie moze by¢ wprowadzony na magazyn (blokada programowa).

3. Kazdy produkt musi naleze¢ do jakiej$ klasy. Klasy mogg posiadac podklasy.

4, Klasy towaréw nie mogg zawiera¢ podklas ustug, ani klasy ustug nie mogg zawierac
podklas towardw.

5. Dla potrzeb sprzedazy wydzielono dwa gtdwne katalogi: ° Ustugi sprzedaZz i

“Magazyn Oficyny Wydawniczef WUM . Pierwszy zawiera podkatalogi a w nich
produkty-ustugi, zgodne z Jednostkami fakturujgcymi ustugi, drugi zawiera produkty-
towary dla jednostki BIBG Oficyny wydawniczej WUM:
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Khamylic oy Dgine Sodm
B viszystie produty - 4 1 Narwa | _dm L=
s MNATERMLY 0 »warzszaey Materasy wazysihe
i-§lﬂ’?ﬂ5&b O wr. 3% 520 Maalek Fwaly prace badawess
@ s (= Seads trovwe
£y UVRUGLSPR2ID (=] G240 PRis ey
% § USLUGL ZAKUP || vseer_ Zakap uship LOGETYKA = r
3] WYD_NAG |0 v ac. Nagazyn Oficyny Wydaweie2e) WUl wet |
0 L) 2 DERIZVTY 0 =_zzwozrsy Depazysy o
3 L X XOSITY_AP® [ x_ROGITY_APP Kouzty AP ast
sl 2N M7 Srodu trwwe | Aperstars
Y g X_OPAKDW_ZWA | 110 « OPANON_2WR Opaizwane Teratre el
+ *_Wyposazenie O =_¥yposazazie * Wypesazens
el I_KOSZTY 0 =_woszTy Zakepy \aa2ty =t
| @0 2 e vwal |0y 2 kae caved Nowy exdekn 2
Dnmd«ml~ Il :[mm[:‘ y ]h--‘,’ | Darm dedelhows |
Maskr Roxrs
Usngt | STANDARD =] Merzsine 7] @ U
Hand\owe | STANDARD E Fotezaine ] Acywa echaoana-kasrowe
Yook ansrezne =
Jenonik Barows sl
Ave O
Cany spvzodaly o
M mazs rTedsry 000N
Siywes Va7 =

wﬂﬁ' Snka

R T e [ Narwa T im -
i B MATERIALY 110 warzRiaey Vanesioy wiIysie

+ WY MLBAD ] 7. 9PR-BAD Nagaieh fwaly prace hadawsss

' ST (=B Srodic trwwe

L3 USLNGLSPRZED C1 DSEUSI_SPRIED Vsbg sprredar |
# L USLUGLZAKIP (] DELUS1_ ZARUD Zahp ushig LOSSTYRA st "
-l WYD_VAD J@ T % Vaguzyn 0%y Wydswrezza) VM -

4 L X _DEPOZVTY O x_dxwozyTy Depasyly w

# L % KOS2TY A ) =_¥OSITV_APP Kansty AP st

w0 x ur £ = M7 Seodic trave | Acershrs

i § X_DEAXOW_TWR (3 x_OPAKOW_ZWR Opsluwan Twrstne w2t

L - x_Véypasazenie ] = ¥yposazenie _\Wyzosazene

i 4 2 KDSZTY O =_xoszTy Zakupy heazty st

W LY 2 NE_U2vWAL < M) 5 wIx Uivwad Mawy rdeka '
iosatytikator: INEEMAGENIN Wagazyn Qtcyny Virdawrizey A

Y Avoze

Frosutsy: | STARDARD = suw e
Folsise) nomy. | STANDARD = Coaras momasyyme 0.00 Cosoware
Fandlowegs: | STANDARD w|  Mnmets nansiowe 300 % S brrach
Tecnniczaege | STAMDARD -l Jeshncetns besown ez el & Mo
- Ve analtycrie (™ © Sunbryor
oo [Jeanns 2 E >
Tiye plancwan lim pedega pamwars (o]
6. Klasy i podklasy towardéw oraz ustug tworzg strukture produktdw. Ewentualne zmiany

w strukturze produktow oraz w ustawieniach domysinych struktury, powinien
wprowadzac¢ Administrator ustawien WUM.

7. Widok na zdefiniowang strukture produktdw (fragment). Katalog gtowny
"USLUGI_SPRZED" zawiera ponad 50 podkatalogdw, wskazano kursorem podkatalog
"AEB1:
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- Pu)dukly = ‘
Kiaspibaciafootins Saukal] |
% L) MATERAALY S | Ity stor | Wazwa | bazow +
340 MTERBAD A‘D MLe Katedrs | Takiad Hesologl | Emdeiciogs st
{C3 Aan -

A St
+ W UStUG_SPRIED

DD Aparatury | Urzadzen Techniczmych

Dom Shugects M 1

Dom Shuderts dr 24 2865

o USeUGE_TaKLe f_] ASE2 ust
+ L3 WAYD_Ma0 :C] ARN D2t Nl ust
i 0 amm Dyt Frantowy us
Loy 0 scx Chranyy Erergenyh ip 5l od 1
F Sk X_MT I3 acex Chirmryy Erergetyk st
+ L2 x OPAKOW I :Jjﬁ ATD P infoamacd | Fromoct .t ._'J
Tara podslmose l I Dohmenecedv[ Pam;mbml Dmlcvnml Ondcdskml
kiemtyfikator: K5 " e Studenta e 1

Mashi Rodra)

Uishgl | AEDT ~] Mrzame: [7]  © Uouge
Hontiowe: | STANDARD - Fodczatoe [ | © Adyws fachnczno kadrows

Kando anahtycTae
Jadeostis barowd | -
Ao [

Na dole okna (obszar edycyjny), na zaktadce " Dane podstawowe , pokazane s3

domysine parametry dla obiektdw tworzonych w tej podklasie (kolejnych podklas, lub

Cens sprradry A0
Min mevte soeredery | 0,00 %
Stawha VAT | ~
8.
towardw).
9.

h.

Opis danych na zaktadce " Dane podstawowe' .
Identyfikator klasy (unikalny; max 15 zn.) oraz nazwa dla klasy

i. Maski symboli: maska narzucajgca sposéb wprowadzania symbolu. Maska

STANDARD nie narzuca

ograniczen na wprowadzane znaki (max 20 zn.).

Maska AEB1 narzuca konkretny sposdb oznakowania

PKWiU, SWW: wprowadzony kod bedzie kopiowany na tworzone nowe obiekty

w klasie, z mozliwoscig ich zmiany

towardw jest jednakowa;

Jednostka bazowa: warto wprowadzi¢, jezeli w danej klasie jednostka miary

jezeli tak nie jest, lepiej jej nie wprowadzac

|. Stawka VAT: uwaga jak wyzej

3.2. Definiowanie masek numeracji produktow

1. Dostep do operacji: ,Menu

petne > Obrét towarowy > Produkty > Postaé

identyfikatora produktu > Postac identyfikatora produktu”

2.

Okno edycji masek dla produktow:

H Postac identyfikatora produktu

==

Nazwa

Identyfikator

| »

5T azka standardowa
0e0B Biclogiczne
0BBC KZBC
0e0C Chermiczhe
OETE Testy
Q000 Moy indets
OBSP Papchotropowe
0BLG Leki gotowe
U-ED U hugi ED
U-BIBG Ushugi BIBG
Identyfikator: STANDARD
MNezwa: Maska standardowa
Formatl: Booonnoooaennnnnooee
Mazka: l)uuuuumuuuuumuuuum

ZnaK (1 Diyzy -
" - Maty -

Segment:

B

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA

22 Sprzedaz



PROGRAM ‘” UNIA EUROPESKA
REGIONALNY G lowszef ROZAOA) RE GIONALNEGO

NARDOOWA STRATEGIA SPOUNOAET)

Wskazana maska 'STANDARD"® zawiera 20 znakdw ,x”. Ta maska umozliwia podanie
identyfikatora sktadajgcego sie z 20 dowolnych znakdéw. Dtugo$¢é maksymalna maski 20
zn., razem z separatorami.
3. Maska identyfikatora, zawierajgca znaki formatujgce (przyktad):
[% pastac identyfikatora produktu |

Identyfikator

&BC

AERZ AEBZ

AEM AEM

AFF AFF1

AGE AGE _I

AGER Gy Energetylk

AGERXT podatki

AP AP

AKBE AKBE j

Mentyfikator: |MEB1 Zhakia  Frak A =
MNazwa: |nEB1 I“I:n -Zhak b = l
Format IT-"AE " Bl-XxXXXXXXXXAXX Segment;
Masha [T-AEBl - X HXXHXHXHRLAN JI

a. Pokazana maska wymusza dla ustugi identyfikator rozpoczynajacy sie od
7 znakow " U-AEB1-", zawierajacych separatory "- * i 13 dowolnych znakdéw
(znaki “x...x"). Podane znaki A i B sg traktowane przez program jako specjalne
(formatujace). Zostaty poprzedzone w formacie apostrofami (apostrof ,”” pod
znakiem tyldy ,~" na klawiaturze)
4, Zakfadanie nowej maski dla identyfikatora:

|§~,'stem Edyga Dane Narzedzia 0Okno Pomoc
O | QBER (e | B
Ma | X 28 R|%s e M| ea b b

ﬁr[mi'entyﬁkatora produktu IEI
Identyfik ator | Mazwa | -
FSC FSC
FSD FSD
FSPR FSPR
Fui11 Fui11
Fui13 Fwi13
Fu15 Fui15
51 51
52 52 L
53 53 H
. -
Identyfikator: | 2 K[| Dy
MNazwa: 3 5
Format: 4 Segment:
Maska: | )

a. Ikong "Dodaj’ uruchomic tworzenie nowej maski (1)
b. Wpisac¢ unikalny identyfikator (2)
c. Podac nazwe maski (3)

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 23 Sprzedaz



PROGRAM
REGIONALNY

NARDOOWA STRATEGIA SPOUNOAC)

WMazowsze.

d. Wprowadzic format dla

maski  (4), uzywajac

3.3. Definiowanie i edycja klasy produktow

UNIA EUROPEJSKA
EUROPE SR FUNOLSZ
ROZWOL REGIONALNEGD

stownika

znakow
formatujacych (5). éciaganie znakéw formatujgcych poprzez dwuklik myszka.

1. Dostep do operacji: ,Menu petne > Obrét towarowy > Produkty > Produkty -

edycja”, lub z ikony na pulpicie

2. Okno edyciji klas i produktow:
'8 produkty Lo
Klasylhacia bodee Sauka| |
7 MATERIALY -l tsentyfikatar | Mazwa | 3mbazow =~
<+ L] MTPRBAD |21 1mis Watndra | Zaedad Histoloot | Embnolog L
sl L) ST ‘C] AAM Dzist Aparstury § Urzadzen Techricznych L
3 ) SN ERZED 1 |O asea Duorn Stucdseds b 1 s
4 L) USLUN AR Do Students My 21 266 ud
5 () WvD_MAD B amm]  prawym | D Ned = ™
i * [EPOIVTY O A2r1 7 klawiszem I e
() x WOSITY AfP IC] ASE|  pweoki ‘ ORI SRty st
L MT | K OAWTY Erengety [
4 (] % OPAKOW 2wt :JE e ':-.nu:mm.f.:-mn 2 =l
Witaw »
Dane poditamones | | Defniowarie cech | P 7| Dane ogatycane | D [T
Mentytikator: B2 Piom Shaterts M 2 | 2665 Uty
Mashl Rodie) Fokaz Fkromanis
Ustugy | AEE2 - Miorzaive * Usnigs v Mantyfator
Handkows [STANDARD -l Dotk 2aive O Ayl Sucmel bachoiry
Konds anattyrzae| B Symbol harclowy
dancstls tezowe [us - Poiska roems
exwnts 7|
Cons spvzededy | 00
i, mirza sevzedeny | 0,00 %
Mmrl vl
a. W strukturze produktdw odnalez¢ klase nadrzedng dla nowo tworzonej
klasy (1). Ustawi¢ na niej kursor ®¥ . Rozstrzyga to o miejscu nowej klasy w
strukturze.
b. Po prawej stronie, w miejscu (2) prawym klawiszem myszki wywota¢ podmenu
i wybra¢: Dodaj (3) > Klasa ustug (4)
C. Zostanie otwarte okno edycji nowej klasy
3. Edycja nowej klasy produktow:

[® Produkty

[_100)
KIasyfikacia:FgD'ha Szukai:l I
I:l MATERIAL Y A Identyfikator | Hazwa | Jmbazow «|
-] MTPRBAD. O sz Studium Medyeyny Katastraf 2t
D =T £ s3 Studium Wy chowania Fizycznego | Sportu foea
=P USLUS| SPRIED 0 vst_ED Ushugi faktur ED ust
[ USkUGI_TAKUP [ zm=-1ne Zaktad Medyoyny Sadowe] (7400 ust
L W D_MAG v T not_korl Trest korygowana przed Tmians;: =7t
[ x_DEPOZYTY v U_not_korz Tresd korygowana po Zmianie: szt

[ %_KOSITY_APP
[ w_mT

Dane podstawome | Irre danel Definiowanie cechl Parametry reiestraciil Dane Iogist}lcznel [Date dodatkowel

identyfikator: | 1 | 2
Maski: Rodzaf
Uisfugl | STANDARD x| |3 Mierzaime 7] % Ustuga
Handfowa: | STENDARD Ed| Po."a'cza.l’ne: " Akbywa techniczno-kadrowe
Konto gngmyczne." _I
Jednostha bazows: |sot |
exwiu: [
Cena spriedaiy pun}
Min. maria sprredaiy w %
Stawkia VAT |
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a. Nowo tworzona klasa dziedziczy ustawienia z klasy nadrzednej — wystarczy
podac¢ identyfikator i nazwe klasy, oraz zapisa¢ dane

b. Identyfikator (1) — unikalny, max 15 znakdéw, dla klasy przechowujgcej
produkty 4 znaki
Nazwa klasy (2)

d. Zapisa¢ wprowadzone dane ikong z paska zadan =] Zapisz. Gdyby ikona
zapisu byta nieaktywna, ustawi¢ na chwile kursor (,niebieskg belke”) na klasie
Wyzej.

e. Wybra¢ wiasciwg maske dla produktu (3). Jezeli nie zdefiniowano — utworzy¢
wg Instrukcji. Ponownie zapisa¢ dane.

f. Sprawdzi¢ kompletno$¢ danych na pozostatych zaktadkach, zwilaszcza:
Definiowanie cech i Parametry rejestracji. W przypadku braku wymienionych
danych, prawym klawiszem myszki wywota¢ podmenu dodawania brakujgcych

danych

g. Zdefiniowana nowa klasa:
L) Produkty M=l E3
Kansplhociu bocina Soun |

S W USLUGHSERZED | o Identydikator | Wazwa | am bazow |
g TMS | _J ] s2 Stuckum Medycyry Katastrof =
AN ] &3 Studum YWyohowania Fizycznago | Spoctu 5

+-L0 AEB! £ vsi_im Uzhug taitr £D =

+-L0 AEE2 ) cez-1MB Lok Medycymy Seclovwey (740) sl

o AEN Wl U_nov_korl Trasc sorygowana proed omony 22

. AFF1 ol U_nov_kor2 Trasc sorypowans po Ireare

3 AGE ol U-not-Redgy— ¢

P + L3 AGEX Ll:r] ATTX Onel Techreoznego Lirzymares Cliskiow

Dare podatanone | - | Detrousr ech | Paramey repstiack | Danelogitycere | Dane dodaioms |

wﬁnﬁ ’ 3 fl:-d Techiicragd Uy Tyviekiss '.‘r:mh'm]
Moskr x Rodzay
st AT - Mezame [7] 1 Lishgs
Hondows [STANGARD =] Palezaine " Atywatechriczno-kadrowe
Koxto JNM(:M,'[—— T
Jedastva burows r—ﬁ
Aow [ |
Cona spyredaty [  m
s arde svzededy | 0,00 %
T ) |

4, Edycja istniejgcej klasy produktow polega na odnalezieniu nadklasy (1) dla klasy (2)
podlegajacej edycji (na tej klasie nalezy ustawi¢ kursor ,niebieskg belke”) i zmianie
danych na zaktadkach, w dolnej czesci okna.

5. Zmiana identyfikatora klasy (3) po zapisie danych, wymaga odrebnej procedury.
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g PROGRAM Mazowsze, ‘o
serce Polsk

System  Edycls Deve Nomedsa Frodt  Cho  Pomeoc

= W USLUG SPRIED | 4]
1 TS ~ 1 ] s2 Etudiun Medycyry Kataatot sz
< Led AAM £ 23 Studhum Wychowania Fzycznego | Spotu st
3 AEBT (e ] UsL_ED Ushug teshr €D ust
Lt AEEQ O oes-1me Zakind Madycyrry Sadoaet (740) us
* L) AEN ) U_not_korid Trodl ki ypomana prind 2many s
3 L AFFY W U_not_korZ Teedc harypowana po Jmisnie szt
ACE

OWW%,llmmlc' uu.|9 W It lonlogaycm!&ndmwm
:m [ J E':lsl Technicrego Lirzymares Otessdow
Moshc Rodraf
vsegefae =] Werzaive 71 | Ushige
Hanalowd f—m—:] Poczame [71 " Altywateshnoirodadiowe
Kosto anetyezee |

Vel MNg Baoww s -
e O
Céma sprzedlly fau)

Mix. marde sercesely| 000 %

swawr =

a. Identyfikator klasy zawiera zbedny znak kropki *." i wymaga poprawy. Pole
Identyfikator aktualnie nie jest dostepne do edycji

b. Wskaza¢ edytowana klase wybierajac (1) > (2)

c. Ustawi¢ migajacy kursor w polu Identyfikator (3)

d. Nacisng¢ ikone L] Identyfikator (4)

W udostepnionym do edycji polu (3) poprawi¢ Identyfikator (moze byc

potrzebne uzycie klawisza DEL)

®

Ponownie nacisngc ikone Bt Identyfikator (4)

—h

Zapisa¢ wprowadzone dane ikong z paska zadan =l Zapisz. Gdyby ikona

zapisu byta nieaktywna, ustawi¢ na chwile kursor (,niebieskg belke”) na klasie

wyzej.

6. Analogicznie zaktada sie i edytuje podklasy dla klasy towaréw “WYD_MAG". Dla tej
klasy nie potrzeba definiowa¢ oddzielnej maski numeracji indekséw. Indeks jest
prowadzony wg ISBN.

Q

3.4. Zakladanie nowego produktu

1. Dostep do operacji: ,Menu petne > Obrét towarowy > Produkty — edycja”, lub z
ikony na pulpicie

2. Zaktadanie nowych produktow i edycje istniejgcych produktdw prowadzi sie w tym
samym oknie. Operator moze jednocze$nie zaktadac / edytowac tylko jeden produkt.

3. Kazdy produkt przypisany jest jednoczes$nie tylko do jednej klasy w strukturze
produktéw.

4, Decyzja o zatozeniu nowego produktu powinna wynikaé z wczesSniejszego,
doktadnego przeszukania bazy produktéw, z poziomu dokumentu, na ktorym produkt
miat by¢ umieszczony. Przeszukiwanie bazy produktéw jest prostsze i wydajniejsze z
poziomu dokumentdw, niz z poziomu okna edycji produktow.
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5. Zakfadanie nowego produktu-towaru:
a. Ustawic sie na docelowej klasie produktéw (1), np. “10MO" Meble ogrodowe i

wywotac¢ tworzenie nowego produktu

S Produkty M= E3
Klasptkcaciaona | [
= L0 U _ED Rl Identyfilator | Hazwa | Jmvazow =
LI IMS-1M5 f 7-6541 Pretuamarsts “Mech tyry Oydabtyio Wychowarss® st —
= L USLOOI ZaKP . 20247003 Iaaxyt 00 sprawoiced) ¢ chaesl 09ine s
83 ’ WD _MAG ' 10 $2-B0550~25-4 2 | Bocherristry & Baraficzyk-Hutna, |. Rahden-Starcds =t
*_DEPQZYTY |@ $3-05819-72-8 Botario 1rnacewty CIng {nieakiang) szt
# el X HOSITY_APP (-] #3-8ss52 Frosze Oddychad cz. 1 S _Sheceia 3 #
SRS _J; $3-89517-93-0 | Creea orgecgzre § DM e
3L _OPANOW IR 1° npg.,wu,}.xym:mv ; Crermm crgancire 1D azt
5 L ¥ YWyooeazenie o '. soyneiica7-310-3 Syl Pokras#io Vick RO 0w i) axt
_‘I—J / D 4TIR R ANEAR - NE Y Pracs hain At Kamd'ed e :J
Dare I' dnoath usy]“ by po ;llmdnlt«mdﬂmn&elpm Wekan b ) » ISMAnamobu‘Dmebo..u' s
Mentytikator: £3-E9517-00-5 Froczs Codychee cz | EE
Rozsievresie Wy E. Shorskn, M Jarowain Usun
Pobas Flromarie
O IRES | I BTV~ Cae—
— omplet
Kabeponia 48C: | =i % cbrotu Konta anatiyezne: | Symibel techneany
Katogoria Xv2Z:| =l Symiool hardiosry
Dodatiowe idertythmory Puiska mma P
Syt ooy Symdad Wchox Loy Fedada novmd Edyowaing sarws waok T = Netetis)
F3.28%17.00.8 [ | sww. | | € Péttatrket
3 WWrlih guowy
LTS wl TEIRIE Kos Cov | ] Kod GV s 3]
Toyh pianowania: e codieps parovan vl

b. po prawej stronie okna, w miejscu (2) prawym klawiszem myszki wywotac
podmenu i wybra¢: Dodaj (3) > Towar (4)

c. Pierwszym polem do wypetnienia jest "Identyfikator . Bez jego wypetnienia
nie mozna prowadzi¢ dalszych czynnosci. Dla klasy produktow WYD_MAG,
identyfikator jest dowolny — wpisa¢ wiasciwe znaki kodu. Z tego pola nalezy
wyj$¢ klawiszem TAB:

% Produkty - Zmiana identyfikatora

KIasyfikacia:ngfdﬂa Szukai:l I
| Bl USL_ED ] Identyfikator | Hazwa
EOB-CT ZMS-TME ¥ Nieoooozl Podstawy endokrynologi E Bar-Andzisk
—l UStUG_TAKLP B Nieoooozz Promocia zdrowia publicznego praca zhiorows
@ WD _MAG. % Nieoooozz Psychologia dla Piglegniarstvwa pod red. K. Owczarka
Bl x_DEPOZYTY O Ni=n000z4 Radiologia pedistryczna & Marcifeki
4 ®_HOSITY _APP ¥ HNieoooozs Systemy Opieki Zdrowatne] Tatara, Stoniewski, Dera
_| w_MT _I ¥ Nieoooozs Wbrane Aspekty Chordl Wewenetrzoych W Karnafel, B. Mrozikiewicz-
B[] % _OPAKOW_DANR O nr 978-23-60565-47-5 Pordd fiziologiczny Agnieszka Kalinowska-Przyviyiko
--4 % Wiyposazenie | _>|LI

Dane podstawowe L akowanial Inke danel Cechy definiowalnel Parametry reiestraciiwfilmiel Fazycie kompletul St
identyfikato :|1234567‘89| | wyjscie z pola klawiszem TAB

2 1
r L= n’n‘y.l

d. Wypetniac kolejno pola danych produktu na zaktadce "Dane podstawowe " :
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[® produkty Hi=]
Klasyfikacia:Fgéma Szukai:l I
-7 USk_ED ;I Identyfikator | Hazwa | Jm hazow;l
L1 Imz-1MB & Ni=ooo0z1 Padstawy endokrynalogil E Bar-Andziak szt
L USELG|_EAKUR & Ni=oooozz Promocja zdrowvia publicznego praca zhiorowa szt
B WYD_MAG. £ Ni=0000z3 Peychologia dla Pislegniarstves pod red. K, Owezarka szt
-1 x_DEPOZYTY ¥ Ni=0000z4 Radiologia pedistryczna & Marcitiski szt
[ x_KOSZTY_APP & Nieonoozs Systemy Cpieki Zdrovwotne) Tatara, Stoniewski, Dera 2zt
L =_MT _ % Ni=ooooze Wybrane Azpekty Chardh Wiewnetrznyeh W, Karnatel, B. Mrozikiewicz-Rakowska =zt
L = _OPAKCWY_TWR B nr 575-53-60565-47-6 Pordd fizjologiczny Agnieszka Kalinowska-Proyvbytko szt
Ei---l:l ® WWyposazenie hd
4 3 e

Diare podstawowe iJLsdnostki miaryl Sposoby pakowanial Inne danel Cechy definiowalnel Farametry rejestracii w firmiel Fazycie kompletul Strukbura wyrohul Dane Iogi-‘.,l.'-j

Mentyfikator: |123456'?89 1

Rorsrerrenie NAIWY 3

2

Cena sprz.neﬁo:l Ezt Cena ewid.." 0,00 Iszt l-dq'fls ;I %E — Rodral ————————
LGl
Kategoria ABC: . ;l % obrotu Kaonto analityezne: I | [ é?;‘;atark Trenvaky

Kategoria X¥Z: LI [ Opakow anie
Dodatkowe identyfikatory ,ﬂkfywny: — St e —
Syrnbal handiowy: Sinbol bechiiczhy Folska notrna: Edidowaing nazwa w dok. D & steriat

| | | S |  Pettahrykat

A [Jgs11.110 Kod CRV: | Flwedcevuzup [ ]  iyrdh gotowy

4 Trph planowania: |Nie podlega planowaniu LI

i. (1) Wpisa¢ nazwe towaru (40 zn.)
ii. (2) jezeli cze$¢ nazwy towaru sie nie miesci, pozostatg cze$¢ wpisa¢ w
" Rozszerzenie nazwy’
iii. (3) sprawdzi¢ / wybrac z podpowiedzi domyslng stawke VAT
iv. (4) sprawdzi¢ / wpisa¢ kod PKWiU

e. Na zaktadce "Jednostki miary’ sprawdzi¢ / wprowadzi¢ jednostke miary dla

produktu:
Dans podutawowe. | Jednodhs vemy|  Gpowchy pakomane ‘ Irne dane | Cachy delreomaine | Pumetyl!\ﬂl.c.wbw.!' : SlnAMawyntu; Dane bgsy, * *
WBMW
Symibol o Prishcomk o’g’}"‘@"o{ Gabaryty
Jednostki | jednostid | (,’. l’,’ o‘ DHIQosC Szerokodé  Wysokost  Jednostha
(;l.!\'-"'lﬂ
‘ kowistem
mvyszki 3
Godawania JM dla
produktu
| Dodaj
Dare poduamons -‘:"7*""-"‘“‘4? .\'mobymim‘m | 0 dane | Cacty detrowsine : Patamaty rematiacy w lemee | Shnkosa »Mot.\a; Dmlpov: 4
K - m
| g t
Symbot yp Prasbcanik # Gabaryty
Jednostsd | jednosthi & F q"\ﬁfa o‘ mmn Szerokodé  Wysckodé  Jednostks
o; 150 "DDDDEDD X x w| =
— Listo wyboru JM
Dane podstamome |E'f"_’"-_'-°"f"3’f} Sposcky pabowarss lrv'c-:w'-:J c«wm{ Faramety rapsracy w lime Siruktes weyotes - Dare bogst. * '
unsmm;uxﬂcm;lmmmmml *
g
Symbod Prolcanik F(’ «P f"f‘ 4’ o Gabaryty
fednosti | )eanonlu 4',0‘ < Dlagodé  Szerokobt  Wysokodl  Jednostka
[szt [oftsc a0 EE:]CEJE]C " x -
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v. Wybrano z listy JM miary dla produktu. Precyzja JM oznacza, ile miejsc
po przecinku bedzie mozna wprowadza¢ w ilosci dla tego produktu.
"0 oznacza liczbe catkowity. Maksymalna precyzja =3.
vi. Kolejng JM miary dla tego produktu wprowadzamy analogicznie.
f. Zapisac dane produktu ikong = *Zapisz', z gérnego menu.

© v 978-83-60565-47-5 Portd Aziogeany Agroeszis Ko wsin Sz yvbysko

Dirm godkitmvone |m*mcr| Sposcke oakowsnis | Inne dens | Cachy defrnwaine | Passsvety immshiacs w fives | | Swbies wrotu | Dare logetscane | C@—-L,J' ,
Wentyfikator: [[EaaseTe00 Promeocin SUwn |
Mozazerzent acrwy

Canuwml in Conw ss? | e_n:ofn ur(-, -Isﬁm | Rodry)
favgorie K80 | ~] Sotedty Kok enedtcrve | = £ Tovie

(" Sroosk Trwaly

Kategons X2 | = | 7 Opehiwanie
- Dodudeorwm KnrtySiatory FTICYS Ca

Spmdol Ayodoey Srmbos echmes oy Polske e gl

mawewaek 11 | 7 pernt
| | | s |  Pastryhat
Fows [Ther 110 roscov | v Koa oow i | 1] Wrdu goiowy

Tiyd ploosenis. [rée podegs phancawaral .l

g. Po zapisie produktu mozna uzupetni¢ dang “Symbol handlowy'. Edycja pdl
Symbol handlowy, Symbol techniczny, Polska norma oraz Identyfikator — patrz
dalej, punkt Edycja identyfikatora produktu. Szczegdlnie wazny jest Symbol
handlowy, ktory przechowuje kod towaru u dostawcy.

h. Na zaktadkach “Dane podstawowe®, “Cechy definiowalne® uzupetic
brakujgce dane dla produktu, jezeli wymagane.

6. Zakfadanie nowego produktu-ustugi przeprowadzamy analogicznie, jak opisano dla
towardéw:
a. Wywotanie prawym klawiszem myszki dodawania nowej ustugi:
B Preduiey

Canyfbacys 0w

L USLUGH_SPRZED
#4115

hL3 1518 W T-A0M-0D01 Przespha pecziswa MQ
o L1 AEBRY ¢ Al D-2om-0003 Wytrul seeats sy
40 AER2
4l AN
H-Ld AFT)
i L ace
i L3 AP
Mo ANEE prawyim
Hid A klnwiszem
§id A nmvyszhi
- MONE-
' . AQW 1
i e =3 Witew 0
= ¢ Dody 3 ’
0 i Usun Wb ] | a1
. [studst,
arm podstancrs | ednaidhi roy [ !C Ll | Do kgatcrw | Co {
- lesa t
Klantytinator: SraaW-0008 Repestr Kasy Dficyna Wysawne Polas filtrewanie Klssa
ROz azevzene nawy v Iduntyfikaton Klasa uslug
& 'l. Kamplet
Cont 5prTed netis 10,0000 juae = i bechalcany -
Cene sz min 00000 M narr Symibol handiowy erzane: [7]
Va2t jesnaatitwy 0 0000 waf " Polika norma r
Symbot Aerrvoery Roars)

b. Dokonczy¢ kod produktu, wprowadzajac jego koncowke literowo lub cyfrowo;
wyjs¢ z pola klawiszem TAB:
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B Predubey - Zemiana idensfikaters [ =
] Sakai
BLVGI_SPRITD - Sentyflkator I L I 8 l
L ol U-ASH~0000 Reyest Vesy OSoyng Wydasnore -
o D-20W-0001 Peassyha pocrowe o
- .‘ D-A08-D003 Widrun skt -
T
3
§
- A
. " '
Darm podstammm Mwﬁu-yf [ EC&NMIF-“yMwml l lDﬂbvdpwm‘ e
mw-::xv-l:!ﬂ-pnurr.--.
Rozazerzents DaIwy
Foiczaiee [9]

c. Uzupetni¢ pozostate pola: nazwa, rozszerzenie nazwy (gdy potrzebne), stawke
VAT, kod PKWiU (gdy potrzebne):

- Y R
W Peoduiey < | f
Caihk acyy 0diia

w3 AGt | Masea | e bazows
14 AF Rejesty Kasy Oficyme Wydemncaa us
H J AKEE Praesyka pectewe wl

=ADH~
WGl AP dl u-aow-0003 Wytrat shara ]
o wa Y

} A0KS

=
v # Aaw
14 APT
¥4 APEY A
" $
Dare podstavome | Jadnaals marp ] ]&www P«m;mnwhm! I }Da\cbg-lycaz [ =
oy » DENSEREAREIENE ] Preexyta pocriwa Pranywt
Rozsreriene 2alny
Potzave (7]
Ceng sprrec rmitu 00008 222 var 23 Bl &0 wmwn [
Cane 5or7 oo 00003  Advi 02t/ v Nentowa. 020 % Eomoesits nedes » cokumeace [ Megae [
Agart pecirastioey 00008 g2t 08 domydina 000
ST AATYowny Roazy
Korts saaldesne T @ U Aktywe oI Ing SaTrowe
A [
fow COV !

d. Dopisac / poprawic jednostke miary dla ustugi:

| | Cechy definiowalne | Parametry rejestracii w firmie

Dane podstawowe i }'|

llosé w jm * przelicznik = llo$¢ w jm bazowe]

Lo
Symbol Typ Przelicznik al .g‘?of&o:ﬁo#
jednostki | jednostki q(é’ S
szt [0S 100 JOFAOO Famwsa (st [+
A [+]
kg [=]

e. Zapisac dane ustugi ikong Zapisz &l

3.5. Edycja identyfikatorow produktu

1. Program umozliwia edycje Identyfikatora gtdwnego produktu (indeksu) oraz
identyfikatorow *Symbol handlowy ", *Symbol techniczny” i "Polska norma’. Edycja

prowadzona jest dla nich tak samo, rdznica polega na pierwszym kroku, gdy
wskazujemy edytowany identyfikator.

2. Edycja identyfikatora gtdwnego dla ,,automatycznego” indeksu nie ma uzasadnienia,
gdyz automat ponownie przywrdci ,stary” numer.
3. Wykonac kolejne czynnosci (przyktad dla Symbolu handlowego):
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[ outem  Eavoe Done  Naseddie Produkt Ohno  Bomes
Eos 5| CQBGEZ | || D
X | m @ &G 1«“@}29 < P’l;'ﬁ\

3 OJ 07-SPOZYWCZE »
W L 00-L02€EZ ROB
el 0-VEDLE
3 1w
L3 1o,

i ’ Rl

R
o, | -\.km)"vnsn >

Dare poditawowe {mm[mmlmmlm rvovsan IP«&W“, ach i-n] IM«Q@]Q&I@&"V_'
v lb:mnuwm_mwmw-vy
Cera vz natic a1 Cenewwd 0,00 331 WD oW Aoy
— @

Kntegrniy ABC = Nsbrstu Ao anaiycene ] :;:,M.,
Kateporia XYZ = Opskowane

Osdatiowe ety thatory Aktpery @] 5

Siopes tebrkec
Symbolhencteony Spmbol echoiczny Foluks norme Eayowalnanasae w ook 1] O Malewt
[ 1 N v Péttabirynal
Aoy, [ soo CPY =] Koa OV s = it incaainite
o N padege v

a. Ustawi¢ migajgcy kursor w polu Symbol handlowy (1)

. Nacisng¢ ikone Identyfikator (2)

c. W udostepnionym do edycji polu (1) poprawi¢ identyfikator (moze byc
potrzebne uzycie klawisza DEL)

d. Ponownie nacisng¢ ikone Identyfikator (2)

e. Zapisa¢ wprowadzone dane ikong z paska zadan =l Zapisz.
3.6. Edycja danych istniejgcego produktu

1. Odnajdywanie produktu W menu * Produkty - edycia’ , w ramach klasy (1):
a. Szukanie wg “Nazwy' lub ° Identyflkatora (zasada taka sama):

Kisfkacis cgona Sauke | Soheol | 2

& u _NOWIY_NOEXS - Igentyfikator { Nazwa | Jmbazows | -
£ L) MATERALY .| oecr-01010 Acatalenyde 1001L op E

=-{ 08.00CZTESTY | 1ig necH-go16aL SODWM SELENITE PENTANYDRATE 100G o

L] 088C ;‘ 06CH-001012 Acrylamide 250G o

t o6cn |V Il@e oeck-no1013 PROFYL GALLATE, FOR VICROSCOPY 1000 o

] 06LG El. 06EN-001034 o

Ll 0608 | o

0 L] o6sP (4 oecE-001016 o

& L) 06TE || oecr-o01017 FROCSAVAON, »458.0% 16 op

@ £ 07.SPOZYWCZE | oecr-001013 L-ALANNE BOULTRA, >= 58.4% (NT) 266 o

-4 09.00282 AGB O occu-po1030 ALLANTON 25G o

il 10-uEBLE @ cecH-oo1031 (R}-4-Phanythiazstane-2-hiane 15 op

i Lj 13SPRZETELEC @ oecn-001032 Celte® S 1KG o

5L 15-LICERCIE SR O osTH-001023 METHYL 1-METHYLCYCLOPROPYL KETONE. 95% 16 cp

i L) 20-LABOR & 0ecH-001034 HISTOPAQUE-1077 DENSITY 1,077 G ML AT 25°C, ASEPTICALLY FLLED, 100ML  cp

@ £ 20uR ~ | oscE-o0102E HISTOPAGUES- 1077 DENSITY. 3,077 G ML AT 25 °C, ASEPTICALLY FLLED, SS0ML op
P v |®® oecr-ool0zs HISTOPAGUE. 107 DENSITY. 1,077 G ML AT 25 °C, ASEPTICALLY FLLED oo =
cty ok cove | Cchy o Py msrcy i || Smbnat| G mgrne [

3 ETHVLENE GLY"ObD O-BEZ-ANMNOETHYLIN

Whpisujemy znany fragment nazwy w pole jak na rysunku (2). Jezeli wyszukiwany
fragment zawiera z przodu znak "%, program wyszukuje napisu rowniez wewnatrz
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nazwy. Fragment bez znaku "% z przodu wymusza szukanie od poczatku nazwy.
Jezeli znaleziono szukany fragment (3), ale produkt jest inny, kombinacjg klawisz
Ctrl-PgDn wymuszamy dalsze szukanie w dét. Szukanie w gore: Ctrl-PgUp. Jezeli nie
odnaleziono produktu w danej klasie, nalezy szukanie powtdrzy¢ w pozostatych klasach

2.

a. Zmiana identyfikatora

Mozliwos¢ szukanie w klasie po innym identyfikatorze:

1

Vlafbacis 03002 Snky Sphead
i L0 _NOWY_MOEXS Narwa | g barvws | -
o MATERMLY Acetatstyde 100UL El |
{3} ve-coczTESTY SODUM SELENITE PENTANYORATE 180G o
il 96EC Acrylancs 2500 o
i W oscH PROPYL GALLATE, FOR WICROSCOPY 1000 %0
i 96L M 3-Dmetivpersopcopy (- -ahylcamed 50 -0
-l 9508 ETHYLENE OV COL-U (F-B6(3 AMMEETHYL LIt 4G o
WL oese Thoconazele 100 =3 o
D . ]
it -l 06TE WIC-S-AVA-OH, 0
E L:] 0T-5POZYWC2E prawym  L-AUMeE S0UL! Copsu) e
+ tj 15.002EZ F08 Mowinzem ALLANTONES. w0
#4al toveBLE myszhi (R-4-Phecyvazc KRN o
i L 13-5PRZET ELEXT CaReS 5 1KG S =0
( E;‘ 15-LCENCE 18 > WETHYL 1-VETHY Whltoon 5 =Y
) 20-LABOR. SETOFAOUE-17] FTCALLY FLLED, WO0NL  op
ik 20MR s HETOFAQUES- 10 Doday ¢ EPMCALLY FILLED: SO0WL op
- w J b | vecm-zctoze HMSTORAQUE-157] Usuh FTCALLY FLLED, o >
| Deme somameren | Jedoouh sy | Spoacty pskiwensa | ke dane | Cechy detmonshe - tsnikator | smanes vt | Dane gutcare [ Ce
Ntontytikosor; BRRRBBESTINIIIIIEE ™ LENE GLYCOLD 0-BECAMNOETHYL] Sy techwiciny
Rozszerzente sexey 100 [::i' Syl hendiowy |
Ce A § 2300019 e o800 “ Poksha noma

b. Zmiana danych w oknie przeszukiwanie, po innym identyfikatorze

3 haiwn 1

I bazows | - |

| Produkty —
Flanthaciy pasine ‘in&f W7
3 _howy_noexs - L Symbel
il MATERALY 9 000751000
= O seacczresTy | I oo163-1000
S 0c | o1
(-4 oech |
313 ong {
34 0208
43 osse o oT-1
& L 08TE 1

Acetatietyde 130ML

S000N STLINTT PENTAMNYDRATT 100G

Acrylarwde 292G

FROPYL GALLATE. IO NCROSCORY 130G
N.03-Divetylsrnaprspyl N -athyicertod 5G
TTMYLEME T Y COL OO 0I5 SVRODETIFY LN 106
Thacorazeie 10G

FROC.SAVAON, »«58 0% G

-4l erseorywelr @) 05129250 LALANNE DOULTRA, > 93 5% INT) 29G

# L1 se-002e2 AR08 & 05670-250 ALLANTON 296G
Lk ToueeLt 10-F (R)-4. Py thiazosdne 2 fone 1G
Mt 1-SPRELT BT g Coltnd 5 1503

CRER R R R R R

o 1BLCENCIE 1]
# L 204A00R
» q Joun - F0G

. & 1077i-20n

METHYL LRETHYLCYTLOPRDFYL KETONE. BS% 16
NSTOFAQUE-10TT DENSITY 1077 G WL AT 29 °C, ARRPTICALLY FLLED: 160WL  2p
HGTOPAQUES- 1077 DENETY. 1,077 G UL AT 29 "C. ASEFTICALLY FLLID: S00W. op

NSTOSAQUE 0T DENSITY 1 07T G UL AT 25 °C, ASIPTTALLY FLLED o -
r,nwnmw.mlswm:mm[w " v ]P'mq _..h-l [mwlo-nm]n' 2

hntyfikntor: SREIED0SBI8 NI E7H Y LERE OLYCOL-0.0-BER-ANNCETHY LI
Razsaerawnm merwy | 10G

| . i '

3. Edycja danych produktu wykonywana jest dla produktu, na ktérym jest ustawiony
kursor (" niebieska belka™):
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:

Acetaldenyde 100NL

SO0UM SELENTE PENTAXYDRATE 1000
Acryamde 250G

PROPYL QALLATE FOR NE
H-(3-Dimenylaninapespy - =
ETHYLENE GLYCOK 0.0 BIS I AMNIETH Y
Thecorazele $1G

FHOC-S-AVA-DH, »«520% 10

L-ALAMME BIDULTRA, «« 53 5% (NT} 250

ALLANTON 256

Oare poctstaeasrm | Judroths nemy l Sposcby pekowerse | bnrm dene | Cachy ok irw | Pawrely

Decasowe durtytuatery

Aktpery []
Folske nonme.

Exptonston nazws w ook []
sw

Symoo’ baogoery
-G

Syrono’ vy s
R

Ao [ ¥od G2V (o] %ee CoV unw v

1
Mtantytikmtor: DECR-00LULE ETWYLENE OLYCOL-0, 0 -BE- ANKOETHYLLY
Morxrerresse nacwy 190G
Cew w7 nevo 800 0p Cene vt 003 ap wr o (olwmos| Rokw
e 9 Toww
Mateponie ASC - % abeats Kond aceiyczne et Treow
Kalegona XYZ -l Otthomare

Skgved fabvhecy

TS Savtuame N 200808 ZMIEWING | w |

48884

§d8das

‘]Shﬂtul-ﬁdw Dace ogatcme | 0v " 7

Vaysre
Pafatrybat
YiyToh getowy

Zmieniamy dane produktu, w ramach opisanych wczesniej danych, przy

nowego produktu.

3.7.

zaktadaniu

Jezeli edycja danych produktu zostata zakoriczona, zapisa¢ dane ikong =] “Zapisz' .

Specjalna edycja kodéw PKWiU przy produkcie
W przypadku ustawienia dla produktu stawki VAT ,Zw”, przy sprzedazy takiego

produktu bedzie wymagane istnienie kodu PKWiU przy produkcie. Dtugo$¢ kodu: max
15 znakdw. Ponizej pokazano kod " 123456789012345":

Dane podstawowe |Jedn0stki miaryl Spozaby pakowanial |me: danel Cechy definiowalnel Farametry rejestracii w

Kentyfikator! |U— 53-0001
RozsIerzenie naIwy:

LISt LGS,

Cena spried. netio: 0,0000 |szt

lFat: |23 VI %IZ.S,OO

Cena sprI.min.:

0,0000 e narzats maria handiowa: I 000 9 Ecdowalng hazws wa’okumencie:n MJ'erngna:

Jm bazowa

firmiel Fozpze kompletul Strukiura wyrobul Dane Iogisty:-LLI

PoI.l'czaIne:
,ﬂkfywny:

Kosrt jednosthowy: 0,0000 Iszf liosc domyélna: oo
Svrnbal handiowy: Rodzal
Kaonto analityczne: X lC Ustuga (8 Akbywva techniczno-kadrovee
erwit [Tz
2.  Jezeli w polu kod PKWiU nalezatoby umiesci¢ zbyt ditugi opis, nalezy uzy¢ kodu

zamiennego (ponizej pokazano kod “*/°), ktéry bedzie podmieniany na wydruku
dokumentu sprzedazy, na wiasciwy opis podstawy zwolnienia:
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[_‘l Majem hediz ;I Identyfikator Jm bazowa =
[:l MZF =] U-NZJ-00031 ego. Termin st
’ MNZ —
- RBPC 7|2 U-NZJ-0004 Opfata za specjalizacie w dziedzinie pielegnisrstvwa kardiologicznego Termin Lzt
h L4 reslizacii24.06 2014r-24 03 201 6r ;I
Dane podstawawe | Jednostki miar_\.ll | | Cechy definiowalnel Parametry rejestracii w firmie | I I Dane logist L
Kdantyfikator: |U—NZJ—DDDSJ. mata Za specializacis w dziedzinie
Rozszerzenie pazwy: pielegnisrstvwa zachowavwczego. Termin
ealizacii:08.07 201 5r-30.04 201 7r pon'.gzgmg;
Cend sprzed. netto: 00000 jusé lrat: IZW 'l %IG ﬂ.‘rfywny:
Cena sprz.min.: 00000 Min. narzuts maria handiowa: I 0,00 % Eddowaing ndzwa w a’okumenc:’esn M.l'erze.l’na:
Koszt jednosthowy: 0,0000 IusJ llose damysina: Jooa
Syl hatdiowy: | Rodzal

Kanta ene.l’a'tyczne:l & Ushiga ' Akbyyva techniczno-kadrowe
A [

3. Lista zdefiniowanych kodéw opisowych dla PKWiU:
KOD OPIS
# § 3 ust.1 pkt 18 w zw.z art.8 i 9 rozp.MF z 20.12.2013r.(Dz.U.z 2013 poz.1722)
#H art. 44 w zw. z art. 57 ustawy o VAT
i} art.43 ust.1 pkt.36 ustawy o VAT
id] § 3 ust.1 pkt 13 rozp.MF z 20.12.2013 (Dz.U. z 2013 poz. 1722)
*/ art. 43 ust.1 pkt. 26 lit. b) ustawy o VAT
d* art.43 ust.1 pkt 30 lit. b) ustawy o VAT
d** art.43 ust.1 pkt.30 lit.c) ustawy o VAT
jo art.43 ust.1 pkt 28 ustawy o VAT
kz art.43 ust.1 pkt 29 lit.c) ustawy o VAT
kz* § 3 ust.1 pkt 14 rozp.MF z 20.12.2013r.(Dz.U.z 2013 poz. 1722)
np art. 28b ustawy o VAT
oo/ art.17 ust.1 pkt 7 ustawy o VAT
st art.43 ust.1 pkt 2 ustawy o VAT
uf art.43 ust.1 pkt 38 ustawy o VAT
uk art.43 ust.1 pkt 33 lit.a) ustawy o VAT
4.  Definiowanie nowych koddéw opisowych dla PKWiU dostepne, dla uprawnionych

= Obshuga repozytorium danych =] =

Operatoréw, w: Menu petne > Repozytorium > Obstuga repozytorium danych >>
instancja * PKWiU_opisowe " :

[El-[= Repozytarium -
---[_‘l Simple System
E[ﬁ!’ WWLIM
[0 Dane Tech
Adr.dost L1
Adr.clost.L2
Adr.dost.L3
Addr.clost.L4 b
eeg Analityka_5_7
@ Biechy ZMS
~e=8 Budvnki 5
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3.8. Raporty dostepne dla produktow

1. Wywotanie menu raportow:
Sstem  Edyda  Qane  Nasgdsa Predudt  Qune  Bemoc

ORL COMEH Y| M | W

Dl X Mm@ AT NS ER M r R @B DA

ity = Fugd wytiuka 3 “!u":-- i
L ] Saka S77

4L wowv soes - __Symbol handowy _ | tarwa | Jmbazows | -
K MATERIALY @ oooTo-tome Acsttenyde 10001 0
£ 02-00c2TESTY | SH I on163-100G ZODUM SELENITE PENTANYDRATE 108G »
v ) tesc | o1700-3806 Atrywrsa 2500 o
D (] @ 03a70-100G PROTYL GALLATE, FOR WCROSCOMY 1500 o
B 0 O oainoos N 3-Durethpmmmeopt oy (-3 -ethyicartod SO B
¥ 9808 o 206 B OLyCOLO
i esF 03507~10G onazoie 100 ~
¥ ol $5TE @ owose-1c FUOC-S-AVA-OH, »38 0% 10 W
4 g 07-SPOZVWIZE _ (@ 0s129-286 L-ALANNE SIOULTRA, »= 38 &% (NT) 256 -
| i+ [ 22475440 i - -
Dare 4 wory | Spsacty pwhcowerss | inrm darm | Cachy defncmaie | Paerwty mestaambrmm || Stubtien mectes | Dae k Jeavls
isantytinator: SEEEESRENETE 7 rLINE GLYCOL.O 0% D62 AMMIETHYLIN
‘ Rezszarrame sarey 100

2. Lista dostepnych raportow:

Szablon
Lists wg \oatrahertdw - sTc2epdly
Lats wg bomirshantdw
EaN
Craews Many fhators
Kartoleks magazymawa
Transakce
Transaicy dla prodekiu
Kartoteka tomarows

Kody kreskowe produbiow
Lsta prodektiw - podstawowa

Lwts prodeatdw - 9

Lists prodebtow
Late prodedtiw £ sumesnm oot kxiggowych
Zarejestrowane prodshty

[_ok )| Zstons | [ Aobi | [ Powoc |

3. Przyktadowe filtry dostepne dla raportow listy produktow:
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PROGRAM Ma lOWSle.

4, Przyktad wydruku:

UNIA EUROPEJSKA
EUROPESX FUND
ROZAWOM REGIONAL

Lp.

Firma: wum8.10_al1.7

Parametry raportu:
Identyfikator:

Nazwa:

Symbol handlowy:
Klasyfikator: 06CH
Zawiera podkiasy: NIE

Operator: berlowskia

Lista produktéw - syntetyczna

Rodzaj: Towary i ustugi

Identyfikator:

Nazwa: PKWiLU:

Jm bazowa: Cenasprzedazy: Cena ewidencyjna: Klasa produktu:

Wykonano: 2015-04-04 17:18

Konto analityczne produktu:

1.

06CH-001010

Acetaldehyde 100ML

op 00 00 08CH
2. 0BCH-001011 SODIUM SELENTE PENTAHYDRATE 100G

op 00 00 08CH
3. 0BCH-001012 Acrylamide 250G

op 00 00 05CH
4. 06CH-001013 PROPYL GALLATE, FOR MICROSCOPY 100G

op 00 00 08CH

5. Zamknac¢ okno edycji produktu ikong @, w prawym gérnym rogu okienka.
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4. DOKUMENTY - REJESTRACIA

4.1. Faktury Zakladu Medycyny Sadowej

4.1.1. Faktury dla podmiotow rozliczanych kasowo
Metoda kasowa obowigzuje dla faktur gdzie obowigzek podatkowy uregulowany jest w
sposdb szczegdlny. Konieczne jest wtedy wybranie opodatkowania metodg kasowa.
System pozwala na tworzenie faktur zaréwno netto jak i brutto. W tym celu nelezy
wybra¢ odpowiedni typ dokumentu.

1. W celu wystawienia faktury sprzedazy rozliczanej metodg kasowg nalezy przejsc do
. Obrot towarowy > Sprzedaz = Dokument sprzedaZy” lub wybrac ikone ,Dokument
sprzedaZy” po przeniesieniu jej na pulpit przez operatora:

[ % SIMPLE.ERP wersja 6.10 Adrian Borkowski SIMPLE {erp_wum_test) - [1]
| System Edycia  Dane  Marzedzia Okno  Pomoc

ERal: RN

LDE | X|sSE | &L M| ad ppil- fo- -3
o E] Logistyka )7 [E1] Sprzedaz |

['% Menu pelne ] Y

. SIMPLEERP

. Firma

. Uzytkownicy
. Kontrahenci

g Dokument wydania
e Dokumenty wydania - lista
ﬁRejes‘tr sprzedazy VAT
Dokument sprzedaz
Faktura uproszczona
i Dokumenty sprzedazy - lista

Proces handlowy

- Procesy handlowe - lista

Analiza rentownosci sprzedazy

,* Anulowane dokumenty sprzedazy - lista

il
il

EIONfF  Auzaog yased i’

(s}
. Zaméwienia do?:stawcéw
. Zakupy
el Magazyny
#- . Zamdwienia od odbiorcdw
i Rezerwacje
| Sprzedaz
| Dokumerty wewnetrzne
#- . Produkty
i Stany
- Obiekty uzupeiniajgce
. Finanse
. Funkcje specjalne
_ Ohiekty uzupelnisjgce wspdine
. Produkcja
. Repozytorium
. Majgtek trovaty
. Analizy
. Personel
. Zarzgdzanie projektami
. Windykacja
. Ofertowanie
. Budzetowanie

Mozna rowniez wy
ikone na pulpicie

+

[

[ [

2. Otworzy sie dokument w trybie edycji. Nalezy wypetic¢ wszystkie wymagane pola jak
pokazano ponizej:
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* R ookument spreedasy

{1 Maghomh | i | Wi | VAT, Oy, Py | Toargust i Ubmiysncsmin | Prosesmmrs | Wk phakesics | Advetacin | Zabyendi | Do deciuitoon |

M + | BEGs Al Sssaskn spered [IMB ] Awagandaiey [ States o tebwasrdiena
%BM:&WE feapatr (AT DL T e r— Srepert | =l
Ot apvretnty DO15.00 11 Date shcooa L] Owts coetowy fO15 001 (W) Awats | Rebay

ey [7) Odteorca D21 51 ATURA ORREGOVGR POLD Kowete {0 "

Rodryy sevs (PO " st e
Wrant) phteo i/ [P oo 5 Ravzas cevy [—_l .amm r_-r____..‘l
Sagazye [
Iroct o Hacws l il Conaratts | Fabat% | Weetodd catln | Wearbodd bndto [Doen

fo-ams-nanx = 0 badwia Toksybokgcare b [ 3owfe v DN | maz| 6w
[ p-ami-oni o P e cazsras ey [ 1000 fus = sopof  0pof 0,m] 08,00
[T2f-m=-00z ] Jrermpemtem— [ Y | e T Y| 170,00 840
[TAfo-zme-d0s oy npem [ 1.000 fusk =4 0000] 009 ~200,0] 34600

UWAGA! Poczatek Identyfikatora dokumentu jest automatycznie nadawany
przez system. Podswietlony jest kolorem jasno niebieskim. Operator moze
dodac¢ do niego dodatkowy ciag znakéw w/g potrzeb

J
z

a. W polu 7yp nalezy wybra¢ ,200-4_ZMS_br - Faktury Zaktad Med. Sadowej
(brutto)” lub ,200-4_ZMS_net - Faktury Zaktad Med. Sadowej (netto)

b. Pole Stanowisko sprzedaZy uzupetnianie jest automatycznie na podstawie
wybranego typu dokumentu sprzedazy

c. Pole Atrybut VAT na zakltadce VAT, Opusty, Rabaty podpowiada sie
automatycznie na podstawie wybranego typu dokumentu sprzedazy

d. W polu Odbiorca wybrac z listy istniejgcego odbiorce

e. W polu Rodzaj sprz. Nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj sprzedazy dla danego
typu dokumentu sprzedazy, tu ,POZ" sprzedaz pozostata

f.  Ustawi¢ warunki ptatnosci

ezeli nie podano od razu petnego dokonczenia identyfikatora dokumentu, mozna to
robi¢ przed jego zatwierdzeniem, uzywajac ikony ,Identyfikator”:
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Po zapisie danych:
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"N ookument sproedaty

(I Mesohowed. | Damnca | Whsicimoics| VAT, Oty Pesbarp | Trarupont) Uesiocsirie | Prcdunscmania | Waninka shinoics | Avotacis | Zatacand | Dae dodobicens |
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4. Na zaktadce Wihasciwosci nagtdwka podaé Numer sprawy, ktorej dotyczy faktura:
wl '_W@}}m Opusty. Rstaly | Nianepot il { Pos | Wk gtamodci | Adectacis | Zabgeonbs | Dusnn doduth e |
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5. Po wypeieniu danych nagtéwkowych nalezy wybra¢ ustuge lub komplet korzystajac

z podpowiedzi produktu. Ustugi oznaczone sg kolorem zielonym, komplety oznaczone
sg kolorem niebieskim. W przypadku faktur ZMS bedg wybierane ustugi z klasy
UStUGI _SPRZED > ZMS_1MB. Istnieje mozliwos¢ zaznaczenia pola flos¢ wybrana i
wpisanie zadaniej ilosci.
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a. W przypadku wybrania ustugi Wynagrodzenie biegfych na zaktadce Dane
dodatkowe mamy mozliwos¢ dodania biegtych dla pola Biegty ZMS (1), Biegly
ZMS (2):
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Lp | Procukt I I Mazwa I

|_1 |U—ZHS—DSDk L“Za badanie toksykologiczne ki l
li——rﬁ |_1 T-ZMS-001 * [[iyragrodzenie bieghych I
2|U-zMs-002 * ||Foszty materisowe l

[ 3[u-2ms-003 xl|koszty ogéine |

F'oz_l,lcial Habatyl Adnotaciel Paramety segregacii  Dane dodatkowe | \wiradciwosci

Ide Tkator 2 lana kolumna
Biiee 1
Ficoty WS (2 rzozowska Matgorzats | W]

UWAGA! W przypadku braku zdefiniowania Metody kasowej w cechach
dodatkowych odbiorcy lub atrybutu VAT w danych nagiéwkowych system
informuje o braku zgodnosci pomiedzy danymi Odbiorcy a atrybutem VAT
nastepujacym komunikatem:

¥B51 - Informacja dla Uzytkownika: | x| |

g L vbrane:
'-o-' akrybut YAT="SPK_Met_Kas®, nie jest zgodny 2 danvmi
= Odbiarey,
Cecha dodatkowa Odbiorcy: “Metoda_Kasowa™ = brak

Zmien Atrybut YAT (naghdwek, dok,, zaktadka “WaAT, Opusty,
Rabaky ™
[ub popraw Ceche dodatkowa w definicii Qdbiorey,

(Ma dokumencie bedzie umieszczona adnotacia ~METODA,
KASOWA™ )

6. Dostep do edycji / poprawienia danych “metody kasowej " :
a. W roboczym dokumencie sprzedazy, na zaktadce " VAT, Opusty, Rabaty’

| [.jDukument sprzedazy

@J Nagl'éwekl Ddbiolcal Wihadoiwosci -&TUPUSt}'Habal.'r'l TransportiUbezpieczeniel F'Ddsumowaniel Warunki pk

AT Rabaty Cpeshy ———

Suma VAT 1 pozveil Echytowainosé rabati: Ot
Airpbut VAT, |SPK_Net_Has ||| Raziiczanie apustin: }N pozycii Cpust 28 bermin
Ceny bratto: D

Jezeli sprzedaz nie wymaga uzycia “metody kasowej ", zmieni¢ Atrybut VAT na "SPK'.

b. Dane dla odbiorcy, dostepne do edycji w menu Odbiorcy
Istniejgce dane:
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[*% odbiorca =]

Qulicroy Sznkaj | *opol

- KR AJOW Identyfikator Hazwa HIP Konto analit. | ~

B ZAGRANCIN PROKURATURA OKREGOWA OPOLE 7541640217 300030

B STUDENCI 32153 PROKURATURA REJONCIAS, SRODMESCIE 5251008711 30003 —

B ZMS 32154 PROKURATURA REJONOWA Warszawa Prags P 1132557183 300032

B LOKATORTY 32155 PROKURATURS REJONCVYA ZOLIBORZ 5251008711 300033

B NAJEMCY 32156 PROKURATURA Rejonowa Warszawa Wols 5251 008711 300034

(- SLUCHACZE KP 32157 PROKURATURA REJOMNCIALS WOE M 1132557183 300035

B OBCY 32158 PROKURATURA REJONCVYA GRODZISK MAZOWY 5251 008711 300036
32159 PROKURATURA REJONCWS OCHOTA, 5251008711 300037
32160 PROKURATURA REJONCWS PRAGAPCELDNE 1132557183 300035 = |

Cecha 0Opis cechy Wartosé cechy | Wspolna |
RODZAJ CDB. Rodzaj odbiorcy C a
etoda_Kasowa etoda Kasowa | <;:I E
REN REN Grupal C
SRANLA Franza Odbiorcy C
Dane po poprawieniu:
= Odbiorca [_ (O] x|
Odbiorcy Srukay | %opol
- KRAJOWA Identyfikator Hazwa HIP Konto analit. | ~
b ZAGRANICTN) 32151 PROKLRATLRA O OPOLE 7541640217 300030
B STUDENCI 32153 PROMURATURA, RE RODMESCE 5251008711 30003 —
B ZMS 32154 PROKURATURA, REJONCAYA Warszawa Praga P 1132557183 300032
- LOKATORTY 32155 PROKURATURA REJOMCIAS, FOLIBORZ 5251008711 300033
B NAJEMCY 32156 PROMURATURA Rejonowa Warszawa Wola 5251008711 300034
(- SLUCHACZE KP 32157 PROKURATURA REJOMCIA AOEOMIN 1132557183 300035
B-0BCY 32158 PROKURATURA REJONOWE GRODZISK MAZOW, 5251008711 300036
32159 PROWURATURA REJOMOWYA, OCHOTA 5251008711 300037
32160 PROWURATURA REJOMOWYA PRAGA POLUDME 1132557183 300038 - |

Dane podstawowe | Adresy | Dane adresowe | Parametry sprzedazy | Kredyt handiowy

Wartosé cechy

| Inne dane | Konta bankowe I Tatgozniki |

Cecha Opiz cechy | Wepolna |
RoDza ooB. odza] odbiorey > C
gmatoda_Kasowa etoda Kasowa TAK ZI E
REN REN Grupa | > C
BRANZS Eranza Odbiorcy > C
7. Aby zachowac dokument w trybie roboczym nalezy klikngé w ikone Zap/'sz['é']. W celu

zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybrac ikone Zatwierdz ° .
Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [,

4.1.2. Faktury dla osob fizycznych, gotéwkowe i na zadanie

Faktury dla osdéb fizycznych oraz dla wybranych firm wystawiane sg za gotowke.
Wszystkie wptaty gotowkowe s3g rejestrowane na Kasie fiskalnej. Faktury te
wystawiane sg na zadanie osob fizycznych. Dla oséb fizycznych, na Zzyczenie,
wystawiana jest faktura do paragonu. Dla firm faktury do paragondéw sg zawsze
wystawiane.

Wystawienie opisanych faktur jest zawsze poprzedzone zaptatg gotdwkowq i
wystawieniem paragonu fiskalnego.

4.1.2.1. Rejestracja sprzedazy gotowkowej Kasy fiskalnej

Wystawienie paragonu fiskalnego na Kasie fiskalnej, do przyjetej gotéwki (prowadzone
poza SIMPLE.ERP), poprzedza jej rejestracje w ERP.

1. Dla KAZDEGO paragonu z Kasy fiskalnej nalezy wystawi¢ paragon w SIMPLE.ERP:
a) Dla osoby fizycznej:
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Zaktadka nagtdéwka Nagfowek:

E Maghdwek | I:Idl:uiorcal Wl’as’ciwuécil WAT, Opusty, Flal:uat_l,ll Tranzport i Uhezpieczeniel F'Ddsumu:uwaniel Wwarunki ph
Ty |200-4_IMS_PARAG v |[ME -POZ -15-0015 Stanowisko sprzed.: [1MB | Par

Data dokuments: PU1512-21 [ W] Data zaméw:poi51221 [w]  Rejestr AT [Grudzien 2015 | Kat
Data sprzea’gz'y.'ﬁm 5-12-2 E Data skrécona.'n Data a’astgw.'EEH 5-12-M E Cry nip b Fezzta I

Stat[7] Octbiorea: {32043 v | odbiaroy inchywiduaini - sprzeda ushig ZMS
=
Rodzal sprz..‘|P02 ;l | sprzedaz pozostata
Zi
Ws'runm'pfgtnoéci:|Gutujwka ;l Rodzal ceny: | LI

Megazyn.‘lj| LI |

Typ dokumentu: 200-4_ZMS_PARAG (numer dokumentu nie zawiera numeru rejestru!
Prowadzonego w ZMS)

Stanowisko sprzedazy: 1MB

Daty w dokumencie: zgodnie z datg paragonu fiskalnego

Odbiorca: 32043 Odbiorcy indywidualni — sprzedaz ustug ZMS

Rodzaj sprzedazy (Sprzedawca): POZ

Warunki ptatnosci: Gotowka

Zaktadka nagtéwka Odbiorca:

L Dekument spreedary
|g‘] Nagiseat Odsocs IMWI VAT Oputy. ﬂM' 1r-w=-.uu-,-=a-| Mu—u-’ wmmmh} ld-l-:ul 2‘@‘!3 Dndﬂtml
mmf.mvrv ndywAduirs - spraedag wadig INS Kray {r-.-m- :] Wopewdvravo: vi Ptk [ﬁ
X040 -
Prwiat e | ot | Mtz
e | o deenu | v ovenat | pocate | Ades [Foastaeray =]
me | Fodetet [12043 =

Zaktadka nagtdwka W/asciwoscr:
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Radra) Fagon (TP i el wyavcr [WE v 2cean ! =
Zatatozoweny [ Ap tamastcy apaayvoey | = Kanirte [V s
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Komérka: 1MB
Numer sprawy: (jezeli wymagany)

Zaktadka nagtdwka Adnotacje:.

@ Nagféwekl Ddbiorcal eras'ciwos'cil VAT, Opusty, Habat_l,ll Transport i Ubezpieczeniel Podsumowaniel Warnki pratnosei - Adnotacie |Zah:czn

MNazwizko denata: Jan Mowak
inhe wazne informacie
nr. paragonu: 1234

4

Poda¢ nazwisko denata, inne wazne informacje (jezeli wymagane), numer paragonu
(papierowego).

Pozycje paragonu i ich zaktadki Wtasciwosci:

o | Proust = Nazan oic Conmtrubo  Mabst Viéwrtosc reto | Wertndd brutto |
(g m =AEsrezncrompmere coee w crbe { tamojike vl 00| 000 18574 1 47520
Ruzen| 1354 147500
m|am|w-w|hm -,.;le““ ‘Whademuis ]
Zecenwr | o[ «
fomirks [1na - Asrceonograce sevreanty: | >
Frac o, -] T aw | =
Fropest: | = C

Komorka: 1MB
Ustugi: ilosci i ceny

Zatwierdzi¢ paragon:
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Zaktadka nagtdéwka Nagfowek.
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Data sprzea’az’y:ﬁm 5-12-21 E Data skr&-cana:D Data a’ostaw:ﬁm 5-12-21 E Czy hig b Rezzta I |

.S‘fas’j,.f: Ddb.l'orce:lSQT?E ;I |_I3{ugi Pogrzebowee Firma Geneziz
S
Rodzal spez. .'|POZ LI | sprzedaz pozostaka
£&
larunkl pa‘.;'tnoéci.'lPrzelew _| Rodzal cenyg: | ;l

Magazyn: Dl _| |

Typ dokumentu 200-4_ZMS_ PARAG (numer dokumentu nie zawiera numeru rejestru!
Prowadzonego w ZMS)

Stanowisko sprzedazy: 1MB
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i PROGRAM Mazowsze, ‘e

Daty w dokumencie: zgodnie z datg paragonu fiskalnego
Odbiorca: (wybra¢ Firme z listy odbiorcow) — tu inaczej, niz dla Osoby fizycznej

Rodzaj sprzedazy (Sprzedawca): POZ
Warunki ptatnosci: Gotowka

Pozostate dane wypetni¢ tak, jak dla osoby fizyczne;j.
Zatwierdzi¢ paragon:

| Podeursrsrse | Wanai phawote| A ] 22baconbi| Dave dosebome|

ENM lOM-l Whaichmsio | VAT, Consty, Ry | Traugon L2
T [0 DV PARAG | IV POZ 1 50096 mavewniowvred [V <] Awvagon fkeky Fin wrmnagesy Ratae [abwametrory
Oty cotuments FITS12.21 W] Detr rowém POT51231 [ W] Mewst 07 [Gristoencls v Aeteparir atvsty Frogete | =l

Ovte apveecaty fOTST31 [W] O stotcare [T MMW@ Caape oo || mew '
Sty P Cotesrea BTN BT | e m&l{_
Radtay sprs. [POX __Ilua-aumu- bmnml_hl_
Watoak ovtvodes [asem  v] mwm,l—_] j
“opazee ]| =l - !

| Froost L | ﬂgm
i F-m-mo z}- [ T e v ]

Razew [ | 1w

Prsrcit | Aty | Acrotacse | Paseraty 7| D dochinm | W { axj
Preckd I - Cors Stewts v )

000 |de w M PN =l 000%| 000 %| 00

[o=zma-s200 2 |8 trZachoveparis W w Chcrs 500
waidt oo | Wwota VAT | wawiodt teuto [wekitn]  cawoecatecie | SDOFLN
mwmf_nn?;lif_l-;;lf_l:ﬁ]ﬂ-‘ e |
coeonmane: [ OWPN

4.1.2.2. Wystawienie faktury na zadanie do sprzedazy gotéwkowej
Wymagane jest wczesniejsze wystawienie paragonu w ERP do paragonu z kasy fiskalnej,

jak opisano powyzej.
Wymagany jest zwrot paragonu z Kasy fiskalnej (wymaganie administracyjne).

1. Odnalez¢ w ERP, na liscie dokumentow sprzedazy, zatwierdzony paragon wystawiony do
paragonu z Kasy i otworzy¢ go do podgladu:
Paragon dla osoby fizycznej:
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Intem  Edvem  Owe  Narpdds  Doluret Ol Pores

miEu e (RN *:;1"

WX oM VRGOS >Q A BRI M- XA & & 0{4@!&"3@"
PR ookument sgeredery mm-’—m
([0 Macp e | Dticnc | Wiicomats | VAT, Ofusly, Fabury | Tuarspent | Utaigoecen | Pt | Wi g atoeces | Addnetacye | Zadqeandi | Darm dedibican |
|3 {2052 DvE eRAD. <3V 02 15000E Stinseiato spezed. r—___]NmMN- Statss Talwerdacoy

vty et POTENIT [9] Ol s FOTETITT [W]  Mapestr VA7 [GalETE ] Kpri et Fragest | 0|

Oty wrveedsty POTS-1331 (W] Dete shricoea 1) Dete costrwy 153201 (W] Crpaye e pecapare [0 | Rotwty
ety [B) Otvovea 13063 v | Etwrcy rutywinev - sprandnt umig IM5 ... B "'"I

Rowzay serr. POL | [srzmdnz pocostes zam,un{_pT) ’6[—_'

Wonahphtmode Gatomee =] s L I | ]
___ Mesios Tl =i

Rorew [ 1 9mJA| 147600
Produd I n Cora Saake vt et
[o-Eme-sio0 | Frreres—————— w8 0m 00 [dokm w BMPRN 0 =] 0o% am 000
Wartost ratts | Kwets VAT | Wartobt sosti [waets]  canporanece [ M0OPFN
Wateta dadarent | (53] 1088 | -'1'-7smb wosrmeeny] =
cammomara [ Opofh
Paragon dla Firmy ptacacej gotéwka:
Syden  Edcie Dww  Nesgdne  Ooburet Olo  Sume -
el R "N TN ?.-."
G X Mok VB ~QY X cERR R DBl 8 s L mET a0e

91400 ] | 1 Gy Pt oo P st | 2r] S i
T [200-¢_DE_PRAD v |fiNE FOI 45008 Mosvm ﬁTF_'_jkmmwﬁe Srutvs [Tatwierdzony
Date dokiwoente FEASA021 [ W] Dale taweior POIS1000 (W] Aepesds MTORGDenants v ] Kabeganis stron Praent [ =l
Oale spvreaty BITEA2-H1 (W] Oute stedcare [ Dete donteny FOTE150 (W] Cay oo e povaganen [ m mtl_o'i
sty [2) Octueren FTTR 3| [ Pogrcatomm Ferm Ganatis oL [___¢
ISy X1 loweatn posasich z-mm l_"'sr_'
Waranksphmobet [Frasmw v mosyeres [ 4] |
Magaree ] =il

s Wartofd retin | Wersodd bruio D

Mazem 18578 14750

Froast | i |~ic'm-% I com R awwn et | ot ||

|w~znz-s200 = 15 proachompwene zvok w criary | S 0,000 > 300 = Boo%| U0 %
e isosd itto [Wakke] s o rsace | xmﬁ.'h_
rPRp— Va8 | 1001 | mh L I |

Cena mivvane | [

=]
2. Uruchomi¢ operacje kopiowania dokumentu Kopiuj dokument, ikong **, z gbrnego
paska narzedzi. :
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[% parametry kopii

[=] E3
Tip ciobumenti: [200-4_TMS_PARALS | -::."_':= Atybut VAT |SPK |
Oetbioeca: [32043 | S%as'y.' Waranii piatnodel” | Gotdwka |
Cry koplowad poIveje wardnkow péatnoscl: .
i0 opusty odbioroy: | Clpust aclb. (%6 DIDD—
Data dakumenty; IWE <: spravs dzic Speredawea; |POZ
Data sprzedaiy IWE Magazyn: | ;l
Stanowisko sprzed.! |1 =] POPfﬂWifl
Przeiiczanie cen. Brutto
Sposdh reglizacyl; DWE
ok | A |
Poprawi¢ parametry generowania nowo tworzonego dokumentu:
[® parametry kopii |_ O] x|
Tpo okementi |z_OSF_IMS <::| | Ateybest AT, |SPK_dd |
Othioreg: |32D43 LI .S‘ts'py.' Wiarunkl pigtnoscl; |Gl:|to'wka LI
CIy koplowad porvele warinkow piatnoscl: .
10 apsty odblorcy: | Ot oolh (Sa): DI oa
Data dokumenty. IWE |::>5P-”Z€d3“’fé? PAR
Data sprredazy: IWE <:| Magazyn: | LI

Stanowlsko sprred.: |1 B
Prreliczanie ceh: Brutto

Sposdh realizacy. DWZ

ok | A |

Zmieni¢ typ dokumentu na “z_OSF_ZMS".
Zmieni¢ Sprzedawce na "PAR".
Poprawic daty na biezace.

PROGRAM (v, A euRoPesSKA
REGIONALNY “lOWSZq. s sunopsies

OTAOM) REGIONALNEGD

Opisane zmiany obowigzujg przy wystawianiu faktur dla osob fizycznych i firm.

Komunikat o utworzeniu nowego dokumentu:
f22koiczono pomysinie kopiowanie 3|

! '0' Identyfikator nowego dokumentu: 0009 (15 00y

3. Program otworzy do edycji nowy roboczy dokument:
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PROGRAM q,a Z0WwSZe. i
serce Polsk

Sedten Edwie  Dane N Dolument Ol Poamoc =

O 58N B P4
R R Y SR O |
1 dertyfdator
(0] Mot | Ditsenca | Whidcimesici | VAT, Ofasdly, Frabudy| Trarsascet | boesmmssart | FisSremmrss | Wik ol aivsici | Advoiace | Zabgedi | Darm doduon |
ﬁa.lx_csr_zus :]Wnshxcu;uuu | Slcowishy seezen [1VB vlhw«’ﬁumy for mrbowarny Stons S:rmozm
Dvto dakuwents DRSS 227 (W] Dete samde: 075122 (W] Rejest h7 fOrosmesaons <] rategans anuty Foadamonn Frowat | =~
Date sevrweanty (0150207 [ W] Oate sirbedon [ Dot cnstany fr1=-1201 [ Aeidls Raoety T B
w7 Octweca 5043 v | Dtscrcy watpmadoaks - sprresial uskay ING 1 2 et "[—‘f
Srzedewes [FaF <] [Fitrs & pargordim :"‘""M""r_ *r_:_"
Wazoks swivo se? [Gotimia - Rodsay cony | < Y SN, mr—‘;
Rerem: n
Megares [ =l
[ Proas = haran [ Conabnitn Mt Vardsdd ety | Viwtoic tnsto Dy |
l’__' fo-2n3 -0 :Jt.‘-.u:z\'v—.—..—. Dk m O ' -:-:-,::u]]:tr.- _'J 200 0m I!b}l{ 145
Rezeor | E=30 187500
Pozycls Inmml Adwitacys | Pumnety sgegect | Dane dodehiowe | Whadesmsic:| ol |

Ireeat | mid |mevesne] | Carn | Swats vut Fatr
fis-2ns-r200 = Pn precromywrn ook w i [ s3000f T o | EMPAN (8 «f 508 000%) om

Wartaid retto Moot VAT Viiartodt et |V Cone po radecis ' ?ﬁ,ms;l

WaLts sokmeents 136674 | 10926 14500 Rodras cary -l

4. lkong Identyfikator poprawi¢ numer dokumentu i zapisa¢ zmiany:
System  Edvcja  Dane  Marzedzia  Dokument Okno Pomoc

0 & & =S|k
X | @B Y 8& E |l @ XD

£ api
E Magrdwe | EIu:II:nin:nr-:aI Wkaéc:iwaéc:il VAT, Opusty, Hal:nat_l,ll Tranzpart i Lll:-ezpieczeniel Podzumao
Thp: |z_OSF_IMS | pooo #5001 Stanowisko sprzed.: [1MB

Data dokument: 0151221 [w] Data zaméw: p01s1221 [w]  Rejestr VAT [Grudzier/2015
Data sprzedaty: P01812-21 W] Data skvbeana: ] Data dostawy:po151221 [w]

staav 7] Octbigrea: 32043 | odbiorey indywiduaini - sprzedaz ushg ZMS
Sprrecawea: |PAR _x | |Faktura do paragondw
Warunm'pfatnuéci‘l@ntéwka ;l Raodzaj ceny: I—
Manarum- 1l wll

Po zapisie dokumentu:

8 Dokument sprzedazy

’m Maghdwek. | Ddbinrcal Wl'aéciwos'cil WAT, Dpusty, Habat_l,ll Tranzport i Ubezpieczeniel Podsumowaniel Wharunki p

Typ: |z _OSF_IMS x| jpnog A so01e Stanawisko spezed.: [ 1HMB x| Pa

Data dokumenty:P01512-21 [W] Data zaméw:p015-12-21 [w]  Rejestr \aT[Grudzien/2015 =] kai
Data sprzea’s'z'y:EEH 5-12-21 E Data skrécon.;':n Data a’ostaw:EEH 5-12-21 E Reszta |

staty: [7] Odbiorea: 32043 x| Jochioroy indywicualni - sprzeds: ushig ZMS |
Sprzedawea: [PAR x| | Faktura do paragondw ;

iarunki pfatnoéc.l’:lGutc’nwka LI Rodral ceny: | LI
Ms'gs'zyn.'nl ;I |

5. Na zaktadce nagtdowka dokumentu Odbiorca poprawi¢ opis Odbiorcy (zbedne dla firmy
wybranej z listy Odbiorcow):
Przed zmiang danych:
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Y Dokument spezedary

|33 sgronmd | Dbamea | whascamnics | VAT, Oipucy, Fobinty | Toaesent | Ut - Fod | W ici | Adratacie | Zoveceria | Dane doduthone |

Wetwe Feocrcy apwid b - e zeont kg DV oy [Fomin R I e ot —
— Grune | st | sty | o

(| e e [ trwieszy | Foazte| Adves: [Podstomony

K1 K

e | Fodwod [10043

Po zmianie danych (przyktad):

e,
M Dokurment spravdery

() Moptenss  Octwnc | whaicamorcl| VAT, Opusty. Rabay | Tranmot i Uitespmcasrie | Podimoware | Wk phamosc | ddnotace | Zatacrh | Diana dodations |

s gy [Poain = vopiawe [ ¢l Peed -

Pt | ] Ko D550 wosty Phwrizwes £ =l

e inonion? woww] | o weszs | Pocital ades [Foamyaomy =l
Ao | fagvton. (1200 =

6. Sprawdzi¢ / poprawi¢ na zakfadce nagtdwka dokumentu W/asciwosci opis Numeru sprawy i
Komorke

|(Jjn.¢+—.|na.a=. Whassasi | VAT Opusty. Riooly | Towsspent il bmopiecserin | Pedisevemarms | Wisnrds phanesci | Advetacis | Zabgczsbi| Dane dodebons |

Vyslownt/ Zatwrardr: jurcim sdem.O00 - Acees Barkraeki WLE | Ourverany | >
S 2 T I T 5T P PP Thp dcdawsety wsviavar [ =] Zeeewe s
e varseksy cupanmewe =] Xawértz ' VO =
Ols opedomateia [urrer spramy Geveracre ddarenty wyara [7 Fracowad | =l
Faeto Dueeowe | = Satwat zatiwarzane tamssvin [ Propent | =l
aveakcsr yetranee [

7. Sprawd2|c/ poprawic opis na zaktadce nagtdéwka dokumentu Adnotacje:

Dokument spezedaly

‘.L[me| Decrta | Whaichyeich | VAT, Dpsty abaaty | Transpses iU | Ped | Wnarki gt | gemnbi] Durm dntationm | \
Fraowekio censia Jan Nowsk =11
intv-a:m omace

|

|

| =
L 2

8. Aby zachowac¢ dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz =l W celu
zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybra¢ ikone Zatwierdz ®™

Y Dokument spraedaly

[[33 Yagtoveb | Dckiorca | Whaicamoics | VAT, G Fisbiy | Teanemost 11 | Podk | Wik prainofs | Adnotacin | Zabacanbi | Dianm dodottioe |
| ne 57 v e nsaon e Slcowrsht spezed [THB  w] Aurepan Sakatny. e e Slates Famentzonr
Dl dedamect PNSIZN (W] Oute ravdw POVGAZTT (W] Aejeaty AT [Criatimivan & ] Katazoen ozvals Projens | -
Ote seredesy BE001 (W) Dute sheteane ] Owie sostaey FOIS12-21 [w] Rataty |
mgm“iﬁm_l e wa
Sevreaece [PaR =] [Fatan o paceperi rea — I oo
Wowinelpatnsder Ot =] Fodra) ceny | =] -“"'_1:”
wossn [ =l e :

w | Promst - Narwn

— L Cord DD Racat¥%  Vartost retls | WWanedd brato
T [oome-tzos =) e eyttt i #3000 jscbs =] %m| 0m 1 395,74 1 47500

Mezewy[ 13esj3|  1aism0
Pomsein | Rty | Acvetaces | Paranieky sesonch | Gans dedabions | Wratomota | =41
Promst j bt lw L B | Corn Stk vt Foos
[v-2ma-5300 =128 pezechommines vk w ctboond 000 jaeba  w]! 2m vl 820%] 000 % [
m«: m Kwets VAT oy Corme o rmdacie | 500 P
[rRpve— a0 | m,nf—T-_JI\_J moscgieemd =]

9. Wydrukowac dokument sprzedazy, kierujgc raport bezposrednio na drukarke =.
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10. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [xI,

4.1.3. Faktury sprzedazy pozostatej
Faktury te dotyczg sprzedazy nie zwigzanej bezposrednio z dziatalnoscig Zaktadu
Medycyny Sadowej. System pozwala na tworzenie faktur zaréwno w cenach netto jak i
brutto. Nalezy wtedy wybrac¢ odpowiedni typ dokumentu.
Sprzedaz taka moze dotyczy¢ np. sprzedazy Srodka trwatego.

1. W celu wystawienia faktury sprzedazy dla podmiotéw pozostatych nalezy przejsc do
. Obrot towarowy = Sprzedaz - Dokument sprzedazy” lub wybra¢ ikone ,Dokument
sprzedaZy” na pulpicie operatora:

[® SIMPLE.ERP wersja 6.10 Adrian Borkowski SIMPLE {erp_wum_test) - [1]

| System Edycia  Dane  Marzedzia Okno  Pomoc
OB BN B
1B | X | sSE 2| Ry MEy|idd ppl- fo- P -F

-~ [E] Logistyka /Eﬁ Sprzedaz |
['% Menu pelne =100

_ SIMPLE.ERP

o Firma
Uzytkownicy
Kontrahenci

g Dokument wydania
= Dokumenty wydania - lista
ﬂRejestr sprzedazy VAT

Faktura uproszczona
i Dokumenty sprzedazy - lista

Proces handlowy

» Procesy handlowe - lista

Analiza rentovwnosci sprzedazy

,* Anulovane dokumenty sprzedazy - lista

= Zéiﬁéﬁviéhfadtﬁ)s‘lawcéw
. Zakupy
. Magazyny
. Zamdwienia od odbiorcdw
. Rezerwacje
L Sprzedaz
. Dokumenty wewngtrzne
. Produkty
. Stany
. Obiekty uzupeiniajgce
Finanse
Funkcje specjalne
Obiekty uzupemiajgce wspdlne
Produkcja
Repozytorium

PIEION[F  Auzooq yesed ﬂ '['_'.‘

MoZna rowniei wy
ikone na pulpicie

(wu)
L

(wu)
L+

fra)
I+

o I e O B
{ha R b g R )

11. Otworzy sie dokument w trybie edycji. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola:

'nubu—m« % spraedary

Hl];) | Oticaca | Whsiziaio ] VAT, Dpuity, Pty | Transpes (Ut | Pae, | Waned iz | Adrodacin | Zabacaobi| Daew dodatban |

| e ja02 Pezos by w hiM8 -POI 15004 Statowiide yezed [IVE =] Paragen tavany | Statwa Do Intwassdzenia
| Dot dohuments POIEI20T (] Dte s f0151221 [  Aest T [Orazieions =] Katezorn atvats Poitaatvan Frojeat| =

| Oute speecry BT 1220 (] Duts abbeson [ Dete costuny £01512-21 [ Reszs Manaty
) M:BWA[W‘_QW—EQ £ “[_._.l;

Huied 2 pasy

Rodey vz, [POT =] sprient porosten
Wiersod ptvased [Fr e 14 <] Kodze) con | | 2 "'"' ' r"—_.t}

Magweys | =

Cane brudts fatat's  Wartaid retis Wirtodé tntn Dy
e -———Ir———«m T o

Hrzary | 19024 2400

Pucyeis | Rabow | Adotace | Parariely segensch | Lire dothone | Wiasowods | )

Produd I [ | Corn smn Ratat
[U-EnE-222: Yew )[R — | 1m0 | omolsn el THOPRR 2 olnw;ll 0.00 % 000
VWartichs retts | Kwoba VAT | Wrseid bt [wkts]  Caveposarecis | SA00ILN
Watits dokveeenta [ 15024 | o] a0 PN T e |

o-m-—-l Q00
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a. W polu 7yp nalezy wybrac ,,200-2_Pozos br - Faktury Pozostate (brutto)” lub
.200-2_Pozos_ne - Faktury Pozostafe (netto)’

b. Identyfikator dokumentu nadawany jest automatycznie

c. Uzupetni¢ pole Stanowisko sprzedazy

d. Pole Atrybut VAT na zakladce VAT, Opusty, Rabaty podpowiada sie
automatycznie na podstawie wybranego typu dokumentu sprzedazy

e. W polu Rodzaj sprz. Nalezy wybraé rodzaj sprzedazy POZ

12. Po wypetnieniu danych nagtdéwkowych nalezy wybra¢ ustuge korzystajac z podpowiedzi
produktu. W przypadku faktur ZMS bedg wybierane ustugi z klasy UStUGI SPRZED >
ZMS-1MB. Po wybraniu podklasy nalezy wskaza¢ konkretng ustuge. Jezeli potrzebnej
ustugi nie ma, nalezy jg zatozyc.

13. Aby zachowac¢ dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz =, W ocelu
zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybrac ikone Zatwierdz ®= .

Dooument speedaly

|[33 Waghimmeb | Odrca | Wiascomescs | VAT, Dpusty, Pty | Tranpost i P | Woartrski statmods | Adeetacie | Zabacards | Diane docdathom |

T [00-2 Puzea v wIfMB FOZ-150014 Stasemske awred ]ne |Mmamm] Stites T werazony
Data ssinnenty PRS2 [l D ramte: POTEI221 [w]  Rejest a7 fornmien0ns v] fatepons otvely Arojere [ B
Oata sresaty BRBIE0 (W) Date sivdoons [ Dete sostony BI51201 [w] | Revrty_ 7]
stay 17 Do 00300 BT ETTT f
S | op
foatay sz (POL =] [sezeint pozostes '_. l__
m-mmimu - ladwmwl 0| - M‘ %
Maprye [If >l
[ Proadt pi Hazws | [ Carm bt [Habe%e Vawsic retto | Wardsic bngo Dy |
g1 [t o]Ewrzeans ok e [ 1ooofer o e[ 0pol 190,34 | 24100
Rarew | 19024 3% 0
Fraycis | Esbaty | Advascie | Puseny | D dodatbione | W | =
Frodat | ot hede w,-j n 1 Cond | Siwmava | Rty |||
|u-2ms-apeTen = | eezetas drocka vk voo | oojet vl mmﬁln =lneas] om0 % o ||
wmxmoo Wiwrha VAT ERmpp— zamﬁT‘ |
Wakale a3(umonts 190,2¢ ALTh mm Rovzaj come] =i
s coieaina | omW ]

14. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [xI.

4.1.4. Import raportow dziennych kasy fiskalnej z pliku Excel
Patrz pkt. 4.13 Import raportéw dziennych kasy fiskalnej z arkusza Excel

4.1.5. Faktury korygujace
Patrz pkt. 4.10

4.1.6. Zaptata za faktury ZMS
Operator nalezacy do grupy praw "Dane_dla_ZMS' ma mozliwos¢ wprowadzenia
rzeczywistej daty zaptaty za fakture, w repozytorium nagtéwka dokumentu sprzedazy
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“Faktura zaptacona (MM/RRRR)'. Funkcja ta dziata dla zatwierdzonych i
zadekretowanych dokumentéw sprzedazy ZMS. Dokumenty niezadekretowane lub
robocze umozliwiajg edycje danej bez koniecznosci uzywania specjalnego mechanizmu.

1. W celu zmiany daty zaptaty za fakture nalezy otworzy¢ zatwierdzony dokument
sprzedazy ZMS. Informacja o zmianie daty zaptaty pojawi sie w polu Faktura
zaptacona MM/RRRR na zaktadce Dane dodatkowe

2. Nastepnie nalezy uruchomic ,funkcje uzytkownika” stuzgcg do zmiany daty. W tym
celu nalezy z paska narzedzi wybra¢ funkcje 17— ZMS_Data zapfaty Faktury

SERDYeSEe @/ XYWy c AR Y & 5 B0

Eanument sprzedazy

E Nagl'u.‘uwekl Ddbioru:al W’fas’ciwnécil VAT, Opusty, Habat_l,ll Tranzpark i l zeniel Podsumnwaniel Warunki pl’atnu:uécil .-’-‘«dnntau:iel Zakgeznik
Identyfikator Wyswietlana kolumna {1.ZM5_Data_zaptaty_Fakiury |
adzaj fakiury | 2

vz _dodstkowe_1 fq_

wyagi_dodatkovwe_ 2
Fakiura zaptacona (MMERERRE)

Lp Procukt I I Mazura llose Cena netto | Rabst

1,000f =zt

15. Pojawi sie okno z komunikatem informujgcym, ze tylko uprawnieni uzytkownicy maijag
mozliwos¢ zmiany daty na dokumencie. Kontynuujemy klikajgc przycisk OK:
¥BS0 - Potwierdzenie operacji:

_'".I IJstawienie daty zaptaty dla Fakkur ZM3,
= Dperacja wymaga specialnych uprawnien,
(Grupa praw: ~Dane_dla_FM3")

Czy kankynuowac?

(] 4 | Cancel I

16. W kolejnym oknie podajemy date miesigca, w ktorym dokonujemy modyfikacji oraz rok w
formacie MM/RRRR. Mamy mozliwo$¢ usuniecia btednie wprowadzonej daty poprzez
wprowadzenie liczby 000. Zatwierdzamy przyciskiem OK:
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El ¥prowad: nowa date zaplaty:

|
Biezaca data zaphaty dla fakiuny: “<brak daty:”

Worowadz nowa date zaphaty dla Fakburg S S: Carcel

- wprowadz date w farmacie MM/RRRR
[hp. 04/2015]

- wiprowadz 000, aby usunad isthigjacy 2apiz

IEIB;’EEI'I q

17. Pojawi sie okno z potwierdzeniem wprowadzonych zmian. Klikamy OK:
¥B54 - Zapisano dane:

_"‘-.I Cla dokumentu * 0002 [15)" zapisano do bazy novey date zaptaty.

== podano: 082015
Odczvtano z bazy: "08/2015°

18. Na dokumencie w polu Faktura zaptacona MM/RRRR pojawi sie wprowadzona data
zaptaty:

[.j Dokument sprzedazy
E M aghowek, | Odbiorza | Wik aiciwogo | WaT, Opusty, Rabaty | Tranzport | Ubezpieczenie |
Identyfikator Wyswietlana kolumna

wvagi_dodatkowe 1
weadi_dodatkowwe 2

ﬁumer teczki I

Produkt

T-FWll-0001

4.1.7. Raportowanie zaptat za faktury ZMS

Operator nalezacy do grupy praw "Dane_dla_ZMS™ ma mozliwos¢ raportowania danych o
sprzedazy, rzeczywistej daty zaptaty za fakture, zapisanej w repozytorium nagtowka
dokumentu sprzedazy " Faktura zaptacona (MM/RRRR)".
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1. Nalezy uruchomi¢ ,funkcje uzytkownika” stuzgcg do uruchomienia raportu. W tym celu
nalezy z paska narzedzi wybrac funkcje ,f2” — ZMS_Lista_zaptaconych_Faktur.

Systetn  Edycla  Dene  Nadpls  Doluvet Ol Pomoc
-_7;‘~\é§.’J‘ hE
x| = & o R AUE TR S QXM X KRR AN L 2B

!%_:EEII
Poduasowe |2uwmwvei Cechy odbioscom | Cochy seodubide |

Stancwists spreaduty PITE 3] Do dokunartu [7] - Duna spezedasy [ Data dastawy F2 | Status dchumentu [ Horsita
mm""m‘— Oat F1E-0d.01 E o B el f%g??lﬂ*' Lsts :nM'-v-whr'.;vhn c:yw_uw,[_
Hesww osbiseey row O | e Emiema [w] oo [wi] 0o F T Zovre, cagieions V:;w
Oanorca [ - aree = fs 06 ratmiweczenia [ I e
e e | T
‘ | | [ 354745 Liczba dok 359 g
Dpdok  xj Identyfikator Datadok, | Pletoik  [Stsprzed. ] WestoPin | Status  [Stanwobiegu  jvesret| |

2016-03-01 32043 1MB 64 81 Zatm ]
v Z0-4_IMS ret 0453 1 2016030 32888 | M5 w50 )
7 2004_IM5_ret 20100301 32001 M0 sa2p2 Zatm =
7 2004 M5 ret 0655 NG210TS5 2016-03-01 32001 1w 8282 Zatm C4
v 2004 _IVG pet D456 ABMRITR0NS 2016-03-01 32859 1S 7499¢ Zatm C4]
2004 _IM5_net 047 REASEAGMS 2016-0301 3200 1.5 7306 Zatw ]
v 200-4_IM5_ret 0423 NEA 12016 20160301 32001 ™8 D570 Zatm 4}
v 200-4_IVG_net  04E3 62112016 2016-03-01 32058 M0 110,72 2utm C4}
7 2004 _ZMNG ret 0470 NGADSIR015 2016-0301 32859 15 100043 Zatm 24|

=

2. Pojawi sie okno z komunikatem informujgcym, ze tylko uprawnieni uzytkownicy majg
mozliwos¢ uruchomienia tej funkcji. Kontynuujemy klikajgc przycisk OK:

¥EBSD - Potwierdzenie operacji:

| @™%  Lista zaptacorych Fakiur sprzedazy ZM35,
/.-' dla podanego okresu,

Operacja wymaga specjalnych uprawnien,
(GErupa praw: " Dare_dla_ZMs™)

Czy kontynuowad?

(o4 | Cancel I

3. Wpisac¢ w okienku kod okresu, za ktory jest raportowana sprzedaz i nacisnag¢ klawisz OK.:

EX rodaj Dkres zaplaty:

]|
Podaj Okres dla zapkaty.

YWiymnagany format danpch: “mm/RERA Cancel

|c|1 /2018

4. Raport sprzedazy tworzony jest w formacie TXT, w programie Notepad, na pulpicie
komputera Operatora:
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lIista_zaplal:_DSP_ZMS_Zl]150413_!]95152 - Motepad
File Edit Format View Help

PUl6-04-13 0G:51:52 -
Lista zaptaconych faktur ZMs, za okres "01/2016°: —
Podsumowanie dla Bieghych

zapt. 012016 47590.39  <nie podanos

Zapt. 01,2016 431.00 dr Borowska-solonynko aleksandra

Zapt. 01,2016 101. 76 dr Kubicka-rPertkiewicz Matgorzata

zapt. 012016 108.00  mgr widecka peptuch emilia

Podsumowanie dla faktur fa/

Zapt. 0172016 31958, 98 dla faktur a7

Podsumowanie dla Biegtych - szczegoty

0004 618432015 2016-01-08 431,00 dr Borowska-solonynko aleksandra
0004 /16e/1843,/2015%  2016-01-08 54,00 mgr widecka Deptuch Emilia

o004 618432015 Z016-01-08 54 . 00 mogr widecka Deptuch Emilia

0004 A61843 2015 2016-01-08 101. 748 dr kubicka-pPertkiewicz matgorzata
0023 /ley/1849/2015 2016-01-12 385,00 <nie podano>

0023 /1l6/1849,/2015 2016-01-12 54,00 <hie podanox

0023 A6S8492015  2016-01-12 54,00 <nie podanox

0023 /ley/1849/2015  2016-01-12 37.863 <nie podanoc>

0026 /l6/480/8/2014 2016-01-12 5535.386 <hie podanox

0026 A6A480 820014 2016-01-12 2420, 70 <nie podanox

0028 /le/7B5,/T 20015 2016-01-12 37.863 <nie podanoc>

0037 /l6/1870,2015 2016-01-12 54,00 <hie podanox

0037 ARSE702015  Z2016-01-12 101. 78 <nie podanox

0037 /leys1870,/2015 2016-01-12 385,00 <nie podanoc>

0096 #16/1825,/2015 2016-01-1% 385,00 <hie podanox

0056 A6825/20015  2016-01-159 54,00 <nie podanox

0096 #1le/1825/2015 2016-01-19 54,00 <nie podanoc>

0096 #16/1825,/2015 2016-01-1% 135.68 <hie podanox

0056 A6825/20015  2016-01-1%9 37.83 <nie podanox

Podsumowanie dla faktur /a/ - szczegoty

0026 /l6/480/8,/2014 2016-01-12 3198, 98

kKoniec. i
< o

5. Raport zawiera sekcje:
a. Podsumowanie sprzedazy netto wg, wybranych pozycji zaptaconych faktur dla
biegtych: ,,Podsumowanie dla Biegtych”
b. Podsumowanie sprzedazy netto ,catych faktur” posiadajgcych w numerze kod
A", Podsumowanie dla faktur /A/”
c. Liste pozycji faktur, z ktérych utworzono podsumowanie ,pkt. a.”
~Podsumowanie dla biegtych - szczegoty”
d. Liste dokumentéw, 2z ktoérych utworzono podsumowanie ,pkt. b.”
~Podsumowanie dla faktur /A/ — szczegoty”
6. Warunki zliczania faktur i ich pozycji w w/w zestawieniu:
a. Faktury muszg by¢ wystawiane ze stanowiska sprzedazy ,, 1MB”
b. Faktury muszg by¢ oznaczone przez ZMS jako zaptacone (zapisanie, w danych
dodatkowych  nagtéwka dokumentu sprzedazy “Faktura zaptacona
(MM/RRRR)", konkretnego okresu zaptaty)
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c. Dla Biegtych: zliczane ustugi, uzyte w fakturach muszg posiada¢ ceche
dodatkowg " Do_Rozlicz_ZMS" ustawiong na wartos¢ " TAK", przykfad:
[+ U=t _ED =2 T-EMES-cl1713 Wozzty ogdine

: * IMS-1hB B R T-EZMS-c1901 Wynagrodzenie biectych
A 7T T |y = T-ZMS-cl1902 Koszty materistowe

[rane pu:udstawu:uwel Jednostki miar_l,ll Sposaby pakowatia | (hne dane Cechy definiowalne | FParametmy rejestrac w firmie | Fozic

Cecha | WartosE cechy | Wspdlna |
Do_Rozlicz_IMS = |[TaK = E[ Do rozliczenia dla ZWMS (1ME)

d. Dla faktur /A/: zliczany dokument sprzedazy musi posiada¢ w numerze 3-
literowy fragment ,/A/” (bez spacji wewnatrz), przykfad:

- ey T
Typ dok Identyfikator Data dok. Platnik |5t. sprzed. j

W 200-4_ZM5_net 0470 M 619642015 2016-03-01 32869 1MB
200-4_FMS_net 0471 MEF25(8/2013 201 §-03-01
W 200-4_ZM5_net 0472 MEAG30/2014 2016-03-02 32577 1MB
4.1.8. Dodanie nowego Biegtego do stownika

1. Uruchomi¢ Menu petne:

[*% SIMPLE.ERP wersja b.10 Adam Bertowski {erp_wum_test4) - [2]
Edycia  Dane  Marzedzia ©Okno  Pomoc

Pulpit uzytkowmnika 1 }l 14 & i £§7| i « b= B0

Menu uZytkownika rzeda

Menu administratora

Raparty

Drukuj Chrl+P
Ustawienia strony, ..

Szwbki wydruk

B Wityslij jako zatgeznik

Zakoricz

2. Uruchomi¢ przez dwuklik lewym klawiszem myszki: Menu petne > Repozytorim > Obstuga
repozytorium danych lub z ikony na pulpicie:
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Systemn  Edwcja  Dane Marzedzia Okno  Pomoc

DE | X|®eE 2| BP9 M| a4 bl D for P -0
SIMPLE ERF { LT ol 0
----- Firtma
----- Lzythamwnicy
| Kortrahenci lub
Chrdt towearowy
Finanze )
Furkcje specjalne |:> &
Ohiekty !Jzupelnlaja_ce weapalne Obishuge
Produkcia !
. repozytar...
Repozytorium
Iajstek trnaty
Analizy
Perzanel
Farzadzanie projektami
b Windvkacia
Ofertovvanie
Budzetowanie

3. Wybra¢ katalog WUM, wskazal stownik Biegly ZMS i prawym klawiszem myszki wywotac
menu Edytuj:

[*% Dbstuga repozytorium danych M= E3|B % obstuga repozytorium danych _ (O] x|

-2 Repozytotium = (= Repozytarium -]
Bl Simple System -0 Simple System
B-03 WM EE M <

- Adr dost L1

~E AdrcostL2 prawym

¥y AdrdostL3 klawiszem
-4l Adr dost.L4 m¥51ki

Edytuj instancie
Dodaj

4. Przefgczyc sie na zaktadke Wartosci:
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]
* Typ prosty = 100] ]

g
[ane podstawowe | Wartofci |

Nazwa: Biegty ZMS

Rodze;’.‘W
T ———— | [ Rodzaj wartosc)
% Tekst " Dowolng
” Liczba catkowita " Zakres
" Liczha rzeczywista o Lista
" Data

Diygode: | 100 Precyzja: I

Format: IXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)‘

- Duzy

=1
” - Maty =

Ok |

5. Prawym klawiszem myszki wywota¢ menu Doday:

% Typ prosty =100 =]
Dane podstawowe
Daryiing: |
Minimaing: 1 Wi
Maksymaina: 1 Kopiug
Wikle
Lizta wartosci Zaznacz wszvstko
— o MAskaw
Eivdrizka Aonieszka © Usun
adowski Wijciech Brayimros
rajdwrekiPamwe——

prawym klawiszem myszki = Ok |

6. Wprowadzi¢ dane nowego Biegtego (Nazwisko i Imie). Zatwierdzi¢ wprowadzone dane
klawiszem OK:

* Typ prosty =] S

Dane podstawowe W artodci |

Daryéing:

Minimaina:

Maksymaina: |

Lizta wartosci I ﬂ
rajesivzki Pawwet

Brzozowska Matgorzats

Tarka Sylvwia

orowska-Solonynko Aleksandra
obytecka Agnieszka] < — @

-
Ok |

Te dane nie sg drukowane lecz sg stownikiem potrzebnym do naliczania zaptat za ekspertyzy.
(Dane do wydruku beda podawane w adnotacjach pozycji dokumentu sprzedazy.)

7. Jezeli dane byty uzupetniane bezposrednio przed wystawianiem dokumentu sprzedazy,
mogg by¢ jeszcze niewidoczne. Nalezy wtedy jednorazowo uzyC klawisza Odswiez w
pozycji dokumentu, na zaktadce Dane dodatkowe:
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klawisz

e EL | Szukal: |
odswiez dane

Wigrtoss parametru |

Widecka Emilia
Siwvinzka SoniesTka
Sacloweski Wiajciech

[» L

Wrajesski Pawet —

Brzozowwska Matgorzata

Tarks Sylwia -
F'c'z_l,u:ial Habat}ll Adnntaciel Parametry segregacii | Dane dodatkowe W'J'aéu:iwos'cil

Wirswietlana kolumna

Identyfikator
Biegty ZMS (1)
PBieoty ZMS (2)

wywolanie listy

4.1.9. Definiowanie kompletow sprzedazowych dla ZMS
1. Definicja Kompletu sumujgcego

Mozna modyfikowa¢ w fakturze ilos¢ i cene w podpozycjach kompletu.

a. Zaktadka "Dane podstawowe ' :

[% produkty - [O] <] [

Klasyfikacia:lﬂgé'na Szukai| |
#-[] KURSY KONFER | Identyfikator | Hazwa | Jmbazowa =]
L Majem Media =8 TT-ZME-3100 Fapoznanic sie  aktami godz
L0 31 T-ZM5-2120 Wiyclanie opinil sgdowo-lekarskis)
1 52 T-EZMS-31200 Wiyclanie opinil sgdowo-lekarskisj
[ 53 Z iy i ji
(1 Ust_ED Za ogledziny i sekcje zwiok
ZiS-1MB T-ZME-3320 Ta ogledziny | sekcje Twiok
-0 UStUG)_Zakup T-EMS-33200 Ia ogledziny i sekcje Zwiok J
-0 WD _MAG. T-ZME-32410 Opinia uzupednisjasa do sekcji Twiok
-] x_DEPOIYTY T-ZM5-34100 Opinia uzUpeinisjaea do sekoji Tk
B0 x_KOSZITY_APP T-ZME-32440 Opinia uzUpeinisjaca do sekeji Twiok na podstawie akt
B x_OPAKCWY_TWR T-ZME-34400 Opinia uzupelnisjaca do sekcji wiok na podstawie akt
-0 z_KOSITY T-EME-5500 Wiydanie opinii na podstawie akt
[0 z_MT i T-ZME-23E5000 Wiydanie opinii na podstawie akt
-0 z_ME_UZvwac T-ZME-4400 Badanie histopatalogiczne wycinkdw
[0 z_MOTY = T-ZME-44000 Badanie histopatalogiczne wycinkdw
4 | | » = TT-ZMS-4400c Badanie histopatologiczne weycinka szt ;I

Dane podstawewe i =dqosthi mism I Spozoby pakawania | Inne dane | Cechy definiowalne | Parametry rejestracii w firmie | Pozycie kompletu | Stulkiura worobu | Dane Iogistycd.l.lb-l

Mdentyfikator: IU— ZMS-3310 75 ogledziny | =ekcje zwiak

ROISZIerIenie NSIWY:

Cena| 0000 Tz ~] %pz00 Akbwny:
Syrbal .ﬁ-andiowy:] SWW:| Edtowaing hazwa w dokimencie: D

Roa’zﬂ]sumujacy Ecltowalna lista pozye]
.'IPozyc:je kompletu VI

Zgodna losd:
Spostb drk. IKompIetipozycje ~| | Konto enen’fyczne.'l _I
N || |

Kod TN I Vl Ko CPV.'I VI Kod CPY uzup: I 'I

Co wehodzl do podsymowania

b. Zaktadka " Pozycje kompletu":
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Dane podstawowe | Jednostkl miany | Sposoby pakowanial Ifne: danel Cechy definiowalnel Parametry rejestracii w fin

Produkt Hazwa Stawka| llosé Sposdb
vat SUMOWania
=
LI-ZMS-c3311 x| nagrodzenie hiecghych 23,00 1,0|Da wartagci netto x|
LU-FMS-c3312 _¥ |Hozszty materiatowe 23,00 1,0|Do wartosci netto v |
U-ZMS-c33 3 > |Koszty oodine 23,00 1,0|Do wartosci netto_ |

) {r

Te indeksy przechowuja
Cene netto sprzedazy

c. Cene netto sprzedazy podajemy dla sktadnikéw kompletu. Przyktad:

---l:l x_CIPAKCW_ TR Wynagrodzenie biegkych

|¢|---r"| 7 KOSITY f vag oty .
L 4 I k WhenanrnTenie hierkeeh Nk

Dame podstawowe |Jednostki mialyl Sposaby pakowanial Irire danel Cechy definiowalnel Parametry rejestraci w firmiel Fazpcie kompletul Strukbura wyrobu | Dane Iogistyc‘.i.l-ld

Idontyfikator: ILT- ZIME-c3311 nagrodzenie hieghych
Rorszerzenie naiwy:
Po.l’J'cze.l’ne:
Cena sprred. neita: f lfat: Im P |23,00 »‘l.b’rf}wny:
Ceha Sprz.rmin.: DULOL - Min. narzats maria handiowa: IW % Edytowaing nazwa w do.b’fumencie.'n MJ'erze.fne:

Koszt jednosthowy: 0,0000 |asf lloge domyslna: 000
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2. Definicja Kompletu multiplikujgcego

Na fakturze podajemy ilos¢ kompletéw. Program mnozy ,Cena x Ilo$¢” tylko dla pozycji
kompletu, gdzie ustawiono ,Stata ilos¢: [ 1.

a. Zaktadka "Dane podstawowe :

[® produkty =l
Klasyfikacia:lﬂgﬂna Szukai |
] KURSY KOMFER a | Identyfikator | Hazwa | Jmbazowa 4|
L Majem Media v TT-ZME-3100 Fapoznanie sig z aktami godz
] =1
L 82 T-ZME-21Z00 Whedanie opinil sadovwo-lekarskis)
L1 53 T-ZME-3310 Za ogledziny i sekcje zwiok
[ Ust_ED T-ZMS-323100 Ta ogledzing i sekoje mwiok J
* IWE-1MB T-ZMS-2220 Za oglgdziny i sekcje Twiok
(- UStUGI_ZAKUP T-ZME- 33200 Ta ogledziny i sekcje ok
[ WD _MAG, T-EME-3410 COpinia uzupelnisigca do sekcji Zwiok
[0 =_DEPOQINTY J T-EMS-34100 Cpinia uzupelnisisca do sekoji Zviok
- % _KOSZITY_APP T-ZME-3440 Opinia uzupenisiges do sekeji wiok na podstawie akt
[0 = _OPRKCAW_TWR T-EMS- 34400 Cpinia uzupetnisjgcs o sekcji Zviok na podstawwie skt
[+-171 2 KOSETY f T-ZM5- 3500 VWydanie opini na podstawie akt
J [ M-FMe-zcnnn Viherkanie nini re Anckstaie Skt LI
Diame podstawowe | | | Inne danel Cechy definiowalnel Parametry rejestraci w filmiel Pozycie kompletu il.l'_l
Identyfikator: IU—ZHS—SlZD canie opinii sgdowo-lekarskisg)

Rozszerzenie nazwy:

Cena:| 69,4200 k4 FE] =] =ps00 Aktywny:
Symbol handiowy: Sl Edytowalna nazwa w dokumencie: D
Rodzal |mulitiplikujscy | Eclytawalna lista pozveil

Co wehodzl do podsumowania

Pozycje kompletu VI Zgodna losd: D
Sposéb druk. | [Komplet | pozye v | Konto gngn'fyczne.'l _I
rrwiv: O |

Koo Ch: I 'l Kad CPV.'I VI HKod CPY uzup: I VI

b. Zaktadka " Pozycje kompletu ' :

Dane podstawowel | | Inne danel Cechy definiowalnel Parametry rejestracii w firmni

Produkt Hazwa Stawka llosé Sposdb B‘:@:@‘&Q?&\?@
vat SUMOWania o
- ZMS-c3121 ~ |liynagrodzenie hieghrch 23,00 1,0|Do wartosci netto | <:| tylko ta podpozycja bedzie
- IM5-c3442 "~ [[oszty materiatowe 23,00 1 0|0 wartogci netta | mnozona przez ilos¢ w
- IMS-c3443 _x|Kaszty ogdine 23,00 1,0|Da wartadei netto v | komplecie

it 1

Te indeksy przechowuja
Ceneg netto sprzedazy

c. Cene netto sprzedazy podajemy dla sktadnikéw kompletu. Przyktad:

PUELLY LU IE

[ .
B x_KOSITY_APP J

= T-EZMS-c31Z10 Wynagrodzenie bieghych godz

= TT-ZMS-c3311 Whenagrodzenie biechych ust

el TT-FME— 33110 \ieranrndTenie Rk Lt =l
Dane podstawowe | Jednostki miary | | | Cechy definiowalne | Parametry rejestrac w firmie | I Dare Iogist_l,lc:'.ﬂ."-l
Kentyfikator: |U— ZMS-c31El niagrodzenie bigoghych

Razsieriehie RGIwy.

Po.l’icze.l’ne:
Cena sprzed. netto: -:89,4200 iz Iai: |23 VI %I23,00 A.b’dywny:.

Cena Spre.min.. 00000 Min narzats maria handiowa: I 0,00 % Ecvtowaing nazwa w a’okumenc:’e:n MJ'erze.l’ne:
Koszt jednosthowy: 0,0000 an’z lloge damyina: ,ona
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3. Definicja Ustugi, zliczanej w raporcie ,zaptaconych faktur ZMS wg Biegtych”:
a. Standardowe zdefiniowanie ustugi, np. ~Wynagrodzenie biegtych”, *Wydanie
opinii na podstawie akt " :

FRE - 1,8 T-EMS-c1712 Koszzty materistowe ust
; +=3 T-EMS-c1713 Kozzty ogdine st
-] UStUGI_ZAKUR P T-ZMS-c1901 Wiynagrodzenie bisgtych
<_| T T [ =2 T-ZMS-cl902 Koszty matetistowe ust j
Dane podstawowe |Jednostki miaryl | | Cechy definiowalnel Parametry reiestraciiwfirmiel | Dane Iogistycznel Cetlt
Mentyfikator: IU—ZHS—clSDl nagrodzenie bieghych
Fozszerienle RGIWy:
Po.l’J'cze.l’ne:
Cena sprzed. peito: £93,0000 |usfé liat: |23 vl % 23,00 Akfywny:
Ceng sprz.min.: 0,0000 Wi, narzut! maria handiowa: I 000 % Edytowalna nazwa wdokumenc:’e.'n MJ'erze.fne:
Koszt jednosthowy: 10,0000 Iusi llosc domyslna: palals}
Symbol handlowy: Rodzaj
Konto analityezne: * Usiuga  Aktywa techniczno-kadrowe
pEwil: |
Kad CRU: | |
Kod CPY uzup: | LI
o v by U-EMBE-CLYLE MOSTTY MALErIsM0wE ust
B IMS-1MB =3 U-EMS-c1713 Koszty ogdine ust
B USEUGI_ZAKLP i W 11-zMs-c1901 Wynagrodzenie bigghych
« 7 v =2 TT-ZME-01902 Koszty materistowe ust LI
Dane podstawou | | Cechy definiowalne | Parametry rejestracii w firmie [ane Iogistyc:znel Ee.il-’lj
llo&é w jm * przelicznik = llogé w jm bazowej g
» A
Symbol Tvp Przelicznik 6? ‘95&6’{:&6&69
jednostki | jednostki & F Q,ﬂ’q\mv
Just T lhosé | 1,00 I_DD Fanwsa |ust ]
Handwsa |ust |
ke |ush hd
. . . N . . N
b. Ustawienie cechy dodatkowej, na zaktadce "Cechy definiowalne’, wymagane
dla zliczania tej ustugi:
i - Usk_ED e y-zmE-c1712 Koszty materistove ust

; Hp IMS-1MB = U-EMS-c1713 Woszty ogdine ust
-0 UStUGI_ZAKUP B W 17-as-c1901 Wynagrodzenie bisghych

« 7 v =3 U-EMS-c1902 Koszty materistowe st LI

Dane podstawowel Jednostki miaryl FParametry rejestracii w fimie Dane Iogistycznel celdlt
Cecha I WartosSé cechy

|Do_Rozlicz_IM5 = |[Tak [ |:[ Do rozliczenia dia ZMS (1MB)

4.2. Faktury za czynsze lokatorskie
Faktury za czynsze lokatorskie wystawione sg na fakturze zbiorczej, ktérej pozycje
odnoszg sie indywidualnie do kazdego najemcy. Po zatwierdzeniu dokument tworzy
wpis w rejestrze VAT oraz dekret ksiegowy.
Do obstugi czynszy beda uzywane:
a. Typ dokumentu ,Z_200-3_Czynsz - Zbiorczy dok. Wewnetrzny CZYNSZ
naliczen”
b. Ustugi sprzedazy:
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% Produkty M= E3
Ehplhasciabotinn Sada| |
=10 AL = Isentyfastor [ Harwa | dm
=4 ATY (8 v-arT-pod. poddekodrienchomosel ust
W L) MEDWY f,‘ﬂ V<ATT-E%. ™. Tal, Miies CRPIG2 Mt 2 sdwy - 2ECTIE NAEiqrnec) mMaetnch — sl
4 ’ A | [l U~ATT-cz.2.Zal. PMies MOITANRAY - TUCTHE pOprZodniegD Niesigla usl
L0 ATIO (M U-ATT-c2.aiessk.B Nslczends CIyNIIU 26 mesziaris (Barnchs) usd
€Lk AT {8 U-ATT-c2.siesak. C Nabczerss CZynozu 2o meszharis (Grigecka) B usl
VoL ATTX [l U-ATT-naj pom NI pormens 76 2o usl
] ATZ 1l U-ATTonaz.pow Najem powierzchnd usl

Faktura zbiorcza po raz pierwszy musi by¢ wystawiona wg ponizszego opisu, na
podstawie recznego zestawienia Dziatu eksploatacji. Kolejne faktury mogg byc¢
wystawiane poprzez kopiowanie faktury z poprzedniego miesigca i wprowadzanie w
nowym dokumencie potrzebnych zmian.

Wymagane ustawienia dla produktéw (zrealizowane):
Ustugi "U-ATT-cz.m.Zal.NMies’ i "U-ATT-cz.m.Zal.NMies" bez wypetnionych kont
“Sprzedaz’ i "Sprzedaz_2xx :

‘ré U-ATT-cz.m. 2al. HMies Czynsz mieszkaniowy - Zaliczka nastepnego miesigoa ust

=2 T-ATT-cz_m.Zal_ PMies Czynsz mieszkaniowy - Zaliczka poprzedniego miesigca ust

Ustugi "U-ATT-cz.mieszk.B" i “U-ATT-cz.mieszk.G" z wypetnionymi kontami
“Sprzedaz’ i " Sprzedaz_2xx", odpowiednio:
716-511-9-DMB-P.WLA lub 716-511-9-DMG-P.WLA oraz 200-003-Odbiorca

=3 T-ATT-cz.mieszk.BE Maliczenie czynszu za mieszkanie (Banacha) ust
=2 T-ATT-cz.mieszk. Maliczenie czynzzu Za mieszkanie (Grojecks) ust
4.2.1. Naliczenia

W celu wystawienia faktury sprzedazy za czynsze lokatorskie nalezy przejs¢ do
. Obrot towarowy = Sprzedaz - Dokument sprzedazy” lub wybrac ikone ,Dokument
sprzedaZy” na pulpicie operatora:

[ % SIMPLE.ERP wersja 6.10 Adrian Borkowski SIMPLE {erp_wum_test) - [1]

System Edycia  Dane  Marzedzia Okno  Pomoc

(0B 5@k e

:UE | X | - 2| %5 My | 44 bl T for P -T
a Bl Logistyka V7 [ER |
o
% Menu pelne =0 x]
g . SIMPLE.ERP = Dokument wydania
3 Firma e Dokumenty wydania - lista
2 Uzytkowwnicy ,ﬁRejes‘tr sprzedazy VAT
EF Kontrahenci Dokument sprzedazy
5 & LA 9 . Faktura uproszczona
% i:zf:av;nenla do dostawcow - grook:;n::;yl;;zr\;zdazy - lista !vloilm IéWlli(a'i.wy raé ﬁ
: Magazyny . ) ikone na pulpicie
e e o, rocesy handlowe - lista
E3} Zamdwienia od odhiorcow 2 o .
H ¥ Analiza rentovwnosci sprzedazy
Rezerwe!qe ,* Anulowwane dokumenty sprzedazy - lista
L Sprzedaz
i Dokumernity wewnetrzne
#-| . Produkty
il Stany
# Obiekty uzupetniajace
[# Finanse
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4, Otworzy sie nowy dokument w trybie edycji. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane
pola jak pokazano ponizej:

*®Dokument speredaly
(] Machimeh | it | Whsiimsc | VAT. Dpusty, Ry | Tasmpeat i Ubsasicmen | Pedmmorsarie | Wanshishavarics| Adataci | Zabacarii| Dene dodebionm |

o =TT LW 50002 SAcHiakD aerTed. Fgragan dakaty fas wydaomwy Satay Po Tewrdzerm
Dite oabuments: CO1SC8-05 | W] Data zaméee [O7505-05 (] Aepestr T[S = aorot B Progeit| -l
Dty sarzavaty G0t Oate strocone ] Gate sioetiey-f015.00.0% ig Flaszts Rabay
M.mm;&bmmmwmmmmm xoeses |00 %
Sarw £ pRry I_
Fodrey vy . Immmm r—
wanaki platwodci rzeew =) R T I | Zamml i
1
2 [o-art-cz miessx.c - CTYNERG T ez | 1000 et =f 3s00| o0 350,00] 250,00
1 Grogocwa)
[[3 [e-arrecz mierm s TR czonems oa e seie [ 1p0f=t < G | 20,00 42000
[ Grdech) -
8 [o-atr-ce miesan o = JPescores crpnens oa inessiame | 1000kt = srom| opof 300,00] W00
[Grimen)
r? [U‘ATY":I..‘.-.:X o = JAbCIrie CEpTIESU 29 a2k ieee | 1,000 et :" »omw| o00f nuﬂ 30000
| Groeckn)
[ [rarr-czmcessxc [ T —————y—y [ 1000 st =] wopo|  o00] @003
Matem [—3'&'?55[_3Wﬁ |

a. W polu 7yp nalezy wybra¢ ,Z_200-3_Czynsz - Zbiorczy dok. Wewnetrzny
CZYNSZ naliczen”

b. Stanowisko sprzedazy — Jednostke wystawiajgca dokument ATT.

¢. Odbiorca — 000060 AM/WUM WARSZAWA ROZLICZENIA WEWNETRZNE

d. W polu Rodzaj sprz. Nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj sprzedazy dla danego
typu dokumentu sprzedazy "LOK' .

e. W zaktadce nagtowka Adnotacje dodac okres, za ktéry wystawiana jest faktura:

. Dokument spezedaly

(L] Maotomet | Qcwrcs | Watcmodel | VAT, Opuisy, Fiobaty | Tramsgert i Ub | Pod | Wasnbipt Ldgtagg | 2wk | Dane dosethows |
219
i Progae J Narwa | toic Cemmeatn | oot | vrtosé reto | Warosc brutto
_-:_5 mxi 13 - ks Tt :rrr.'u;-n;‘t:v- I IHJX-;[la:‘ :] 0o 3(5 0,00 a0
5. Po wypehieniu danych nagtdwkowych nalezy wybra¢ ustuge korzystajagc z

podpowiedzi produktu. W przypadku faktur czynsze lokatorskie bedg wybierane
ustugi z klasy A77. Po wybraniu podklasy Najem nalezy wskazaé konkretng ustuge
(Wybrac odpowiednie dla komérki: DMB Banacha lub DMG Gréjecka)

6. Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pola Zlosc¢ wybrana i wpisanie zgdanej ilosci:
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Produkty | Filuy | 1
Magazyn | =lre O vategoem it [+ =] Wocrye stuy oo [ ety w ragayrme: 0 -~
Q] Nz oz 0] Pocksany. ] acwe rocwessta:[7] Tower: 7] Kongtet (0] st 7] Srnasa iwese: ] Cpmsomares: 0] Proovsay u odoiorcy [
Fext cony | =l
#40 AEN - ] | |
U ;kal Ty T | Puskstnn | Zeywdd  Sw A wwﬁnD A
b+ FATTCZ 0 2 Nk 2y Thari TN L1 D20 ugl
000 usl 0
)
o
(m|

a. Dla kazdej pozycji dokumentu, na zaktadce Dane dodatkowe definiujemy osobe
fizyczng w polu Odbiorca, dla ktérej wystawiane bedzie naliczenie z tego
dokumentu. Dla kazdej osoby fizycznej musi zosta¢ dodana osobna ustuga z
podpowiedzi produktu Iub skopiowana z poprzedniej pozycji. Dane do
uzupetnienia:

Pozycja (ilos¢ i cena) i Dane dodatkowe (Lokator wybrany z katalogu

. ’
Odbiorcow)
Lp Promst I | Sodd Cora it | Rabet’s | Watosé nefio | Waniosd uso
f_ﬁ ST —————] SISO (ZYATU TA MRS l uqm}n 'I At?l,lpl 0.00
(Eanacsd) ; i
7 p-ati-csuiecsn.c ¥ Ppiok:zovie Caprazu 2o vinsSowve { 1000 bt o *000]  ooof =0.00] ¥000
[ Cripecnal
HiE) v Jink: 2aria CIyrazil 28 Mo sovee | 1 000 4 w500l ool ses00] 3466 00
E T Tl copre oA b e [ (e | 421 00] 000 0] 32100
[ alvecaa)
[10  p-at-cz smaessn.o o o zarie crpnezy 2 nersane | 1000k = o0  oof #550] %00
| S s)
Farew| 3300; 142600 z
ﬁmlﬂ&#lmlpmw Diane chodath.com \md:-dnl ﬁ]
i kolamne
’ .
Wybor odbiorcy - lokatora:
g Forastate mtmavye (ol
_Noenntkuor il Wenosdemoo | Pozostuse informascye
497 4870 BART0 | Covidal I - Selecindv | Mawy Kgbidw
€207 49074 <007¢ Suchecks Bariols Crradek | Chudel
| [ »

Zaktadka Adnotacje pozycji (wpisa¢ nazwisko lokatora, dla wydruku):
Fuyels| Fabuaty Aot | Pamsety sepmpacs | Do doteth e | Whadsimedes |

Zaktadka Wihasciwosci w pozycjach (Komorka - Budynek):
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Poxxces Hsb’_vj Adnctaces | Paarety Mm] Do dedxdone  WIdIomoIG |

Zievewe | = r

facdche [o0 0 =] €
Pracoemy | *)
Sropr: | =l

ASEVIOIN SNIACY

ase:l
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7. Aby zachowacC dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz =]
Wykonac¢ wydruk kontrolny dokumentu poprzez Podglad wydruku . Wybrac raport
Faktura VAT WUM. Przyktadowy wydruk:

Zbiorczy dowod wewnetrzny nr: ATT -LOK -15-0002
SPRZEDAWCA: [ ]
Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawienia: 2015-12-16
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 VWarszawa Data dostawy towarl! { WYKonatia USRIk 2015-12-16
NIP: 525-00-05-828
PEKAO S.A. Warszawa Sposch zaphaty: Termin piatnosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przelewwem 20151218
NABYWCA: (700001)
AM DWW WWARS 28NS ROZLICZEMIA WEWNETRZME
Fwirkd i Wigury 61
02-091 Warszawa
MIP: 5250005828
1152015
Lp. Hazwa produktu PEWil Jm. | No&é |Cenajedn.| Wartosé Podatek VAT | Wartosé
brutto Hetto Yo Kwota Brutto
PLH PLH PLH PLH
1 |Maliczenie czynszu za mieszkanie (Banacha) art.43 ust ust 1 400 00 400 00 Zwy 0,00 400,00
Berenstek Anna kt 36 ustavey o
T
2 |Maliczenie czynszu za mieszkanie (Grajecka) art.43 ust 1 ust 1 366,00 366,00 Zw 0,00 366,00
CHUDER AMITA k.36 ustavey o
T
3 |Maliczenie czynszu za mieszkanie (Banacha) art.43 ust ust 1 243,00 243000 Zwy 0,00 543,00
Graba Jan k.36 ustavy o
T
4 |Maliczenie caynszu ra miesrkanie (Grojecka) art. 43 ust1 ust 1 345,00 345 00 Zw 0,00 345,00
Guma Koarol kt 36 ustavey o
T
PLH: | Wartosé Hetto | Stawka Vat (%) KwotaVat | Wartosé Brutto |
RAZEM: 1 654,00] 0,00] 1 654,00|
W tym: 1654 00Fwolniona [ 2w 0,00] 1 §54,00|
Do zapfaty: 1 654,00

10.

11.

W celu zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybrac ikone Zatwierdz ®.
Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [XI.

ksiegowego, z zapisami z doktadnoscig do lokatora.

Naliczenie zapisuje dokument w rejestrze VAT oraz umozliwia utworzenie dekretu

Wybierajac ikone Powigzania dokumentow @ mozemy sprawdzi¢ wygenerowany z

faktury dekret ksiegowy. W powigzanie dokumentdw mozemy wejs¢ z listy
dokumentéw badz z trybu edycji. Dekret nie jest zatwierdzany automatycznie:
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% rdyria dekretu kwegowegn

wbrt | sacampin oot | rceegon gt | |
7 Ervradat =1 T Lok a0 Dewntavomayerny?, P States Poboczy
Oatr derory: PUIS0605 W Owrrae [N <] Kasetabor cparacy BT LW -1 50002
Loty wodpsvacy. ROTS00-1 Qs (AT LOK 150000, 000060, 080 5
oz, 4] Koo W | wwoe ]
1 l 1 [}."2“':'3 3-4000850 - r 40000 1
I T00+003- 400063 O - %&
| 3Jzo0-003-400008 =lrie-s1ioson___rwen____ = a0 —
| #]i00-003-40000% =lbie-si1-s-pn___-% wta____ Eal wopo O
|5 {isec03-so000e <lPle-s11-5o0___-2. wta____ ~l 30000 1
S Wi 304500 Tang K- ELTT
ey Tinater dperacUJATT -LOK -15-0002 s, JAMERD DAK MAFRIOLA, ATT -LOK -15-0000, 000082, G315
4.2.2. Korekta naliczen czynszow
1. W celu dokonania korekty naliczenia czynszu nalezy utworzy¢ nowy dokument

sprzedazy (patrz pkt. 4.2.1).
Nalezy wybra¢ ustuge z podpowiedzi produktu, ktéra podlegaé bedzie korekcie. Korekty
dokonujemy kwotowo, zmieniajgc ilos¢ (+1 / -1) w zaleznosci od potrzeb, czy jest to
zwiekszenie naliczenia (+1) czy tez zmniejszenie naliczenia (-1):

* S Dokument sgrredasy

mn»m IBMa[ Wiaicaeis | VAT M,ﬂ“)] Toanpent | Unezpiocsens | Mm-| wuhuwo(u|m-uup[ Tabqeandi | mmml

T[T 003 Cryemt . w| AT 0% 1 0000 Savowssosvred JRTT ] Feape mekaty fee wy ik otvs T memszony
Data oxdweanty IS 0011 [ W] Oate zowie EOIE00T (W]  Rejests W7 [Semearca0 5 =] Kategorie oot Fropie | =]
Dota aovtedaty B1600.1 (W] Dwve sietcone [ - Oata aneervy P15 0011 [ [ | - Raray
sav [ Oavveves 0006 = | P AL WAREZAINA RO LI TEMA WEWETRINE L & % % o0
Fowray spes. JLH = | Czynaze kitorcks :"" " I L
W pasoder e =) ageaw o] [ r_mr'____.“o”
seapazye 117 =If ‘ e —
i Progt L. x
;—7 U-ATT-08 mivenk & :Jﬁfg_{:_v:_g;m:n 22 et th
[ Banactdd
[_2 [U-ATT 2z wrmazk.C = Pistcrerm caynezu oo s | Ao fue -] 10620 000 100 00} -10000
[t siie
Razem | =] 5
Fospcin | Rataty Advctece | Paranety sagregach | Dane dotaticme | Whademoda | =
2. Korekty naliczenia sg przypisywane personalnie do lokatora. Wymagane jest

wypetnienie wszystkich dodatkowych pdl tak, jak dla naliczenia:
a. W nagtéwku: Adnotacje (okres rozliczeniowy)
b. W pozycjach: Adnotacje (nazwisko lokatora, przyczyna korekty), Dane
dodatkowe (przypisanie odbiorcy do lokatora), Wiasciwosci (Komoérka -

Budynek)
3. Aby zachowac dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz['é‘]. W celu
zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybrac ikone Zatwierdz ® .
4, Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka E3)
5. Korekta uwzglednia zmiany w rejestrze VAT oraz tworzy dekret ksiegowy rozliczany

imiennie na konkretng osobe. Wybierajac ikone Powigzania dokumentow @ mozemy
sprawdzi¢ wygenerowany z faktury dekret ksiegowy. W powigzanie dokumentow
mozemy wejs¢ z listy dokumentéw badz z trybu edycji. Dekret nie jest zatwierdzany
automatycznie:
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| > s
Liog il . 10l
nm_ﬁﬂ{::"‘ ARG VARG | S| S| Bl
Cakuwent svzevaty seerme [T v Farsse fskaive Fes weinaowaw Stavs Tarwerazom |
o P20 e T e | ]
Data sskuwerts BN 6N mlsmm]mmm[ml
o Wb | Cens W x [Soemsaar B B CIED 5 Dot asaatcrn” ] 2ews Foooczy |
| Lo2TT-0T e B ] £ Dite deivory: PTS0RTT W Odeice [FN <] Mk oncy coasah AT 40K 15000 |
‘ T — PP PP i TR < cec 15000 000 001 -
i | e —
Aw < — 1 Nt 1 Hwuta "
;]]T:n:-:u-a-xen_-tdﬁu_ =il 35,00 .
21200~053-40000% =iTte~s1i-a-1@C -P.MLA____ =l ETC |
moen| a5 e
| [Aracttitaroe oparrea JATT LON 150005 vl Framter st dauis, ATT LOW -1 50000, 000050, OB 4
[roe
liada atsias. T TR TR 1 |
4.2.3. Rozliczenie zaliczek dla czynszow
1. W celu dokonania rozliczenia zaliczek nalezy utworzy¢ nowy dokument sprzedazy

(patrz pkt. 4.2.1). Mozemy rozlicza¢ zaliczke za poprzedni i nastepny miesigc. Z
podpowiedzi produktu nalezy wybra¢ zaliczke Czynsz mieszkaniowy - Zzaliczka
nastepnego miesigca lub Czynsz mieszkaniowy — zaliczka poprzedniego miesigca. Nie
bedzie tworzony dekret ksiegowy (brak podpietych kont ksiegowych do ustug).
Zaliczki nie sg rozliczane na poszczegdlnych odbiorcow:

|Dokument sevredary

1] Magtwst. | Gatuonca | Weaiewmotes | VAT, Opusty Fabaly | 7 | pos | wansbighamosts | arotac | Zatgcarbi| Dane dosatrve |
'hu.m:l_uwn = PIT LOH 150004 mamr«.ﬁ7 'IMMMMW Stitva Totweesadzony
Oty dohmarty FOTSOBA1 (W] Owle romie PAIS0A1 (W] Majentr Us T Fmrpencots v ] Kategenie obvoty Fropent | =l
Daty spvewtery BOTE001] [ W) Data shrtcons [T Qate sostawy 150011 (W] O e
L - X >k —T
Sty [ Dbiceco 530050 = | PR AN SRS ZANA ROZLI. ZENA VBB TRINE {
Savw . I [T
Rodra) apcs JLw | [Cayneze kbabersin FORES! 254 . T
e o o I o g S|
Magazye ] =l 2 wand |
s | Pkt 1= Nz bodd | Consenst |Rasers | Wetost et | Weetadé betto {0yn]
1 parm—caw.al.miine  vllzynes seeesornmy - sowonn 1,000 just ﬂ oo om| <0 | nm
T EN S T : w0000 ooa[ 400,00 00,00
Razes [ A po] 100,00
Pasycie | Aoy | Acnotace | Pasmeny Oone dodhoms | | =" |

2. Kwoty zaliczek sa ustalane na podstawie wptat na konta, za czynsz, przez lokatoréw

3. Dla zaliczki z poprzedniego miesigca wprowadzi¢ kwote z iloscig ,-1”, dla zaliczki z
bieZzgcego miesigca wprowadzi¢ kwote z iloscig ,+1”

4, Aby zachowa¢ dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz['é‘]. W celu
zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybrac ikone Zatwierdz ® .

5. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka E3)
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4.3. Faktury za Akademiki (DS1, DS2, DS2 BIS)

4.3.1. Faktury dla podmiotow

Faktury dla podmiotéw, ptatne przelewem wystawione sg na fakturze, indywidualnie
dla kazdego podmiotu. Dokument tworzy wpis w rejestrze VAT i dekret ksiegowy,
w ktérym wystepuje kod firmy. Faktury pfatne gotdwkag (rejestrowane na kasie
fiskalnej) traktowane sg podobnie, jak dla oséb fizycznych.

1. W celu wystawienia faktury sprzedazy za pokoje goscinne w DS-ach, nalezy przej$¢
do menu , Obrot towarowy = Sprzedaz = Dokument sprzedaZy” lub wybrac ikone

~Dokument sprzedaZy” na pulpicie operatora:
I‘I. SIMPLE.ERP wersja 6.10 Adrian Borkowski SIMPLE {erp_wum_test) - [1]

System  Edycia  Dane  Marzedzia Okno  Pomoc
L0 B BB R
LOHE | X|®SE Q| BssNE | ied ppiB-fo-P -8
o= | ~ElLogistyka )7 [El Sprzedaz |
o
% ['% Menu pelne P s 3
;:- . SIMPLEERP = Dokument wydania
a . Firma e Dokumenty wwydania - lista
2 . Uzytkownicy & Rejestr sprzedazy VAT
= | Kontrahenci Dokument sprzedazy
= =g towvarow: 9 Faktura uproszczona
Zamdwvienia do dostawcdw -
% = s i Dokumenty sprzedazy - lista Mozna rowniez wy
. B Proces handlowy ikone na pulpicie
Magazyny ) 2 ha puly
IR o, Procesy handlowe - lista
# Zaméwvienia od odbiorcéw - iR B " —_—
= Rierahol Analiza rentovwnosci sprzedazy
- Anul zy - li
L_Sprzedaz ,* nulowwane dokumenty sprzedazy - lista
. Dokumerty wewnetrzne
#-  Produkty
. Stany
#-  Obiekty uzupetiniajgce
[+ Finanse

2. Otworzy sie dokument w trybie edycji. Nalezy wypetic¢ wszystkie wymagane pola jak
pokazano ponizej:
UWAGA! Identyfikator dokumentu i jego numeracja nadawane s3
automatycznie. Nie ma mozliwosci jego zmiany:

8 Dckinent spezedaty M=
[(] Nattereh. | Ocicrca | Weadcimeci | VAT. Opusty, Robaty | Trarwoo | Ubscsczenin | Padimomarie | Waneki oloviodcl | Adnatacie | Zabacaniki | Dane dodstions |
e [200:2 ~|REBT P07 150038 Stunowisto soered [ABBT <] Puvagon fataiey [ Statos PO ztwerdzenss
Outs 14 (W] Dota ramiw BOT5014 (W] Rejests AT [ Sierpied 2005 | Kategaria cbrotu Podtmwons Pragnt| =l
Dot sprzedely 2015.05.14 Diata strte Dota L0814 Resta
sprzedaty [+l ane ) dostawy £01 > | w‘mm S
S [7) Outworca 510 <] EEcoveR
Suma 2 porycs [ 00
Rovzay sevr [ spezedaz pozostal 2, |_ Mm%
Waraoki platnodcl |Prickew 7 - Rodu}cuyl vl Lot 'm[—o_z
sogaryn O =l 2
Prodat | Nazws Roké Crom bruso | Fsoai% | Wartodé netio | Wartoéz bnso [0
W ! [U-AFE1-000L = Hovhaty 2n wyTewess pokios godcinriych 094 ) L €5900] 000

a. W polu 7yp nalezy wybrac ,, 200-2-Pozos_ne — Faktury Pozostate Netto” lub
,200-2-Pozos_br - Faktury Pozostate Brutto”
b. W polu Stanowisko sprzedaZzy nalezy wybra¢ AEB1 lub AEB2
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c. Pole Atrybut VAT na zakladce VAT, Opusty, Rabaty podpowiada sie
automatycznie na podstawie wybranego typu dokumentu sprzedazy.

d. W polu Rodzaj sprz. Nalezy wybrac odpowiedni rodzaj sprzedazy dla danego
typu dokumentu sprzedazy ,, POZ".

e. W zaktadce Adnotacje mozna dodaé okres pobytu, za ktéry wystawiana jest

faktura:
|[!J |. " VAT, Dpnty, Fabiaty | Toarspent i Ubespamcsnraa | Podmaroww | Wk pratroio. ARG Ta scrribs | Dane et
3. Po wypetnieniu danych nagtowkowych nalezy wybra¢ ustuge korzystajac z
podpowiedzi produktu. W przypadku faktur za Akademiki bedg wybierane ustugi z
klasy AEBI lub AEB2. Istnieje mozliwoS¢ zaznaczenia pola Zlos¢ wybrana i wpisanie
Zadanej ilosci:

S podpowteds produlty dla: 00160 STCOVER

Proday | vy
Magazyn | =] Faroowie [ Kategoda ctrotu [Fosetomomn =] Wbyt sty zerowe [ Tary wvagayrie [
_52} Mz bue [T Pocsucry: [ Maswa cemirigtn 7] Tomer [7 biorpint: 2] Uhge 71 Srcetkidemente [ Opabommarin [T Ireossty u natserey [0
Pocton cory 1 'I
ST T T | | | |
: bl :‘I'_?f ' v l It oftewty ] 2uctpsp A Gan A Un il vatewn
L
5 L) AFFY
# L) AGE
o "P U UAEST 001 ™
L .:.':: Kigsy arp Don Shaderta i 1
J e Min. vl Aincizwe. 000 Conpoprredaty MM Ceasprrom: PN
5 L) ADKS Sl Aawiey wra D0 %
W ] ADW Ut mierraive: [ Cen brat AN
W ) APE U pokc raine
{4 ars1
L} 4PF
4. W pozycji dokumentu wprowadzi¢ / poprawic ilos¢ oraz wprowadzi¢ cene sprzedazy

(brutto lub netto, w zaleznosci od typu dokumentu). W adnotacjach pozycji
wprowadzi¢ opis pozycji, jezeli jest potrzebny.
5. Aby zachowa¢ dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz =l

Wykona¢ wydruk kontrolny dokumentu poprzez Podglad wydruku . Wybrac raport
Faktura VAT WUM.

6. W celu zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybrac ikone Zatwierdz ®™.

7. Po zatwierdzeniu dokumentu, wydrukowac¢ fakture na drukarce poprzez ikone
Wydruk. Wybrac raport Faktura VAT WUM.

8. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka .
4.3.2. Rejestracja sprzedazy gotowkowej Kasy fiskalnej

Wystawienie paragonu fiskalnego na Kasie fiskalnej, do przyjetej gotowki (prowadzone
poza SIMPLE.ERP), poprzedza jej rejestracje w ERP.

1. Dla KAZDEGO paragonu z Kasy fiskalnej nalezy wystawi¢ paragon w SIMPLE.ERP:
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L | Pekument sprovdary
E Baghtmed. lodm-cll Whidceaoi | VAT, Cpasy, m;, hnanml W) leﬂJm‘o" ,| ;dqc:dll Dane dod l
D [2452. 051 _pan _JP:T:O: 150000 Sonowasko worzed Azt ]Pmow«u\hrl mﬁ;mm
Ot Sobumerta £01512-22 (W] Date tomeiw 5753 B Mol KT ] ftegars atvos Fotstawaam Pragert| -l
Owe .vm:y N1E-1 * 2 2] pX7) B v Ritaty
Sy [7] Ceteerna Hooseo jpe | E
Sevzodonea [FO2 <] [vzedd pozodtan A
N v .ammuuh] m%{
mmu.mmll.m,-u -| Rodrd) ceny. vl r—
wepanye O |l
o Frodat e Hazwa | Wtc Caratrufin  Thabars, Wardodé nefin | Warioet trstn  Dyen |
q 1 [v-awei-coaz Sl 23 wren g gascerryin | 1,000 [ooe | %000 o00] [ %000
Zezem | 0| 200
Pragcss | fisbaty | Aednctacse | Prarvety segrmonss | Dans dostiome | Whaicmoia | 25
Prows l [*7s J-acmmm{ n 1 ) | et |
Ju-sxmL-002 | opbaty 2o wynwen pokol goscripch \ul wijaes | soopn (8 s agosl 000w o00
Miwetn VAT | Wrtoss e [vawis| e s radecie mmﬁ."
Aiuo 37 SO00 PN m,u:w]
Lo minizara ] D.II)F
KI88300 TOI00s [Pt Zamies

a. Zakfadka nagtowka Nagfowek.

[-j Dokument sprzedazy
@ MNaghdrek | I:Idbioru:al W#aéu:iwu:uéc:il WaAT, Opusty, Flal:uat_l,ll Tranzport i Ubezpieczeniel F'u:udsumu:uwaniel W arunki
Tip:|245-2 D31 _PAR  w |JAERM -POZ -15-0032 Stanowisko sprred.| AEBT ~|A

Data dokumenty 0151222 [ W] Data zaméw: 0151222 [w]  Rejestr 14T Grudzienf2015 s
Data sprzedaiy:Em 5-12-22 E Data s.ﬁfrécc-na.'n Data a’c-stawy:EM 91222 E CIy hip b Reszta I

Stade 7] Oetbigrca: [002540 x| P=1 POKOJE GOSCIMNE
Sprzedawca:lF‘OI LI | sprzedaZ pozostata

Warun.fr.fp#atnoéc.l’:l@ntéwka ;l Rodzaj ceny: | ;l
Magazyn: ]| =l

Typ dokumentu: 245-2_DS1_PAR albo 245-3_DS2_PAR

Stanowisko sprzedazy: AEB1 albo AEB2

Daty w dokumencie: zgodnie z datg paragonu fiskalnego

Odbiorca: 002540 DS1 POKOJE GOSCINNE albo 002560 DS2 POKOJE GOSCINNE;
dla Firmy wystepujacej na liscie Odbiorcéw wybiera¢ Firme

Rodzaj sprzedazy (Sprzedawca): POZ

Warunki ptatnosci: Gotowka

b. Zaktadka nagtowka W/asciwoscr

l",l)nkmm‘m sproedaly 16X
KU) Maginmeh | Otiieca Whasconsts | VAT, Oputy. Rty | Tiincpse Ubmssmecomm | Pt | Wtk gharcici | Adnmac | Zabycand | Dana dedibions |
‘2 e P T Ostecarcy.[ =l

Rodra W L zba Mok wysratu [ T dohareent syl [ =] Zoeean | i
Zatananzewny [ T traneah 3 reipeTymens | =] romder s [T R |
s opahansn | Genraiss ok mpionia |7 Fracomnit| =l r
Footn bemhowe | = Autoar. zateseszanis travsasox Progant | =l
Tavass v tiyRrTany r

Komorka: AEB1 albo AEB2
Numer sprawy: (jezeli wymagany)

c. Zaktadka nagtéwka Adnotacje:
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[‘1 Dokument sprzedazy

@; Nagl'éwekl Ddbiorcal W*aéciwos'cil VAT,Dpusty,Habatyl Transport i Ubezpieczeniel F‘odsumowaniel W arunki pratnogci
1230

Wpisa¢ numer rejestrowanego paragonu z Kasy fiskalnej

d. Pozycje paragonu i ich zak+adki W/a.s‘c/woécr’

13 Care bt Mabat®)  \Wwtikd retio | Wiwtode brutte 'Qlw
7“'_7 J- -0003 v F.Ny 2% wynmere pobud gUSCETTLh 1,000 oot -I w000 ‘ll,”l
Nazem | | W00
Puncit| Rabay | Adnorace | Pusoety eaeony | Dwe dosstiowe Wisiowoio | e |
arecame -
Kamdera: [Aron - Aarranagran mramiay | -l
Evacoanis [ - e [ -
Arpest | -

Komorka: AEB1 albo AEB2
Ustugi: wiasciwe ustugi, ilosci i ceny

2. Zatwierdzi¢ paragon:

LR
M '.um-mxmw. spravdery

1) Maghoweh | Ockarcn | Whatchwoss| YAY. Opusty. Nabayy| Trensoart | Uts | Pod i phobcdcl | Adnotacie | Zavacnd | Dane dodwkons |
M [EIE AR RERT 0L 5000 Staesiany spered [AE =] Pwigas sty | Stetus [Tamerdzoy
Dyta suhwennte PO15.1022 | W] Dete ravbe 0151222 (W] Aejest iaT[Gromennoss =] Natpans atvsts Poa: Fent [ =
Dt wveadaty Poi5 1232 | W) Oote stnscons [0 Dwte costamy 0151222 (W) Coram e | Ratety
2wy [7) Ootesece a0 B | S =TT m‘[_l:»"
Spezedewia FOZ =] [ arzedas poaostee am-n-nm R 0;
wmmmmfo—um -] Rod1a) oy, | | T
wogaree O] =i
("I o = Hazmn s | Cormtrdic Wb \Weindd retto | vawtndé bt (Dyen |
4 1 fo-azsi-ooo: ]Foyars ra e aet pwm e v | 1o s =l 00 0 ®20 2000

ARRL-0003

Wartodd netin | Koweta vt | vertose bt |wWekts] ez casecie [ 0PN
WD Wohatsel 630 370 E5T

3. Ten paragon nie powinien by¢ drukowany. Stuzy jedynie do rejestracji obrotdw Kasy
fiskalnej. Jezeli nie ma potrzeby wydruku faktury, praca z dokumentem jest zakonczona.
4. Jezeli wymagany jest wydruk faktury dla Odbiorcy, nalezy przej$¢ do nastepnego punktu.

4.3.3. Wystawienie faktury na zadanie do sprzedazy gotowkowej

Wymagane jest wczesniejsze wystawienie paragonu w ERP do paragonu z kasy fiskalnej,
jak opisano powyzej.

Wymagany jest zwrot od odbiorcy paragonu z Kasy fiskalnej (wymaganie administracyjne).
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1. Odnalez¢ w ERP, na liscie dokumentow sprzedazy, zatwierdzony paragon wystawiony do
paragonu z Kasy i otworzy¢ go do podgladu:
Paragon dla osoby fizycznej lub Firmy ptacacej gotdwka:

System  Edycls Dare  Namgdds Dolumert  Oo o Fomoc
;0 8.5 &-“i‘ n
H>xmogE v =Qlv«:a8X M DKoM & u 0 -@:ﬂ-a@»s'
,",Dui.uncm sprzedaly F) [ x|
] Matcawek. | Octicrca | Whstcmotei | VAT, Opety, Rabaly | Trsnspodti Ut | Pod | Wanurika haoici| Adotscie | Zatacorii| Dans dadatkone |
T f245.2 051 P o |far POZ 450032 Stanowisko sarred [AEDT lmnwwhm Sratws {Zatverdzony
Oata dokaments 151222 | W] Dota zamiw: E0T5-1222 (W] Regest LT [Grodoenzol & irmw?oa Froskt | -l
etz 592.22 [w] Oata strdcons ot S22 [¢ : 7
savzedazy o1 vl [ 0cte dostawy i ¥ caynpn Ribaty - T T
stay 2 Oviorea pozsee v | P51 POHOE GOSCeE
Sung | an
[POI ':‘" amml mil op
Warsnt) platocsal iom. - Fodzq) ceny. I - l o I—op
wagory O =l
Lp Srocht 1 Nazws foic Cenabotio  #abet® Viéwtods nstin | YWariodt bnutlo Oyso |
1:_' Io‘ml'mz ;"','ddy I wpnaient Gokid godorymct I 1,000 ’m :” ‘0,”‘ Q00
Razem | 5.0] 000
mlﬁmlmli’m IDu“‘ |““ | "‘l
-ARRL-D002 ' 1,000 ]
Wartod o | Hweta VAT | Wardoktbeto fweisa] o oo ratects: | SDO0PIN
Wiy satumenty’ 45,20 3o wm Radiay davy. I hd l
Can mivestn | 0,00
Kateporia cbvods Podttawoma =)

=]
2. Uruchomi¢ operacje kopiowania dokumentu Kopiuj dokument, ikong ", z gdrnego
paska narzedzi. :

[ % parametry kopii M= E3
Tip cinkumentu: [245-2_DE1_PAR | -::::I Ateybut VAT |SPK |
Cefbiarca: |DD2540 LI .S‘ts':i,'.' ligranki platnosei: |Gotéwka LI

CIv Fopiowad poIyoie warankow piatnascl:

10 pusty odbioecy: | Dest odb. (Ta): DI oo

Data dakumenty: |2D1 5-12-22 hd .. Sprredawea: |[POL <
_ = <:| sprawdzi¢ I =
Data spvzedaiy: |2D1 5-12-22 E Maoazyn: | _|
Stanowsisko sivred. |.£\.EEI1 ;l poprawic

Frreliczanie cen: Brutto

Sposdh regiizac)l: DWZE

ok | A |

Poprawi¢ parametry generowania nowo tworzonego dokumentu:
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[ % parametry kopii _ O]
Tip dokument: |z_OSF q-:::| - Atrybut WIT: [ SPK_dd |
Ddb.l'orc.si: 002540 | .S“faﬁ'y.' Warunki piatnodei: |Goténka |
CIV Kopiowad poIveie warunkaw piatnoscl
10 apgsty odbiorey: | Clost ool (Sa) DIDU—
Data dokumenti: WE <1;| :t)Sprzedawe: -
Data spriedaiy: IWE Mapazyn: | ;l
|

Stanowisho sprred. |AEEI1
Przeliczanie cen. Brutto

Sposoh realizaci: DWZE

Ok | Ak

Zmienic¢ typ dokumentu na “z_OSF .

Zmieni¢ Sprzedawce na "PAR".

Poprawic¢ daty na biezace.

Mozna wybrac innego odbiorce, gdyby byto to konieczne.

Opisane zmiany obowigzujg przy wystawianiu faktur dla oséb fizycznych i firm.

Komunikat o utworzeniu nowego dokumentu:

Zakoniczono pomysinie kopiowanie E2

k.
| Idenkyfikator nowego dokurmentu: AEBL -PAR -15-0001

3. Program otworzy do edycji nowy roboczy dokument:

S Dokurvent sprzedazy 18] x]

E:]“"M ,Odnzcl Whatcweric | 'IAT,OMy.RMI ‘Imhlh-n-wwnl Muw—l Woararhs pi ravics | Wu’ Zeneards | Dndurh‘m-l

Iy ]g_ost w AES! AR 150001 Sucownhe -wu,laan -]t‘mmm oy m.ﬁunm-
Oute dovamen POTE1223 (W] Oate remie PITe1 220 (W] Wt i r [Gratmenaons =] Aaozorme abvet: Prditrwa o e B
Doty sorzecety $01 51223 Doty shote: Late 0 0854232 Plessta .,
o= 1527 Gl e aeeons L Sow by [ T R %
wav [ cebome pocsao = P51 PoROE GOSN
T 7 STV | (7]
Gpereviaara PAR = | [Faiturn 4o pwsgoniw % T m—
Wanuaki patvoset [Coraasn | T .;w;:: ) [—T,%
saperyn O] =
Ly Froduk <1 v bolbd Cens i Sacet%  Waiohd neto | Yeredd tio Oy |
K] |u-aEp1-cooz BEEl s | 1000 jscbs w]| 3000{ 000§ 63| S0 00
Mezeon | 20| s00
m'MIWan-MWIMWa—[\ﬂm| ij
Prochid I ) I | Carn | mestnve | ) |
jo-AInL-00D2 =1 }ovbary n e sk gofcavyen ] 1000 [T T | ampn (6 =f8pow] oo %l 000
wwctn VAT | Wertodt bruto | véstn Canaps ratacie | MOORN
Wakvs catumanty 000 mxo’o«y_’ =~
Can niieara | (7 2

WM’I"\)":le:m! 'I

4. Na zakfadce nagtéwka dokumentu Odbiorca poprawi¢ opis Odbiorcy (zbedne dla firmy
wybranej z listy Odbiorcow):
Przed zmiang danych:
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Dakumest spwzedaly
(1) Mapimmah  Otmees | whaisswesicl | VAT, Dpusrty. by | Trmsput | LI | Bea | Warirkiptaroics | Adretacse | Zabgeanibi | Dave ddudioms |
Nezwa P51 POMOE Goborer oy | =] wasmasme v] [k P —
— - ROESSSS———) -
Powiat | Goine | roe [ Meste
e 0 o o earn | P | aavws [Podtawovey =l
| Podutaik: f002540 >)

Po zmianie danych (przyktad):

" Dekummet spreedary =0l
(T tiogtmns. Ockoron | wiatcomscl| VAT, Ciocs Piaboty] Trsnagori i Ubsomczenss | Poduvcmann | Wssirki phamodcs | Adnotace | 2 carh | Darm dodesices |
Neswe Lon Nowsk e R Y S —— |
N Goune [ Lo¢ Fo3%0 Waws Vaariiae At
e dncetim? o dovon | e szt | Pacste] Adws  [Fdtwaowy -
Me | Fodtud: [onieo =l

5. Sprawdzi¢ / poprawi¢ na zaktadce nagtdwka dokumentu Wrfasciwosci opis Numeru sprawy
(jezeli potrzebne) i Komdrke:

|8 Dekument sprzedazy

[19] Magpimmet | Qticmcn ‘ebasemmins | VAT Dpnasty, Rty | Tramepuati | Pass. | Wi phwrusics | Asolacin | Zubqcariti | e deriahonm
Vilyatennr/ peowena - Aden f Odisraney| -l
Foazey Fdien T croa kesd sty T cokioents Mg L WVD ] ecsee| -
A eanpbcr mazeryrons) | =] Kowdvke LAt =
Opis apevomania [ Gensraci dakvwends mpdon [+ Fracowon | =l
Fanto Oavoes | al Avoent Tawwerdraoe saesabes Projest | s
Trassocsu badrosey. l'

6. Sprawdzi¢ / poprawic¢ opis na zaktadce nagtdwka dokumentu Adnotacie:

Dobiment sprzedaly

(1Y) Mgt | Qicmc | Setabeimic | VAT, Dpusty. oty | Toasser it | Ped | Wararki phabnsici Advitacin | Zabgembi | Dana dodeboowe
0 =
=l
|

7. Jezeli wymagane, uzupeic opis na zaktadce Adnotacjie w pozycji dokumentu:

F'u:uz_l,lcial R abaty FParametry segregaciil [Dane dndatknwel W#as'u:iwu:uéu:il

pobuyt w driach 21-22.12.2015
an Mowal,

8. Aby zachowa¢ dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz =l W celu
zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybrac ikone ZatwierdZ = :
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L’JW'MIMWIVHMBMhmc | Pods | Wenirbip | Adoatacin | Zadgeamd ¥ |
| ne EG5F v Sl nsamn e Elrcowrae serzed [T Iwm [ Toyeenry Slates Famenticer
Dals detamerty PRGN (W] Ol ravéwe DONGAZIT (W] Aejesty W7 [Grumnvani & ] Madezoen sivala Projene | -l
O spzedesy BEATD (W) Dvte sheteane ] Do sosteny FOIST220 [w] Rataty, |
Stun 3 Outvovew 3R -l Sy Alpwebanks - isinl ung IME s 00*]___|:2
Spezemec 8 00 pacee f_ ——
m-m‘c:wm -:}Ir - M-wmyl | SR aifin
wogeny [l Bl Razow: | 0p
w | Promst - v;nn o Core DnflD_ Racat¥  Vawtost retls | Wanedd bruo M]
_-\"—". Ju-zm=-2z00 s ey tee w ctwnty | mumW;]l 2smi 000 136574 1 47500
Mezeor[ 136573 1amsi0
Pumscin | fapay | advetace | Paraniety | Granm dodss | il |
Promst J bt lmc wyiscn| S| Caon | Stwwkove | oo |
[u-2m3-5300 = 28 cezechommenie ek w criond 0p0 s wfl Zmpn 5 ) 5c0%] 000 % 000

an Kot VAT | Westodé bt vam Coren o ruvece | 5,00 L
[Ty e— S 968 4 100, 16t800 Rotrgieemd =)

9. Wydrukowa¢ dokument sprzedazy, kierujac raport bezpoérednio na drukarke ‘=
10. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [xI,

4.3.4. Import raportow dziennych z kasy fiskalnej
Obstuga importu raportéow dziennych z kasy fiskalnej, patrz rozdziat ,Import raportéw
dziennych kasy fiskalnej z arkusza Excel”.

4.4. Obstuga rejestru VAT DS1, DS2, DS2 BIS (dla studentow)
1. Naliczanie naleznosci za akademiki na Studentéw, wykonywane jest poprzez
integracje. Nastepuje na kazdy akademik, z doktadnoscig do Studenta (Odbiorca).
W obszarze sprzedazy jest obstugiwany zapis naliczenn i ich korekt do Rejestru
sprzedazy VAT, bez zapisu dekretu ksiegowego.
2. Dokumenty nalezy wystawiac po zakonczeniu kazdego okresu naliczenia:
a. Dla DS1 i DS2 - co miesigc, od pazdziernika do czerwca
b. Dla DS2 bis — w pazdzierniku i lutym
3. W celu wystawienia faktury sprzedazy, nalezy przej$¢ do ,Obrot towarowy >
Sprzedaz - Dokument sprzedazy” lub wybrac ikone ,Dokument sprzedazy” na
pulpicie operatora:
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'System Edycia  Dane  Marzedzia Okno  Pomoc

s B 56 W =
e | o [ElLogistyka )7 [Elf Sprzedaz |
o
§ * Menu pelne = =l B3
g . SIMPLEERP g Dokument wydania
% ~ . Firma e Dokumenty wydania - lista
2 | Uzytkownicy € Rejestr sprzedazy VAT
“_ Kontrahenci
& it DArov 9 i/ Faktura uproszczona
Zamdwienia do dostawcdow . : Y
Bl Zaki R Dokeamenty spwzecely:Rate Moina rowniez wybrac &
M ;;yn Proces handlowy ikone na pulpicie e er
- Vagazyny. o  Procesy handlowe - lista sacsament:
EWR . Zarowienie o adiorcaw, ‘ Analiza rentownosci sprzedazy ——‘ Ezeredy
[- Ze:zeer;v:iqe ,* Anulowane dokumenty sprzedazy - lista
. Dokumenty wewnetrzne
#- . Produkty
. Stany
#- . Ohiekty uzupeniajgce
[+ Finanse
4, Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola jak pokazano ponizej:
"| shvarent sprzedady
@']WM’OMA[MMJVM Mﬂﬂylfrmnmle|W-uthAl drctacie | Zabarard) | Clann dodudoons |
| B |20 e =2 pop A 5-a000 Suocks wvied [ars | Evrages Anbaory | Stakas Do retwwedeeres
| e dobarvents 0757 30 W] Owde rateém FO1= 1150 (W] Mapeste a7 +] £stegons cteatt Pomtwwen Frogeit [ =l
= cwwm:rﬁv_w 0 (W) Oata skedcone [ mo::rmrﬁ".u w (=] Fimiats RM‘W'__. ]
R e e =] MM VSRS TN RODUCIENA WEAAETA DE
: Fodza) sevz [P0 =15 S l_" *f_"l
| Waranss piateosey [ zoew +l odsay vory | =l B %
: wageryn O 5 ||
II Predidt {2 Harva sz Cana by oot Véwodt retio | Wiscos snstn Dy |
T T ar P ——————————

Typ dokumentu y4») WEW

Stanowisko sprzedazy: AEB1 albo AEB2

Daty dokumentéw: wg rozliczanego okresu

Odbiorca: 000060 lub inny, wskazany przez Ksiegowos¢

Rodzaj sprzedazy (Sprzedawca): POD lub inny wskazany przez Ksiegowo$¢
Warunki ptatnosci: Przelew

Na zakfadce nagtdowka Wrasciwosci— Komoérke AEB1 albo AEB2:

Dodosrment sprzedaly

uj«.umlo.auu w'mo]vm omuml Tiarapot e | Pod | Wanekict | Adnctacse | Zatgcanbi | Dae dodatiove | \
? Zatararazl oo M‘l'[ >
Rodses Febtan uuunwmui W coduonents wydawe (/2 Ziecarie =r
Ao bassanc mageryrower | =] Kewdere [Aras =
thsrver apravy | Geoaracu cobumety wycinve [7 rocowms =
Kom bavhows | =1l Anbamat Tabwwetranis bamsereo | Frojent | =l
M-ﬂvﬂmwr
|
5. Po wypetnieniu danych nagtdwkowych nalezy wybra¢ produkt korzystajac z

podpowiedzi produktu. Ustugi bedg wybierane z klasy UStUGI SPRZED i podklas
AEB1 lub AEB2. Po wybraniu podklasy nalezy wskaza¢ konkretng ustuge. Istnieje
mozliwos¢ zaznaczenia pola Zlos¢ wybrana i wpisanie zadanej ilosci:
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s Podpowied? produbty dia Q00060 AM - WUM WARSZAWA ROZLICZENIA WEWNETR2N
n-ua; Filny |
4 o Lol ' j'  stwry e [ Mwwn B-|
_J Nacwy wiot: (] Periery: B2 e et 2 Towar (1 nnwrl:i Utign 1 frocs vt 1) Cpmmomrin ] Sroaty u otsoroy 1
e L I
Ha UStUEL SPAZED s | | |
- - 5
it~ oo 1p et | ey ~ umatin | Teawad Mo Ad o mimioes
= {16 rarerr Cuoiely £ Mpnoysin pokecs goBCTYTH 000 00 3203 r
= Eg;‘ U-SEB20002 Opieda 2a ockey (1] 00w D
5 T U-AR B L0 Ciphaty’ 7 wwyrowwm povewrr= ey 00 N ——l
L) #01 L2 . , - [
% L) AGE U-AEBZ -G53t Fegeeh VAT Dore Studonia v 20 000 003 usd
1] NP UAESIEI Fawerh Vaty Ovv Suderts tr 31 2t 00 00wt O
o L mee
# L AP
LN
@ L MOKS
® [ saw
¥ )l #E Reawreigel rarey
B kd ﬁ' Alrsa- ATD2 o Sudarta i 2106
s 0 e M marta Adwtoma' 000 % Coneworsedety, BN Cenawrrem 10,0000 AN
v ) 2w Symtaioeaiony WrIw 0 0%
& L 4P UoAr svectae [7] Cond bratta. AN
5 L AP Ushau pedezave. [F
s [ ATE :
# [ ATCR & 4L

6. Do dokumentu nalezy wprowadzi¢ 3 pozycje:
@"" | odserca | Whoscs "WMMIT Ubepiacors | Podurscriars | Woaokich tocse | 2w | Do ctatin|
X [0 0EA ~|pERF0 Sravomsto serzed [RERD |hmunuw‘ Sttes. Do Tatwerere
Mmﬁ'——. Munu WE Rejostr MTJUM0cea 0015 ] Katepivl abvaly Fodetantimn Argedt| =l
Stay [ Ot fro0ces ] D TR ARS T AWIA RO TLAC TENIA WEVWHETRINE e ’” _:g
O e 5 =i Zowrwiepis [ B G9
N mw[—_l |
wewanye ] Bl e ol

Trecit {5

= E‘
L/"'—' -AIDZ-9292 wlfFeyests UaT Do Jumrta iy 2 I 1200fus o5 453 00 95 408 00
3 [P =1 [Feesty VAT Con Fuserta 2 I ] O | s1m00[ 0,.00] I S10m
3 oz = J|Pesty VAT Con asecin v 2 | Too0fust i 218400]  0.00[ 200 P

Puzpcn | Fabaty | Adnckac | Parvaty sepvgac | Dare st iowe | Wiichvess |

Prodat
3 Vawtodd
Wast widdmecty. 25 4800 200 Q348300 Mml -l

| fo-axpz-s9az m»nm'n
]

fategans ateety Foamamran ‘|

a. Pozycja naliczenia (ilos¢ +1, cena jako kwota nallczen)

!'.g | Frodat | e | Nazwn | 08¢ Cararaito | | Waodd cetic | WWartnsd bntio
=] ] U-AEBZ-9982 :‘iﬁ AT Do Seasese rv 3 | utniw - glssa 00| 000 834800 348800
2 [vamz-ooo: =1 Popmts VAT Domy Shiwes e 2 | O O || 318600 000] R -318300
i3 AIDZ-935% - AT Tom Sachets v 3 [ O s 214600] 0,00] T a0
Raew [ Gz4mpa|  @2em0

Ponycis | Rabey |Advctidie | Faisemny | Dire datatiowe | Wiaicwaics | o |

rulut‘ TR

b. Pozycja zaliczek z poprzedniego miesigca (ilos¢ ,—1”, cena jako kwota
zaliczek):
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10.
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013300
013535590
014020
014040
014330
015390
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I .’_.‘ [v AENZ 3932 Q'}.‘,..u. VAT Dom Bhdecta v 3 ; 3 'nfiu) ;[ :v.-u‘uf 000 .nuimi 319300
[[3  fo-amzzesz [ | ST e ——— I T e | Tt4e| 00| Zream| Zie4 00
Razem | 4| q24500
Foopem | Rabay | & : IF--W gregact | Diarw docth " B

l:.rm 7 cogrrmirango chiwiu

c. Pozycja zaliczek_ w bie_iacym miesigcu (ilo_éc': ,,+;|.”, cena jako kata zaliczek):

-
== VAT Don Stshwtn e 2 |

fo-axmz-pas2

soofus =il

T1eam

5 21840 0o 246
farew | 0243900 | W 40,00
Puma| Asbaty Wﬁ!‘{ Paavety segregect | Dane dodhome | Whadomodel B |
'f;:? T e T -

W przypadku, gdy jaka$ kwota nie wystepuje w biezgcym rozliczeniu, wprowadzi¢

kwote 0,00.

Aby zachowac dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zap/'sz['é‘]. W celu
zatwierdzenia dokumentu, nalezy wybrac ikone Zatwierdz ®=.
Zatwierdzenie dokumentu wprowadzi zapis do rejestru VAT sprzedazy:

% Pozycje rejestru ¥AT dla dokumentu sprzedazy AEBZ -POD -15-0001 =] E3
Sprzecia Listopad 2015 SPK VAT-T
Meita AT
Iuw 0,0% 92 439,00 0,00 0,00

Dokument nalezy zatwierdzi¢ ikong Zatwierdz *= .
Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [,

Faktury za kursy, konferencje

4.5.1. Zasady ogoélne

Kazda konferencja, szkolenie musi mie¢ zatozonego dedykowanego odbiorce o nazwie
konferencji / szkolenia. Na tego odbiorce sg rejestrowane wptaty od Uczestnikow. Ten
odbiorca ma by¢ wybierany na wszystkich dokumentach sprzedazy, wystawianych za
konferencje / szkolenia. Dane szczegdtowe Odbiorcy faktury nalezy uzupetnia¢ na
konkretnym dokumencie sprzedazy, jak opisano nizej. Przyktady Odbiorcéw:

Honferencia Zespoty mictoniczne
Hontfer SJ0 Literatura Piekna i Medyoyna
Honferencia KWWShi

Hontfer Tajski Instyiut Rozwoju

Konferencia I YWarszaveskie Dni Mauki o Zywieniu

Konferencia - fjazd delegstdnwn STH

79

02194
2200
FO22085
02209
TOSE06
TOSE24
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003200 FARMACIA - KURS ZP i PP SPECJALIZACIA, TO209s
00401 o FARMACIA KRS SC STHOLEME ClAGEE To2105
009600 Doksztatcaigoy kurs nostryfikacyiny z zakresu stomato TO2138
015000 Kurs jezyvkowey Premed College § Preparatary School 703385
M5340 KURS PRZY GOTOW AT T TO2251
0301 7o Wurs Ordynovwanie lekdu | weypisyoanie ek 703554
029510 AKPM0M S Elektromiografia 702283
030110 AKPRZ016 Diagnostyka usg noworodka z matg ciska 703463
030120 AKPM12016 Elektromiodrafia TO3497
030130 AKPI22016 Trudne drodi oddeechowe T03496
0230150 AKPT2016 Zast swertylniginsvazyving u noveorodks T03641
0301 6o AKPME2ME From gene to phemnotype 703583

2. Kazda konferencja, szkolenie musi mieC zalozong dedykowang ustuge o nazwie
konferencji / szkolenia. Ta ustuga ma by¢ wybierana na wszystkich dokumentach
sprzedazy, wystawianych za dang konferencje / szkolenie. Dane szczegdtowe
konferencji nalezy uzupetnia¢ na konkretnym dokumencie sprzedazy, jak opisano nizej.
Przykfady ustug:

Konferencja o statusie naukowo-badawczym (stawka VAT = Zw, podany kod PKWiU " **/"):

;I Identyfikator | Hazwa | Jm bazowa |
—\ v-1mcz-0001 Ustuga szt
v T-1MCE2-ED Kurs doskonalzcy =zt
_’ILI (=] U-1MCZ-TDO all gcy Trudne drogi odde 5]

B Jednoztki miary | I | Cechy definiowalne I Parametiy rejestracii w firmie | | | Dane Iogist}-..L_I‘ D
Identyfikator: I‘U—lHCZ—TDD urs doskonalgcy Trudne drogi oddechowe

Rozszerzenle naowy: WHP22016
Pon'czafne:

Cena sprzed. neifta; 0,0000 jos. lrat: IZW VI %IG ,ﬂmfwny:
Cena spri.min.; 00000 in narzots maria handiowa: I 000 % Editowaing nazwa wdo.‘fumenc.l’e:n M.l'erza.fne:
Kosztjednostkow:l 0,0000 Ios. llosc domysina: oo

Syrnbol handiowy: Rodraj

Kanta analityezne: & Ustuga 7 sktywa techniczno-kadrowe
prwiL: T

Konferencja bez statusu naukowo-badawczego (stawka VAT = 23%):

I_l 1WE3 ;I Identyfikator I Hazwa Jm bazowa ;I
—\e8 y-1we-EnG Hurs doskonalgcy "Elektromiografia" AKPM 12016

Tom £ nferencia "0 stwardnisnio anymm inacze 19 marca 2016 ¢,
-
o -
Dane podstawawe |Jednostki miaryl | | Cechy definiowalnel Parametry rejestracii w firmiel I | Dane Iogist}-.‘.L’_I
Kdontyfikator: |TJ— 1WC-KEonf onferencja
Rorsrerzenle harwy: ['0O stwardnieniu rozsianym inaczel” 19 marca 2016 ., nr Zamduwienia:
315 Paiiczaina:[7]
Cena spried. neﬁo.'w szt gt |23 - %W A.‘ff}wny:
Cena sprz.min. W Min, narzutd maria handiowa: Iw % Editowalina hazwa wdo.l’fumenc.fe.'n Ms'erze.fne:
Koszt jednosthowy: W IF llosc domysina: I—DEIEI
Swrnbol handiowy: Rodzaj
Kaonta analityezne: || ® ustuoa 1 Aktywwa techniczno-kadrovwe
BRI |j|——,

3.  Dla wszystkich podmiotéw prawnych wystawiane sg faktury za konferencje / szkolenia
4.  Dla osdb fizycznych faktury za konferencje / szkolenia wystawia sie tylko na zadanie
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5.  Dla pozostatych, niefakturowanych Uczestnikdéw, wystawia sie jeden zbiorczy dokument
wewnetrzny

4.5.2. Wypetnianie danych Odbiorcy
1. Wszystkie faktury wystawiane sg na jednego odbiorce, dedykowanego dla konferencji /

szkolenia i zawierajg jego dane. Dla kazdej faktury nalezy je zmodyfikowac, podajgc
szczegotowe dane, dla KONKRETNEGO odbiorcy.

2. Edycje tych danych prowadzi sie na zaktadce "Odbiorca’, w nagtowku dokumentu,
zmieniajgc pola: Nazwa, Kod, Miasto, Ulica, Nr domu, Nr mieszk. i NIP:

Dane przed edycja:

® Dokurnent speandaly

Sixl K3 |
1] aghtanel. | Qcbionca | whadeimarie | VAT, Ousty. Rabaly | Tuanspit | Utespieczecse | Fodumowarin | Wanrki phitratel | Adnclicys | Zabgcanbi | D dedukom |
Nazwa Forderencia VI Viarszawshin Do Nauki o Zywieniu hoa | x| Woswidrne o il e
{01403 =l
Powsie | Gmiea | Ko | Migsio.
s | M daron | M mveszé | Focria Adees: [Poostawowy -l
o Foastal. [014830 =l

Dane po edycji (przykfad):

*® Dokurnert sprendaky

t_j.]qu Ocbioca |wuu.m<i| VAT Opusty Rabary | Tiwupot (Ubsmscasne | Podsuromanis | Wanaki phainadci | Adnaticis | Zalaczrii | Darw dodathonm |

Nezwe Fu»ln;n Rooregu Prandasgtaceczodcl Colrm Kurechn ey [F:hn ;] oewtuline [:;‘Jl/ﬁuun - Flatni m
N Gaioa [ Koo [ Misto, prarazama =
W {Twaern #r e 2 A mieazk 58 Fecxta| Advew: frodstawowy k|

e Bissaan Podete [014630 ~

3. Jezeli dane o nazwie nie mieszczg sie w polu Nazwa, nalezy je kontynuowac w polu Ulica.
W polu Ulica wpisac ulice, jezeli jest miejsce. Kolejne dane kontynuowaé w polach Nr
domu i Nr mieszk.

4. Jezeli jest brak miejsca na te dane, nalezy wyczysSci¢ wszystkie pola w tej zakfadce

(oprécz pdl: Platnik, Adres, Podatnik) a caty adres wpisa¢ w adnotacje gérne (zaktadka
adnotacje w nagtowku faktury):

Wyczyszczone dane na zakfadce Odbiorca:

‘."Dokumcnt sprzedaly

(1) Naghtmek:  Obicrca | Whoichoici | VAT Opusy. Rabary | Trareparts Ubespieczeris | Rodsumoaris | Wiaurki phainoic | Adnotacie | Zahqeards | Diane dadathame |

- —
werwe | Ky | | woewsaamn =l et -
Aot | Grwo | Kod | e
poza| e dounw | Nemieszs | Focata| adves [Poostawowry

e | Fodstnik. (014830

Dane odbiorcy na zakfadce Adnotacje:
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 jDokument sprzedaty - 101 %]
1) Maghéumek | Qcbiarca | Wrasciodci | VAT, Dcusty. Risbely | Trsnsoo i Ubessieczeris | Podsimawarie | \Wannki chainoici | Adwotecs | Zatacandi | Dane dodsteowe |

Fundacya Rozows Frzedigbanczodo Celns huncka
4 Zisawas 6712 m 765, Warszama

5. W przypadku koniecznosci podania jednoczesnie Nabywcy i Odbiorcy postepujemy
nastepujgco:

Dane Nabywcy, podane na zakfadce nagtéwka Odbiorca:

T
[u: Naghtweh.  Ddtacics IMo{Mkil VAT. Opusty. Rabaly | Tionepart | Ubespcaens | Pwrmwl Wasurk phatroic | Al.huacp| Zakzceniki | Dane dodatiowe |
'Mm Lrrmersyist Jageicah o | R I B R [o1530 -
e Goine | <oy, F1-007 Miasto: Jrdom ’
Ui ot 24 | el | | awes [Podswwony x|
me FrsoozmE fosate [hisae =]

Dane Odbiorcy, podane na zaktadce Adnotacje:

.]lmh-mnvnl st redaty Minl E3 |
[ agrimeh | Oincnca | whaieivodcs | VAT, Dpusty. Rabaly | Tuanspeat i Ukmapinconrve | Fodammowsesn | Waniki plalmoics | 229002368 | Zatgcarii | Dane dodathon |
Ddbocicy

IColegum
W Sm ey 12
[31-008 Krakom

Przyktad wydruku danych:

SPREEDAWCA: [ ]

Warszawski Uniwersytet Medyczmy Data wystawienia: 2016-03-22
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 YWarszawa Data dostawy towarn! / WyKonania UsRIg: 2016-03-07
HIP: 525-00-05-828

PEKAO S.A. Warszawa SposGh zaphaty: Termin piatnosci:
04 1240 6247 1111 0000 4972 6196 Przelew - Zaptacono

NABYWCA: (TO3624)

Uniwersytet Jagiellonski
Gotebia 24

31-007 Krakdw

MIP: BTA0002236

Odbiorca:

Collegium Medicum LJ
ul. Swe Anmy 12

31-008 Krakdw

Lp. Hazwa produktu PKWAL Jdm. | Nogé |Cenajedn.| Wartosé Podatek VAT | Wartosc
brutto Hetto % | Kwota Brutto
PLH PLH IPLM PLH
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4.5.3, Faktury dla podmiotéw prawnych
1. Dla wszystkich podmiotéw prawnych wystawiane sg faktury za konferencje / szkolenia
2. Wypetnianie nagtéwka dokumentu:

"8 Dokurnent sprevdaly

g]“d“ Indsoul Whdcimodc | VAT Ogusty. Fabaly | Tuansport | Ubsepiecsons | Pockumownrie | Wanurks ghraict | Adostace | Zaacanil | Dare dodubone |
R [200-2 Poros be  w | ACHS HONF-16-0005 Stosoeiako sor7ed laoss -I Pavegon fishaly foe WDy Status [Tatwierdzony
Oute dotwmwnivs POT6.0522 (W] Oate ravode POTE.0S07 (W] Faestr WY [Mwcmacinie =] Kategorss atvoly Prapett =l
> A ]
MMN.WGM [W] Dats sxeicone [ Oute dostany fO16.0507 [w] o, T — ]
Stow: [ Ovibiorcs 15380 = | Forerencn - Tz delegatow ST
a.w;@eﬂ [ o8
Rodza) spvr. (KON =] Ikcorterencys & O =
WMMJMMMAIMI -] Rumcuv] v| o 7 m[_lji
stagezpn O =l ;

Typ dokumentu: “200-2-Pozost_br" lub *200-2-Pozost_net” w zaleznosci, ktéra z cen zostata
ustalona

Stanowisko sprzedazy: wedtug wystawiajgcego dokument
Data dokumentu: z daty wystawienia dokumentu
Data sprzedazy i data dostawy: wg daty konferencji / kursu

Odbiorca: wybra¢ z listy Odbiorce przeznaczonego dla konferencji / Kursu i uzupetni¢ dane
koncowego odbiorcy faktury, jak opisano powyzej

Rodzaj sprzedazy (Sprzedawca): KONF lub KURS

Warunki ptatnosci:

- dla faktur zaptaconych: warunki ptatnosci “Przelew X' (nie drukujg sie na raporcie
daty zaptaty)

- dla faktur przed wptatg zaliczki: warunki ptatnosci *Przelew 21# " (nie drukuje sie na
raporcie data wykonania)

- dla ustalonego terminu ptatnosci: wybrac wtasciwe warunki

3. Na zaktadce "Wiasciwosci® podac konto bankowe, na ktére nalezy lub juz dokonano
przelewu oraz Komorke, realizujacg konferencje / szkolenie:

-.I Dokusnest speeedaly

@Nd“l Ocorca ]V'MW'O'VAI DMr,MI hnpmamﬂa-um-l Podml w.wmmq Aaaaq-| anuhh' Dmm[

Wyntawhl/ Zadwserd it frvwn SondratoDO0 - Ewa Nondratowicz | ewa sordraton00 - Ews Kondradowies Catimaey | >
fosra Fatas  Cersehomepwse i o dakaments mycknw [WE_VED =] 2hcen | .l
T transabeii magarywewes | ] Komdvie [ROKE -
Nusser spramy. | Gensracis dokamenty mysania [7 Fracownik. [ =
fant baskows [PEXAD ) DA124052471111 000049726156 Automat. zatwierazanse transatcic [ Proyest | =rc

Pansakcse tégstrasna [

4.  Wypetnianie pozycji dokumentu:
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Lp | Peodukt - Nazven B8 | Conmbrutho  Mabef®  Véwtodé netto | Wartods truto D

waem [ sapo]  S060
M,m’,l“‘ 1". ty segregach | Dare dodatk N ) ,l e _I
Froout ] [ e . | Cern wl Sandnied | Habot |
fo Aoz kont =2 ke w borferance 1000 | I | sogo | (2w || o%f 000w 0,00
vmmcm | Kwato VAT | Wrios o |een| e oo rusacie | wopN
Wiokite otk pave o wamvr_-.—_.]
Cena minimana: | DooPN

Fotagtniy atvotu [Fodstawame -]

Wybra¢ z listy odpowiednig ustuge, wprowadzi¢ ilos¢ i cene. Ewentualna edycja stawki VAT
mozliwa jest w szczegdtach pozyciji.

D galhopolzki £jazd Delegataw STHE - Magdalena Duchinska

Ewentualny opis dodatkowy konferencji / kursu, nazwiska uczestnikdw, podajemy w
adnotacjach dolnych (adnotacje do pozycji dokumentu), dla kazdej pozycji oddzielnie, jezeli
jest kilka pozycji w dokumencie.

5.  Dokument sprzedazy nalezy zatwierdzi¢ ™ .

6. Po zatwierdzeniu dokument sprzedazy nalezy go wydrukowac, kierujgc bezposrednio

na drukarke = , bez podgladu wydruku, uzywajac raportu , Faktura VAT WUM'.

4.5.4. Zbiorcze dokumenty
1. Dla osdb fizycznych wystawiany jest jeden ,Zbiorczy dokument wewnetrzny dla VAT”.
Obstuguje on dekretacje sprzedazy, oraz zapis do Rejestru VAT sprzedazy. Dostepne sg

FID_WJ' Lhiorczy dokument Wewwnetrzny dla AT
dwa typy dokumentu: FID_WE‘IN_I::nru Fhiorczy dokumert Wieswnetrzry dia WAT , zaleznie od

sposoby edycji ceny na dokumencie.
2. Wypetnianie nagtdwka dokumentu:

*® Dakument sprredasy
g’]“ o Goact IOMul“ -IVAY M.ﬁu,| hm-uwle|wmmmun|m.q.|zn¢m|bnmm-m| ‘
| {20 ~IF50 WRI-i60006 Sumonssés spvaed [FE0 = Paragan sstaty fie wyarapary Statys Tabaserdzooy
Date dosueents BOTE-03-23 | W) Date 2amdw. [0T6.0523 (W] Asjestr a7 |Wazecrions ~] Katagoria serons Aoyt | -
Date ety BOIE03.23 | W) Date setcona []  Date dostowy P0VE-03-23 [w] Amw l—
stay. B Oobsvea [Do65Ea = | Excienie cagrastow leborsoorch e m *r_o_
Rodzaj spve. URZ = | Eneg krsy s e zego cowod wewnglr 0
Waraah! phatrodet [Tapkconn 5| Rogzaj ceny | = [ st I w0 % i
s
Magazyn [ =l s =

Typ dokumentu: “*ZD_WEW" lub “ZD_WEW_bru" w zaleznosci, ktdra z cen zostata ustalona
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Stanowisko sprzedazy: wedtug wystawiajgcego dokument
Data dokumentu: z daty wystawienia dokumentu
Data sprzedazy i data dostawy: wg daty konferencji / kursu

Odbiorca: wybrac z listy Odbiorce przeznaczonego dla konferencji / Kursu i uzupetni¢ dane
koncowego odbiorcy faktury, jak opisano powyzej

Rodzaj sprzedazy (Sprzedawca): KONZ lub KURZ (ostatnia litera ,Z” wyrdznia dokument
zbiorczy)

Warunki ptatnosci: *Zaptacono®

3. Na zakladce "Wiasciwosci® poda¢ konto bankowe, na ktdére nalezy lub juz dokonano
przelewu oraz Komorke, realizujacg konferencje / szkolenie:

[ Dokisnent spezedaty
E]Nw‘dm:-fwml\ﬂl Omwﬂmlhmal" '."* ’ l\o/..nh “‘*‘" S IZJMIDnmI
Wystawdl/ Zoberdzif [Bitieta TOr000 - Eittists Zdruewshn | Bzbeta Z0000 - Ettests Zorojewabn Ocbiwaiper | =l

Fodze Fatien Lxz00 Kogws wyarate [ Top cstumentis wystmu. W2 x] Zlecwnw | | r
o travadkiy maperyrows) | =1 Kundviw | =
Puses serawy, | Geversese sohument wyeanis. [7 v— v
Kowds barkowe [PEGO v K3124010401 11 001 026522005 Autceat. zatesrozanie trassehel [ Prajest| =
Transahe tistransa: [

4. Wypelnianie pozycji dokumentu:

Corm rfto  Rabal% Warloke o | Wwsodt btlo Oysp

Bl uaziad w s sie

fazem | 357000 | 357000
Paycn | Rabsy| Advolac | Fuinary mpwgac| Oorm Goduhom | Whsichvt | e
Frog.st I wic |kt wpdwal am l Cons Steen vt Pkt
|o-p50-kurs | En sl v b 10,000 | 0,003 fox iw wif o%| 000 000
vwmcneml Kwota VAT Iwnoacu\m G 20 catcie | WTmRN
Waiita bl 357000 000 | 3 smmﬁu moaraseeny] =l
commnmena [ ODOPLN
Nateguria sbvo [Podstawovea ]

Wybrac z listy odpowiednig ustuge, wprowadzi¢ ilos¢ i cene. Ewentualna edycja stawki VAT
mozliwa jest w szczegdtach pozycji.

"Badanie ukkadu odpornogciowegn' 21-23.03. 2016
k.ujdowicz, D abrowska, Lasocka, Lutostanzka-Sznaza, Pawlak, Surgenzka, Turkot, Stolarska, ‘\Wojciechowska, Zareba
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Ewentualny opis dodatkowy konferencji / kursu, nazwiska uczestnikéw, podajemy w
adnotacjach dolnych (adnotacje do pozycji dokumentu).

5.  Dokument sprzedazy nalezy zatwierdzic
6. Po zatwierdzeniu dokument sprzedazy nalezy go wydrukowac, kierujac bezposrednio

na drukarke = , bez podgladu wydruku, uzywajac raportu , Faktura VAT WUM'.

4.5.5. Faktury na zadanie osdb fizycznych
1. Dla oséb fizycznych wystawiane sg faktury na zadanie. Te faktury nie generujg zapisow
do ksiegowosci, na konta. Tworzg one zapisy w rejestrze VAT sprzedazy, na ,+"ina ,~".

2. Naleiy wystawiac’: dokument typu |Ez_OSF F-ta na Zgdanie w PLMN (hez dekretu) ,
"z_OSF’ - Faktura na zadanie w PLN:

™S ookument sprzedazy “AE
| m Naghimet lchace! \u')aicuuiai VAT, Opusty. Rebay | nm-umm] F‘odurm-ael wmiwanot'cnl acnotsce | E,dqcml:nl Dmdodaﬁml
|ne iz oo = PSRN 50002 Stavowiseo spvzed [FSFR. v Parapom Askaley N WGy Status [Latwierdzony
Ota dotumenty. BOVG0217 (W] Dats raméw EV60217 [ W]  Mepstr @n L2016 ] Aabegonia obrone regast [ ~l

| Odts sorredary: BOT6.0217 (W) Oata serbeone T Oots sostowy: BOT6.0017 [w] Ratay %
! st [F) owviorca fod3z0n | FARMACIA - KURS 5P | PP SPECIALIZACIA s A A o *'—:';

Rodzas sovz. [losk «][W
’ Muvmn’m’:;; :::iw % j' = Rodzs) cony | - :‘MN:,M ['_m'-_q.—loo

Magazyn O =l v : <

3. Pozostatg edycje dokumentu prowadzimy tak, jak fakture dla firmy.
4. Po zatwierdzeniu dokument sprzedazy nalezy go wydrukowac, kierujgc bezposrednio na

drukarke =, bez podgladu wydruku, uzywajac raportu , Faktura VAT WUM'.
4.6. Faktury ED

4.6.1. Zbiorczy dokument wewnetrzny dla VAT

1. Naliczanie naleznosci za studia dla Studentéw ED, wykonywane jest poprzez
integracje. Nastepuje na kazdy kierunek, z doktadnoscig do Studenta (Odbiorcy).
W obszarze sprzedazy jest obstugiwany zbiorczy zapis naliczen i ich korekt do
Rejestru sprzedazy VAT, bez zapisu dekretu ksiegowego.

2. Dokumenty nalezy wystawia¢ po zakonczeniu kazdego okresu naliczenia, w
pazdzierniku i lutym.
3. Nalezy w tym rejestrze nalezy uwzgledni¢ fakt, ze wystawiane sg w innych rejestrach

faktury dla Studentéw ED, ptatne przez Ambasady i Rzady Panstw, ktore od razy
ujmujg zapisy naliczen i do Rejestru VAT, aby ich nie zdublowac.

4. W celu wystawienia faktury sprzedazy, nalezy przej$¢ do ,Obrot towarowy ->
Sprzedaz > Dokument sprzedaZy” lub wybrac ikone ,Dokument sprzedaZy” na
pulpicie operatora:
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'System Edycia  Dane  Marzedzia Okno  Pomoc
0B 5 E| e

£ O O B M| ad pplD forP-8

E 7 [E Logistyka )7 [E |
g * Menu pelne = B
: . SIMPLEERP = Dokument wydania
g Firma = Dokumerty wydania - ista
2 Uzytkownicy & Rejestr sprzedazy VAT
[ Kortrahenci Dokument sprzedazy
g & : 0 LAY ? . Faktura uproszczona
% » izruog;ﬂema do dostawcow ] Ero::en;e;n; cs"zr\:ledazy - lista Mozna rowniez wy
7 ¥ ikone na pulpicie
4 Magazyny Procesy handlowe - lista
# Zaméwienia od odbiorcdw g S . —_—
: 3 Analiza rentownosci sprzedazy
L :%:;;Zfle e * Anulowane dokumenty sprzedazy - lista
. Dokumerty wewnetrzne
& Produkty
w . Stany
# Ohiekty uzupetniajgce
[+ Finanse
5. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola jak pokazano ponizej:
W Sookwment pezeday . mwgl
JT] Naghcorsh | D ane miktimes | Oticrc | Whatcheicd | VAT, Dpunty, bty | Tasspnt | Ubmasbecamess | Poddsararesn | Watueki shric | Aot | Zatgesrdi | Dane docthom |
W] ID_WEW CIE we = | JAPED CIEA16-0000 Swsowteho moered [APET v Awepon fkkany | Statws [ Tlwwrareon
Oute dotamanty POIE00-15 (W] Dube zomdw FO16-0215 (] Awsbe bzl ] Kelegore stvoly Poditnmoas Propent [ =l
6215 (W Oute shrbeone L] Ouve dostimy 0152215 [w] Resste |~ Ravaty —
stot: |2 Oatbwovear 00060 v | AU WARS ZAA RO ZUC ZENA WENNETR INE A5 '”“'f m g'r_.:.f;
Nodza) apve. | CZEA | e czesne sogelskogzyuine rdy s z:m»a’::. CEs——
I r—r——— mayon] = S |
saperye O] =l ' =

Typ dokumentu: ZD_WEW_CZE_wal

Stanowisko sprzedazy: APE1

Daty dokumentdéw: wg rozliczanego okresu (01-10-br. i 15-02-br.)
Odbiorca: 000060 lub inny, wskazany przez Ksiegowos¢

Rodzaj sprzedazy (Sprzedawca): CZEA lub inny wskazany przez Ksiegowos¢
Warunki ptatnosci: Zgodnie z umowa

Na zaktadce Dane walutowe:,

! [-jDukumenl: sprzedazy

E M aghdwmel, | I:Idl:uiurcal eras’-:iw-:us’cil WaT, Opusty, Fial:uatyl Tranzport i Lll:uezpieczeniel Pa

Tabela kursowa: |IIIEIIIIAJT'~IEIPJ‘2EI1 [+ ;l Kurs DT wezhaciany oddziainia: D
Waiuta:lELIR | | 'Euru:u
Kuws:| 441040000

Tabela kursowa: z 30-wrze$nia-br. lub 01-lutego-br., wg rozliczanego okresu
(01-10-br. i 15-02-br.)

Na zaktadce Odbiorca:
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[.I Dokument sprzedazy

Nzzwa: UM WARST 8a ROZL WEW CZESME ED nalicz. Keaj: |Polzka x| wojen

P-:uwis't.'l Gmmasl Ko 52-091 ]
U-"J'Cn".'IZWirki IWigUry 51 My a’amu:l My mJ’esz.ff.:l_

Mozna zmodyfikowac pole Nazwa. Pole bedzie drukowane na Rejestrze sprzedazy VAT,
jako nazwa Odbiorcy.

Na zakfadce nagtdowka Wrasciwosci— Komoérke APEL:

K03 Mgt inomt | Diar seshitinen | Qe [WhaSmesics | VAT, Opusty, Pty | Trarssent i e | Pose e | Wikl ghmesci | Adnotacis | Zabacarbs | Dine dodatonns | ‘
] Zasientoic e 7 Ocewreey | =]
Ruovre Fabten  LiokesssameateE T donstrents e [WZ v Ziwcasie | =
Fp travsah i moagesyvewes | B e Eifs
Phasar spvaey | Gestrasis dodzoents wydara [ Drocaan [ =lr
fivedo buatome | = Autzert. 2adesecctsame avsaecy [ Frojeit| =l
Thaasaneys segstame [
6. Po wypetnieniu danych nagtdwkowych nalezy wybra¢ produkt korzystajac z

podpowiedzi produktu. Ustugi beda wybierane z klasy UStUGI SPRZED i podklasy
APE1. Po wybraniu podklasy nalezy wskaza¢ konkretng ustuge. Istnieje mozliwo$¢
zaznaczenia pola flos¢ wybrana i wpisanie zadanej ilosci:

s Podpowied? produbkty (Wybranych paryot 1) da DODDG0 AM © WUM WARSZAWA ROZLICZINIA WIWNCTRZ

w|r..,| ‘
Magarym _:]- U tegonm ctromy: | P 'Iwmmxvmwn S\nmwn-pnn-n b- |
!_)J tzrey bne [ Foaansy. 2] sz ronweicen 121 Towwr 121 vometet 171 Ustigs [ 210 e [ pabomarin 1] Procusty u odsercy [
AFD1T =] | | |
. ‘;‘(‘ il Werty b Ptk Werrea Zone Ll Gm L] on bedwytrera [
AFED 4w X a )
L) AFF et -
# (3 ARLD | LAE1EDCosks  PwehvATcoseaEl o Xous | lg-
APP LAY Lawe 0 W u J
AW
LI ATH
O ATCR
 ATF
o) AT
W L) ATKB i e
°::L Klase 2PE Cmednnat Oz WaocTnem w & &ng KW
j”‘ M toavte tondomwy. 000 % Cons svanssry BN Cora gpet iy T
AT Srmoar Aseatowy. T I 0 %
= 9163 Uskagy werzaing Cona dvatte an
s CEPT Ushage potezatne. 2] e
3 FsC
4 L FSD 3
s 5= lll Wiytsax I
7. Do dokumentu wprowadzi¢ pozycje:
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(1) gt | Diarm makscnve | | we | VAT, Gpusty, Fisbat | Tianupod iUibessiscseni | Podumomania | Wikl phainsiol | Adnotace | Zahycmni | Dane dosatione |
M{F-—:}Fit—'-cm— Sonaenseo spezea [AFET v Aaapae fakaey] ratva P Tatwmerazen
Duta wabuwest FOE0215 [w] Oute romde 776075 [W]  Ragestr WP[LOZ0TE o] Kaderorie abvets Pdiiwowa et | =
Oube spvredely DO16-02-15 W] Dete shrbosea [ Dot abotewy P16-02-15 [w] Faeta | manay
Stoty ) O = RO AT TN RO IO AR VPSRN ‘ oy I
Rodra) et EI_ZA "] e crmene sngeisRTCTre A ::::"xl_ 5 °‘°
Worseh phtodol [Zooae = wown, =] Sorgoeme| =] . ‘_
Mapanye [}

ii'_‘.

Ly ookt

—
NeTwa [ | Cenaretio  |RabsrEl Watofd neftn | Aetold eu
L,}_T U-APEL-ZDCE-naiscs v]Ferm vaT czaere AFDY ] 27mopst | ricoo| opof 194 70080 I

{]

Rarem [ 107 700,20 EET
Fyeis | Rbur | ddroiace | Pusety segrgaci | Drow dodabonns | Wiaicmaiss |

_Ean |
Produt l hoié 1»«:&{ n ! Cans Imu] !F |
[U-APRI-TDCZ-nalicz  w|Fmesty VAT cresns APE) 27 oo 0,000 |ust 7 100,00 Iw o =f| 0% 0pow
\Wertot hetn | Wowetn VAT | Viardsdé insio mnml_ﬁ_ﬁ
mmmfmr——sﬁrﬁmﬁy e
Watks pazowa [ Besa7apE]  000]  BIEATIEERN ceweswerw | O0OAN

Adtepany ety IM-\vn- v,

Oraz podac¢ opis pozycji w adnotacjach dolnych:

Pureis | Ruluaty Adhhacis | Piumeny sagegach | Darm derdabcone | Winicmascs |
Plobezerse VAT e covarmgn. sermids 2

|

8. Pozycja naliczenia moze by¢ wprowadzona réwniez jako ilos¢ = ,+1”, oraz ceny jako
kwoty naliczen:

| Proost wl Hazwa | o0 f Cona refto ‘n-m Vinobl s Werndé etk
%sa = e =i
i 1 UAPE]-IDCT-malics =] Famst UAT zecre APEY { somfust | 191 700 00 191 70000 191 700,00

Ropew [ VETTOORG] VW06
e

Ponyan | Rately m'PmmlDuml Whaicwors |
rm VAT da commrmgo, semets &

Rejestracja pozycji zaliczek z poprzedniego okresu wymaga podania ilosci = ,~1",
ceny jako kwoty zaliczek:

J‘-l- [U-A5¥i-T0CE-nadien ﬂfuu-mrumwv | A ojust | 7 oo0m | ‘I 'ml 7 S0, 00
3 [oaai-abccnaiies “S] Bttt VAT ceasrs AFET [ T00ofus ]| 3300m|  0,00] 330000 | 3300,0
Marem | 1ERmOOM|  1EEo000
Pneie | Fbaty Advctace | Fumevely sogroges | Duoe dasthone | Whaeamoisi e |
rmwn o cTnegn; seteeey 2 sakchl T popamaresgn okoesu
10. Rejestracja pozycji zaliczek w biezgcym okresie wymaga podania ilosci = ,,+1"”, cena

jako kwota zaliczek:
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{3 [o-on oo st =] VAT comane AFT | vomfus =i 330000] R s30000] 330000
Razew | 108 000,50 | 109 000 9
Pogpcia| Rebay Adnstacie | Pacainatty segiegach | Dane dodatowe | Whatcesodol | EAN |
'rab::e:.e VAT B Consnegn: teTestl 2 Tobotk) 2 edgoego okie. o 1 l

11. Wymienione wyzej pozycje (naliczenie i zaliczki) mogg sie znajdowaé na oddzielnych
dokumentach albo na jednym dokumencie (dokument wielopozycyjny).

12. Aby zachowac dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zap/'sz[‘é']. W celu
zatwierdzenia dokumentu, nalezy wybrac ikone Zatwierdz o= .
13. Zatwierdzenie dokumentu wprowadzi zapis do rejestru VAT sprzedazy:

1% Pacrcl reesir VAT di dokumentuspeedody APED -CEER IS O00L o PEE]
Sevzedai Luty 2016 SPK VAT-7
n Metto A7
Ly 00% §2915520 0,00 0,00

14. Dokument nalezy zatwierdzi¢ ikong ZatwierdZ °= .

15. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [,

16. Jezeli nie jest mozliwe wystawienie dokumentdw walutowych dla kwot w walucie, za
naliczenia lub zaliczki, z powodu probleméw z ustaleniem kursu, nalezy wystawi¢
dokument typu ,ZD_WEW_CZESNE” w walucie PLN, uzupetniajgc go o stosowne

opisy.
4.6.2. Faktury na zadanie osoby fizycznej
1. Na podstawie podpisanej Umowy Student wie, kiedy i ile zaptaci¢. Ptatnos¢ moze byc

za caty rok lub semestralnie. Zaptata musi by¢ dokonana przed rozpoczeciem
studiow. Koszt studiéw ustalany jest w EUR.

2. Przelew na konto WUM wptywa w PLN, z adnotacjg Banku, jakiej kwocie w EUR,
odpowiada przelana kwota w PLN.

3. Student otrzymuje fakture na zadanie, tylko wtedy, gdy optata jest juz uiszczona.
Fakture wystawia sie w przeciggu 3 mies. od daty rzeczywistej zapfaty.

4, Nalezy wystawi¢ fakture typu z_OSF (ztlotowg), z dodatkowym opisem, jakiej
wartosci w walucie odpowiadata wptacona kwota w PLN.

5. Jako odbiorce na fakturze nalezy zawsze wybiera¢ Studenta z katalogu.

6. Jezeli jest potrzeba wskazania innej Osoby jako Pfatnika, nalezy po wydbraniu
Studenta jako odbiorcy, opisa¢ Ptatnika w adnotacjach gdrnych (nagtdéwka
dokumentu). TAk wystawiona faktura bedzie wskazywate na Studenta jako Nabywce i
na inng Osobe, wymieniong w adnotacjach, jako Ptatnik.

4.7. Faktury ED dla Ambasady
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Wystawienie faktury dla Ambasady moze by¢ poprzedzone wystawieniem dokumentu
PROFORMA, okreSlajagcego w jakiej wysokosci bedzie wystawiona przyszta faktura.
Prawidtowo wystawiona PROFORMA bedzie podstawg do wystawienia przysziej faktury.
Faktura dla Ambasady bedzie wystawiona w momencie zaptaty przez Odbiorce -
Ambasade, lub innym wybranym przez Uzytkownika.

Dla wystawienia prawidtowej faktury nie jest wymagane wprowadzenie dokumentu
PROFORMA. Fakture mozna zacza¢ wystawi¢ ,od razu”, wybierajgc wiasciwe dane: typ
dokumentu sprzedazy, stanowisko sprzedazy, odbiorce, rodzaj sprzedazy / sprzedawce, ...

4.7.1. Dokument proforma
W celu wystawienia faktury sprzedazy, nalezy przej$¢ do , Obrot towarowy = Zamowienia
od odbiorcow > Zamowienie od odbiorcy” lub wybrac ikone ,, Zamowienie od odbiorcy”
na pulpicie operatora:

Syskem Edycia Dane  Marzedzia  Okno  Pomoc
(0B &M R

iUE | X | ®oE 2|2y M| 4d b pID fo- 7 -
[% Menu pelne o]

SIMPLE ERP -
. Firma

Tranzport do odbiorcdw
Famawvienie od odbiorcy
Uzytkowenicy fé Famowienia od adhiorcowy - lista
Kortrahenci i Oferta dls odbiorcy
| Ohrdt towarowey A oterty dia odkiorodu - lista
Tamowvienia do dostamecdy Q}zmcenia pakavvania - lista é@

Zakupy -4
Magazyry Tamdvvienie
- | Zambwienia oo odbiorcdu od odbiorcy
Rezerwacje
Sprzedaz

Dokumenty wewwnetrzne
A Produkty
Stany
[+~ Ohiekty uzupenizjgce
H- Finanse
- Funkcje specjalne
[+l Ohiekty uzupetnigjgce wapolne I

2. Wystawi¢ dokument PROFOMA, jak nizej. Dane nagtdwka dokumentu:
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PROGRAM O‘clOWSle. N

REGIONALNY e SR T

A [P ;W_— mmﬁ‘an—;jmmml auﬁn—«-um—
DubkvsRiot 1810 -l Aabh Soomyin Bta devasyk D015.92.02
Owtiet FVM -] [ » v 00 Gvew svred [T e Gato. F@Tﬁaﬁ%ﬁgwm
Gperedewea {20 ol pet Famee sogebities @ Meiode dostany | «|
Operato = Peve Oewar Aivade |0 % Cuant satvr ctetn [0 %
o i =l acsefcemy | =
W Fraehtone ook aifunents pOe 1dd Zenaty Seme0A w ALV
3 | Nazwn I woee [ om | coravesio | bedc neey | 08¢ ziow JPotw,| o
i Eﬁm - STy T e & KT ; 100 [u% i ¥ 00010, 5% 11 00000 000 B
3 APEL-EDA_Gswine w | [P ety it 4 Wtree 0 [uw |l 3 oo m| 150 11 o000 0,050
3 -APEL-ED4_czarme oo mate g thong & e : 1000 [us - I 000 00| 1,000 1 00000 oo P
2 APEL-XDA_cresme v il a0y Shalh & Kiree i T [us v n.oonl 1,000 T 000,00 000 )
Razen [ 440030
[ _,_I BESTp—— 3| Paeratyy pati | 'wh i | Darm | Darm parmsyema | Koy ok | g | =
Fromst | s i potw. | Wt aedvto | am Cens  Samin VAT bt Cenn porabace
[AVET ED¢ crewe = T T 00| | umﬂ_nﬂ_oﬂ_mJ
Pootigs ectdncyrm dute 4 e Fodray ouvy -
Moostwey [ akewevsdbey |
Mg o dostzwciw | _Jmmbmv"mmmmmnnr_' [ 1
Consinth | mm mm mm Hwota a7 | mm'
wr T 000,00 11 200, fotep soveey [Poddnmows =]
we %5610 wun [T ®aeq0]  6@0]  0@0|  ESI0I0RN

Typ dokumentu: PROF_w (dokument walutowy)

Odbiorca: wskazany odbiorca

Sprzedawca / Rodzaj sprzedazy: CZED (czesne anglojezyczne...)
Stanowisko sprzedazy: Jednostka fakturujaca, tu: APE1

Warunki ptatnosci: wg uzgodnien

3. Wypeti¢ pozycje dokumentu:

Frazem | 40000

il _Promat = sl - brlo | tedd potw | \Wertodt ety | Wi zies. lm[aw-
“ATE1-1D4_caasne - SARRCYT T A b 1000 [us )] 1100000 1000 11 000,00 000 [
APEI-TDA_taasnn » |[tays wah wrrrw st e 1000 [um )| 11 o000, ) 17 000,00 5,000
|U-AF31-B04_camene » || istagn masaciow shiska 4 hiree 100 [us )| 1100000 1,000 11 00000 0,000
{0-AITL IDG_czasna wtys sanaca s 4 e 1000 fust v nomml 1000 11 000,00 oo P

r\‘hm-h Lovwar thin 78 studarin: 0500 Perwazn

Wybrac ustuge z wtasciwego katalogu:

% Podpommds produktu (Wybeanych pozycg: 1) dlac 013910 Ambassds Arabs Saudy sk

Prodakly | Fiuy |

Magezyny =] e [ Koisgra steiy [Fomstmmcem =] Wtz starry zesowe [ Doy wivagazyree. [T

B vy s 1] Py 2 Wnewa reovivietn: 7] Toes: [ vomgse [ 0saigs 175 Sromitvate. 1] Opebiomerses [ Fromety u catscecy: [
e L |

R - | | |

= L) USEUGI_SPRZED
w3 s
3 L) A2
F-L3 AT
4 £F AES2
WL AEN
L1 AR
30 AGE
4 L ABEX
(4 AP
3L MSEE
4] AP
(- rd
3 L) ADES
-3 ADW
LY APE
3
LAY
‘.

AR N
Cl I .

Uzupetni¢ w pozyciji:
- ilos¢, cene w walucie
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- wprowadzi¢ opis w Adnotacji do kazdej pozycji (imie i nazwisko studenta)
- potwierdzi¢ wszystkie pozycje dokumentu (zaznaczajac checkbox po prawej stronie

pozycji, w kolumnie Potw., lub ikong B potwierd?
4. Zatwierdzi¢ dokument PROFORMA ikong Zatwierd? ™

Sydwn Cdvxie Dare  Mengiie  Oohumend  Chkwt Pomex

(DR K8 B
L | X moE vl en Bxxs/X@eoBM- D 8- 24L,E83 ( O® KT
- BB
E}"""""""’"l"“m | e | = | Wi s | | zosczrae | e | uogonegu |
[V | PR o Wenw otvonc [roeea ] Olate ckdamecty PO150240 e Pt wmeitronm
Outrerce foriate _]Fn-n-nmuum Dl opwrecy DO141240 [w] Stetes fiecen
Ocseant [Wibw | Fatr » AdhsWedymugd  Savow spved, [A5E1 =] Oala ase Fo1e12-02 0000 () g bomamt| o
Spvzeonce. [CIED = | o g bu-wa e T |
Cartor. Py Betraii Opaef Atwata | 00 % Opose o der it [ 0 %
oo =l Aoste e | =l
V Mﬁxmmklmn«lnxmmhwnw
1=] rares ] ek v | Ceosbmtts | todt araodt retto | hode oreel. | Petwy.| 1
Fﬁ Fnu-nc Sraste ||k e ke § lﬂmﬂ-_%}wr_mﬁq ]

5. Dla zatwierdzonego dokumentu PROFORMA, w wybranym przez Operatora momencie,
wygenerowac dokument sprzedazy. Operacja jest dostepna rowniez z listy dokumentow:

Syvter  EStie Owm  Nesedoa  Ovhuostt Clro Pomee JL
Rali R RUIN D e
U~ TR B W R A - W h’(/KQ'EfﬂlmLp-'_'QO‘L.gTQ L Bd BT
i [Freor | P wm|m Immﬁﬁuz [3 o
Ovrcs !810 jm»ms-m Otz opwvacy FOTEI 500 (W)
Qv [Wine = | Pt 90 4 0 Slavew sIal _]mno[:m 12 n [ @ Frioowt
Sezedrere [CTID = | R g Frosre mgmisiant da Matode dostsey
Parmnin i Opwst koenta [ 100 % Opuist 13 tor, plotn [
m It Parkranh ]
N gazveir L fodra) s [ |
[ Brretczanie canic) dodanwnty podcras Tredoy damet w payt
1 o S— Magay I wse ) _m | coebatio | teddpote | Mo zien. Jeuw |
T [USAPKL-BDA_conine v ][k mickacrrm chita 4 ! Y0 bl )|t 00000 ] 14 600 0 a0
7 (U-APRL-RDA_conens > i et ks e rtishe et ! 100 st = 11 000,00 1.0 1 o 0 f.0m
DR T p—— P | ¥ sy vy vy gy T b - v e LTI wen ™

6. Ustawi¢ parametry generowania dokumentu sprzedazy i nacisng¢ klawisz Generuj

oo ||

)
¥ Generomsree [nktory

~

e e — ey T e e rliogs

Lt aserasmty PO5A294 Site O ZaaneceOATecE Wity stie 2oy e

o 2 0% 5% o ey " O Zaarecx Samecz |

| | | |

Lp Prastia Tagine e Wit mee Cans__ Detwectsory  wAT |
1 IASE1ED4 cruyrm » acyyw thale 4 lerw us 1,00 1,000 0.000 a8 | -]
LASET-ED4__zausrm ecuboal ype thade 4 e us 1,000 1,000 0000 I ’ - E
3 SPE1EDY_c2esrm Uishagon echubeacyim shicd 4 bevss s 1,000 1,000 0000 1100000 20164233 2w
4 25€1-ED4_caemre Lith.soh haacyyin shabs 4 bevoe ust 1,000 1,000 0000 1100000 20154322 [2w @)

N
|

Komunikat o utworzeniu dokumentu:
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[% Log

Generowanie faktury w cenach netto.
Realizacja zamowienia: PROF201500002
Wygenerowano dokument sprzedazy APE1 -CZED-15-0002. oK

Koniec | Tapisz I Drukuyj |

7. Dokument odnalez¢ poprzez Powigzania dokumentdw, lub poprzez odnalezienie na liscie
dokumentow sprzedazy.

8. Jezeli dokument sprzedazy nie jest generowany z dokumentu PROFORMA (zamédwienia od
odbiorcy), nalezy go utworzyC tak, jak zwyktg fakture sprzedazy, wstawiajgc wymagane
dane: typ dokumentu, stanowisko sprzedazy, daty, ..., pozycje dokumentu itd.

9. Utworzony dokument zawiera dane przeniesione z zaméwienia lub dane wprowadzone
podczas recznej edycji:

L |Dokument spezedaly =
(133 timtimend. | Diave wbsrrivn | Ockicacn | Wontcomosicl | VAT. Cisusty. Robimy | Transpe 1L | Fods | Wanrdiptwrotc | Adnstec | Zatqanii | Dane dodbione |
T P Ane St | AET L TE-15- 0000 Savorsde sprzed [RIET ] Perapse Dakeoy 6wyt kowerny FENPN T e
Oata sotusents: BOTE1293 (W] Ouro et £0151220 [W]  Aejesor WT[Oraome' @015 =] Katepor otvals Foomamoms Feagont | =
Oata doerentsdy F095.12-14 [ e shdeane ] Ot dostamy 50151274 (W] Besds |~ Masety 5_
Sy 7] wbieros 1150 = | [orhasady Arsiw Tty theses [ 70 %
Roviray opvr. [CTED 1 lndw, rgarzec coeton sogeshonT e 1 S ponut |
Wt plasvaicr [Frrvir e <] Rodvaf ooy o1 Termopan [To0M T W0
| ] r—._.
wepsaye 1] Bl e
L Frosa =4 Mz [ Core fufty  Rabaf% VWarltdd fvlo  \Wertose et |Oyag |
o 1 [v-sraicma_czesma = 1f b eoancym vodn | vt [ 1000 [us =i 1 oxco] 900 " 000L0] 1% 000,00
3 [o-o1r-m4 czema BT | ) S || 20,0 20 000,00 1+ 000,00
[ [v-s331-104_creime =i}k wbancym thirse 4 et | 1oofus = ™ 02000] 1 000,00
[T§  [v-irai-i0q_coeine BT L | [ O || 1 000g0 | 14 000.00
Razon | 100000 4100000
Frckein | Moty | Advotace | Passrany sagregaci | Dane dedsbionn | Wiaicmoici| Bl
Prodst ] L wml e | ) | Sewtawt | bt I|!
|U-APEL-EDd_czeane = [ hhagn edgencyra Tt 4 birse 1,000 T | MO0 BR [Zw =§ 0% 00%[ 000 ||
Wrtooes ratty Mvwts VAT Pty Cana po fadecks '—"—“—
Walta v ame ity ﬁq#ﬁﬁ# T |
Watsa dezoaw [ 47 018,10 00 OII0RN | caweniws [ OWFN
Kabgerie sorots Feovamums =]

Sprawdzi¢ dane nagtdwka na zaktadkach: Nagtéwek, Dane walutowe, Wiasciwosci,
warunki ptatnosci... Ponizej wybrane dane:

[‘j Dokument sprzedazy

E Maghiwek Dane walutowe | I:Idl:uiu:urcal W#aéciwnéu:il WaT, Opusty, Flal:uat_l,ll Tranzport | Ubezpieczeniel Podzu

Tabela kursowa: |2RNEEN :
Wiaiuta: |EUR _| | Euro
Kurs:| 4,34710000

Kurs AT wyzhaczany addzicinie: D

Li] "
¥ tokuwmnent spreedery

1) Maghoweh | Dare wakdome | Octiocs Whodomascl | VAT, Osunty. Aabaty | Tiaresont | U | Pea | Warneks pracics | Adnorace | Zatazaahi | Dane codasioen: |
Wystews! Zetasercr ¥t furovesin - A Berkrasd) | Qubecaicy | =]
Bodzey Fovduea Uexb hopo wpirisa oo Stamanty wysanis [WZ ST =
i B T oy g rpviwes | =] famdena [RFT1 >l
Nowver srawy | Gereracin ddume Tt WREE: Pracawwi | =
Kovke bacéowe | =T Autereet. sabeierdzane beanebey [ Progesz | =
- 7 Tavsano N tlgsbronsd l"'
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[‘] Dokument sprzedazy

E Nagféwekl Dane walutowel Ddbiorcal \Was’ciwoécil VAT,Dpusty,HabatyI TransportiUbezpieczeniel Podsumowanie W aunki pratnoci |Adnotacie| Zatacar
Lp. Spozoh Zaptaty Typ patnosci Liczha dni| Termin ptatnozci Procent Kuweata Rodzaj Kuwvota PLIN Kaucja

T T TN = I[Liczos dni | ofoisizis  |w][ too00f adoo00d[Frocent =] 191 z7zdn [
4 =

Nazwa sp. zapf. Przelewem I 1DD,DD| 44 000,00

10. Dla kazdej pozycji sprawdzi¢ dane Studenta w Adnotacjach (imie i nazwisko) i uzupetni¢
Studenta jako Odbiorce, na zaktadce Dane dodatkowe, z listy odbiorcéw:

& -LPE1-ED4 rczesne ;"Us)uga edukacyina studia 4 letnie I 1JDDD|u3+ ;"_

F'Dzycial Fabaty Adnotacie |Palal‘ﬂ8ll_'..l zegregacii | Dane dodatkowe | Whasciwozc

na‘Widziale Lekargkim za studenta; Ogoba Cawarta

%I Wartosé atnobuty || |

Identyfikator instancji Warto&¢ atrybutu

Peri Flora Maria

Garcia-ZSaavedra Alejandro Parejo
zZokel

|
|
Z0E8l | Rizzo Giacomo Emanuele Maria
Z0E53Z Z0E58Z | Molski Constanze
ZOE&E Z0EBE | Proynow Iwvan
Z0E5368 20586 | Shkodrov Mario

1

ne dodatk owe | Wikafciwosc

Cidhiorca

11. Poprzez wydruk kontrolny dokumentu na ekran, sprawdzi¢ kompletno$¢ danych, w tym
opis Odbiorcy.

12. W przypadku braku zaptaty za ktorego$ ze Studentdw, nalezy usung¢ pozycje dokumentu,
w ktdrej byt ujety.

. .7 . . . 7 O .
13. ZatwierdziC dokument sprzedazy ikong Zatwierdz
Sytae  Edrie Dew  Nesgdie  Odamers  Ohne  Poves
0 8 88 5 |
WX om e R B ivBlagr XoBdRB i M- Medmyz- - & - 0L»%L -8
J0ekument spezedazy M=l ‘
g’J Hagimest IONWMl Ocksrea | Whaicawotcr | VAT. Oy, Rabaly | Trarpot  Ubemsnczenes | Posearowmse | sk thsinodci | Adrotace | Zatacmil | Dane dodtice |
T | A S e[ RPEN LZEG-15000 Stavee e vzer Iﬁ =] Parason Asrany Pl wydusgwiny Statua o Jtwiartsers
Owts wbueests FOTS294 [9] Ootw rante 0751200 [ Rejestr MT[Ome 2015 =) Aetenie alvodu Podiiimows Fregest | -l
Dete seaewaty f07512-14 [ Date sedosea ] Dt wostame P015-1 214 W Resta | [ Aedeme
son 7] oesroa ot 510 v Brbscain Aesid S &Nx:::' l "l
Fowray svz. [CTED = o cegwizae c:erem oo oressd 1T X ~ l,—...
Wan TS | ["v;;; _] Rustzay cmey | :] Jm;.ﬁ »
UET s ml =
i Sroran % Hazwes b Conarats  |Mabars  Wrkoit netn | Warmié ety Oven |
4t fjo-on-m 4_nzecns =] limgs camacys sk 4 trye | 1000fus =) nompe| o0pof 02080 | o e

Dokument sprzedazy zatwierdzony:
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Kaepania somod.

&]"M | o aktoonn | Dcticron | Whadcmaicl | VAT Dpsty Rty | Tinponti U | Pod - i | Advorec | Zatacmii | D dodabone |
|5e A A Sa e b st0n Suvwee szee [RPE =] PR ey '
Duto colinents BOTE12.18 (W] Dud zawtoc BREI202 (W] Fajest MTIOMATENDE _w] Kadasoviv cdeol Frogant | =
Date speredery 0161244 | W] Ot stescone L] Dvte dostowy BT59214 (W] - : = :
soy B Odonra P | [riacadn entx Saumithiey Lk :":
Rodsa) wvr Jotm =] W Cegaetins camire wgeiicies o webarad 1t i
3 ] e o [0 »f ::
R = =l i -
L Freost | - eI | bl Cormrattc  Faber's! vansdd o Weetode bru) %l
41 I czeme = [Rmhrgn e honyiom whuds A e [ vocofst wj|  f1o0ooof 000 " ma.wl 1 020,00
3 [pami-ang_ccame 2limge sdboacn ite 4 b ] sooobat wl| T100000] 000] [
7 Parm-me_czeme S i tign s shirte A et | Yookel <[ 1Mooa00] 909 030,00 ]
3 oarei-and_cxesms ]ty sihba hbe 4 T i ipofe =] W o0a0]  600] 0] mcol
Ryzem 44 000,00 4400000
e | Rabay| it | Pty ey | Dot docuhe | Wit ey
Boakt | sose |wost o ) Stawie vt Fios |
P-APRL-TD4_szeene | ™ 100 005 -l W 00 Zw =] O%] 0% o

Wartosd nato | Kwets VAT | Wrtoss beutio [wiies] G o ratecs | 1100000 Fum
TR r—— om e 008 11 0,00 Sodras cony | ~

Wakte serowa [ a7 E8,00] 000 GEAIAN  Cemmomew ] OGP
[Crr————

14. Po zatwierdzeniu dokument wydrukowadé, kierujgc raport bezposrednio na drukarke ikong

Wydruk = . W oknie listy raportéw wybra¢ raport Faktura VAT WUM walutowa.

Przyktad wydruku (pominieto stopke):

Faktura nr (Invoice No): APE1 -CZED-15-0002

SPRZEDAWCA: | |

Warszawski Uniwersytel Medyczny Data wystawiania: 2015-12-14
wl. Zwirki i Wigury 81, 02-091 Warszawa Data dostawy towaru / wykanania ushugi: 2015-12-14
NIP: 525-00-05-828
PEKAD S.A. Warszawa Spozdb raplaty: Termin pfatnogci:
IBAN: PL 07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przetewem 2015-12-14
SWIFT CODE: FKO PPL PW
NABYWCA: [ 702158 )
Ambasada Arabil Saudy|skie]
Lp. Mazwa produkiu PEWiIU Jm | lNedé |Cenajedn. | Wartodd Podatek VAT Wartadd
natio Netto % | Kwota Brulte
EUR EUR EUR EUR
1 |Ushuga edukacyna siudia £ letnis .43 Usl VAT | ugd 1 11 D0, 00y 11 000,000 Zw 0,00 11 D00, 00
na Widziahe Lelarskin za sludenta: Osoba
Piemasza
2 [Lshiga edukacyna shidia 4 letne w43 Ust VAT usé 1 11 000,00 11 000,000 Zw 0,00 11 000, 0
na Wydziale Lekarskim za sludenta: Osoba
Druga
3 |Ushiga edukacymna shudia 4 latre at. 43 Ust VAT usé 1 11 000, 00 11 D00,000 Lw 0,00 11 00,0
na Wydziale Lekarskim za sudenta: Osoba
Trzeca
4 [Ushiga edukacyna shudia 4 letnie .43 UsL VAT | ust 1 11 000,00 11 000,000 2w 0,00 11 000,00
na Wydziale Lekarskim za studenta: Osoba
Czwarta
Wartosc Netio EUR Stawka Vat (%) Warlodc VAT PLN | Warlodé Brutto EUR
RAZEM: 44 000, 0,00 44 000,00
W tym: 44 000,00 walniona | 7] [ 24 000,00
TAX VAT 0,00 PLN Do zaplaty: 191 272,40

Tabela 241/ AMNEP/2015, 2 dria 20151211, Kurs 1 EUR = 4,3471 PLN

Slownie:  czterdziesol calery lysigoe EUR
Fead: {orty four thausand only EUR
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4.8. Faktury za czesne krajowe

4.8.1. Zbiorczy dokument dla celow VAT

1. Naliczanie naleznosci za czesne na Studentdw, wykonywane jest poprzez integracje.
Nastepuje na kazdy kierunek studidw, z doktadnoscig do Studenta (Odbiorca).
W obszarze sprzedazy jest obstugiwany zapis naliczen i ich korekt do Rejestru
sprzedazy VAT, bez zapisu dekretu ksiegowego.

2. Dokumenty nalezy wystawia¢ zgodnie z okresem naliczenia.

3. W celu wystawienia faktury sprzedazy, nalezy przej$¢ do ,Obrot towarowy ->
Sprzedaz > Dokument sprzedazy” lub wybrac ikone ,Dokument sprzedazy” na

pulpicie operatora:

[ % SIMPLE.ERP wersja 6.10 Adrian Borkowski SIMPLE (erp_wum_test) -[1]
| System Edycia  Dane  Marzedzia Okno  Pomoc

EN =R KT

LDHE | X | ®SE 2| S Wy | ad P il fo-P- -5
¢= | ElLogistyka V[l Sprzedaz |
o
Al “ Menu pelne o T B3
% :
z . SIMPLEERP = Dokument wydania
% . Firma . Dokumenty wydania - lista
2 . Uzytkownicy ﬂRejesir sprzedazy VAT
| Kontrahenci Dokument sprzedazy
G-k ROLVEI(A 9 Faktura uproszczona
; Zamdwienia do dostawcdw - ’ ExT !
Bl Zaki R okeamenty spvzecey:Rate Mozna rownieZ wylrac &
1 Ry Proces handlowy b fia maleiel
Magazyny X e na pulpicie :
= h , Procesy handlowe - lista
# Zamdwvienia od odbiorcdw " 4 B . ——*
R R 3 Analiza rentownosci sprzedazy
L Sefzeer;v:iqe ,* Anulowane dokumerty sprzedazy - lista
‘| Dokumerty wewnetrzne
#-| . Produkty
“ . Stany
#-  Obiekty uzupeiniajgce
[+ Finanse
4, Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola jak pokazano ponizej:

- COokument sprzedazy

(3 Nowgtmwm | Dikiceca | Waineciwodcr | VAT Onusty. Fiebaty | Tisntoo: i Ubeerwscaemin | Podammwane | Wk phainnic: | Adnotacs | Zafacari | Diar dedations |

Be {10 wew e 300 Aso00 Sasowria sovced [APE +] Bavagao Daveioy fin wyabmeary Satar Do redvietdzwe ‘
Oota sctaments FOIBANN (W) Oota cavoow 015501 (W) Mepwady sz fouzanemaraots ] fiatwgonss atvety Fodrtwwones Prapeie | =
Data sorzedony 015000 Mtoana’ 01 51034 ] A

ofﬁ” 031 [w] Date O mw;ﬂ_;_l_@ __ fouis | M e %
Sy B cunvasca 00060 =] AN VWM WARSZAWA ROTLC TEMA WEAETA INE f
: Sveed I pIyN [ 00
Ravzey sz [POD | [Poam) & L
WA Adabeose | lh.'a:w -] Rouza) cony’ I [ e I_un
eperyn O] =i :
L roost = Horan hic Cone teftn | Wtit%  Viwbsdt nats | Wetoié g Oysp |
~ ey = T ~— o T —v e —— =1 —

Typ dokumentu: ZD_WEW

Stanowisko sprzedazy: Jednostka WUM (tu APE)

Daty dokumentdw: data naliczenia

Odbiorca: 000060 lub inny, wskazany przez Ksiegowos¢
Rodzaj sprzedazy (Sprzedawca): POD lub inny wskazany przez Ksiegowos¢
Warunki ptatnosci: Przelew

Na zakfadce nagtowka Wrasciwosci— Komoérke WUM (tu APE):
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[l_]; wpimnt | Oebocrce Whedcs “lwnoumamltvmout . | Podk Wanrdi ph st | Adectacis | 24 peebi | Dirm dodbioss |
o Y ] Octmrancy | =]
Mﬂf—.__— Ukzba heckmsenta B W cubamenty wpens [WI v] Zicanie | =
0 trensaheyl megerynoeny. | fomivss D - |
Nuwowr spemey | (enarncs dvdamenty mycenis [7 Pracewed | =r
Koeke bavhowe | = Astunat sadwivrsenss trasason [ Aroyent| r
Thensatc rjstreons [
5. Po wypetnieniu danych nagtéwkowych nalezy wybra¢ w pozycji produkt, korzystajac z

podpowiedzi produktu. Ustugi bedg wybierane z klasy UStUGI SPRZED i podklas
odpowiadajgcych Jednostkom WUM (tu APE). Po wybraniu podklasy nalezy wskazac
konkretng ustuge. Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pola Zlos¢ wybrana i wpisanie
Zgdanej ilosci:

) Podpomied? produkte (Wybs sy oh pozycie 1) dha 000060 AM | WUM WARSZAWA ROZLICZENLA WEWNETRONE
Produkty | Finey |
[ [ RTINS Cresr— =] wyknczid stary sarowe [ Sary wmagseyie [ p
B| iz e [ Pominay. ) sacven ccmwinctsl ) Tommar: 1] oot 1) st 171 ot [ Cssbiomarsa (] froubty u ccmiey- [
M&.ml ol
- 1] USELG SPAZED &) | | |
j—‘;::',': I | Hatvs. |_cosnsme | Zoanwid 9w A woicwbrns
: AEB1 LLABE ronk 5 T e 500 200 st o
L aER2
L AEN
L AFFY
o AGE
O3 AP
By e
~ e firsa APE L L e e
= 08 ACKS My ooty teeiow 000 % Cona mvrecaty PN Cend ez mnie 0.0000 AN
05 AW el oAty AT 0 %
= dp WFE Ustpae xoeezalod Caos brats an_
o AFET Lntgu paiizwon [
i AFF .
S L
L. LI o]
6. Do dokumentu nalezy wprowadzi¢ 3 pozycje:
® Dakuneet sprovdary
mumlom|m|vmomnulnmm | pe | wanniishanoio | Adwacie | Zahseand | Dane dodhone |
o [0 < | T F00 150001 L T ﬁ <] Paragzo dakavey foe wrpara vy Statwa Po Tatwwnaens
Mumﬁmom [®] oote somtn For=1051 (9] mepare mnfpatzemnons v] Zatagorw atvoty Posrimmons Projent | =
Detw aprresany fo15 1091 W] Oata abriczce [ Gats sweencf1 21551 [9] Futs | Fabaty el r_
ey 7] Osbssrca Poooso B R WOLIE A % 20 %)
Suwa £ paayet |
Kadray sovz- W00 v [Posan iy L '_
Warnwks phetvoscr [Freein | P = Pldasndon I—
Mg ) =il ) = o
Ly Proouar 2] Tazwa | w0h | Cere o Mm«m'wmf
I ! P-avE-czesne ar | [att VAT ez At { o fu = 93000 00 99 000,00/ 93 000,00
| TN YT r——ry) ] Fmett VAT coerme AP { B | s50m| 000 SE00,00| 5 500.00
73  Farrczans var =Pty VAT cowarm 4% | oo fued =ff 300000 0p0 300000| 302000
oo | %6.500,00 520,00
Fow]um|‘-* | Passrety vegegsci | Dave do | wr i =
Prodat |
ST E———ry = Feway VAT caeome APE | i :
Wartobc et | Wwets VAT | Wiwtodé snte of  Cowpormdece [ 500000 AN
WA S0kt #9000,03 000 @ 000.00 Fodra comy | -]
et mimatn o0 P
lmwl‘unlm:nv "I

a. Pozycja naliczenia (ilos¢ +1, cena jako kwota naliczen):
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g | Prosal & boarmn e Catw ety Ratet% Wetuit retts | Vewiedé bran | Dyvep |
—,'_v |u-z.u-.:uu.. VAT | Femm vaT creve 2PE | 1,000 bt :][ @mocom| 0o % 000,00 | @3 000 00
[3  [v5saceeoa wr w]FARm VAT chotee SPE [ B | T%000] om <o 0| 2500
'_) [U-AFE-caeene VAT =Ferm uaT czrve AFE | 11000 fout _-_j[ Joom| oo 300006 | 300000
Rerers | =650 05| %6 %2000
Poren | Pty Achotacin | Fasrsety vegmeppacs | D decbomm | Wi | o |

rlb.:a-- crminegn b aowege |

b. Pozycja zaliczek z poprzedniego okresu (ilos¢ ,—1", cena jako kwota zaliczek):

. R . g amn ey oe e —
(3 st VAT cossie ADS | T e U] 650000 0.00 S E00,00] “5.500,00
= | Fmtr VAT cowere £IE { 1o00[um =l 300000] 000 3000,00f 00000
Mazere | % s000] 6 500,00

Pom[ﬂm M-iPumWolbnwmlwmul C‘“I

r:r;r-c hrigome - 2RI X OpTedego chitiu |

c. Pozycja zaliczek w biezgcym okresie (ilos¢ ,,+1”, cena jako kwota zaliczek):
y ,’_, m' :‘[}»..., VAT e A0% | ~:~_u)iu:| < T B wnmf 300000

Rarece| 38 S00000 %€ <00 00

Punycia | Rabwy Sdnolicse | Pusoesy | Drave codibicons | Whasziec ean |

l‘_;e N8 hASOWE - 2080368 2 bedd goeg0 thieiu

W przypadku, gdy jaka$ kwota nie wystepuje w biezgcym rozliczeniu, wprowadzi¢
kwote 0,00.

Aby zachowa¢ dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zap/'sz[‘é']. W celu
zatwierdzenia dokumentu, nalezy wybra¢ ikone Zatwierdz = .
Zatwierdzenie dokumentu wprowadzi zapis do rejestru VAT sprzedazy:

[% Pozycje rejestru YAT dla dokumentu sprzedazy APE -POD -15-0001 =] E3
[T Sprzedaz Pazdziernik 2016  sek  war®
Netto A7
Dy 0,0% 96 500,00 0,00 0,00

Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka E3)

4.8.2. Faktura na zadanie (dla studenta)
Wystawianie faktur dla Studentéw regulujg przepisy wewnetrzne WUM.
Faktura jest wystawiana na zyczenie osoby fizycznej (studenta) za dokonang ptatnosc.
Przed wystawieniem faktury nalezy najpierw sprawdzi¢, czy zostata juz zaksiegowana
wpfata. Z faktury na zadanie dla osoby fizycznej nie generowany jest dekret ksiegowy.

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 99 Sprzedaz



PROGRAM (p UNIA sug‘ogsgsg
REGIONALNY “lowsze’ ROZAOAI REGIONALNEGE

serce Polsk
NARDOOWA STRATEGIA SPOINCAT FILe.r

Faktury “za czesne™ nalezy traktowac jako zaliczkowe chyba, ze zaptata za czesne
jest catkowita.

Faktury “za wpisowe™ nalezy traktowac jako koricowe chyba, Ze zaptata nie byta
catkowita.

Jezeli faktura jest potrzebna przed zaptatg (jako podstawa do przyszitej wptaty),
mozna wystawi¢ fakture PROFORMA.

W celu wystawienia faktury sprzedazy, nalezy przej$¢ do ,Obrot towarowy ->
Sprzedaz > Dokument sprzedazy” lub wybrac ikone ,Dokument sprzedazy” na

pulpicie operatora:
[® SIMPLE.ERP wersja 6.10 Adrian Borkowski SIMPLE (erp_wum_test) -[1]

System Edycia  Dape  Marzedzia Okno  Pomoc
GO B E&EE| R
EOME | X | &&E >

B e M| ad p ol for -8

¢= | ElLogistyka V[l Sprzedaz |
o
CAl “ Menu peine
g . SIMPLEERP = Dokument wydania
% . Firma e Dokumenty wydania - lista
2 . Uzytkownicy & Rejestr sprzedazy VAT
[ _ Kontrahenci Dokument sprzedazy
g &k Loyyarow 9 Faktura uproszczona
i Zamdwvienia do dostawcdw i -
% L Zakupy R Dokeamenty spwzecely:Rate Moina rowniez wybrac ﬁ
. Praces handiowy ikone na pulpici
Magazyny ) ¢ ha puipicie
— B : o, Procesy handlowe - lista
#- . Zamdwienia od odbiorcdw . ) B ’ —_l
T = 3 Analiza rentownosci sprzedazy
ezerwacie -
7 Anulowane dokumerty sprzedazy - lista
L Sprzedaz * (e ¥
. Dokumerty wewnetrzne
@ Produkty
~o . Stany
# Ohiekty uzupetniajgce
[+ Finanse

Nalezy wybra¢ typ dokumentu w walucie PLN: STUD_PLN. Otworzy sie dokument w
trybie edycji. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola jak pokazano ponizej:

L |Dokument sprzedaly
[[X3 timpitmmb | Oicece | Whmichmodci | VAT, Osusty. Faaty | Trarspce 1t | Podearomwria | Wanrkiskymio | Adwtac | Zatqcnii | Dane dedsto |
S S SIE Coe s 000 Stavoade sprzed [315 | Prapse bakaony | S0 Po tatvardienm |
Data stupentic 0TS 11-13 [ ONto aoedee BO15-1513 (W] Segestr k7| =] Catepovi otvats Poanavo s Feggaur| =
Oata speressty POT511-13 [w] Oata sbbeane [ Ot dostawy £015-1113 [ Beats | —Matety
e[ 0 %
Sy [2 Ouveeros freeaen = | Nownikn Katwrzere r___..
Howiray aper|C2EK = e, Ta0cIns) coazre kikawe (powd 1ok, WeOTH0 ”:‘”m‘pr_q—_
wm-mvll__'] Foazay cew | = ERIAOIEIS
= —
\p Frosa - Wnraw s Cutw reits  MabstS  VWarttac netn Wartons bruin Drw] {
e 0 =t I noonl =il nl Al henl nm

Typ dokumentu: STUD_PLN

Stanowisko sprzedazy: Jednostka WUM (tu APE)

Data dokumentu: biezaca

Odbiorca: zawsze KONKRETNY Student (pozwoli to pdzniej odszukac, jakie faktury byty
wstawiane dla konkretnego Studenta)

Rodzaj sprzedazy: CZEK

Warunki ptatnosci: Zaptacono

a. Jezeli przepisy wewnetrzne WUM zezwalajg na wystawienie faktury na innego
Odbiorce niz Student, nalezy poprawi¢ dane odbiorcy na zaktadce Odbiorca.
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Mozliwo$¢ wystawienia faktury na inng osobe niz Student okreSlajg przepisy
wewnetrzne WUM:
Dane Studenta:

tWokument spreedaty

[ENM 'wol\mmm.l VAT Opaily. Habely | Traracod | Unemprecee | Possunowarie | Wk pratnote | &anctacie | 28 sl | Dare dodatioonse |

Mataw ) ownahn Katwzyme Krag: JPoscin =] Wesewdsatw [ﬁ e 054021 ’I
o Gaveu | Kot fi2545 Mt Masto " |
e L8ce Cortransy 6 oo 123 W iwieszi g 2 Forrte] Aares: [Podetamony -

e | Podetek [054781 |

Zmienione dane, dla Firmy:

I Y Dokenent speredaty M=K |
B Maghomen.  Otioe | Waatemodci| VAT, Opurty, Rstaly | Tiarepot | Ubsipecasnis | Podiunomanke | Wanem phatores | Advotacie | Zabaconii | D dedasiome |
NeTwd h T SpIns 5P 200 Ky ["7"3'-‘ _'J Wpeadaee f—;l e ——
et oo | Koa: 12345 Muso Paan =2 =
U | o Secdowe A o o mienzh | Pocate| Adves [dsawcwy -l
we | Posetwt: [osamt =l

b. Wprowadzi¢ date zaptaty na zaktadce Warunki ptatnoscr:

Y Dakurnent speedary = B
7] Hagrowen | Ditanca] Wonichates | VAT, Gpusy, Rabaly | Tuamspen | Useagascosrie | Posamuowarse Wareki phabnoici | Asvotasie | Zabscard | Dave dochone |

Nerew 30 2ot 1 somcore| | toopef ()

c. Obstuga konta bankowego na wydruku dokumentu sprzedazy. Niezaleznie, czy
wskazano konto bankowe na zakladce nagtowka Wiasciwosci czy tez go nie
wskazano, z raportu Faktura VAT WUM usunieto wydruk konta bankowego, jezeli
drukowane sg dokumenty typu "STUD% " oraz wskazany w dokumencie Odbiorca
jest zatozony w klasie odbiorcéw *STUDENCI ":

s Debument spovdany i g | ,};!—fi
E Naghtmest  Dictessca  Wiadcmodol VAT, Opasty, Rababy | Tiampon i L - | P | Warunks o4 | Adrotace | Zabacanm | Dane dodshime

Wystaws / Zavwrerciait Oablergacy =]
Rocry Faklur Liczoe wogu wptrenss 3 Tip Gty wytans W2 - | Jocens o]
Tro Sensandyl mages prowey _w | Komdoes -]
Navvwr sprawy Gamevacis dekumnty wydane [V Fracomnsk le]
=]
L3

Kareo benkowe SETRIE ¢ | 9712606247 11110000457067 05 Autornt 2wtwerczae ranssicy [ FroaiT

Thanawhese gatoa [

6. Od powyzszej zasady jest odstepstwo dla studentdw studiow doktoranckich. Studenci
tych studiéw, pomimo umieszczenia ich w klasie odbiorcéw “STUDENCI', wptaty
wnoszg na ogodlne konta bankowe WUM, podawane w nagtéwku dokumentu
sprzedazy na zaktadce Wiasciwosci. Dla tych studentdéw nalezy zdefiniowac
Jtechniczne” puste konto bankowe o identyfikatorze *DOKTORANT ", jak pokazano
ponizej (zaktadka " Konta bankowe " ):
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[% odbiorca =]

Odhiorcy Szukaj: [011362 | | |

B KRAJCHA Identyfikator | Hazwa | HIP | Konto analit. | f’

B ZAGRANCIM 1085 Slaczka Krzystof Edward 11085

El-SIUDENG] 011093 Harpifiski Paveet 11098

B IS 11180 Fira Dorota Maria 11180

B LOKATOREY 1310 Szezukiewicz-Markowska Grazyna Alicja 1310

[ SEUCHACZE KP 7vna

& 0BCY 011370 Wiyrekiak Rafat 1370
137 Michalak Barbara 1137
011374 Lepionka Tomasz 11374
01415 Groszek Patrycia 1415 LI

Dane podstawowe | Adresy | Dane adresowe | Parametry sprzedazy | Kredyt handlowy I Cechy dodatkowe | Inne dane

| zatmcni | E

Identyfikator Humer Konta

AN T

ifentyfikator: POKTORANT Bank: [BAMK POLSKA ¥ |

Ny, zgodny z IBAN: D Nr.rgchunku:l
Kolginosd uiyela: I_D

liaiuta: Im

7. Po wypetnieniu danych nagtowkowych nalezy wybraé produkt korzystajgc z
podpowiedzi produktu. W przypadku faktur ZMS bedg wybierane ustugi z klasy
UStUGI_SPRZED. Po wybraniu podklasy nalezy wskaza¢ konkretng ustuge. Istnieje
mozliwos¢ zaznaczenia pola Z/los¢ wybrana i wpisanie zadanej ilosci:

& padposeds produkty (Wybranych poryct 1) dhe: 054001 Komasiska Cstarzyns 1B x]
Prodaty | Fauy |
Maguzyti [ ——E] Fltowores U Vategiria ceedu l::!;‘ma :{[ Wyt sty terowe D Sarvy w eegasyree C 3
ﬂ Py ke [ Posstnny 2] Macwn rccoiigte: 7 Tower [0 moeniet! [0 Usiugn 71 Srcatatimate ] Opsbowanse [0 mrossty u cdtscecy. [ 7
Podesorry| =]
] USLUG SFRED =] | | |
Fi-il TNIS ! Vaertyfa i azma Puten e 2odyip Al S A1 dn B0 swewe

AoTwRsecie NaTey
KGo AFE Daibonad ) Widnaw Leborsbeo
Mo ourtd Aodkowe: 000 % Cong spvremaly BN Coneagrr oin . nn
Spmbo) tandrey WIT L e %
hge mierzaiog (7] Coow trvy LU

Ok podczave 7]

8. Wprowadzi¢ w pole Cena fakturowang kwote, na zaktadce pozycji Adnotacje opisac
szczegdtowo ustuge (rodzaj studidw, rok, studidw, za ktory rok zaptata, na rzecz
jakiego Studenta, gdy fakture wystawiamy na Firme, itp. wazne informacje):
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Eﬁuw[umlmmq\w Opasshy Mltmllut _l" IWMJ'“"“ ]““ |I¢mlbmmm’
T [FU0 AN + | AFE Crew AR 002 Stowmsky sorres [APT | Paragan fivi avy: Fas wydraoweny Statvs o Tereerazeon
Ot Gatumente POTG1103 | W] Owe 2amie FOT=1115 (W] Mewsriar{inocednns ] Kategara serons Pocitawrn Pt | =
Date sereainay fOT 1105 BMM-&MD Oata Santewr o 51115 [E Rums | | Aobve -
Sy [ Oatesres et | Firmeisi Fseryr oan Ao [0 % :2
Soecacmcs [C2EN ~Ip - F=ern |- uw“w‘
Mok onisaic? | 2 mpamcoro -] Rodra) comy [ﬁ' thM\;M | m 5] :p
L e m =i | o — _
| Prosat ol Tazmn vt Conaram  |Fabars vesodt mno | vanedd o |Dyse |
W1 fJoaraczema = [orwin ox umaey enbacyn [ tooofust =l 75000] 000f 756,00/ 750,00

maew [ Jmpo| 1000

Pospc | Aabaly Advotacie | Fxsneiny segiegsch | Dane dotabons | Whaiomota | £ |
r«_o 1 Orwenpe conine. Katazpra Fomgickn

9. Po zapisie dokumentu (ikona Zap/'sz['é']) nalezy uzupetni¢ Dane dodatkowe nagtdwka
dokumentu, ustawiajac Rodzaj faktury ZALICZKOWA:
ookument pezeday |
[() Magpimek | Diticeca | Whaichosici | VAT. Oty sy | Transoart 1UL | Pock e | Wesuni) shatredc | Adrvlace | Zagearki Do dodathone |
Wyiwiatiana kolumns
Pasgi_doctiowe 1
|_socdatkowe _2
fc2hi

10.  Aby zachowac dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz['é']. W celu
zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybra¢ ikone Zatwierdz ®m .

11.  Po zatwierdzeniu dokument wydrukowaé, kierujgc raport bezposrednio na drukarke
ikong Wydruk = . W oknie listy raportow wybra¢ raport Faktura VAT WUM.
Przykfad wydruku (pominieto stopke):
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Faktura nr: APE -CZEK-15-0002

SPRFEDAWCA: [ ] ZALICZKOWWA
Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawienia: 2015-11-13
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towar / Wykonatia BsugEk: 2015-11-13
HIP: 525-00-05-828
PEKAD S.A, Warszawa Sposdd zaphaty: Termin platnosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Zaptacono 2015-11-10

NABYWCA:  (54861)
Fitma Sponsor Sp.z 0.0,
Ulica Srodowa 33
12-344 Miasto

Lp. Hazwa produktu PEWiU Jdm. | logé |[Cenajedn.| Wartosé Podatek VAT | WartoSc
netto Hetto % | Kwota Brutto
PLH PLH PLH PLH
1 |Optata za ustug edykacyjne art. 43 Ust, WAT| ust 1 750,00 Fa0,00) v | 0,00 750,00
Fiok I, Chirurdia ogdlng, Katarzyna Kovwalska.

PLH: Wartosc Hetto Stawka Vat (%) Kwota Vat Warto£é Brutto
RAZEM: T50,00 0,00 50,00
Wiym: 750,00 wolniona | 2 0,00 50,000

Do zaphaty: 750,00

Shownie:  ziedemset pietdziesist PLM

Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [xI,
UWAGA: jezeli wystawiono dla odbiorcy fakture zaliczkowa, nalezy na koniec okresu
rozliczeniowego wystawi¢ fakture ROZLICZENIOWA (korcowg). Zasady ogolne
wystawiania — patrz rozdziat ,, Faktury zaliczkowe”:

r.Alhkunxvvnl spraredary = Ol x] |
@:]“W |0®uc4| Whotcwotal | VAT Opuity. Mabsy | Trenpon | Ubemoecaene | Podnavomans | Wanmbi ploinoial | Adnotacse | 2asgorh | Do dodhove |
e [BTD_An S 1PPE L5 16-0007 Suseeisng sevred [AE ] Aerapse Ssbaiy | Sites T0 Tl wasn it
D92 dolvewtnty PIE-05-20 (W] Dats rawde: F015.06-30 [ Aejestr e[ Crermeciints : : Py | =l
Date-serradety 01 6.05- 30 | W] Dete senosese [ Dot sostawy 110530 (] Nests | - Ratay r—.
2y 7] Qstuvcr [ v ot Ftwe sy Kt [ 20
Rodra) seve [CIEN =] ben, 2900are) L2090 0w (PO 0, LIRS e iyt
B e — e S
steperen L1 5] Razom! I
[P rosa = tazan it Cormnetn  Msatt) vetsdd refls | Wertahd beatn |Dvep |
$ '  [r-arr-cresms 2] oreen rn umas s pacire | tomfus = 1oc0po| 000 Hwowp| mom
3 [=ir-caesne )fovasn ta umap stpacm | T (O | 00| 050] T | TR0
3 [-avi-cresne =] rwrn o v e acrin I Ry | Team| 020 Aenm| BT
1 |[raa-czeens =lorbn n umag sidncien ] 1000fut =] soopo| 020] 500000 | 00000
Heraw| 34000 | 340000
Fozrc | Rabury | Ak | Parvaty | Dar dodatbowe | et | B |
yosa | mde  [miiwpen] | Cotm | Ewwave | hutre ||
| [ =—r— = |lCyera 2 usay er s e | 1000 | o) past . (RS e P o%| oo wf o000
Watodd o | wwntn VAT | Wadodo et fowskds]  cawpomsace [ 11 00000 PN
Wanes dohiedy 110000 ] 14.000.00 Puiv e |
Commbinarn | DORN

®oohument spezedazy

_u:)“ 4 ‘IOMI"‘ |VATO¢-¢9;RMN{Tlnnlnwgﬁdml\duﬁﬂﬂuﬁlmlszﬁj Dﬂml

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 104 Sprzedaz



PROGRAM (p UNIA EUROPESKA
REGIONALNY G zowszef ROZAOA) REGIONALNEGD

NARDOOWA STRATEGIA SPOUNOAC)

14. Przyktad wydruku (wybrac raport Faktura VAT WUM) — pokazuje mozliwosC uzycia
opisu w Adnotacjach pozycji faktury:
Fakturanr: APE -CZEK-16-0001
SPRZEDAWCA: [ ] ROZLICZEMIOWWA
Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawienia: 2016-06-30
ul. Zwirki 1 Wigury 61, 02-091 YWarszawa Data dostawy towat f Wykonatia NSl 2016-06-30
NIP: 525-00-05-828
PEKAO S.A. Warszawa Sposdl zapia_'t_v: Termin pfatnosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przelew 14 dni 208-07-14
NABYWCA ([ 54861)
Kowalska katarzyna
Ulica Centralna 111 m.22
12-344 Miasto
Lp. Hazwa produktu PEWAU Jm. | Nosé |[Cenajedn.| Wartosé Podatek VAT | Wartosc
netto Hetto [ | Kwota Brutto
PLH PLH PLH PLH
1 |optata za ustug edukacyine art.43 Ust. wAT| ust 1 1100000 11 000,00 Zw 0,00 11 000,00
Rk Il, Chirurgia ogding, Katarzyna Kowsalska
2 Optsta za ustugi edukacyine art.43 Ust, WAT| ust -1 Fa0,00 -7o0,00] Zw 0,00 -750,00
Fozliczenie zaliczki "APE -CZEK-15-0002" z
2015-11-13
3 |Optata za ustugi edukacyine art.43 Ust. WAT| ust -1 1 850,00 -1330,00) Zw 0,00 -1 830,00
Fozliczenie zaliczki "APE -CZEK-15-0052" z
20151213
4 |optata za ustugi edukacyine art.43 Ust. wAT| ust ] s000000 500000 Zw oo0] -5 000,00
Rozliczenie zaliczek nisfakturosvanych z
2O1E-02-13 2016-03-13, 2016-04-13
PLH: Wartost Hetto Stawka Vat (%) Kwota Vat Wartosé Brutto
RAZEM: 3 400,00 0,00/ 3 400,00
W ym: 340000 wolniona [ 2w 0,00 3 400,00]
Do zapiaty: 3 400,00
Stowenie:  trzy tysigoe czteryvsta PLMW

4.9. Obstuga naliczenia VAT za czesne i akademiki w dziale AFK1

4.9.1. Naliczenia VAT za czesne
1. Naliczenie VAT za czesne skutkuje jedynie zapisem danych do rejestru VAT sprzedazy, bez
powodowania skutkéw (zapisow) na kontach ksiegowych
2. Realizowane jest poprzez wystawienie dokumentu sprzedazy dedykowanego typu
~ZD_WEW_CZESNE".
3. Dane nagtéwka dokumentu:
L |Dokument sprzedazy M=l
(1) Nagp et | Diticrcn | Whaichwodcs | VAT, Dpusy. Flabisy | Transont i Ubscisczeris | Poduumrmeris | Watnki chanoici| Adwtacis | Zatacanii | Dane dodsthone |
W |0V _CTESNE v | ARV WNCZE 60001 Stanomwisto sperad [AFKT T v | Parapon Askaty Fm enunageany Status. [Etwserdrony
Dotz dokumecte POTGON-31 [ W] Date rambe POIS0T1 (W]  Mejest War [Styczecnns v | Rategariz ctvoti Fre st | AL S -
Dats spvredaty BOVE01-3) W] Oata skecona [ mwwﬁn&mm [+l Ratey
Staw [7] oanizec s 00050 v AN 1N WARSZAWA ROIUCZEMA VEVWNETRINE - e 0 # L]
Rovzaf sper. pWCIE »}[Caeere, Thiorcze da VAT .:nu ""‘_ II—U-U
wmumm{oaomu :l ﬂoeza)ct.wl _'_J RO P MH
Mageny O] = 00

Typ dokumentu: ZD_WEW_CZESNE

Stanowisko sprzedazy: AFK1
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Daty dokumentu: na ostatni dzien miesigca
Odbiorca: 000060 - AM / WUM WARSZAWA ROZLICZENIA WEWNETRZNE

Rodzaj sprzedazy / Sprzedawca: WCZE

I I(lo&un went sprzedazy

B}NM Utbalulvnmmmlvﬂ Opusty. Rdawihmonl IPM- ]Wauld;‘ ¢ |“ oy |28qcai1|DuedoMove|
lm.. purvmvansmw-nomwﬂmo | Kray |Polshn =] Weyeeiddzten | ] [ Pnk
: [oo0ss =l
Fowiot | Game| L fox p2-om st TTuwn
L Ewarkl | Wagary 51 = tir sy | tir etk | Pocate | LTI [Ter—" -l
we EBDcss  Focetl. [Coooso =]

Zmodyfikowaé dane odbiorcy, na zaktadce nagtdwka Odbiorca. Skrocenie nazwy odbiorcy
i uzupetnienie jej o opis okresu VAT lepiej prezentuje dane na wydruku rejestru VAT.

4. Dane pozycji dokumentu obejmuja:
a. Zaliczka czesnego dla VAT — dla kwot zaptat dokonanych przed terminem
naliczenia
b. Naliczenie czesnego dla VAT — dla kwot wynikajacych z naliczenia
c. Korekte Naliczenie czesnego dla VAT - dla kwot wynikajacych z korekty
naliczenia
5. W pozycji dokumentu wprowadzac¢ ilo$¢ réwng ,+1” i cene réowng kwocie. Jezeli
wymagane jest wprowadzenie do Rejestru kwot ujemnych, nalezy uzywa¢ w pozycji ilosci
rownej ,—1".
6. W adnotacjach do pozycji nalezy opisywac przyczyne / zrédto kwoty, np.: ,KOREKTA DO
M-C 11/2015", ,,ZA POWTARZANIE ROKU" ...
7. Przykfady rejestracji pozycji faktur:
a. Stawka VAT w pozycji dokumentu:

Razes| 12045381 12
Foepcia | Fsbaty | Adrotacks | Permety ssgregscy | Dane dodakows | Whatcmosei | ~ = x|
Prochust | Bof6  [sodd wyoeral  um | Cena | Stawsavar | Raoat |
-APEL-C2-zalicsha v |Rabczia cresnego du VAT 1000 | opnket  =ff 12¢4@mSt P 2w =] o%] 000 %] 000
Wrtake i | Kywots VAT Conaporatacie | 1 22648351 FUN
Wokds dotamenty. ﬂs%’_ﬁmﬁle Modray cery: [ﬁ
Casmbinana | ODOFN

Katogorw otvoly Poostawawn +]

b. Adnotacje do pozycji dokumentu:
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Wartosd netin  Werto#C trutto | Dysp

Razem | R a0 78382

v ,.'!Dm“"‘ ot 1 _]

Posycis| Rabaly Adnrece l:‘
D5 P TAFZANIE ROXU

- T~

c. Ujemna ilos¢i i adnotacje do pozycji dokumentu:

Karem | 2400 -2 40000

Potyc | Fabwy  Adnctacie | Buaneny segegacs | Dane dodatkinn | Weasomatel |

(ORELTADO ML 1172015
o

8. Wydruk raportu rejestru dla celéw archiwalnych nalezy wykonywa¢ bezposrednio na

drukarke za pomocg raportu Faktura VAT WUM. Raport tworzony jest w dwdch
egzemplarzach. Przyktad:

Zbiorczy dowod wewnetrzny VAT nr: AFK1 -WCZE-16-0004
SPREEDAWCA: [ ]
Warszawski Uniwer sytet Medyczny Data wystawienia: 2016-01-31
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towari / wykonaria usig: 2018-01-31
HIP: 525-00-05-828
PEKAOD S.A. Warszawa Sposdd zapiaty: Termin pratnofci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Gatowka 2016-01-31
NABYWCA: (700001 )
AN WU WARSZAWA ROZL KOREKTA 0152016
Fweirki 1 Wigury B1
02-0581 Wearszawa
MIP: 5250005828
Lp. Hazwa produktu PKwWil Jm. | Nost |Cenajedn.| WartosE | Podatek VAT | WartosE
brutto Hetto % | Kwota Brutto
PLH PLH PLH PLH
1 IMaliczenis czesnego dia VAT rt. 43 ust 1 pkt.| ust -1 240000 -2400000 Fwe 0,00 -2 400,00
MOREWTA DO M-C 11/2015 26 fit. k) ustareey
o AT
PLH: [ Wartosé Hetto | Stawka Vat (%) Kwota Vat | wartosé Brutto |
RAZEM: -2 400,00] 0,00] -2 400,00|
W tym: 240000 walniona | 2w 0,00] -2 400,00]
Do zwrotu: 2 400,00
Stowvnies  minus dwa tysigoe czterysta PLN
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9. Prezentacja danych na raporcie Rejestru VAT sprzedazy, dla wybranego typu dokumentu:

Rejestr sprzedazy VAT
Parsenwtry raportu;
Sposdd wworzens Wisywikin
Ohres sprawordawe zy: Styozed 2006 o3 Styezed 2016
Do s por
lu W fubturyd cach. | Deta fakl. | Odbunres Imu-_u I I l I qu-n [
szl l wbuensrs Poomer 1 "wei_|_wm | war var__| A
1 2 [ 1 L] | B ) 1
0 WIS 00 ] 140 8] 1eEa s i fll‘ b 000 | Al 7 WA AR ST AN ROTLICTREMA WEaN 1501 NN
3 o 00 100 o) 020 0.00 | 02995 Wrstawe. Zowbs ) Mgy 61
ATV WLZE 180083 T SO0A 04 & Ak 008 AT 300 (] 520 0.00 | A1 WIIN WARSZAAA NOZ WEN CZESHEDI10 5350002833
H om 000 100 oM 0.0 O |02 040 Marszawe, Ttk Whgy O
3 WV IR 8 00e) 3 @ 58 @ 91 100 (3] (T3] 000 | 51 WM WAR LA ML POW ROMD 01710 65000eess |
3" 0.8 020 100 01 00 009 02891 Wearczaem, Jearki "
[ [FFTRIERET | N e TR a ) i 0] [ [0 ) e T P R e T LS era]
e i) ToeR01 0.9 820 100 [ 530 0.39 02957 Warsiwes, Swrkc | ) 0l
[ [NRTONCTE WS | 016531 jacces (e pey (17 %0) e () ) 000 | A T WA WARSZAN FoR | WAL 017016 AR n
Wieaen T 0.0 00 100 0] 0.0 0.0 | 02007 Warsiawn. Db | Whyay 01
A AL v oW (2] (2]
vat:| o) 2.0, .00 0 0.0 0.
— —
Razem ne stromses | #1018 8108 12190 10 [T T| (]
Vot 08 $tronie: | 0M [ a0 L) 80 0.8
Przeniesienie razems (] =) i 0N ) (]
™ i Val: | 009 0.0 100 089 0.0 0
lhr-nnuml TIEONTET AW A ¥y [0 [ [
Vot naredtajyoe | o) 0% 400 0 0.0 (]
4.9.2, Naliczenie VAT za akademiki DS1, DS2 i DS2 bis

1. Naliczenie VAT za czesne skutkuje jedynie zapisem danych do rejestru VAT sprzedazy, bez
powodowania skutkéw (zapisow) na kontach ksiegowych

2. Realizowane jest poprzez wystawienie dokumentu sprzedazy dedykowanego typu
~ZD_WEW_CZESNE".

3. Dane nagtéwka dokumentu:

-
i lxmhum-nl sprcedazy
(72 Motk | Ot | wm|vﬂ_omﬁm| Tirspat | Ubezy | o | Wanrks ghuraici | Aot | Zalgcarl | Danm dodations |
T [ZD VEWDE 1 2 AR YOS - “16-0001 Stenawidho serzed [ARK] lmnmh Stus Tetwierdzony
Dol dohymerts FOT6-01-31 [ W] Dale zemviw FOTED1-91 (W] Rajeste \a7[Siycewivaots lkmuown Pregont | =l
Ol sperestoty BOTE0N 1 (W] Dute shrdcone [ ommﬁ&ow [w]
| & [ Oanirs [p000%0 ] PRV WARS AN ROZLICZENA WWEVANG INE s 3 5 % :':
Svredswea (WOS | [ Domry Stunt owceczo dis VAT % I._..‘
Wanuk platnodet [octiman -l Rovtras ooy | ] -M, ml—.;%
Mogazyw O = e -

Typ dokumentu: ZD_WEW_DS_1_2

Stanowisko sprzedazy: AFK1

Daty dokumentu: na ostatni dzien miesigca

Odbiorca: 000060 - AM / WUM WARSZAWA ROZLICZENIA WEWNETRZNE

Rodzaj sprzedazy / Sprzedawca: WDS

T
| r'lllc&,un went sprzedazy

@jnm Didsicros | Whaiciote | VAT, Opusy, RMITrmil" iecaerie | Pod ie | Warurki phatrofcl | dnetace | Zaracoki | Dane dodstions |
| My hu:mmmmxmqurmws-t ,f few) [Frisks =1 wejewdarivo | v ek 31|
' Powiot | [ o Kog® 2051 tuate Pwszawn f w‘ |
Uico: Fwaki | VAgry 51 = | Nrmwazk | Pocata] Rarey. -
mp EaoocsaE . rodetst foconse =l
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Zmodyfikowaé dane odbiorcy, na zaktadce nagtdwka Odbiorca. Skrocenie nazwy odbiorcy
i uzupetnienie jej o opis okresu VAT lepiej prezentuje dane na wydruku rejestru VAT.

4. Dane pozycji dokumentu obejmujg:
a. Naliczenie optaty za DS-1 dla VAT Zaliczka — dla kwot zaptat dokonanych przed
terminem naliczenia
b. Naliczenie optaty za DS-1 dla VAT — dla kwot wynikajgcych z naliczenia
c. Naliczenie optaty za DS-1 dla VAT Rozliczenie zaliczki — dla kwot wynikajacych z
wptat zaliczek z poprzednich okreséw
5. W pozycji dokumentu wprowadzac¢ ilo$¢ réwng ,+1” i cene réowng kwocie. Jezeli
wymagane jest wprowadzenie do Rejestru kwot ujemnych, nalezy uzywa¢ w pozycji ilosci
rownej ,—1".
6. W adnotacjach do pozycji mozna opisywa¢ dodatkowe informacje dla prezentowanych
kwot.

7. Przykiady rejestracji pozycji faktur, stawka VAT w pozycji dokumentu, ilosci ujemne i
dodatnie dla réznych kwot:

sbozores opinty Xo 031 e VAT

LN Reree 2abc s
[[3  [v-amansi-zaiicesa =] Piokozenio oolfy 28 D3-1 e VAT | somfust 198|000 197600( 1 975,00

wikn

Mazem:| 642800 | 95 535,00

Paycis | Ratly | Achotacn | Faarany gragac | Darw cdodalbowm | Wiadcomoies | I:

Frogut | hse |ostwydansl o | Carm Cloems vt vt |

[o<A¥Ki-DZ1-nalicz. w|Nsbczenis olely 7 DSt g VAT | 1,000 | apofs o T 2RO PN [Tw <] O%] 000 %] 000
Wiartosd nesto | Wweota VAT | Wtost besto |wekas Covmpo rabach: | 56 22800 LN
Wty Gohumenty @ a0 | 900 | 208,00 LN rocraicen| =]

Covst vt | 000 e

fatezoriy obvoly [Podstawowe -

8. Wydruk raportu rejestru dla celéw archiwalnych nalezy wykonywaé bezposrednio na
drukarke za pomocg raportu Faktura VAT WUM. Raport tworzony jest w dwdch
egzemplarzach. Przyktad:
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Zbiorczy dowdd wewnetrzny VAT nr: AFK1 -WDS -16-0001

SPREEDAWCA: | ]

varszawski Uniwersytet Medyczny Daila wysitavwienia: 2016-01-H
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towarl / wykonania Hsing: 2016-01-31
NIP: 525-00-05-828

PEKAO S.A. Warszawa Sposdd zaphaty: Termin piatuosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Gatdwky 201 6-01-31

MNABYWCA (700001

AN WU WARSZAWA ROZLICZEMNIA YWEWYN, [ /2016 DS-1
Fwirki | Wigury 61

02-0581 Warszawa

MIF: 5250005828

Lp. Hazwa produktu PKWAL Lm. | No&é |Cenajedn.| Wartosé Podatek VAT | Wartosd
brutto Hetto % | Kwota Brutto
PLH PLH PLH PLH
1 [Maliczenie optaty za DS-1 dia VAT art43 Ust. WAT| ust 1 95 228,00 95 225,00 Zw 0,00 95 228,00
2 |Maliczenie opkaty za D5-1 dla VAT Rozliczenie  [art.43 Ust, VAT ust -1 F18,00 -T18,00( Zuwe 0,00 -718,00
zalicrhi

3 |Maliczenie ootsty za 05-1 dla WAT Zaliczka art. 43 Ust, WAT| ust 1 1 876,00 1 9TE 00 v 0,80 14875,00

PLH: [ Wartosé Hetto | Stawka Vat (%) Kwota Vat | wartosé Brutto |

RAZEM: 96 466,00] 0,00] 96 486,00]

W tym: 56 45600 wolniona | 2w 0,00] 56 458,00]

Do zapaly: 96 486,00

Stowenie:  dziewviecdziesiat szesd tysiery coterysta osiemdziesiat szesd PLN

9. Prezentacja danych na raporcie Rejestru VAT sprzedazy, dla wybranego typu dokumentu:

Rejestr sprzedazy VAT

Parametry raportu:
S0asin adearrany Wrystice
Ohres sovewardeenly &nné mu 0 Sryceed 2004
Tve dok sovzed
| I mmua. mm Imwm ] I I I [m e
T VAT AT At var- | Adres
57 ST [ .0.. R (1ET vl (S Tewsen] [ Y P | el G e e T
0 -0 (X7 (2] ycg ole L0 oA (AU VR e A, S L .( WESA | G018 0 Xieasse
) 0 ‘lfJJ 'LA!.v Ol 006 Wayzaes, Deidy | Wgery 81 plerese L
0.3 10 7 GOM Draser Aot
Do 1 00 ) e
<} A¥) WD5 00000 L0131 | Deadne (-] 100 o 3 i = WA ROT WDW. D12 Y010 A27000%10
NoI Rt idl 100 [ [ 0 om 000500 061 Wwszmen, Deki | gy 81
Razenr TIAATE[ I ABN [ T ] T
Vet: 100 019} 000 1100 019 100
Rarnim na strooke: e I, [ 1.0 o o
Vit na sironie; 400 0 ke 100
Przeniosionie razens 2100 ore 100
Praevéesicnie : 200 05 g
Razemm nerast el T ] )
Vat nes astajecor 200 05e 200

4.10. Faktury sprzedazy z magazynu

UWAGA: ponizszy opis nie dotyczy sprzedazy Oficyny Wydawniczej AOW.
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1. W celu wystawienia faktury sprzedazy dla podmiotéw pozostatych nalezy przejs¢ do

.Obrot towarowy = Sprzedaz - Dokument sprzedazy” lub wybrac ikone ,Dokument
sprzedaZy” na pulpicie operatora:

[% SIMPLE.ERP wersja 6.10 Adrian Borkowski SIMPLE {erp_wum_test) -[1]
l' System Edycia  Dane  Narzedzia Okno  Pomoc

EO B BN B
ILaJ | X | sSE 2| BSss M| ad ppl - for P -8

. [EllLogistyka 7 [E] Sprzedaz |
s
[% Menu peine o sl B3
. SIMPLEERP (= Dokument wydania
. Firma = Dokumenty wydania - lista
. Uzytkownicy ﬂRejestr sprzedazy VAT
- Kortrahenci Dokument sprzedaz e
&l LI a0 ? il Faktura uproszczona
. Zamdwienia do dostawchw ; Dokumerty sprzedazy - lista NidPiia Tl e
L f‘l:';ua?;ny Emces handlowy ikone na pulpicie
- rocesy handlowe - lista
# Zamdwvienia od odbiorcdw ] Bad . ——*
Rl | Analiza rentownosci sprzedazy
L zerz:er;\;azcje ,* Anulowane dokumenty sprzedazy - lista
o Dokumerty wewnetrzne
#- . Produkty
. Stany
#- . Obiekty uzupeniajgce
[+  Finanse
¥~ Funkcje specjalne 4
[#-  Obiekty uzupeinisjace wspdine e
[#-  Produkcja

2. Otworzy sie dokument w trybie edycji. Nalezy wypeti¢ wszystkie wymagane pola jak
pokazano ponizej:

[ Matinek | accn | Wasicasser| VAT, Opuoty Aty | Tuanipest | Ubespsecsmris | Poditsrowmrse | Wassrbiptimoic | Adrmtaci | Zopesndi | Dire dadubiones |

e PP P07 150002 Stenvwisks sprzed. Faragon frakeiy | E O
Dot Soravments ROVS0513 W] Dot cawse PO150510 (W] Mejest W7 {Sapenon s - mmhﬂm Avcpett =
Dite sprzedaty ‘ _s-.oe-iz Dateaketeons [T Doto avatowy £015.06-13 [w] Aeata | - f_*f__
2wy [7] Outoienca fuses: BICETD
jF Suma 7 pozyen' I w
Kraray ey, < || sorzeant pozostee B r__.. O e
wmn‘mmma'! g Mﬂ:«y] -| [_____
Mwgvryn Eléliillﬂil i]hmcmv,-mm whoes ) e
Frodat - Nazwa Jotd Cena Wardodd netis | Wewtost trudo
~00018% ~IPORTITL SKORZANY CZARNY 1 kogo 1,000 - 000] 000 ‘ ‘
— —
Razaw [ | w0 |
Pwoa'm]mﬂlt’amy gagach | Dre dodat Whatchworai | Ll '
Eroast |

|=ana-oo01zs = | PORTFEL SKORZANY CZARNY £ g0 |

a. W polu T7yp nalezy wybra¢ 200-2-Pozos ne lub 200-2-Pozos_br (Faktury
Pozostate Netto, Faktury Pozostate Brutto)

b. Nalezy wybra¢ odpowiedni magazyn zaznaczajgc pole Magazyn i wybierajgc z
listy rozwijanej
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:"nnt-umem sprredaly
[t_ljns;m | Odsorca  ‘Whaicasodo 'wJ,OmW.Rabdpl 'rvwnum:m[ Podsamcesns | '-\'amhum.vl MI Zaﬂ-v.:ritl Ounoodaﬁ'on'

Wstawiv/ Zatassrdrst Recin acalis) - Adrian Boreow s SMPLE [ mavghe aa000 - Adoen Bortoasd] SWELE (e | =l
Rodee) Faties . et bdsvmunie B T odamvents wysenm W :J Zlecwan | =lr
Pyp bramavhcy) magvsymown) | ;th-,-}v
Marvar caray | Generach drbaments wyazon 7 Fracown ™
Koodd bacdoee | =1l Sateont zomiendzanse vanserii [ ot | =

Pansaneyw intstroona [

c. Na zakladce nagtéwka Wrasciwosci nalezy wybraé komoérke kosztowg z listy
rozwijanej Komorka

d. Na zakfadce nagtdwka Wrasciwosci sprawdzi¢ przypisanie Typu dokumentu
wydania: WZ. Jezeli ustawiono inny typ, zmieni¢ na WZ

3. Po wypetieniu danych nagtdwkowych nalezy wybra¢ produkt z magazynu
korzystajac z podpowiedzi produktu. Wybieramy magazyn A (310-001) oraz klase
Materiaty i podklase, w ktorej bedziemy wyszukiwali dany produkt. Istnieje mozliwos¢
zaznaczenia pola flos¢ wybrana i wpisanie zagdanej ilosci:

£ Podpowied: geadukty dis 03846 WITED Sp.2o.a

Prodekty | Fituy |
Magazyn |2 310001 ) =] Frvorears: [ Kategaria atvors [Foactimmos =] Wykgezys sty zeveme [ Stsey wiagazyree [ =
E’ tanswry ki [ Poctenny [ ssevwa tizseritn 7] Tomat 21 bisrgit: ) Lotign 70 Srocstrvviie [ Opascamens 1] Wodibdy u ostiarey [
Foxiew cany | ~]
O% Wepsion peodbly e | | |
# ol :H_li‘l.\‘-:N)._"k'ulE Y Ve i acm [ Aot caorcy l 2acpip 44 Gan 40 v i wytren -
i % - L0162 STAL CAMS K) JEDWABNY 1200 0o 94,000 =21 O
ol j;f‘h,f:\t"_.' TNEAL00143 WEAWAT ZAVARD WY 00 A7000 w2t O 3
gx AT W _*1 JEDWABNY 2 1095
%'Y’LL'-“* ROB 25000154 PARASOL AUTOMAT DLUGE NESKI =t 0
TOMEBLE 2ARNY 2 og
135PHZET KON i
19UCENCIE TR
) 1P 2FI00155 OPAKTMANA 000 173,000 szt -
..:,‘b:HU'{ 2avealomer NOTATNE A8 2 logo WUN 3000 S 000 s D
% 4 2R 29MAL00158 WIKAZNK LASEROWY weta = 000 120,000 52t O
- Jonk
ogo
964y o A & WA 5 5P AL RE8S el - "~ - o et . -
L KSIAZNICZas0P Ronemprir pazwy ape
* faichorel o nbei 7 == R | Bl ey Com
. . . , ..
4, Przed zatwierdzeniem dokumentu nalezy zadysponowac towar na magazynie ikong

Dyspozycja przy danej pozycji lub ikong ¥ dla wszystkich pozycji na dokumencie.
Nieudana dyspozycja oznacza, ze jest brak potrzebnego towaru w magazynie.
Pozycje bez dyspozycji powinny by¢ usuniete z dokumentu, jezeli sprzedaz wymaga
wydania z magazynu.

Aby zachowac dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz =], Przed
zatwierdzeniem warto wykona¢ wydruk kontrolny dokumentu, wybierajac z gérnego

paska narzedzi ikone Podglad wydruku . W oknie listy raportéw wybra¢ raport
Faktura VAT WUM.
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9

| Horekta eksportowsa

Faktera VAT WU korekita
FARTURA VAT WINR L OGO
Faktura VAT WUN odwrotnre odcigZenie
Faktera VAT WU walatowa
z_Notz kKoryoujgca (Tresé)
z_MNotz ksieqgowa (Dedet / Kredyt)
Marze sprzedaiy W uktadzie odbiorca - produkt
W uktadzie produkt - odkiorca

0K I Zastosu) | Anulu | FPomoc |

[Einininin ininin
[Einininin e .

5. W celu zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybrac ikone ZatwierdZ ®=. Po
zatwierdzeniu dokument wydrukowad, kierujac raport bezposrednio na drukarke = .
Przyktad raportu (pominieto stopke):

Faktura nr: AIP -POZ -15-0001
SPRZEDAWCA: [ ]
Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawienia: 2015-08-13
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towatd / WYKonatilia NsRigk 2015-08-13
HIP: 525-00-05-828
PEKAO S_A. Warszawa Sposdb zapiaty: Terntin phatuodci:
07 1240 6247 1111 D000 4976 6785 Przelew 7 dni 2015-08-20

MNABYWCA (700611

WITKD Sp. 2000,

al. Pitsudskiegn 143
82-332 LODY

MIF: 7292550218

Lp. Hazwa produktu PEwill Jm. | logé [Cenajedn.| Wartosi Podatek VAT | Wartosé
brutto Hetto % | Kwota Brutto
PLH PLH PLH PLH
1 |PORTFEL SKORZANY CZARMY z logo szt 1 0,00 4878 23 | 1,22 £0,00

PLH: Warto$t Hetto | Stawka Vat (%) Kwota Vat Warto$é Brutto |

RAZEM: 48,74| 1,22 60,00|

Wiym: 45,75tawka 23 % [23.00° 1,22 60,00]

Do zapiaty: 60,00

Stowvenie:  szescdziesiat PLM

Zatwierdzenie dokumentu sprzedazy spowoduje automatyczne wygenerowanie
dokumentu wydania WZ do magazynu ,A”. Dokument WZ jest dostepny poprzez
Powigzania dokumentow.
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(¥

Dt spereciely FAS0813 W] Dete stdoden [ Doty dutiwye B

ety [P) Ocbveree [T3508 =1
Rodray apes POL | anant prpertel
wmmzm .' Mawl % Powtqzania dokument éw

waparye RRTTOGN _Ihom\«rb‘ s ‘"""”Mﬁzm, ——|

: Procu : T wm m[
w1 =500 R
¥ 401 _”lcwmu vwvrnqo u m ‘l
susl

dwublik ctwisra

doksmvant W7
Panyels | Aualy | Advctacin | Fusesry Darm decdwhooes | W sicawesics | “ngm |
|zama-oos4e1 = PORTFEL SKORZANY CZARNY £ 000 [ cute sovumeses P1506-53 !
[ronwapp— T P 0B 7000 w70 v
S

K Mapanyw [A(310:001) = I Mgz Covir - My 300 TGRS ) fangoras obvety o e =] ek weipanyen [ I

7. Dokument WZ otwarty do podgladu, poprzez powigzania. Dokument jest
zatwierdzony, zgodnie z ustawieniem w typie dokumentu:

| Dekumenty wydama zewnetrmmege
) D ptetwonne | | Detsirea | Whasamsici| Davet |zm.w.h|u.m~|0nm]m¢q.i
nofr | Dwta asumacty PNE-0913 | ey Ftwmrdzory
coNnlie S D A TS &:m o
aprayo [RTI00013 < [T T e
Sevredanra fFOZ - Favzadat pozotiee Mg vy | =)
Wyst/Zase Thdsn 7 i Bl B -
2] Mgz | L | v;m.. n Ceon \Wetodd | vwekea | Dysps
‘ ZoMb-003481 ¥ CZRANY T ieg ';om - 4670 0,0 (m]
Hozowy | e
200 | hdwtscy da ganyei | Pty i| W | Uores tardsee | 2adsras i 235k | Dace dodettons | 253
ummri('i"" [ e e — Wk [ (T3]
Froautt [THD 03481 ~FoairL T Top I I3
sese W23 =lBsmn 2 % wosd | ipdfen =) Cona ae Kesst|[ 4687 PN
Katayorw oneot [Poacimmows v M tbawona [T 1000 wakapaze] @808 | T
8. Zamykamy prace z dokumentem sprzedazy poprzez zamkniecie okna znakiem
krzyzyka [=I,

4.11. Faktury korygujace
Korekte dokumentu sprzedazy mozemy wykona¢ zaréwno z listy dokumentéw

sprzedazy jak i z poziomu trybu edycji. Korekta mozliwa jest tylko dla zatwierdzonych
dokumentdw sprzedazy.

1. W celu wystawienia faktury korygujacej nalezy przejs¢ do menu Obrot towarowy >
Sprzedaz - Dokument sprzedaZy lub wybrac ikone ,,Dokument sprzedazy - lista”

pulpicie operatora:
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% Menu pehne =] B3

_ SIMPLE.ERP = Dokument wydania &'
o Firma = | Dokumenty wydania - lista Odbiorcy
sl Uzytkownicy ,ﬂRejes‘tr sprzedazy VAT
i+ Kontrahenci Dokument sprzedazy

Bl QK 5 9 / Faktura uproszczona
A s Zamowvienia do dostawcow \Dokumerty sprzedazy - lista e

ol Zakupy Proces handiowy —_——————
I Magalzy‘ny- 3 Procesy handlowe - lista
i ¥ Zamowvienia od odbiorcow — : P 3
HE R Analiza rertownosci sprzedazy
. Rezerwacje

| Anulowane dokumenty sprzedazy - lista

i e Dokumenty wewwnetrzne
@ Produkty

el Stany

. Ohiekty uzupeiniajgce

__ Finanse

< __ Funkcje specjaine

. Mhialtu v malnisiara wendlna

2. Odnalez¢ na liscie korygowany dokument. W odnalezieniu zrédtowego dokumentu
pomoze ustawienie filtrow listy, zwlaszcza: na stanowisko sprzedazy, date
dokumentu, status zatwierdzony:

Systemy Edycls Dane  Nagedhws  Oolumert  Ohno  Porioc J_ gt
Conon 8|k \/ =
Uk X | MaE P WM& s mappid OO0 o @GN X KERY @.}.\,Z,"‘;tt.;"'

L

l & dukuent Hw sprzodary fisa bowwht] |10} x]
|2 | Cochy odbimcin | Cochy produbsin |
Sunewisio svresery [Plae = Osln 71 Owta spetndady [T Dos dostewry [0 MMBW 0
Adest ostvorcy zawe. ][ e porsavon [ owl [w]| o (vl Rosecry 1| Cayhoresta [~
tezee ooviary zow. [ | Becpors 50 [ ool [w]| 0| [} zase crpsione 3| VI ‘”.)Er-
- l N -,
e O] K [ =l Do zotwersiona 0 7 osusretomen ]
Oosreter [ ~] Zatwardzony Z | Cay tisels [~
% 15%003 | 1000043 Linzhe ok 4
7 200-1_Nspry_ne AGE MED -15-0002 20151110 025439 ADE 12N Zoim =)
W 200-1_ Nkt ne AGE MED -15-000 2015 0 " 2031 5 ., ]
< 200-1_Napvey_ne AGE NED 150001K =1 M50 012160 AGE 000 Zuiw #
o 200-1_Najpry_ne AGE MED 15000 “— 215110 01215 AGE S7EE N 2um “
Asreyfiiater AGE MED 150003 Lale Tawdedona 2015-11-10 Korexta ] Warfodc dokunents
Fotwé 00058 Szpésl Kinczny Doecagin Jezus tirtys JOOTEO N B 248801 BN
Ouvarce 00058 Szpiel Kinkcany Driecegin Jexus
Sprpyciwes VED e W 467 3 AN
Wysdawsl 7 Zatwierdzit - Mok [ 0. r0C0 - n METobed

Na liscie wskazano:

a. Wskazano przyktadowe ustawienia filtrow listy dokumentdéw (od$wiezanie
listy ")

b. Kursor na liscie (niebieska belka) wskazuje odnaleziony dokument * AGE -MED
-15-0003", ktory bedzie podlegat korekcie

c. Dokument  “AGE -MED -15-0001" oznaczony  niebieskim  kolorem
sygnalizujgcym, ze byt juz korygowany (kolor pojawi sie po zatwierdzeniu
pierwszej korekty do tego dokumentu)

d. Dokument “AGE -MED -15-0001K™  oznaczony czerwonym  kolorem
sygnalizujacym, ze jest korekta

e. lkone Lista korekt b2 , umozliwiajgcg sprawdzenie, jakimi korektami byt ten
dokument korygowany. Lista korekt jest pusta, jezeli dokument nie byt jeszcze
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korygowany. Lista korekt pokaze réwniez roboczg korekte, ktdrej nie ujawni
»Kolor” identyfikatora. Lista korekt dla "AGE -MED -15-0001":

[ % Lista korekt dokumentéw sprzedazy M=l E3

Data | Identyfikator | wartosé | Status |

b 20151110 AGE -MED -15-0001 12046536 Zabwierdzony

20151110 AGE -WED -15-0001K 000 Zatwierdzony
120 465,36

f. Ikone Korekta K

, Wywotujaca korekte wskazanego kursorem dokumentu

UWAGA: dokumenty zrédtowe i ich korekty s3 numerowane automatycznie i
ODREBNIE. Numer korekty NIE powtarza numeru dokumentu zrodtowego. W
normalnej pracy dokument i jego korekty nie bedg pojawiaty sie na liscie obok
siebie, np. z powodu zasadniczo réznych dat ich wystawienia

3. Wybieramy ikone korekty # z paska zadan:

Syem  Edytje Dore  Nexgdis Dokuret  Ohro  Pomoc

m B & e

B D> sad ppalli- SC B B

Sunewists secradely. [ART =1 Oots cokurertu [ Dots spezedszy [7] | Datacostawy  [7] | Stetus dokumerdu [7] | Morekts u)
(O —— o P0E11-m [l od] [w] o« (=l Fodoeay [ Cay hovwdte [~
WMM:&.D[— D0:EN1511.50 B o | E] oo| E Zatysw. crpscowe [ M"":‘:‘:’Pr—
e | | e = o0 zemmentzenss 01~ 3 0iiec o
P e = i Ry
[%15%003s | | 10000433 Lizbe ook &
hpdok  ¥| Idecytikator [ Bata dok. Pratik |Stesprzed. ¥ WeoPLN | Stetus  [Stanwoblogu  witeiost! |
o 200-1L_Napwy_ne AGE MED -15.0002 20151110 025430 AGE B2 4 | )
7 200 lH'n,\‘.'te & 0’5»\1»1‘ e by 0 Inim
¢ 200-1_Nagmwy e AGE -MED -15.000 20051110 12&e AOE Ll o) Zalm I
folenhhator ADE MED -15-0003 Data zamindenia: 20151110 Forekta) ] Wavhods oohumenty
Ptk 00058 Sroesl Kinezy Driecigfin benus Nedn: 2ONPOFN Bty 248511 PN
s 00058 Seotal Kinkcany Driecigths Maus
Sprrevowca HED medky wr 457 31 PN
Wiestaen [ Zatwerdz N 2ot 00 - » Mok | Tatn mOJ0 - Madgorzatn Mook
4, Na dokumencie korekty istnieje mozliwo$¢ dokonania zmian w polach pods$wietlonych

na biato. Pole oznaczone kolorem szarym nie podlegajg edycji.
UWAGA! Dla faktur sprzedazy ZMS poczatek identyfikatora dokumentu
korekty jest automatycznie nadawany przez system. Podswietlony jest
kolorem jasno niebieskim. Operator moze dodac do niego swéj unikalny ciag
znakow jezeli jest to potrzebne
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Systwm  Ddytiy Oww  Narsgcdte  Ochassert Chrs Puescc
|'§¥-‘1“"

.nl X oY

a o @ERE Rt A AN P RO

i| <

Y xerekta dokumentow spreedazy =12l %)
E[‘mm' anctacie | Weruekilemodes | VAT, T ko | VAT | Zoemen | thre e
]a,[uu e T Dokvwest sanpouswfAGE NED 15.0000 Katogoew ot Potrimomrs
A Mvnﬂ&ﬁ Nn512-2 [_!] St spezed JAGE Mnmwﬂ Dwte ﬁ| 10 E
Mmodn* fo15122 B Mmml [ 3 TILER E
s quunaf =l
wwwmk'l» Sy | | Statve Povoczy
2etesendti§ -4 . ex — L
Matnyl lﬁly\am [ 2venna oy 2 _ﬁvum Cory + TabDura horpQuiyca destimey |
Lo Prodst Nazon —m—--a_.—m.-- Foakend % Wivlo56 reftn | Warlose tasto
i AGECO > iCphsiaza <O I tocoje | 20 Im! 9,00{ 2601 0 24m0
i
T I
mev-mm:tl 0.00] 0.0
Onrm pocdstway syt | bty | Favanetry otk | Adrctoci ds pozyes | Dane ombowe | vaszciwotd |
Frodst |__wi | = | Carn Swndn vt adzas coey: | -l
paceco E3i| o e | 2001 50 2 =% Nategoons atvote [Fodetawomn +)
Krstazu CO Nodd wyvisra | 0,000

Na dokumencie korekty mozemy zmienic:
a. Typ dokumentu (tylko na poczatku tworzenia dokumentu!)

b. Daty: dokumentu, sprzedazy, odbioru, dostawy
c. Warunki ptatnosci
d. Podac przyczyne korekty
e. Doda¢ nowg pozycje, nieistniejgcg w dokumencie zrédtowym, ikong Dodaj
pozycje korekty =
f. Kwote oraz ilos¢ dla wybranych lub wszystkich pozycji (dla zaznaczonych
pozycji)
5. W celu dokonania korekty ilosciowej i/lub kwotowej nalezy zaznaczyé pole Korekta
dla pozycji podlegajacej korekcie.
6. W polu Przyczyna korekty mozna wybraé gotowy opis lub wpisaé wiasny, np.
poprawiajgc opis $ciggniety ze stownika.
7. Aby zachowa¢ dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz =, Przed

zatwierdzeniem warto wykona¢ wydruk kontrolny dokumentu, wybierajgc z gérnego

paska narzedzi ikone Podglad wydruku :
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[(1) ene scostamenre: | munctacie | Warihi | vart Utezgheczarie, Kort | o VAT | Zoaezedi | Dave scosira | Wakcwedc |
W [25000 Vowry_rm TG e 1a- 000 Datumest Aovpowsy JVGE VED 150003 Fategone 5ot Podedwos
Dty dodomanes POTS12.20 (W] St spvred OE Dite sdodedns ) Oate odosern £075.11.10 [3
502 (W] Mepens| [ Oate estey P15 1222
] Bcotul Kirscany Damcwfbs bayus Mejents W 2075 Grudzen -
Wik phatagacs {Ev-m Véod otrx .| Srtvs m
Wy sbanat! Zawieds { | — dezbwsopu]| 3
M:oc«y| ]nnrmhm Jmanacery 2 @ [Presna carry - [abtars boryg.iace Soitawcy

fodd

N Cera Fatal% Vardodd neto | Wartoldd beulic

Zreens woetotcl # 2.3
mmmo|m]wmm|mnmn¢|mm«me|w|
Prooat P S | Cans St ol e -
T - 10kt =) B e Kabogor@ obeoty [Peditamoma =]

fpmtn oa GO Mosd wydana [ 0000

W oknie listy raportéw wybrac raport Faktura VAT WUM korekta:.

Koarekta eksportovwa
Faktura VAT WL
FAKTURA VAT WINR L DGO

Faktura VAT WAT odwrotne obcigZonie
Faktera VAT Wil walutows

Z_Nota koryqujaca (Tresé)

Z_MNota Ksiegowa (Debet / Mredyt)

QK I Zaztozy) | Al | Parnioe |

L7171
[minininin = =i

AT
L«

W celu zatwierdzenia dokumentu korekty nalezy wybra¢ ikone Zatwierd? °m. Po

zatwierdzeniu dokument wydrukowaé, kierujac raport bezposrednio na drukarke = .
Przyktad raportu:
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Faktura korygujaca nr: AGE -MED -15-0009K
Dipla wyslawisniy fakfury korypuigce): 2018-12-22
Misjsce: Warszawa

dotyczy faktury nr: AGE -MED -15-0003
Dada wystawienia fakfory: 20051110
SPRFEDAWCA [1] Data doslarcrersa fowans / wikonana usim: 2005-11-10
Warszawski Uniwersylet Madyczny
ul. Zvwirki | Wigury 61, 02-001 Warszawa
MIF: 525-00-05-625
PEKAQ 5.4, Warszawa Spasah zapiaty: Tormin phatnoscl:

7 1240 5247 1111 4575 6785 relmw 14 o oo olrgymaria 206-07-08

NABYWCA:

Spital Kinikzny Disceatha Jepa
Lindlayn &

12-005 Warszawa

HIP; 5230003535

POZYCJE PRZED KOREKTA:

T Fiazwn produki PRI [dm.| Nkt | Cena | Rwoia nefio | Podales VAT | Fwela Brlia
B Ewola
1R [ st i 2 00,5 zoged 23 | 46731 2 499,11

POZYCJE PO KOREKCIE:

Lp- Mazwa produkiu PRl IJ.r-. e Tena |K.w'nl.lrul‘ha Fodatek VAT | Fwala Erabin
% Kwnia

| | Ofata za GO [ st 1 R 112345 23 458,39 2 611,54
PLH: Kwota Hetto ‘Stawia VAT [ Kwota VAT [ Kwota Brutto
ROZHICA RAZEN: 91,64 21,08 112,73
W bym: a1 BEStawka 25 5% [23. 21,08 113,79
Do gaplaly: 112,74

Shownie:  sln dwanasoc PLN | skiedemdzicsiat troy or

Prayczyna Korekty: Zmiana cany - lakiura korygujacs dastawcy
Eicaania 28 pEhl ik 2015

Arvshs nr 2 do Umowey 2002000 = 23,05, 2000
Adam Barrowak
e e P
upowadmione)| do orrymania lakiury LpCawanionaj do wyalawiania 1akuny
0. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka .

4.12. Konto bankowe na fakturze sprzedazy
1. Konta bankowe, obstugiwane przez obszar sprzedazy, zdefiniowane sg w
parametrach Firmy: Menu pelne > Firma > Struktura organizacyjna >> zaktadka

Konta bankowe. Domyslne konto bankowe zaznaczone jest checkbox ™ em :

B S2LE 68 - Sruitues organzacyne. |
& Gunne doen Wibn maviy loawesdoons | Werna nbooa Dane wezks struktury
Stay na doeft | 015050 o Tyo agals  Goery L Wernl Jowe) BTy - TTERTE OSSR VT VTSR AW

T /40 actians oteads stanowsk: ety

» Zatwaertzona CUNY \T)‘ Dare | ke | Dbazap cieons | Puanety Favy| Fonds barkione: | Doy w UE
FRMA Warnzaws Uivwees et Nedyeany N

- QT =
Ak bz wal EUR 2126 FERAD B0 1260 ECeT1GTEMOOR 3TA 1 [
Rk tie2 wat USD 5530 POSAD B 4240 (247 1TV 2000 32 BEN [
Rk pmrary BN ooon i 20 1133 1017 0020 1383 1990 bOOR D
vy A betacy i sk ghs Hane PEXAO |
Av. zpodey 2 BAN. [7) Avamorui OF 1240 6247 1111 0000 4678 6785
Aolpheed oatyow ® Ao praitycenw eeTas |
Storcterd ACuar £ AdOun e Jenen sene e
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2. Zasady doboru konta bankowego, na wydruku raportu Faktura VAT WUM:.
a. Jezeli drukowane sg dokumenty typu "STUD% i odbiorcg jest Odbiorca z
katalogu ,STUDENCI”, konto bankowe nie pojawia sie na raporcie
b. Jezeli nie podano Zzadnego konta bankowego w dokumencie sprzedazy,
drukowane jest domysine konto bankowe, z parametréow Firmy
c. Jezeli w dokumencie sprzedazy wybrano konto bankowe, jest ono drukowane

na raporcie
3. Miejsce wskazania i wyboru konta bankowego, na dokumencie sprzedazy, Zaktadka
Wiasciwosci nagtéwka:
oy Doboment spravdey - L (= 7 fe]
H:WM Dcbessoa Wiatceeotti VAT, Opusty, Robaty | Tiampon | Ubeapecoaie | Podsumosane | Warnnki slanodol | Adeotooe | Sabacansl | Dane dodstome
Wystawd' 7 Zatvwrerca it 0o iergiacy =
Focryy Faklun Lezoe wog wptraes 3 Tio Esermnts wydaas W2 | Jocense -l
Tho Sensansyl migervowe] v | Komdrea -l
o speany Garecat;s dehurmnty wydane [¢ Fractemnw v
#areo benkowe (TR o | 9712606247 11110000457857 05 Avent swwenzzae ranssecy [ Frojar =]
4, Niektore Jednostki organizacyjne majg przypisane dedykowane konta bankowe dla

wptat ze sprzedazy. Przypisanie konta bankowego, do parametréw skrétu ikony
utatwi wystawianie dokumentoéw sprzedazy, np.:

ﬁ lkona na pulpicie i jej

Dokument sprzedazy przyktadowe parametry
H Parametry skrotu EI' [=] '@
Opis parametru | Wartosc parametru | Dziedziczﬂ |
Stanowisko sprzedazy [«]ACSR hd O
1 7 |Konto bankowe [ | PEKAD v O

wybrac wiasciwe konto
bankowe

Podpowiedz dostepnych dla sprzedazy kont bankowych:

B I

ldentyfikator konta ldentyfikator banku Numer konta Aktyw. o =
Centrum Sportowo Reh PEKAD 67124062471111000043305572 Tak
Cent-Spor-Reh. Dota PEKAD 74124059181111001 048609042 Tak i
CePT (I} PEKAD 53124059181111001 025269959 Tak [
CKP PEKAD 27124082471111000045785340 Tak
Collect CKP PEKAD 9785340 Tak
Collect | WL Engl. PEKAD 4364216 Tak
Collect I'WL O.N. w PEKAD 9749124 Tak -

Zapisane w parametrach skrotu ikony konto bankowe, bedzie automatycznie
umieszczane w nagtéwku dokumentu sprzedazy, tworzonego z ikony na pulpicie.
Wiecej na temat personalizacji ikon, patrz rozdziat ,Personalizacja ikon na pulpicie
Operatora”.
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4.13. Sprzedaz wg zasady ,,obcigzenie odwrotne”
1. Uruchomic¢ operacje tworzenia nowego dokumentu sprzedazy, z listy dokumentéw lub
z ikony na pulpicie:

Systern  Edwcis Oire  Narsgdis  Dobuvend Qb Peoee
(D5 58 B

e |2 | Cechy octionctn | Cachy prodbate |
Stavewishs spvzedety [Anz = Outs B Deinsp O

[x"
e sesy e (| oa or=1z7 [ o] ¥ il | IR T
mmmnr——“"iﬂ—"'—»«- o os] (| 2o crpserwo: 0 [ W0 O

V001 Negery_ e AGE NED 150008 AE1246 00060 AGE 3w Tow B =] ) semeday
7 2001 _Nejgvg_ne AGE -NED -15-0006 2 216 @ 3 050 Tew =)
o 001 _Namry e AGE -NED 140005 5216 AGE 0 00 Zotw #
7 2001_Nolve_ve AOE MED 150014 201542 o AOE S50 Totwy m]
7 T00-1_Nowre_ne AGE POZ 150001 WMSI21E Lo At 100 00 Zatw 0 =
AE WED | 0004 Oats eowdh [5I2H foveste ] Worddd dbsumenty
Pt 06¥2 ORI SA fhntn A0000MN Bas e tam
Ociorey CON2 VORNIND SA
P e neds . RE TN
yadone/ Zutenardral bariowvim - Asden Berbowsie | twrirasbie - Adue Bararash

2. Wybrac’ wiasciwe atrybuty dla dokumentu:

(£ ooyt | Dcbicnca | Waadcimasici| VT, Doy, Fsbity | Teameguat iU | Podsscmsa | Wasabs phainséci | Adlacie | Zstcadl | Dare dedstons |
He {2052 00 1w ~|[oE Fo150002 Stvoeisko spered [ACE lwsnml Stats Lo 2wierazeon
Dt sty FITE 1232 (W) Dwta b EO1E12.22 (W] Régeste LAY Crutziez0n + ] Kabogaris corote Fomtmonn Frgedt | =]
Dats L1232 whrdcone @ 14122 Fanest
weredery i (] s [0 fte dostrmy for5272 [ | Mmm[_-sr—'
stow [ Datvea 000370 AN T o0
% Eumg 1 porych |
Fovizay seve. [FOT =) [sorzmanz pozosiss 2 »'_.’_
o ewteod: | SEETRE I - | Aozay coy. | =l e
Maparyn )] .= |
wo | Frockdd |l d Nazws Sobt | Cwwbrudn  Matwt%  Véwrisac netto | Wwindd tnsn Dna[
o 1 [u-Ace-sice e S | O S | sToo| o0 wm| wm
Razene | o[ Sm
Powlﬂuy]mlhmu egecs | Dirm dodehomse | \whais | =
Froma) l Wit {hosd wydana) Cenn Mvd bt |
|o-ACE-z1ca > IS asnt Soou 1,000 | 1000 EET ST () nms 0,00
wamun-n Wowcta VAT | VeartobSknsto |wahas mwm| &7.00 il
[Rea— Gr| 0,00 0PN Mty oy -l
o msmar | oo P
nmwuwmgmnmm. '

Dodatkowy opis pozycji dokumentu:

F'n:-z_l,n::ial R abaty FParametm segregaciil Dane dn:ndatk-:nwel Wkaéc:iwaéc:il

Elementy stalowe mebli; stelaze, nogi, waporniki.
FRazem 135 kg ztomu.

NAGEOWEK

Typ dokumentu: “200-2_00_br" Faktury odwrotne obcigzenie
Stanowisko sprzedazy: zgodne z jednostka fakturujgca

Daty dokumentu: wg daty transakcji

Odbiorce: odbiorce faktury

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 121 Sprzedaz



PROGRAM ‘p UNIA EUROPE JSKA
i REGIONALNY alowszef OZNO ) REGIONALNEGD

NARDOOWA STRATEGIA SPOUNOAC)

Rodzaj sprzedazy: "POZ" Sprzedaz pozostata
Warunki ptatnosci: wg ustalen

POZYCIE

Wybra¢ wiasciwy produkt z listy, wstawic jego ilos¢, JM i cene.

Zatozy¢ nowy produkt, jezeli istniejgce nie spetniajg wymagan

Sprawdzi¢ ustawienie stawki VAT "NP° w pozycji. Stawka VAT przypisywana jest
automatycznie.

Wprowadzi¢ dodatkowy opis do pozycji (Adnotacje), jezeli jest potrzebny.

3. Wykona¢ wydruk kontrolny dokumentu, wybierajac z gornego paska narzedzi ikone

Podglad wydruku . W oknie listy raportdw wybraé raport Faktura VAT WUM
odwrotne obciazenie:

Horekta eksportows
Faktura VAT WL
Faktera VAT WA korekis
FAKTURA VAT WLNTL OGO
Faktura VAT WL walntowa
Z_Nota korygujgca (Tresd)
Z_Nota ksiegowa (Debat / Kradyt)
harze sprzedazy W uktadzie odbiorca - produkt
W ukladzie produkt - odbiorca
W kkadzie procdukt

Q. I Zaztoz) Anulug Parmoc |

(11177
[EiNIn| i

[ A A A

L

4, Przyktadowy raport:
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SPRZEDAWCA: | |

Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawienia: 2016-12-22
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towarl / wykonania usiugi: 2015-12-22
HIP: 525-00-05-828

PEKAO S.A. Warszawa Sposdh zapiaty: Termin piatnodci:
07 1240 6247 1111 D000 4976 6785 Przelew 14 dni 2016-01-05

NABYWCA: (7020649 )
ARTRAMA SpZo.0.
Sempotowskiej 3
00-578 Warszawa

MIP: 5221019083

Fakturanr: AGE -POZ -15-0002

Lp. Hazwa produktu PKWIU J.m. llo&é Cena Wartosé
jednostkowa Sprzedaiy
1 |Sprzedai momu art 17 ust2 ust 1 57 00| 57,00
Elementy stalowe mebli stelaze, nogi, weporniki. zat11 Ustawey o
Fazem 135 ko Thomu AT
Wartosé sprzedazy PLH: 57,00

Stowvnie: piecdziesiat siedem FLIM

Zgodnie z art.17 ust.2 ustawy o Podatku od towar ow i ustug, zobowiazaman do rozliczenia Podatku od towardw i usiug

Imig, nazwisko | podpis osoby Sporzadzi Imigz, nazyvizko | podpis osokby
upovyaznione| do otrzymania fakiury

Do zaplaty PLH: 57,00

jest odbiorca towardw/iusiug, wedhug zasady "odwrotne obciaZzenie™

Adam Bertoweski

Upovyaznions] do wystawienia faktury

5. W celu zatwierdzenia dokumentu nalezy wybra¢ ikone Zatwierd? ®°w. Po

zatwierdzeniu dokument wydrukowad, kierujac raport bezposrednio na drukarke = .
Przyktadowy raport — jak wyzej.
6. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka E3)

4.14. Import raportow dziennych kasy fiskalnej z arkusza Excel

1. Wykonanie opisanych ponizej czynnosci wymaga od Operatora posiadania
specjalnych uprawnien (grupa praw ~Import_FV_z_XLS").
2. Przed zaimportowaniem raportu kasy fiskalnej nalezy przygotowac poprawnie plik

w formacie XLS. Kazdy wiersz zawiera dane dla jednego dokumentu — Raportu
dobowego kasy fiskalne;j.

W tym celu nalezy uzupetnic¢ state pola w pliku:

a.

R

Stanowisko wystawiania faktur: STWF

Typ dokumentu sprzedazy: TYPDOK

Sprzedawca: SPRDWC

Produkt dla faktury: PROD

Definicje stawek VAT: A, B, C,Di G

Zakres dat dla zestawienia: DATA od: i DATA do: dane informacyjne o zakresie
danych w pliku
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UWAGA! do stalych danych, na przykiadzie: komodrka A2 zawiera tekst
+~STWF=AEB1”. Z tego tekstu fragment ,LAEB1” odpowiada
identyfikatorowi stanowiska wystawiania faktur:

STWFLEER] TYPDOKIRE] Kinom 3L sPROWC=POZ]  PRODIU-AEB1-0001

g. W kolumnie ,Data” nalezy poda¢ date Raportu dobowego (format yyyy-mm-dd)

h. W kolumnie ,,Odbiorca” nalezy podac identyfikator Odbiorcy

i. Dane z kolumny ,Dowdd Symbol Nr” i ,TreS¢” zostang dodane do adnotacji
nagtéwka Raportu dobowego

j.  Raporty dzienne sg zapisywane w ERP z tyloma pozycjami, ile jest stawek VAT
W wierszu z wartoscig netto <> 0

k. Identyfikatory podane w pliku muszg by¢ zgodne z identyfikatorami w ERP.
Niezgodnos¢ jednego z identyfikatordw spowoduje odrzucenie catego pliku

UWAGA! wartosci pozycji dokumentu beda wprowadzone do niego, bez
ich przeliczenia w pozycji. Suma dokumentu wynika z sumy pozycji. Jest
to mozliwe poprzez odpowiednie oznaczenie dokumentu przy jego
wczytywaniu do bazy. Wymoég wynika z mozliwosci pojawienia sie roznic
groszowych przy wprowadzaniu zbiorczych kwot do dokumentu z danego
dnia, zamiast pojedynczych pozycji.

VIWESALRL TYROOE=RES LA AL PAIWEROT PROOSHHARLA00) =33 (2] &

(] Dete Ofbbarrs  Davened Spmbet 1 e MeltsA  VATA  Metin®  VATE  MeMel  VATE  MeteD  VATD  lelink  WATE et
101503 (0164 e r NN FObO 06 am 3210 740 000 000 100,50 50 300,00 000 6.4
J013-0343 003%Ae 'Z..' Wy nayemn gobo 03 op S0m 0,00 a0 ao0s 0w iae20 108 ioa0g 000 2a08

W zalaczeniu wzor pliku xIs:

plik importu
rejestru kasowego [

3. W celu zaimportowania raportow dobowych kasy fiskalnej nalezy przej$¢ do menu
,Obrot towarowy = Sprzedaz - Dokument sprzedazy” lub wybrac ikone ,,Dokument
sprzedazy - lista” na pulpicie operatora:
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% Menu pelne 1 =1 B
. SIMPLEERP = Dokument wydania &
iy Fifma ' = Dokumenty wydania - lista Odbiorcy
_ Uzytkownicy ﬂRejes’tr sprzedazy VAT
i+ Kontrahenci Dokument sprzedazy
Bl Qbrét towarawy 9 | Faktura uproszczona
- Zamdwienia do dostawcdw Dokumerty sprzedazy - lista e
Zakupy )y Proces handlowy
# ?:r?;ivyigia od odbiorcow R Frocosy hepdonnisia
T . f Analiza rentovwnosci sprzedazy
Rezerwacje

4* Anulovwane dokumenty sprzedazy - lista

Dokumenty wesvnetrzne

‘Ej Produkty
' Stany
£ Ohiekty uzupeiniajgce
[+ Finanse
Funkcje specjalne
4, Na liécie dokumentdw sprzedazy nalezy wybraé funkcje uzytkownika ,f3” -

Import_Rejestru_kasy_z_XLS:
S MG Ee|Ma pRIE-Y|on @X

t-l Lista dokumentow sprzedazy

XKBFE T EMaoL%?§ &l

Podstawowe |Zaawansowane| Cechy Ddbiorcéwl Cechy produktéwl

Stanowiska sprredazy: ] = Data dokumer Data sprzedazy ]~ Data dostawey —[ ]~ Status dokumentu 7 [
ident. adbiorcy zaw: ]| O Od-'l E O“"-'I E Robaczy: [
Nazwa odbiorcy Taw.; D| Da: DO"I E Do:l IE Zadysp, cIesciowa; I_ [
Oefiiarea: | =l Ohres 5 f|3.Import_Rejstru_Kasy_z_XLS h Da ratwierdzenia: |
= . ¢ T = . _
Operator: [7] |simple adriaon ]| Zatwisrdzany: [ [
| 2 268,40 Liczha dak: 7
ﬁ Typdok B Identyfikator Data dok. Piatnik |st.sprzed. |pE| HettoPLH |  Status  [Stan
W REJ_KASA_¥LS 1MB -POZ -15-0007 2015-03-01 32043 1B 49210 Zaitun .
" REJ_KASA_¥LS 1MB -POZ -15-0003 2015-03-01 32043 0B 300,00 Zatun.
" REJ_KASA_¥LS 1MB -POZ -15-0003 2015-03-02 32043 1B Zatua.

Ao v,

« REI_KASA XIS  AEB1 -POZ -15-0040 2015-03-03 002340 AEB1 300,00 Zatwa.

« REI_KASA_XLS  AEB1 -POZ -15-0041 2015-03-02 002340 AEB1 29210 Zatw.

« REJ_KASA_XLS  AEB1 -POZ -15-0042 201:53-03-03 002340 AEB1 300,00 Zatw.
5. Nalezy zaakceptowac komunikat:
¥B51 - Informacja:

Irmpark Fakkur z plik L5,

Czy konkynuowar operacje?

Ik | Cancel I

6. Nalezy wskazac przygotowany plik XLS do importu z dysku lokalnego:
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Wybor Pliku

Dysk: Plik:

|r£l.:; jl [mask.a) Wiwbierz |

K.atalog:
| =T — Anulu |

|C:\Imp0rt\plik importu rejestiu kasowego DS #lsx

7. Pojawi sie komunikat o utworzeniu dokumentow:

T |

Ubwarzona dokurmenty o nurmerach:
% REBZ -POZ -15-0001,
AEBZ2 -POZ -15-0002,

Utworzone dokumenty sg automatycznie zatwierdzane. Dekret ksiegowy nie jest
tworzony.

UWAGA! Jezeli w systemie istniejg juz dokumenty utworzone przy pomocy
importu, system wyswietli komunikat i wstrzyma import catego pliku:

UWAGA ! - Blad generowania dokumentow!  [E3

%  Erak mozliwosc generacii z powodu:
I

5 Juzistnieja dokumenty 2 symbalami:
2228, 2227,

8. Utworzone dokumenty Rejestrow pojawig sie na liscie dokumentdéw sprzedazy:
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Doty [, Dascortaay [T Status dckuentu {77/ Weorsktn | m|
e S | E— | 0| [w] oef Casoer ™ Cay Sowesta ™
Noms sty oo LI O (¥ nel S s o | P T
asea [ =] RS ] o remerdzenie | Tas - U
Crartor: [ sepee ma000 = . ; Zaoentrony | “”c"ilm" -

-
B0
IVE a0 - ]
/ AL ¥ASA 45 MO 2000 Zatw (]
# RE) XASA 1S Ve 22,30 Zaow O
# RE)CASA 05 A 2200 Zew a
# RE) ¥ASK 415 AR 20020 Taow O
# RE)_YASA X3 Ao 22,00 Zow o
# RE) XASA 713 AEE 000 Zww Ll
[ 7 RE) GASA 015  ASHG P02 150001 R 2300 Zow M) ]
# RE) KASK XI5 _AEEQ PO 15.0002 AEEQ 0 Zwww [m|

UWAGA!

Nie mozna odtwierdza¢ i robi¢ korekty rejestru w celu jego

poprawy, gdyz system przeliczy stawki VAT wg standardowego algorytmu.
Dokumenty wymagajace korekty nalezy otwierdzi¢, usungc i zaimportowac

ponownie z pliku XLS.

0. Dokumenty rejestru powinny by¢ zadekretowane. Patrz pkt.: Obstuga ksiegowa

dokumentdw sprzedazy.
10.

Z dokumentdéw rejestru powinny by¢ wygenerowane dokumenty KP do Kasy

odpowiadajgcej za obstuge konkretnego urzadzenia fiskalnego. Patrz pkt.: Obstuga

ksiegowa dokumentdéw sprzedazy

4.15. Sprzedaz rejestrowana na drukarkach fiskalnych

4.15.1.

Sprzedaz paragonowa Biblioteki Giownej BIBG

1. Uruchomi¢ tworzenie nowego dokumentu ikong Dodaj Loub z listy dokumentdw,

prawym klawiszem myszki Doday:

System  Edycis Daw  Namdde  Dourent  Olno  Pomoc

s B & s B
I T D AT -T2 e T L e Y 2
:" e dokument 6w spreedady MI=1E3
Pod. '.. -|CO‘J" ek ICI:! Ahlh |
Stnewisko svzedaty O] | Dats dobumensy [7) | Deto spezeduzy [0 || Deta dostawy [j: Steus dobumersy [7] Worekta N
hieat, odbivey 2aw. [ — oufoisi22s [w] oaf [ o[ ) Robocsy- B cnttm*r;{"'
Nazws oabivey s L] Do po1512.26 [ | Dl [wd)| o [w] Zadysn cxpiciowo: [7) Cryml
=0 =l Odres aprawoes | -l 2 zemie [ Zadobretowarry [
Qperator: [P {veiraibin «] Zatwierazooy: [ Cay 2adeis T
,* | | ] 500 Lezha ik 0
Typdok | sdentyfikator [ Datadok. | Pietnik [Stepzed. | Moot | Status  Stenwobiegu  T{Dokset|
prawym
Klavriszem myszki A
|}
Pokaz filkrowanie

2. Wypetni¢ wymagane pola nagtdowka dokumentu:
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"R Dokument spreedaty
(L) Ptk | Bienca | Whascimods | VAT, Oty ity | Tt i Ubmszsese | Etusremmrsn | Wirerh htrsic | Adrncn | Za g | Darw dectaoms | ‘
ok [5 pes_ar _jﬁho»oz 000 e ] Peepoo takery | tatay Do cabomardzore
Oba doaments 3151228 (o] cowemme forsin (W) Mepwatr 7] -iamwnmrum Fragett| =l
mme«aﬁi"*v [ osteaditcana ] Data sty F0 5123 (W] Coy a4 s |
Stoi P ouniosca foo0ces _]lﬁlmwmumnnxmmgﬂx ‘Mt“""l "r___l
e ey et [ %[ 00
Wi pletric | EEETTE | < | Modra) cary | =l | ——%
waperyn O k3] |
| Prodt | Nazan | w26
R - =) -
f
LT wybrac prodokr sty
razen| ]| 0m
m|w|m[9¢u—7 pegac | Dane codakons | Whas | __ll
Frou | skt %086 wpdwa|  Se [ oo | Swatova | Rsbt ]‘
| =2l | ooca | e ° 'Jrl =l % o o0
toit catto nmwa coporaace | DOPN
lena.rqcovl |
Cave i | o
Meparyn | =0 Kavngorie abvets [Foatamares <] st v aagazee )

Typ dokumentu: 245-5_BIBG_PAR

Stanowisko sprzedazy: BIBG

Daty dokumentu: biezgce (wymagane; wspotpraca z urzadzeniem fiskalnym!)
Odbiorca: 000060 (lub inny, uzgodniony z dziatem Ksiegowosci)

Rodzaj sprzedazy: POZ

Warunki ptatnosci: Gotowka

Na zaktadce Wtasciwosci nagtowka komdrka BIGB:

® Doksment speredary
gr; | Ofbarea Whaicneics | VAT, Opnasy, Flakaly | Trsant L in| Pos | Waniphamesci | Adctacis | Zabqeerib | Do dodethom |
: Zatw - Atk ' Ocoserapcy | =l

fodra) Peregon e ahe ey wyanusr §1 B avdaomnts myianig (V2 T =] Zcenw: =
Zotvbatrowamy [ T bransakep magenyvews; | =] #ombnta (oo =~
Opys coatosswe | avarac dstaments w7 Eracomms | =l
Kous damdcwe | =l Aot zabviercizavie tswsabeir [ Aoert] ke
Tressatce oo [~

3. Wprowadzi¢ pozycje do dokumentu, z listy podpowiedzi produktéw:

* Podpowied? produkiu {Wybecanych pozyciic 1) @a 000060 AM [/ WUM WARSZAWA ROZLICZENIA WEWNE TR 2NE

l
1

Msyseyrs | =1 Fviomarie [ dhrotu S ) R e e
B mmﬂwﬂ'unmﬂ‘m‘ﬂwﬂw[ﬂ Sosivonte [ pabomn [ Prossdy u ouscy: ]
-y 1ir Freteng carey | ~|
L1 AL S B | I |

& O AT i3 Wartyte v ] Haowa Fobatiomn | Zmbiodd  Ten AJ 0v bicwpie o
oo 000 |

1Y

=i ::_'a [P — st bk octng doc @yred 0 ) 0O

i T

" j ATTR c Dot 0 AT SO T " ,. S A4 E
( 4 y ~

# o ATTH
w A A2

: : LURSY KDNFER g m3_ —"——(ml_
. L 4 Cona sprisdaty OAE00 BN Conwr agre o N
w0 51 Symosihooatowy: Brdew 0 %
& O3 52 Ustage merzaten’ [2) Cone raty. OIH00 BN
&=L 53 Ushaye gtk zatwe. ]
# 1 USe ED
e L] ZM51MB

P —.\.v.pﬂ_:J o |

* L) Naso Nede
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Zaznaczy¢ wybrany produkt i nacisng¢ klawisz wybierz. Obok zaznaczenia mozna
wprowadzi¢ ilo$¢, lub zrobic to pdzniej, w pozycji dokumentu.

4. Wprowadzono jedng pozycje do dokumentu. Mozna wprowadzi¢ kolejne pozycje, jezeli

potrzebne:
EXmeBivesisBarccaRnE i M- AKX ARSI 5 5 0L P LY 20D
'Y Dokament spraedazy
EJNM]mdmmmm[m_om.nm TR0 | Lt [“ lwmx,. l“"‘ IZUM’D“MMI
Belias ans sak  w BEG POZ 130000 Savcwako sprred. [ ] Faragan areioy | Satva Po s wercere
Date dokvmesty £01512.26 [ W] Dol ramow 0751225 (W] Mejestr sa7| v | Fateyzeiw ctvatw Fogriwmons eropenr| =
Oata szedary f 0151228 [ cuto shotcona [ Oata dostany £015-1226 (W Caypen Resma | [ Robay CRar |
Sug [7) Ocbvercw 030050 =] N VN WARE LA RO T A WEETHINE s =
Rodral sper 07 ] [=rednz pozovem :" ; "I_._‘f__.;
mwm‘f-t«n«a -I M.uonyl l M r..—_.
Mgy O =i y ok
e | Srodbt = Nazws Conm trtn  Frow%  Airiobd relln | Vaebodt brdly a,sj
[ 3 1 [fo-Bice-hsero s wum  w]aeo e shuseenon WOM [ 0o a.lﬁjl s8] oot i6m0)
I_mhvmn porysjm. =
Prawym =t
Mawiszam myszki: e
Foaycis | Flabaty | Adrotace | Parssreny segpegck | Diane cosone | Whe
Frosst
[U-5152-kaeze se VM w|hiwn e saeiin WUM
Wiekve srdamenty’

5. Po skontrolowaniu danych pozycji (ilo$¢, cena), zatwierdzi¢ caty dokument klawiszem
Zatwierd? °™ . Dokument zatwierdzony:

Systent  Edycis Dore Waadss  Ookument  Ckno - Pomoc

o @@ N o MoK M OL>»L Y adm]

Yookument spreodare

[uJN.,Ml WTSTcwalcs | VAT, Opuey, nm]tm.uwlw|wmum,mu|.xqemloum|
W (3955 BEO MR v|BEB0 FOL- 15018 Stonseienc spred [BED =] Parsgay tasaty | Sutas: Tabwerazory
muumﬁisam (] ate ziwse: [OTET0EE (W] Repestr \AT[Dionzieicons <] Koty obvats: Frogedt | -
Dute spezedety POIE1200 [w] Dot shederna [ Oata costony BOTS1308 [W] Copan | | movay
- mel op
soy ) Octvovew, oG | O T WARE ZANA RO L LB A v RN
Zaeve I s
Rodray sper. POL ;]-mtuuud-n i it [—E ‘1_0—6
Warvah platasdcr [ootmain - Radray cemy [ =] o r—lﬁ
wsagazyn =i bt :

Lp Fromat - | NaTws Bde CEna Vo Racet%  Waniodd nathd | Warlodd tudo |
L 1 [rmsmeksare s=wm v b o stoscton wUM [ oommfsn <] S| 0m 1800 1500

6. Dla zatwierdzonego dokumentu j/w, nacisng¢ ikone Wydruk =) i wskazaé raport
Paragon 2.

Korekta eksportowa

Faktera VAT WLLWT

Faktura VAT WiNT korakta

Faktara VAT WU odwrotne obcigZenie
Faktera VAT WUV walutowa

Z_MNota koryqujaca (Treét)

Z_Nota ksiegowa (Debet ! Kradyt)

I A A A A
aaaamaman

Paragony 2 Paragon 2

(] I Zastosu| Anulu Farmoc | »
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7. Na drukarce fiskalnej zostanie wydrukowany Paragon fiskalny. Potwierdzi¢
prawidtowos¢ wydruku paragonu fiskalnego. Sprzedaz fiskalna zostata zakonczona.

4.15.2. Wystawienie faktury na zadanie, do paragonu gotéwkowego
Wymagane jest wczesniejsze wystawienie paragonu w ERP do paragonu z kasy fiskalnej,
jak opisano powyzej.

Wymagany jest zwrot paragonu z Kasy fiskalnej (wymaganie administracyjne).

1. Odnalez¢ w ERP, na liscie dokumentow sprzedazy, zatwierdzony paragon wystawiony do
paragonu z Kasy i otworzy¢ go do podgladu:

Sestan Bl Oone Noogiss Doluesct  Giro Powec
™ '.‘ :.' a .!‘,l ul

A R R T B MRS ] B & : ol -see

(Dukument spreedaly

i3 Mgt dem | Gaticrcal wh | VAT O obasy | Trampon i [ Fed | Wansrki phamsics | Adnetacie | Zatgraski | e dedathore |

T [FESEEOeE < 1BE0 015009 Surewsis svies BE0 =] Poraguo bkt | z Soutva T dicey
Dot dokieent FONE12:28 (W] Ot i FOT5- 1208 (W] Rajests be7 [Griamenanis =] hategona atvala Ageie | =
Dote sevrewty B015.10.06 (W] Dats surbosoa T]  Ota vostany B91592.05 [ W] Cry oo o | - Sty -
2o ) 0o 1000060 ] R TN NS AR O TG ZEHA WO TING & & o 3
Sama 5 o
Rodza) wrr FOL | [vrzedat pozovten = R
wmm -l #oar cary | = s & L
Rareoe: I

Magery O] =il
Poat i nazws | _Cerntnfio  Rubats) vaiod neio | veamdt tado Dpsp|

$odd
BICB-kvero e VUM [ | TP =————] [ woojez < 36| 00 V60| 1820

Razem | 1a00| 1800

Faspae |nm| Adnciscis | Py cegegaci | Dane dudvbione | Woakciadci | -

Foingat
{U-RIGB-keoro wr WM w |hoero ol shudeow WUM .
Wartodt ettt | wwots VAT | viwtosé sy [wees]  Cwm v st | SRR
A r—;ﬁﬁ'r:ﬂ; Mﬂf’wt—j’
[Erepr— QPN
Katagors cbrotu Pietitamives 5|

2. Uruchomi¢ operacje kopiowania dokumentu Kopiuj dokument, ikong L , Z gornego
paska narzedzi. :

% Parametry kopii

Thr cinkumentu: | 245-5_BIBG_PAR | Atybut VAT |SRK |
Oebiarca: (000060 | S%as'y.' Warunki piataner | Gotdwka |

CIy kopiowad pozyeie warinkow piathoscl
D opusty odbiorey: | Olpust oo (o)l DIUU—

Data dakumenty. |2D1 2-12-26 E <: S Tedawca: |POZ d: ;l
Data sprredaZy: |201 5-12-26 E SPraWdZ'c Magazyn: | LI
Stanowisko sprred.: [BIEG | poprawic

Prreliczanie cen: Brutto

Sposab realizac. DWZ

ok | s |

Poprawi¢ parametry generowania nowo tworzonego dokumentu:
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[% parametry kopii M= E3
Th cinkumentu: |7_OSF =] <:I Ateybatt VAT, |SPK_cld |
Oebiarea: (000060 | .S“feﬁ,f: Warunki piatnoger: |Gotbwka |
ﬁ:ﬁ- ) CIy Kopiowad porvele warinkow piatnoscr

10 st odblorcy: | Oprast ol (9a): |:|'|00—
Datg dokamenty; IWE |:>Sprzedawe Iﬁ
Data spvzedaZy: IWE Magazyn: | ;l

Stanowlsko sprzed. |EIIEIG LI

Przeliczante cen. Brutto

Sposdh regiizac)y. IWZ

Zmieni¢ typ dokumentu na “z_OSF .

Zmieni¢ Sprzedawce na "PAR".

Poprawic¢ daty na biezace.

Mozna wybrac odbiorce z listy, jezeli Odbiorca jest zatozony na liscie odbiorcéw.
Opisane zmiany obowigzujg przy wystawianiu faktur dla oséb fizycznych i firm.

Komunikat o utworzeniu nowego dokumentu:

Zakonczono pomysinie kopiowanie E1 [

:' Identvfikator nowego dokumentu: BIBG -PAR -15-0001

3. Program otworzy do edycji nowy roboczy dokument:

e L hmesd spr redaly

[lJJ"W|om!m.mu|w! Opunty, Fabaiy | Traopet | LB l” - | Waurkiph | g ]‘j‘:xmlbnm.«-l
e _]Enm A5.000 SUNWSAC VT lme Ir'h'dwtmw}u WP Status Do Tetwrrazene
Dt dxkvemente FOVS12.28 (W] Oote zami 0151226 (W] Rajeste s [Oriatoenaol =] Katagorss coronn Fodutrwona eregest [ =l
Dvte vIadaty 15,1226 (W] Des sudcone [] | Dore sty £015.1 2. W) Recdts | - Ranay T = T
stay [7] Ootiaree foo0ee 1 P PORSTAWNA ROTLICIERA WONE TR D  —
Radral seve. R [Pt oo pesgrdw m””‘“"’l__ r—_
mm-l;doma = ﬂmﬂ:wl | S o
sswory O] =il
Lo = Harwa [ Coonbrilo |Msbat% \Wwindd netn  Wanodé bratn (Oyen |
% o] e ikt WM T e | o] om 6| oo
L 16507 1800
Py | Pty | Adrtacis | Presevsny segregaci | Dane dodaiowe | Whakemoics | Ean |
Froaut T e Corey | sawtaw | =]
|U-B1CE-%xere st WM wfhoers de sttt WUM | 10pc0f 0o =f 016N [Iv =8 0% 000 sl o0
Vissid cutts | pometa VAT | Wartede trusto [Wekts]  Gans oo rasocle | JER
[roreara—| 1600 | a0e | 16.00 P Ammu. [ =l
o v | aRop
Ketepara atvats [Poottyean _:]

4. Na zakfadce nagtdwka dokumentu Odbiorca poprawi¢ opis Odbiorcy (zbedne dla firmy
wybranej z listy Odbiorcow):
Przed zmiang danych:
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muyo«d OMolkv&ml VAT Oputy. NM| 'rmmoﬂ‘.tmwﬂ Pocmarmene ¢ w::mnmd mnqciZde:Nd Duvedomm]

P 2N 1 WM AIAFS LA A ROZLI ZENA WP ETRINE oy [Pouis =] wowmedama [ =] | P e —

Fowat | G | four 2081 Moo fowzzeen o

o [T | wagry 61 | N aweard | Focrte| Awes [Podstawamy =l
e FRsoooses Podatni (07005 -

Po zmianie danych (przyktad). Réwniez dla firm mozna wprowadzi¢ opis ich danych
na tej zaktadce, jezeli nie chcemy zaktadaé firmy w katalogu:

T ]
[lUu.ﬂ-s Dhu]m.wnlwu Opunty, Raby | Trauspest 1L | Poct riphuraics | Adroace | Zaycarbi | Dace dodebom |
Negwe i termst oy [Pamie __] Ppeeddrte (”—-J e 000 >
ponsatl aise] few o= Moste fVsizswae
U] nca t2m? o o | et | Prcrie| P (e pe— il
LS — Potatn 0030 =l

5. Sprawdzi¢ / poprawi¢ na zaktadce nagtdwka dokumentu Wrasciwosci opis Komorki BIBG:

"% Dekument sprovdary

M=l B3
Lfl_-, Nagiwst | Otionca Whadomotcl |wn Gpusty, Radoly | Tevmpcn iUbsmpieczenss | Podusromare | Wi phavosc | Adeclaces | 2o cand | u«m[
Wyaait ! SO foreanins - Adur Berowi | Ourveranoy | =l
Noarey Fatirs Liceba by syt Do dodarwoty syvae [WZ WD =] mcenn | =
1 rd oA ot 2pviwre; =] Kawsrs TN, |
| Geveriiys dhamesty wysdsis [7 Fratoenit. | -
ooto davises | <Ir Aot zamasetzane toasebos I ot | =l
Dacnarcye bdiaarce [

6. Dopisa¢ w adnotacjach nagtéwka numer paragonu (papierowego) z drukarki fiskalnej:

[-jDokument sprzedazy

,gg Nagkéwekl Ddbiorcal W*as’ciwos’cil WAT, Opusty, F!abat_l,ll Transport i Ubezpieczeniel Podsumowaniel “wharunki pratnoge|  Adnotacie | Fakaczn
nr. paragonu; 1234

4

7. Aby zachowac dokument w trybie roboczym nalezy klikng¢ w ikone Zapisz =l W celu
zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybra¢ ikone Zatwierdz *=
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E]’WIMqukmlvﬂ Doty Bstoty | Tesragon it | Poa | Wasirki | Adnctscs | Zataomhi| Dane dodetions |
meams.nn [!]Muuh s [w] Murmxmm Ao =l
Data swrredery (0161526 (W] Dot stdeons [ Do avetony $01592-26 (] | fevety [__
Sto B2 Ovitvorcs 00060 = AR T WARSZ AR RO I TEMA WEY R ETRINE | ke
foszey seer.:[FAR o [Fetirn as armperaw
Werseds platasic: [Gotomta _:._ Ma‘«vf—j J’anm;&{ '5—|
Magenyn ] =l L |

e

s | Frooat o
| 3] iu-cml-cnu ot o =]} extu e Musmiio Wiw |

weew {6 V6,00
Prishbt | ek i n Lwm Lwwka vt fratst
Fﬁ;—umnnm = haenn e sueriom WN 100,000 [T = s [fw off o%| v s nm
Wrtods st | wWwotn VAT | watoséans [waess|  caves o et | 16 Fov
R e
Com vt | nmpN
-mmiw_m'_j

8. Wydrukowac¢ dokument sprzedazy, kierujac raport bezposrednlo na drukarke [

FRBLUNE W1 - LIAWT UL IE DTS I

Korekta eksportowa |_ |_

Faktura VAT WU korekta - [l
Faktura VAT WU odwrotne obcigZonio [ -
Faktura VAT WL walatowa I_ l_
Z_Mota korygujgca (Trest) - I
z_Nota ksiegowa (Debet / Kredyt) [ -
Paragony 2 Paragon 2 |_

ok I Zastozu] | Anuluj | FPomoc |
9. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [xI,

4.15.3. Personalizacja ikony sprzedazy paragonowej BIBG

1. Wyciagnac¢ ikone Dokument sprzedaZy na pulpit:

System  Edvcja Dane  Marzedzia  ©Okno Pomoc
0B 5 EBEE| R
D | X | 2aeEB 2| Ao M | 44 ppiD fo- -8

[% Menu pehne =13
. SIMPLEERP = Dokument weydania
..... . Firma Dokumenty wydania - lista
..... . Uzytkowenicy ﬂRejestr sprzedazy WAT
----- . Kontrahenci Dokument sprzedazy _——.._\\
Bl Obrdt towarowry Fakturs uproszczona
| Zamdwvienia do dostawecov Dokumenty sprzedazy - lista \
el Zakupy Proces handlowy ﬁ
I Maga}zy.ny. o Pracesy handiowe - lista
[E R Zamownan@ od odbiorcow T Anliza rentownodci sprzedazy Dokumerﬁ
Rezerwacje sprzedazy

e Anulowane dokumenty sprzedazy - lista
o, Sprzeda ¥ =p ¥

. Dokumerty wevwngtrzne
[+ Produkty |-
. Stany
E-| . Ohiekty uzupenisjzce
. Typy dokumentdw
- Finanse
[l Funkcje specjaine

2. Zmieni¢ nazwe ikony (prawym klawiszem myszki Zmieri nazwe):
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Widok 3 W

Paragon BIBG

Rozmigst ikany »

Wivbierz wszystko
Cdwrad wybor

Isurh

Zmien nazwe

Zrien ikone
Pararmetry

3. Przypigc do ikony parametry skrétu (prawym klawiszem myszki Parametry) i Zapisac :

[% Parametry skratu M=l B3
Opis parametru | Wartos& parametru | Dziedziczy | |
-T_f;'_' Czy fittr na odbiorce? ;I D
Komarks ~|piEG ¥ 0O
Oclbiorca = jpoooeo ¥ 0O
Sprzedawca ;l ks fhd D
Stanowisko sprzedazy ;l B 1 D
Typ dokumentu sprzedazy LI 45.5_BIBG_PAR 1 D
Warunek patnozci LI otdwvka ¥ D

4. Uruchomienie ikony Paragon BIBG ustawi parametry nagtowka:

i 8 Dekument sprzedary 1R8]
K] targinwnt. | e | Wiz | VAT, Dpusety, ety | Tanguot s Ubpinccrs | Fochustesnorse | Wansrki thabesis | Scnetacie | Zabacmii| Gare dtathos | '
Ty [EEENTSEUEN - | FEC 502150000 Stostensin peered [FEC =1 Pavigas fekacry | Stites Do Tetwaetzenis |
Ot Sobiamner 00151226 (] Dwle sumwdwe B015-1226 (W] Raeste ka7 v ] Notepvis wtvate Podtwwinws Arowae| -l

Dote spesodety P151325 (W] Dute strdeone ] Ouie asatemy f15-32-2% [ © Raray
hipors 1335 [ post32s (el Coyues R T e~
s2ay 7] Extvone Joooes | PO TN WARS ZANVA RO L K TENA VA TR NE
famow 7 panye)l ﬂ
Sprrepece PO =] [verestes pavcataby 2
wannhi platnaies Gotoare <] Radtaj coty: o b batosicizey I mr’—_'”
Rarow: no
sopraye =l

|Dukuemest sprzedaly

() Maghomes | okt st - Acter Sarbrasii 1 b | Ped | Wsrki pratrofcr | Adnolacie | Zataubi | Diave dodatbiome |
r /2 bt - Aden Be ] Ostveraney | =
Rossaf Favagon  Liozbe vowd wety £ T Fohavesta myvani [WI =] Shecewe i
Zarmiaironawy [ Yo ransabey magarywiens | =] pedena 905 =
Onve cnatonani | Goanprans dolavients wyvania [7 Procoen ] s
Yorgs davdaer | - autzonat, zatesevdraie bravsavon [ Progers | =-r

Thavaatc e tojafmsvg r-

5. W przypadku potrzeby zmiany wartosci domysinych dla parametréw skrotu ikony,
dostepne sg one do edydji.

4.15.4. Sprzedaz paragonowa Oficyny Wydawniczej AOW
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1. Uruchomi¢ tworzenie nowego dokumentu ikong
prawym klawiszem myszki Doday:

Syten  Edycjs Daw  Normda  Dokiriect  Obno  Powe

Mazowsze.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSH FUNOLSZ

ROZAOM REGIONALNECD
serce Polsk

Dodaj L b z listy dokumentow,

0 R 88 s e
@3 Gl X > O M B ke bob T e GWCFR X KBRS o s R
‘.'dukumrm Ow spraedady M= E3
eotiomove |2 | Cocty ot | Ccty o
Stunowisko spvzecaty [ =] Datodobumert [7] | Dto sprzedazy [0 Deta costawry [j‘, Stedus doburersu 7] Korsita N
Kbt odniovey zaw: ] og£o15.12.25 [w]) oaf EHO"I = #oboczy 2] "’mi
Nazwa odbivey raw: [ Do: 20151226 @ Dac| [wd| oa:] [wl Zaoyap crpiciown: [7) c”.’Pl—
Oetverl =l ; = | Do rawnetranie B o
Operator Powroiv = [ ciensd] = zawierazony [ ':;;:Er
* :‘ TG00 bazbo ok
Typ dok_  Meotyfikator mmu Plotnik St spized. .'.I WotoPLN | Status  Sten wobiegu  T|Dekret|
)hh\"lll
Klavaszem myszki "": e
-
T
M&M

2. Wypeti¢ wymagane pola nagtéwka dokumentu:

e -]

[ s |0, vt

|m Douety, Aoty | Trenpon iU

| Waneki gt

L S W |
Date FokMmwenty 0151225 (W] D

0T 150000

Staw-[2) Odboroa f000062 = | [ TN AR T AWA ROTLI TEMA WENNE TRINE

P Epee—
2 _xfné«ﬁmzmﬁ Bty it <] Kateparsa vbvos Podeimmonm
Oate svresaty 5151226 | W] Dotk skrocone |1 ot aostaey £015-12.26 (W] Cayaes  Hosts |

l Lo ’ Za'q:vdt' mml
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Bean wmagazyoie: [7]

Typ dokumentu: 245-4_AOW_PAR
Stanowisko sprzedazy: AOW

Daty dokumentu: biezgce (wymagane; wspdtpraca z urzgdzeniem fiskalnym!)
Odbiorca: 000060 (lub inny, uzgodniony z dziatem Ksiegowosci)

Rodzaj sprzedazy: POZ
Warunki ptatnosci: Gotowka
Magazyn: WYD

Na zaktadce Wrasciwosci nagtowka:

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 135

Sprzedaz



PROGRAM ™ —
REGIONALNY “lowsze. i EUROPESK FUNILSZ

rce Polsk OZAOM REGIONALNEGD
serce 3
NAROOOWA STRATEGIA SPOMNOAEC) SEICe..on

Sokutment apezedaty

[annm]um Whadchwatcl |VAT. Opuity, Raby | Tisnspor (Ut | Pou | Wk haraes | ssnonacie | Zatgcondi | Dave dodasioue |
. P 7 Oubverasicy. | =
Rocre) Parngen. | Lerbedggimeena i Th dokimenty ayeais [WI WD -] Ziececws | i e
Zatiacaksonusy [ 0 branautcll mega zyasn) = tanicks D -
Oyuis apahomni Geserasio dokumarty myena [7 Pracoent | =
Kot banttmu | =l Astieear. eomanraten raseaten [~ Fagett] =
Toamwoice bgutrnnes [~

Typ dokumentu wydania: WZ_WYD
Komorka: AOW

3. Wprowadzi¢ pozycje do dokumentu, z listy podpowiedzi produktow:

5 Podpomeds peoduktu (Wybranych pozycie 2) dla D00060 AM 7 WUM WARSZAWA ROZLICZENIA WEWNE T2
Produkly | Finey |
Magasyn [ WD :]thnmmlwm =] Womeye starry zerowa [ Dy w agazyrie [7] < -
& o -2 thwere rocorietn B Somwe 2 bowgint: ] Ushgn [ Srochatrmie: 1 combomans: [0 oty s adoerey. 1
r 1t 1r 1r FRodes oy | -]
5 Weapsthe cicday I | [
; '“‘;:"'L: p e e ' Hsema [ T Y [ e —
1 WIPARD 5320558354 Bocterey A Baratczyk-Kiems, | p00 17,000 52 m]
. Aafesen-ar et _
# il J’W-" SPRZLD £350517-604 Proszg Ospenat o2 | & Sarsha, M 200 160,000 et n
L) USEUGL ZAKUP P
¥ ‘ *j;’r'%{_ g DR e crga 110 Macimemri, 1m0 o
o Prrod)
# Ll w0 FOSTTY_AFP
# L4 e MT Owekt
¥ L1 OPADW_2WR WE-3B-EE-30-2 Shrypd Pokitrachwo Vrok pod red 00 101 000 et ]
H L1 x_Wjporasene W Smiciangn, K. Candrowshieo
# L ¢ ¥0SZTY L) LA07 0 Thagnostyen Laboratonns pod red pog 250,000 53 (]
# ) 3 NIE_LSYWAL L2l Davbion 2
= LHoTY Hoeerors Mysepma Waps:
= Cana sperecaly Stants Gebary Opross
Coxs L 1805 AN wr Dogodd Srevoknid Wysahpss *od ;—_
oaNCoRS; oy 2000 N e 0 x o0 x pe e
Crasrewd 2ave. 0000 dw Xivaz WD) m_
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Migasyn ChcyTy Winsvarich
i ” c«uwu» D00 AN M warza Nl D)
Polsés morma: Kewt. dostavwey: PR

S3ar422

sx i 110
[Coves ]

Zaznaczy¢ wybrany produkt / produkty i nacisng¢ klawisz Wybierz. Obok zaznaczenia
mozna wprowadzic¢ ilos¢, lub zrobi¢ to pdzniej, w pozycji dokumentu.

4. Wprowadzono jedng pozycje do dokumentu. Mozna wprowadzi¢ kolejne pozycje, jezeli

potrzebne:
Systwry - Edycie  Darw  Neowdos  Dolesserd  Chro P
T o &
L g 2 "»‘Epa-’ R L L ER T BRI AN e L Ry XX
Dokment sgezedary

l\A‘l Oypuirdy Fudvaty’ mllm-l PII‘M‘ Wmdml Mdul Zd.:iil n-m[

T[S AW AR v |0V FOZ 150055 Suvoeishy seezed JAOW v Aevagos ik |

e

[o8ers| o

Statas o Twerazenia
Dl dcdamenty BAET326 (W] Oata zawive £015.12.26 (W] Repser®dT] =] Ketepons bvot Podsanows n«m[ -l
Do seantoty D15.90-26 | W) Dot sktease ] o ssstowy 0151226 [W] Gyl Peuts Retaty
Staw 7] oo foorces =1 [ VM WERS ZENA ROILI ZERE WEPRETRZIE ooa {75 ]
Swredaecs [FOL <] [Soreast sozoaimg gt I i
g - umm —m t[—
e | mer—_l —
Mgz AW = Frpesy pomocnicry AOW :

oot 5 Hazen |
(a1 [sa-sssi-ss-o mmwn o [

“Vole|na porychs - L
Praym
m«l WDSI 2000
Prod) Sywin vt Ratat
|#z-23517-93-0 = | |henis crpasira 11 5 wHAMN| 000 % 0o
o ncsemzin, M Largwed Cora s cutmcie: [ )
Wikty colimeads o - |
o minimar: [ GEOPN

o]t mageryne [
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Zadysponowac wszystkie pozycje dokumentu, ktére pochodzg z magazynu, poprzez
zaznaczenie pola [v].

5. Po skontrolowaniu danych pozycji (ilos¢, cena), zatwierdzi¢ caty dokument klawiszem

Zatwierd? °™ . Dokument zatwierdzony:

TIrem e Dwe  Nwredte  Coument | Gba | Pomec

e ot “SLTTRN | D
@V'@ P BEER QY K BWE M- KA & 5 OL P LT OB
Wy v
() ot | Diacsc | Wi | VAT Dpusty, Ry | Trarrpot 111k | Pod: | Wk ptmaic | Adrotac | Tabyeami | Dare dostow |
X [ AN AR o JROW PO 150058 Stancwisds spveev ROW =] Paregeo fiswaiy | i Stitua {Latwierdony
Dale etarnts FOTS17.05 [W] Date saniw fEIS105 (W] ey W7 Gricwrva0i & =] Salagocie atvety Podn Prawat| -l
Dot sorzedety F01512.3% | W) Oata skroconn [T]  Oala doatony: FOTS-12.20 | W] Cav oo | Ranety o o— |
Sk P cumverra 00060 = | N TN WARSZ AR RO TLIC TTMA WDANETRINE o
: 2w N [ 80|
Savredaesa FOL | [acezedaz pozostn o L
Warvmny paatasde L Gotowda - m.v«.,:] -I s il g‘; {
mmglmo _v_]h&ﬁumuyn:w
| CenatnMo (Rabstsl Wartindd retln ol brutie
*E ||z —8DELT-93-0 lmﬂm" [ ; - 2000 [ 00] 1908 ] am A

(0 5.y &N B L
R P I e I T T A s P e r T -t Y
8 Dokument sy red gy =l E3)
EJNvmlw.]Mmhn Opesty, Rabaty | Transpat iUt | Fod | Waeark | & | et acarki | Dane dodetrone |
X [REA AW IRR T < JROW $OI 150055 Soscwists svred. [AGW =] Parapen tntaiey | R Stvs Latwierdzery
Ot dotament POTEN205 (W] Ovte zembe FREA000 (W] Mepest W [Grodnedznt s "] Katngorss abvety. Arojent| =l
Owte socredaly FOV51208 (W] Dots stricons [7]  Outa sostmy FO1E12.28 (W] Cay e n | Ravety f—
S ] Ostiorce o000 ] AN TN WARS. LA RO ZUCTENA WIVAR TR e e
Sevrevaecs POT v | [sprzecnz pozortes [_. '__
wm:mrm vl Mauql 'I S “—_
Magazryn P[00 | Feiest pomocreey AOW
w | Cona briflo  Rabat.  Wrtode netin Wartodd truss ﬁl
L 4 ' [eacersareaa-0 |mmmu [ Fﬂ - | X[ o, 1008 | 2w B

6. Dla zatwierdzonego dokumentu j/w, nacisna¢ ikone Wydruk = i wskaza¢ raport
Paragon 2.

Korekta eksportows

Faktera VAT WLLWT

Faktera VAT W korekta

Faktara VAT WU odwrotie obcigZenie
Faktera VAT WIS walutowa
z_Nota koryqujaca (Treét)
z_Mota ksiegowa {Debet / Kradyl)
Faragon 2

(1N

Paragony 2

Ok, I Zaztozy| | Ay | Pomoc | »

7. Na drukarce fiskalnej zostanie wydrukowany Paragon fiskalny. Potwierdzi¢
prawidtowos¢ wydruku paragonu fiskalnego. Sprzedaz fiskalna zostata zakonczona.

8. Podczas =zatwierdzania dokumentu sprzedazy zawierajgcego pozycje towarowe
generowany jest dokument WZ typu WZ_WYD. Dostepny jest on poprzez Powigzania

dokumentow Q@ , poprzez dwuklik lewym klawiszem myszki na numerze dokumentu WZ:
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0% Powigzania dokumentdw M=l
L Dokument spezedaiy
1 T [243-4_AC0_PAR I&O‘W -POF 5-0055
.| Data dakumenty: ED'I 5-12-26
Lp | Procukt | st | Jm | cena |Walma|
il | 183-89517-93-0 | 1000zt | 20,00 PLK
Poprzedniki ——Nastepniki

ldertyfikator dokumentu Iderity fikstar du:-kumentu

— Dokument Wwedania rewnetrzneno

T PNZ_YD P-4 2-201 5100067
Data dokumenty: Efﬂ 5-12-26
L | Prociukt | ozt | dm | cens |Waluta|
[}
il 1 [33-83517-93-0 | 1000kt | 19,05 PLN

9. Jezeli dokument nie zostat automatycznie zatwierdzony, nalezy to zrobi¢ recznie, ikong
Zatwierd? ™ .
10. Dostep do dokumentéw WZ mozliwy réwniez z menu: Menu petne > Obrot towarowy >

Sprzedaz > Dokumenty wydania — lista.

4.15.5. Wystawienie faktury na zadanie, do paragonu gotowkowego
Wymagane jest wczesniejsze wystawienie paragonu w ERP do paragonu z kasy fiskalnej,
jak opisano powyzej.

Wymagany jest zwrot paragonu z Kasy fiskalnej (wymaganie administracyjne).

1. Odnalez¢ w ERP, na liscie dokumentow sprzedazy, zatwierdzony paragon wystawiony do
paragonu z Kasy i otworzy¢ go do podgladu:

Segem  Edacla Deane  Nazgiss  Dolument  Oho  Ponoc

0,88 é! ' | e
R e - A R R L S e B e & O.«t»{@l‘.‘-au
Yiagh debosubet
[ Hegrowe | e Mnmlm.o;.m Rabay | Tearagat | Lt | o | Wanmigtynoic | Adwtscie | 29 ecnds | Dsne dedyione |
o RS _AOW AR | VoW POT 150055 Sanmishe gvrea [ADW ] Aaaee tskany [ 5 Stutvs [Itwwecrooy
Date doksvsents FOIE13.06 | W] Dats zowow 015125 W] Rejests 4T [Gratzenaons lm.wm Propast [ -
Oata serradery F015-12.26 | W] e shricoss [ Oats avetowy 0151226 [ W] Coyan Radity :
Soy P Gt 00000 | PR PPN WARS AN ROZLICIT A PEVARTRITE v ; ms[
Sz [FoT o[zt arorta gy I w0
Wi umm '_\r_'—
ot pratvobas footmen «l Modzay cony | « —
Magermn BfeAT = | Fnert pomocricay AW

Ceta bridn | Mabat™  Wwiofd retto  Wariost vt Dysp

e Fede . Mews | ki | Cembngn |Maben Wehitmtn Waiosith Do
T e o ey T B B I

Rueo[ 13pef 2w
Foryeis | st | Advotaces | Paramety segegsch | Dane dodsioms | Whsicwoto | 20
Prodit ] ot (o0 e m ELL] bt
jsa-pasioe3-0 = | iorervm crpaniczna I [T | S0 00 % 000
[P Maceiewciia, W Lngron '.._..Jm,.m-w"_mm.l%ﬁ mwml LN
Wk dosueests 15,06 03 2000 nm.wwl_—'j
e L
Mazeryn VD v | Fieiser porocriczy Aove mumlvoam __] s w apazimir [
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2. Uruchomi¢ operacje kopiowania dokumentu Kopiuj dokument, ikong T , Z gornego
paska narzedzi. :

[% parametry kopii M= E3 [
T dakwmentu: [245-4_AOW_PAR =] <= Atrybut VAT: [SPKC ~]
Cefbiarca: |DDDDBD LI .S‘te:i,f.‘ lgranki piatnasel |Gl:|to'wka LI

CIy kopiowad poyoje warinkow piatnascs

10 opsty odbiorcy: | Chngdst octh, (o) DI,DD
Data dokumenty: |2D1 5-12-26 3 Sprzedawea: |POZ ;l
Data sprzedaiy: [2015-12-26  w| = Magazyn: [vrD ~]

Stanowlsko sprzed. |AOW LI

Frzeliczante cen. Brutto

Sposdh regiizacs. IWZ

Poprawi¢ parametry generowania nowo tworzonego dokumentu:

[% Parametry kopii H=] B3
Tip dokument: |z_OSF <= x| Atrybut AT, |SPK_dd |
Qhioreg: |DDDDBD LI .S‘ts'ay:E Waranki péatnosei: |Gl:|to'wka LI
=TT CIy kopiowad poIycie wariankow piatnoscl:

I0 opaste odbiorey: | Cppst oob. %) DI,DD—
Data dokamenty: IWE, Sprredawea; |PAR -:::l LI
Data sprredaiy: IWE, Magazyn: | = LI

Stanowisho sprred.: [S0w |

Frreficranie cen. Brutto
Sposab realiracy’: IWZ
Ok | e

Zmieni¢ typ dokumentu na “z_OSF .

Zmieni¢ Sprzedawce na "PAR".

Poprawi¢ daty na biezace.

Wyczysci¢ pole Magazyn (stang¢ w polu i nacisng¢ klawisz DEL)

Mozna wybrac¢ odbiorce z listy, jezeli Odbiorca jest zatozony na liscie odbiorcéw.
Opisane zmiany obowigzujg przy wystawianiu faktur dla osob fizycznych i firm.

Komunikat o utworzeniu nowego dokumentu:
Zakonczono pomysinie kopiowanie l

':0] Identyfikator nowego dokumentu: ACYW -PAR -15-0001

3. Program otworzy do edycji nowy roboczy dokument:
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¥ 8 Dokurment spraedary

U] i | Dt | Whadcwods | VAT. Dy ooty | Tiarmgunt U

s RO PR =000

Mazowsze.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSH FUNOLSZ
R

OZWOU REGIONALNEGD
serce Polsk

SINAEN0 ST W =] Pavazon fistaimy foe wyarnsrmany
Oata dodanertu POTE12.05 W] Dota rawlwe £1592.05 (W] Aeests w7 fOrumenan s =] tavepsrna corons Fotstavama

I Wartrki b

z lml.dmlbuml

Status: PO Tabwer Tenn
Feagant |

Duta sprsnety DOVE10-05 [ late sdrdenne [T]  Outa csstomy 51225 [ FAewta ] Eabaty
sty [7] Outios:e 00062 =] NN WARS TANA RO I JENA WEWETRINE m’ Kiaate | *”

Spvrevaece PR ] [Febtan o parmaniw i
e e | m..,;—_[ ""’""‘“‘l ""

‘ Megenn O] | V:Jl

p | Peixpat Hazves hadd Cora toly (st Yeaiodd nen | \PeSsid tealty |
i3 1 [e-essroene __]km.mmu I e R | 2m| om] s 2om [

10 Macmpemmn M Langrmis

Foen | Ratety | advctoie | Paisrey lo [ |
Produt |
[e3-39517-%3-0 ;m:aull | . 4 -
DA W paiimy ) el et ) oot LK
Ao STy 1905 0 PPoPN Rodeafoeny| | C
s § sy~ T
wageryn [ =l Resgoresompa[Posimwcws =] | ok wmaguiraie )

Dla pozycji towarowych zadbac o usuniecie wpiséw, dotyczacych Magazynu

Lo | Froast | Nazws ! | Conmensto  Mabef® Wwtodt redtn | Véeods ety |
5t [#3-sserr-33-0 ]t opeaczrat [ umls-v | 20m| 0 1808
bmum

2000

Patyin | Rty | Acretack | Pavaly sogpoguc | O e dadd

[93-09517-33-0

o
] jCrerin orgarczra 1|

10 Macksesana, M Langwai

aagazye |

- Brak wmagazym’e: "
Wystarczy, dla kazdej pozycji towarowej, odznaczy¢ ==

wybranej z listy Odbiorcow):

Sr |

—

4. Na zakfadce nagtéwka dokumentu Odbiorca poprawi¢ opis Odbiorcy (zbedne dla firmy

Przed zmiang danych:

1) sgfoweh Ocdocnze | whatomotan | VAT Opunty. Aabaty| Trspot s

| Pode | Wik | fcrornces | Zoracohi | Dane godstome |
Bapwar 5N WM WARS LA AOZUC ZENA WEPRETRINE oy [Pouia =] wsmderten [ =] | Pk e =
R—wl Gml mﬁ:m- My Fu--\-
s [Tt | Wagry 61 wrosow| o weort | Focate|

Awes. |Podstawomy

AW pRS000SE0E Aot (050050

Lef o]

Po zmianie danych (przyktad). Réwniez dla firm mozna wprowadzi¢ opis ich danych
na tej zaktadce, jezeli nie chcemy zakfadac firmy w katalogu
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L | Debiment sprzedaly

[‘!}“#&-‘ DMIMQW'\‘AT_ON,RM]T.MH‘ l” e | Wk phatra I‘*—‘ |ZJMI“ o I
Nz i berwesk frgy: [Pomin =l anl | [ Pt o —
e >
Pawiat | e | o -z Naszawa -
U] nca t2m? e svons o veart | Amb.[ P (e re—— -l
o . Podatal {002%0 =l

5. Sprawdzi¢ / poprawi¢ na zaktadce nagtdwka dokumentu Wfasciwosci opis Komorki AOW:

JDukument spezedaly

£ Haghiweh | Dcscrca | Winichwesict | VAT, Dty Rty | Tinnspont i L | et | Waerkiphwrarici | Advovecs | Zetgcrmie | Dam dodieons | ]
Wysten/ Zaharerar? barkraaim - Adan Derkrash Odosasecy | | |
RossarFmees  Lesdekoakwwaiw B T dotiwents o T VD | Dhvoanie =l
Xe Feanrbch mageryren; | R o e i
Cpen spvhsaweie | Generacr dakivoents mane {7 Proceanik =
Xaske duavcwe| ol AMowt Tabwieraravie sassareg [ Frapmit | =
Trensaicpe tiyatrenan [

6. Dopisa¢ w adnotacjach nagtéwka numer paragonu (papierowego) z drukarki fiskalnej:

[-jDokument sprzedazy
,gg Nagkéwekl Ddbiorcal W*as’ciwos’cil WAT, Opusty, F!abat_l,ll Transport i Ubezpieczeniel Podsumowaniel “wharunki pratnoge|  Adnotacie | Fakaczn

nr. paragonu; 1234

4

7. Aby zachowa¢ dokument w trybie roboczym, nalezy Kliknaé w ikone Zapisz l&l. W celu
zatwierdzenia dokumentu sprzedazy nalezy wybra¢ ikone Zatwierdz *=

,lr_&uuwvr speeedazy
(I8 Wbt | iciceca | Whatcowmsic | VAT. Osusty iy | Trancpent L | Pod | Weers | Adrtue | Zargcmii} Dane dodationm |
[z = leow Rar 150001 Staeomsvo avand: ROV Imwwwluwnqr-w Satws [Latwweazony
mmﬁmzw (%] oo zamiw 0151230 (W] Ramsy 7 [Cnatpencui & o] Eatagors sorons Fragest | =
Ovte weredaty FOI513.96 [ W] lats sricoca [T]  Owto dostmey BHS150 W] 1 Fanay
‘ o o8
St 7] Cotezrra 00080 ) PO PO RS LA RO LTI W TR DN
Suxe l ue
Sperademia [PRR > [Fdan 00 parsgrdw et ® “‘_
Wanuaki oRtoode W -] ﬂuw«.v.] | g 'ﬁ as
wagaz O |
o Proot 24 Mazwa { tone Comalrus  Mabwt% Wertndd netn  Warlods totn |Oyap |
N R E ) v Frevs organeczon 11 [ Vo f el xm[ ogol 1005 20,00
10 Macemsicn, M Langwars
L T 7| ST ]
Flmlﬂ&w]uunn}?-—, ’|0¢-*“‘ W micraz I _1
Prodt ] bodd  [bedd wpsen]  m | Cerd [ Swts vt | |
[93-49517-93-0 > [ organeczon || o0 | B~ R ompk B el sms] am sl 000
| Maciasasion, M Longrais mmm»| wols VAT | Wedtodd rusto |Waktn] G o ratmcie | P
Walsta cakuooenis s 0 2000 mw mw] |
erars | S0P
Maganww | = amwlmmm | Aeeh w mageryvie P

8. Wydrukowac¢ dokument sprzedazy, kierujgc raport bezposrednio na drukarke =.

(i) INSTRUKCIA STANOWISKOWA 141 Sprzedaz



PROGRAM v UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY “zowsze’ ROZAOA) REGONALNEGO

serce Polsk
NAROOOWA STRATEGIA SPOINOATI Fionalf

FERLUTE WAL = LILVGT UL IS LRI
Korekta eksportowa

Faktura VAT WU korekta

Faktura VAT WUNT odwrotne obcigZenie

Faktara VAT WU walutowa

Z_Mota korygujgca (Trest)

z_MNota ksisgowa (Debdat / Mradyi)
Paragony 2 Paragon 2

ok I Zastozu] | Anuluj | FPomoc |

9. Zamykamy prace z dokumentem poprzez zamkniecie okna znakiem krzyzyka [xI,

o e A |

4.15.6. Personalizacja ikony sprzedazy paragonowej AOW

1. Wyciagnac ikone Dokument sprzedaZy na pulpit:

System  Edvcja Dane  Marzedzia  ©kno Pomoc
06 5@k
DE | X | meE | RS M| 44 b bl T for P

[*% Menu pene 1 =]
ZIMPLE ERP & |mn Dokument wycania
..... Firma Dokumenty wydania - lista
----- Uzytkowenicy ﬁRejestr sprzedazy VAT
----- Kontrahenci Dokument sprzedazy _——...._\
Bl Obrdt towarowey ! Faktura uproszozana
Zamavvienia do dostavwoow Dakumenty sprzedazy - lista \
Zakupy # 1 Proces handlowsy ﬁ
Maga}zyny . % Procesy handloves - lista
[+ Zamowvienia od odbiorcown: Dokument

X Ansliza rentovwnosci sprzedazy X
Rezerwefqe Anulowane dokumenty sprzedazy - lista sprzedazy
-l L SpredaE
= Dokumenty wewnetrzne
- Produkty |-
Stany
= Ohiekty uzupeniajgse
: Typy dokumentduwe

- Finanse
[+ Funkcje specjalne

Widak, L4
Rozmiesd ikony L w
Wybierz wszystko Paracgon Ao

Cdwrad wybor

Isurh

Zrmien nazwe

Zrien ikone
Pararnetry

3. Przypigc do ikony parametry skrétu (prawym klawiszem myszki Parametry) i Zapisac:
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Opis parametru | Warto£¢ parametru | Dziedziczy | |
.'[_,;'“ Czy fitr na magazyn’? ;l D
Czy fitr na odbiorce? LI D
Kamdrka ;l Iy ¥ D
Magazyn LI D 1 D
Oelbiorca | ¥ O
Sprzedawca LI Or ¥ D
Stanowisko sprzedazy ;l Chiy 1 D
Ty dokumentu sprzedazy LI 45-4_AChY_PAR 1 D
yWarunek pratnosc ;l otdwvka ¥ D

4. Uruchomienie ikony Paragon AOW ustawi parametry nagtowka:

¥ S Dekument sprzedary

K] targomes. | st | Wiaiciwedies | VAT, Dty R | Tianepos it | Pat | Wik i | & | Zagzeobi| Datm dectabone |
T | SR - | oW POz 150000 Sonemsko spred [0 =] Paragan tssaony | Status Do T verazeom
Dt oodaimast £01512.25 [ O zamiw F015-12.26 (9] Aejesriar| =] Katagorn atvety Fodzawome Propear| =/
20151226 BN512.25 #
Mwlmxy-f ) [ cote shotwone I Dots dostony £15-12-25 (W) Coyama  Resms | Mm-n[—p'e P
stay [71 Oubesa 000050 =} N TN WERSZAWA ROTIC IBAA WEARETR DE 2 s
Svredaeca FOT <] [vzeez pozoris oo % q—n
mlm:}suh-u -] ﬁmacw.l -I ERI m{__:_n
saganye [/ | Feveeh poncanory AW Rasvasr n
‘Lml umest sprzedaly
(102 Pischooant | Ocbicrca Whaicmssics | WAT. gy, Foty | Trammccet Ubesrs | Pock | Worurki phavosc) | Adnotace | Zatscamivi | Qane dodetione |
Wystansd/ ZatmsenTit fre0mahss - AGYE BEnow i | Otumrgrgey | =
Nodza) Prmprn Lzt fopv wyaroky §1 Ao dxdamecty sysenia [T /0 »] Zocane =
Zetwbavenenry [ A fraanshcy) meprryomes | = Xamérke [ aow =l
Cpex gout ovaess | Ganersca dstamects sydean [7 Fracossit =r
Nacke deokoew [ =l Aatarvat. rasererdsanie transakih T | =r
Pansatess tysteens [

5. W przypadku potrzeby zmiany wartosci domysinych dla parametréw skrotu ikony,
dostepne s one do edycji.

4.15.7. Obstuga wydan egzemplarzy obowigzkowych (RW_WYD)
1. Wydania egzemplarzy obowigzkowych, tzw. Gratiséw, realizowane jest dokumentami
rozchodu wewnetrznego, typu RW_WYD.
2. Dostep do funkgji:
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System  Edwoja Dane Marzedzia Okno Pomoc
O5 & &Eb|
UDE | X | ®&E |9 s M |idad ppi D for P -

SIMPLE ERP
----- Firtmiz
----- Uz ythowwnicy
----- Hartrahenc
Obrdt tovarawy
----- Zatmdwvienia do dostancdw

----- . Zakupy

----- Magazyry

- Zamdwvienia od odbior oo
----- Rezerwacie

----- Sprzedaz g““J

Dokumenty wewnegtrzne

ey Dokumerty P - lizta
S Dokumert W
umenty R

Produkty Dokumerity
R - lista
----- . Stany
[ Ohiekty uzupetniajgce
[+ Finanze

i Etambemim mammmimdem

3. Dokumenty RW_WYD na liscie dokumentow:

e
-"Hllsl.x dokumentéw rozchodu wewnetrznego

Praitavowe 'Zml cwum.»o.| Omabudml
5 ol =l Dty ok [ States sosamentn [ - Kovedte [ Wyarshowane — [ - Kievumok rozenoda
» MBF‘:’_——B‘ Oc'l j Ramzc[' . C:ytm“lr- | an«ﬂwr‘ Thceny. DI l
P e 1 [ | | Zatwserazore: [ Zosmhratowsie —L] Komérva: [ |
Qres aee | =l X r C:ytmmmnwr- Fra\':m Dl l‘
W T Uczha dox. 22 =
Stotus
) R 7t wher 2oty VD 1D O
7 Tatwierdzory RS 201 B00002 218.0337  MELGIT  RWAIWD WYD L
7 Istwisrdzoryy  RWAMCG. 20 60000 MBLIST  MLLAT RVIWWD D W]
o Zatwierdzorry  RWAMOS-201E00004 160397 WIEL397  RW WD WYD m]
v Iatwherdzory  RVWEAWIOE- 201600005 a15-03-97 016.05-17 RW_WYD WD D b
v Tatwierdzony  RWANMOE-20t S00006 A016-03-17 M8-0617 W _WYD wYD O
v Istwherdzorry  RWANOS. 201600007 80347 20160897 WD W¥D )
¥ Iotwierdzory  RVWAMOE. 201 6/00008 016.0017  2016.0047  EWVWYD WYD (]
 ZIstwierdzory  RWAMOI-2016/00003 IMEL347 260397 AW WYD VévD O
7 Zotwheedzonyy  RWANMOE-201600010 160397 20150317  RWLWYD VYD O
v Istwheridzony  RVWANCG- 20160001 2016-03-17 W07 AW WD WD O
=l
o SVENIC- 201 00001 foreats:[]
Wartodd wwexie o0 "% 750,00 PN
Wartos¢ & wakicie bazowey. 780 Q0 PLN
Magaryn WD
Wyskawid/ Zadaverdzit Anets Scorek - Ansta Shoted J Anets Sred - Ansta Skorek
.. , . . ;. ;.
4. Wypeltnianie nagtowka dokumentu RW_WYD, zaktadki Dane podstawowe i Wiasciwoscr:
. _
i M Dokumenty razchodu wewnetrznego =13 ‘
'KDDNM’M| |Mdanm’cﬁ|Dmhml%ulwuh|wmlammlbnmlmm]
bw [P AT = N3 25180022 Oata dotuwenty POIE0518 (W &8 Status Tabwierdzooy
tapazyn [WO ~ | Feeitr pamocriczy AW Daty rejestracy PIBA516 QY Dysporytor [RLDNCIAALINA (1768 =~
9 Wy tintr/ Zanserte it ke 1 ks - AR PO | Mo FUdacts - Al Pl s 2 yapenuiaca [AOW =l

Kom drip. erae [DRcyna Wydewhezn ¥

! .:snot:un wnty rozchodu wewnetrznego

(19 Disne pocstaiome | wm|oum|zwmwam|mm|zsm|oanangml
| 2eecesie] vl ol .
: Fomdrka | aOW - Frojest| ~] o ~l
Pracowad. - Yo berpasrednich | =] 2astn [ >

Fom. DGTe [ORc e Wydswhie on
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Typ dokumentu: RW_WYD

Data dokumentu: wedtug wydania

Magazyn: WYD

Dyspozytor: Operator wystawiajgcy dokument
Komodrka dysponujgca: AOW

Komorka (na zaktadce Wihasciwosci): AOW

5. Wypetnianie pozycji dokumentu RW_WYD:

Dare pod pozyci |“ 1) dap(wcj{ Wead | Dane budts ]Mu-Zloaaln ] Psamstywi] [-ndadalkowu‘ I
Aagazye WAD =] Femstr comochicry AOW Katagenia abroty an ;J
Brodedt |378-83-7637-381-2 ¥ | [Etvie | tecredd negocjanyie Aleksancra Coerm koszt | 76,00 FUv
MI 2,&”[53 -] Aoszt wwghcie barowe) l mmﬁ

Wprowadzi¢ produkt i jego ilos¢.
Mozna wprowadzi¢ w dokumencie kilka pozycji towarowych, zaleznie od potrzeby.

6. Wszystkie pozycje dokumentu zadysponowac (okienko checkbox z prawej strony kazdej

pozycji , lub ikong Dysponuj z paska narzedzi f).
7. Po zapisie dokumentu, na zakladce Dane dodatkowe, dodal Odbiorce egzemplarzy
obowigzkowych:

- Dokumenty rozchodu wesngtranego

EJDan |wtmx-|mm|uum2mam|nm]23m.pa-edoda&o-:e_”v.oqwl |
L
Len

8. Dokument RW nalezy zatwierdzi¢ ikong zatwierdz , Z paska narzedzi.
9. Wydruk dokumentu RW raportem RW WUM. Przykiad wydruku:
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Firma: Warszawski Univeersytet Medyczny Operator: herlowskia - Adam Bertowe ki Waskonano: 2016-03-M
Dokument rozchodu wewnegtrznego: RW-WI03-2016/00022
Typ dokamentu: RW_WYD Kiar.rozchiodu: Datz dokumenta: 2016-03-15
AT Magazya:
Oficyna Wydawnicza YWD Rejestr pomocniczy A0
Status: Zatwierdzony
Dyspozytor: ALIMA RUDNICHA,
Hom., dysp.: Oficyna Wydawnicza
vagi: Eczemplarze abowiazkowe (bezmatne)
Odbiorca: Biblioteka lagielonska
30-053 Krakdw, al Mickiswicza 22
Lp. Produkt Idant. dostawcy Wriosok Host Jm Hoszt jodn. Wartosd
Narwa produkin wPLN  ma3gazynowa
1  975-83-T637-381-2 2,000 szt &,00 16,00
Style i techniki negocjacyine Aleksandra Czerw.
Qgdéfom w PLN: 16,00
Razom wjednostkach miary: 2,000 =zt Wartost wg walut: PLM 16,00
WArstawiF Zatwisrdzi¥ Wardad: Data Pobrak Data

Alina Rudnicka Alirz Rudnicks

4.16. Dokumenty proforma (w PLN i walucie)

4.16.1. Wystawianie dokumentow PROFORMA
Dokumenty PROFORMA wystawiamy w menu: Menu petne > Obrot towarowy >
Zamowienia od odbiorcow > Zamowienia od odbiorcow — lista lub z ikony na pulpicie:

[% Menu pelne SIS B3

SIMPLE ERP - Tranzsport do odbiorcow
----- Firma ﬁ'{;l Tamdwienie od odbiorcy
----- Eythowenicy o ]
----- Wortrahendc A8 Oferta dla odbiorcy
= Obrot tovwarowey <::I il Oferty dia oobiorcdyw - lizts

""" Zamdwicnia do dostav oo Q'_‘) Zlecenia pakovania - lista %4
----- Lakupy f i

..... Maga"zynv ) Zamowvienia
F- | Zamdwienia od odbiorcdw <3 od adhiored...

----- Rezervwacie
----- Sprzedar
----- Cokumenty wewnetrzne
[+ Produkty
..... Stary
(= COhiekty uzupeniajgce
: Typy clokumertwe
I'_—'I i Finanse -

mawvienia oo odbiorcdw

lub

1. Uruchomié¢ tworzenie nowego dokumentu ikona Dodaj ' lub z listy dokumentdw,
prawym klawiszem myszki Doday:
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Pt Ve '
¥ | |- Daty dosamacty 7 - Stons s ) Sew 0 e wa
::cgl—i ’wﬁ “122 v Mobocrel) | Mmosnave | e dotey [~ Megeayr ] e
axen [ = mb‘w alﬂ Capicmapode]” | T oweel 06
i (o sl | Coplitmside T | ss LY 31 ¢
Zorredence (1] Zl-n[o:l -u. "'mr. ‘ Zatpsonreary m.nl_j- e

Cperatr [Afcenoanin =& e lj
owew O] =l Ml P 3

|!1'a | " dox. |veta Oiwve | stmws | san {suewotiegu |oyep] |

prowym T
Klawiszem myssdl |

2. Wypeti¢ nagtowek i pozycje dokumentu tak, jakby byta to ,prawdziwa” faktura:

Gtéwne dane w nagtéwku i pozycjach:

uW‘—_]ﬁf_——_‘ Wornet/putnsdey [Fricem 10 o] et sbarentv fTE1190 (9] Stewfolwwozoos
Caibv J000 260 =B Eozon Dats operag 0951110 |§sm,.
Otriar [WON | Pt Vs % Nedycznago  Sacow wveed FT—:] Dte s o0t 511100000 [w] @ Frmmve|  ©
Operater. betrwebe Bertaenl Cpwat Avewts | 0 swm-uu- RS
e 3 sl
v cotd 2oy WA W AORYCA
Produst 3¢ mom
R e e W“‘]
wypelnic prodikt, Sosci, cang:
potwlentzic porycie
| Do padetanoms peercs | Adveacn da ey | Preseony s | Whatcaessc | D dodetiones | Diarm ol | Vertgpracn prcki ,Z&ﬂﬂ] =
Frovus | tese odd ptw | Mot Tenen. | am Cerm | St VAT 'Oamw__j
[Tt £ D E—T o o
Numf— reswd o odtvory. |
Mag v costmacin | =] o on Bors it 00000 wiEl pewpan [T @
Cemivin | Ceoansto | Wisdtratts | Rabstoso | Kt vz wnucw»'
| 700,20 “Sn] S| (T 105 700,00, g atves [Fosstimann =]
wo | 0] | | (] V0 oy

Uzupetni¢ Adnotacje w nagtowku i pozycjach, gdy wymagane:

Dane podstawowe pozpcji | Adnotacie dia pozyci | Paramety partii | Wwikagoiwadci I Dane dod:

najem =ali konferencyine w dniu 23-12-2015r,
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Gdyby zaistniata konieczno$¢ wystawienia dokumentu PROFORMA / zamdwienia w
cenach netto, przed potwierdzeniem jakiejkolwiek pozycji zmieni¢ ustawienie na
zaktadce nagtdowka W/asciwoscr:

¥ 2omtmene ot ooy

!g__j Cwne podstwwav | Durm ey | Whad CrwoRct Il’bmnow'- I Warurst phwnods) Adwieck | by [ Dwrm foddiovn | Log ctawgu |
Tonseore [ Rudza) [Tamswore Tvwpse . = Mokl gasstée
Weabeidb L] Spaetd mestsanie [Doimon smsonsy ]| ol Seeveie] =l
Cona modhfNeowin & catLeencis srredely. 7] e Xowanty |ATT e
| Gany et 71 | : Eracowns | =
= 2 spustb rochicianln

—_— =
- Frope. | =i

dokumenty
motliweec edycjl rodzaju ceny

3 Prodat =] azws I wse | on | coetatio | Sod¢potw | Wanodd mtio | kot zrem Sectw [ )
L JO-ATT-na) pon. wal _-_]h--v.:~n---~ Tem . T ate 1,900 fum _o_]‘ 700,001 100! R oo | [
|

bk pOtwisidiunia

Fazem san
D :wummmol -‘damedomrp;t[ Paarveby com MM(W']D&! WM| Oamusmm.-mi 'mwo:c:mum] :u;:rm]
L ol) FOIG v

=
s ] > 2
crayit | -
froces e tmnabogic iy | =] nawe |

3. Przed zatwierdzeniem mozna wykonac wydruk kontrolny dokumentu.

4, Zatwierdzi¢ potwierdzony dokument ikong ™ .

5. Dokument wydrukowaC w potrzebnej ilosci egzemplarzy. Przy wydruku nie jest
obstugiwana ilo$¢ egzemplarzy i ich numeracja.

6. Przykfadowy wydruk:

Dokument PROFORMA nr: PROF/2015/00001

Oryginat f Kopia Dokument mie josi dokumentam ksiegowm
unoZiviage rm odicsene pocafiu AT
SPRZEDAWCA:
Warszawski Uniwersytet Medyczmy Data wystawienia: 2015-11-10
ul. Zwirki iwigury 61, 02-091 Warszawa Data sprzedazy: 2015-11-10
HIP: 525-00-05-328 Waranki phkatnosci:
PEKAO S.A. Warszawa Przelews 14 dni
0712406247 11110000497 66785

MABYICA:

ALAB Sp.z 0.0.
Stepinska 22/30
00-739 Warszawa
HIP: 5220000217

‘Waluta dokumentu: PLH
L.p. Hazwa produktu PEWIl  |Jm.| llosé Cena Wartosé | Podatek VAT Wartosé
Hetto i Kwota Brutto
1 |Majem pomieszezer - zaliczka ust 1,000 00,00 569,11) 23 130,589 700 o0
wWiyniem sali kanferencyjne) we dniu 23-12-2015¢.
PLH: Kwota Hetto Stawka Vat (%) Kwota Wat Kwota Brutto

RAZEM: 569,11 130,89 700,00

W tym: 569,11 [Stawka 23 9% | 23 130,89 700,00

Do zapfaty PLN: 700,00
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4.16.1. Inny opis Odbiorcy na dokumencie PROFORMA oraz konto
bankowe

1. Jezeli na dokumencie PROFORMA wybrano odbiorce zbiorczego, np. dla konferencji,
kurséw, na wydruku dokumentu pojawi sie niewfasciwy opis Odbiorcy:

Dane w okienku programu:

) L Zamdwierse od odisarcy

@jmm|mmv | Dane waktown | whstawote | fodsmawanss | warnkipanodel | Adnetacie | Zelcandi | Dane dodsmome | Log ceu | [

|  amfRorET =BV FRoF-150001 Warsnks platooker [Praciem =) Date dokawenty PO1502.29 [w]  Stan Fotwinggone |
| oercafizte | ] s lezshowy Promed Cabege | reparaliey Schod < | Dota operacy FOTE0229 W] States’ a0
TET WO = Peber sz sk mgo Ui ayietu IS CIreg0  Stanow sorted:[31 | Date sen [:o-s-c:-ngﬁ@gm[_n
Gvrecowea [POT ~|f TN patarien L ] | &
Cwralor frorion i go000 Pecin [fargoresn Opwat kiveste [ D0 % Cront ator:piotn [ 00 % &
I damm | _'." an/nnyl _-J

¥ Braabc raoie catiics dotamenty pack fea nvimy Seoveh w po syl

Dane na wydruku:

Dokument PROFORMA nr: 1 -PROF-16-0001

Owgina+f Kopi a Dokument me jest dokumentem ksiggowym
umoZiaEcym odficrania podaiie AT

SPRZEDAWCA:
Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawieria: 2016-02-29
ul. Zwirki 1 Wigury 61, 02-091 Warszawa Data sprzedaZy; 2016-02-29

HIP: PL 525-00-05-828

PEKAO 5.A. Warszawa

IBAH: PL 45124010401111001060631 443
SWIFT CODE: PEO PPL PW

Warnnki pratnosci:
Przelevvem

MABYIVCA:
Kurs jezykowy Premed College / Preparatory School <:|

2. W takim przypadku nalezy podawad kazdorazowo nowy opis Odbiorcy, na zaktadce
Dane dodatkowe nagtdwka dokumentu:

Dane w okienku programu:

[ zomémierie od odbiorcy __________________________________________ ’=
Wertyfikatoe Viyi = =
Karto bankowe K51 24010409111001060631 443 [ w9

Pares_dodathowy 1 [ahashem Huda |

ke _dodstiowy_2 4 Soneiskiego 741, D0-155 Vs szawa
}

Dane na wydruku:
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Dokument PROFORMA nr: §1 -PROF-16-0001

Owg| nat f Kopi 3 Dokment e jest dokumeaniam ksiagomym
unaSfivigRepm ocicsems pockatcy AT

SPRZFEDACA:

Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawienia: 2016-02-29
ul. Zwirki 1 Wigury 61, 02-091 Warszawa Data sprzedady: 2016-02-28
HIP: PL 525-00-05-828 Warenki pratnosci:

PEKAD S.A. Warszawa Przelewwem

IBAH: PL 35123010401111001060631 443
SWIFT CODE: PKO PPL PW

MABYIHCA:
Alhashem Huda
ul. Slominskiego 714, 00-195 Warszawa

3. Dostepne s3 3 linie dla podania nowego opisu Odbiorcy. Opis musi by¢ petny, gdyz
podanie jakiegokolwiek opisu w liniach od 1 do 3 powoduje zamazanie opisu danych
Odbiorcy, pochodzacych z katalogu Odbiorcow.

4. Wydruk konta bankowego Firmy, na ktére nalezy dokonac zaptaty przelewem, nalezy
poda¢ réwniez na zaktadce nagtdowka Dane dodatkowe. Dostepne sg wszystkie
zdefiniowane aktywne konta bankowe Firmy, dostepne w menu Struktura
organizacyjna:

Dane w okienku programu:

.r“'I.mu'nwonur od pdbiorcy

@Mww | Dave cdeirey | Dane watows | Vhstowolel | Podsunawanis | vannkpeinate | Adciace | Zeeezna MWIL@M |
» kolurmne

[Raes_ocombowy 1 |
|edres_podetiowy 2 {
[Eores_dooatiowy 3 {

Wybdr konta bankowego (jest dostepna mozliwo$¢ wyszukiwania danych):

l E EMZaméwienie od odbiorcy
Dane padstarome I Dane odbiaroy | Diane weal.towe | Whascharosai I Podsumaowanie | Wiiarunki pratnadci I Adnotacie | Tatgczniki  [ane dodatkowe |L0
Identyfikator WyZwietlana kolumna

Korto bankowe

Wartnsd atrnpbuty

Identyfikator instancji

Pozostate informacje

97124010401 1110010&8Z09423% 2094237 S71240104011110010&2 27
STPHDOZ 37124010401 111001055535370C 5535570 | 37124010401111001055535570

Collect CEP 972L3240 S78L3240

Collect II WL O.H. w 3745124 597459124 | 3749124

Dot. Projakofciowa 971Z40E9121111001046402042 E40204Z | 9712405212111100104640204Z2
E-k biezacy collect ITEETES 1 | 3766755

|

Wybrane w Danych dodatkowych konto bankowe:

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 150 Sprzedaz



PROGRAM ™ R
REGIONALNY “lOWSZQ, sy

OZAOA REGIONALNEGD
NARDOOWA STRATEGIA SPOUNOAC)

i [ zaméswienie od odbiorcy

@ Dane podsta owe | Diane odbiorcy | Liane walutowe | Wiascinosc I Padsumawanie | Wiarunki pratnosci I Adnotacie | Tatgozniki  Dane dodatkowe |L
Identyfikator Wyswietlana kolumna
w

[Bdres_dodatkowey_1
Wdres _dodatkowey 2
. Pdres_dodatkawey 3

Konto bankowe na wydruku:

Dokument PROFORMA nr: PROF/2014/00001

Or‘\yfg| nat f K0p| a3 Dokument mie jest dakumentem ksigaowpm

umoZivg[aeym odfcsanie podaiku AT
SPRZEDAWTCA:

Warszawski Uniwersytet Medyczmy

ul. Zwirki iWigury 61, 02-091 Warszawa
HIP: PL 525-00-05-§23

PEKAQ 5.A. Warszawa

IBAN: PL 97124010401111001062094237
SWIFT CODE: PKO PPL PW

Data wystawrenia: 2014-12-31

Data sprzedazy: 2015-04-20
Warnnki pratnosci:
Do 10 dnis hiez. m-ca

5. Jezeli nie podano innego konta bankowego, drukowane jest domysine konto bankowe
Firmy, podane w strukturze organizacyjnej:

Dane | .-i'-.u:lresl Obszamy cbratu | Parametry Fimy — Fonta bankowe | Obraty w LE |
Banl Humer Konta - K.analit. ¥ || Akctyw || Domys | «
<3
PEK.&C 01240 6247 1978 0000 4373 2126 973 26 D
PEK.&C 11240 6247 1787F 0000 4372 9533 9729533 D

< o

6. UWAGA: dane na zaktadce nagtdwka Dane dodatkowe dostepne sg do edycji dopiero
po pierwszym zapisaniu dokumentu.

4.16.2. Wystawianie faktury z dokumentéw PROFORMA
1. Z zatwierdzonego dokumentu PROFORMA / zamdwienia mozna wygenerowac
dokument sprzedazy. W tym wypadku bedzie to faktura zaliczkowa, zgodnie z opisem
w pozycji dokumentu.
2. Na liscie dokumentéw odnalez¢ dokument zamdwienia, z ktérego bedzie generowana
faktura sprzedazy, uruchomic¢ generowanie faktury:
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Sywtwr  Edvci  Oarm  Nezedie  Dodumwrd Ckno Pomoc

AN D6 doRumerk spededaly

pre ol - — Zemwrdzonel?] | Crosokwapote ] | Mersdvaoomoenny [T zacevie Sire
Moot O et [ L A - ";! 1o [ pamters .2
Spezedanes [ ] wes | oal [w@ C";::::IC r Aracomniy: O] e
oo O =FCloel (v : a1 =&

mtﬂ -l | T oareg @ tpnr Mmm-czrl vl

| Cexta gk 7
m Tym doke, Mentyftkstor | Datadok, [Osteopes.|  Odteorcs | Stwus | Stan  [Stanwotiege  wioyen| |
« 00 OO0 201 %000t 0151296 20151298 00001 Intwdecdzony  DrechZowene
v’ ADCNANENT  ADO 701 500001 ASA210 0151246 0000 Istwisidzony  Potwierdzone
' ADTHAMINT  ADO (201 500002 M6 MNSI116 0000 Intwierdzony  Potwiedzone
" ADONAMENT  ADO (201 S0000) MNEANG 0151216 (00 Istvasrdzony Poswierdoore
" ADCNAVENT ABO (201 500005 MMEI210 2141310 (000 Intvasrdzony Poboier dzone
(’ ADOHAVENT  ABO 72008 SX0007 0151218 201451218 0000 Latverdzony Potvies doone

e adey, PROF 201500001 Ot M Unszplectenie [ Fraetr[T] Funtet 0
Otecs 000260 AABSpIoD Watosd dotimenty Decorks pok Brak
Siend ram o Y féstta: 31 RN s L8311 PN
at 13008 AN ot 13005 AN
Boty ____ TOODORN  Seth_ TOMPAN

3. Ustawi¢ parametry generowania faktury (typ dokumentu, stanowisko sprzedazy,

daty,..) i nacisna¢ klawisz generuj [Gerery |,

|
The dtumarty avoadady | 200-1_tawr_tv =] Sy sk e ]
awgezyn | v] DRSNS oy rariiarie

Shaenwvisk zcracidy ATT - C x ol produod
dwssney o 5 ™ oyt st I Gy pomnzywad pazs v
Dods aovrecasy FOIEA T2 W] Owte aivieane [ - TaTrecaiOdTnact wTystie pazy
8 oy 7 sty ciory o [ Tiko pozycie sagysooonane [ _arecr | odzecz |
| | | |
L5 ] Prood Magres g, Sodcred Wdcchies bicosdvis  Cens  Dwleodbiry VAT
1 JATT eug poms o Vo [T ST I TaR Y us 1 00 1,000 0000 ™000 NGA1A0 !:\ -IH

o] sa |

Potwierdzenie wygenerowania dokumentu:

[% Log

Realizacja zamodwienia: PROF220150000¢
Wygenerowano dokument sprzedazy ATT -HAJ -15-0015. Ok

Honiec | Lapisz | Drukuj |

4. Utworzony dokument jest dostepny poprzez powigzania, ikona Powigzania

@

dokumentow = na gornym pasku:
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[% Powigzania dokumentow [_ (O] =] [

— Dokurment 2amowies od odbiorey
i PROF

2015-11-10

FROFJ’Zm 5100001

Data dakumenty:
lodé | Jm | | eaiita |

I ] PLi
Poprzedniki ——Mastepriki ————————————————
_lTlderdyfika‘tor dokumertu

R 7T -his 150015

Lp | Produkt | Cena

lddentyfikstor dokumertu

<

— Dokament sprredaiy
Ty [200-1_Majiry_kr
[2015-11-23

}l\TT M) -15-0015

Data dokumenty:
| #ialuta |

FLM

Lp I Produkt I lozé | Jm | Cena

5. Dwuklik w numer dokumentu sprzedazy (tu: ATT -NAJ -15-0015) otworzy dokument

do edycji:

* N Dokurment sprovdery

(1) Mozteonh | Octuonca] Whatcmatcl| VAT, Oputy. Rabety | Tasuce

| Advetncr | 2abaconbi | Dane sodwbione |
S2utun o atewrzienes

I-;_‘

| Wasrki b

Mwﬁ =] Pavagon fateicy Pae wpsrbovesry

N[00 pwry pr v |JATT AR AS 00
Ot sakuwests FOTENS (W] Ol ranie fO1511-10 (W] Sowatr i flitopeacon .]Ammm Lrapent | =l
Oty v zevasy [m‘l.z ] Detw wirsiona [T Ol siatony D051 (] Reia ’Mum[_sl_
Stay 7] Oweeseca 00085 ~|piAESez00
| Satnd 1 peayil I o8
Speradowia [NAS ;.»"‘*"' P e 1 e
WIml'l=vrmn -] Roaray ooy I |22 r—on
stepocy ] =l
| Cane befln  Sabadhl Warlodd il | Wearisds laulln |

1

Metes [ wAN| 70000
Pm|nm]uuq-{h-—p 3| D deckass Naicavesici | Eax |
Srost ] ot kst wyden| [ ) Daywts vl Rated
[U-ATT-nn) pom. sel o] jimew pormeescren - roesns 1o f I’H'I'TIW 700 10 N =ins] oo om
wmucnnn S po el I momﬁ
Wetits ctéoments 13008 mm Mﬂ-wi :]
Cae miivana. | T
w‘:'ﬂfﬂ'.\""ll |

Dokument nalezy edytowac i zatwierdzac tak, jak zwykty dokument sprzedazy.
Nie nalezy usuwac pozycji dokumentu, gdyz straci on powigzanie z zamodwieniem.

W skrajnym przypadku dokument mozna usungé catkowicie (usuwanie faktur
dostepne z listy faktur) i ponownie wygenerowa¢ nowy dokument z tego samego
zamodwienia.

6. Zatwierdzenie faktury sprzedazy wygenerowanej z zamoéwienia, rozliczy catkowicie

zamoOwienie — otrzyma ono status Zrealizowane:
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.lnv‘,a zacndwieds od odbéor cdw

e e - - Data 0 Stotws wohien [7] | Staw ataments [ Cav desvonomany [ vip
Lo o | o] | movocre[] | Mesztetentzone] e doyey |~ | Wagwerr [ 2
ol 3 || el | ereenl |l | s E———ic e
tazwe oot 1 Oele odbvors [ ]— i T Capicion 2adysp. Mok P s
Sezevonca OO =] wrz |l vl “’:“ "‘””“rl: oo | S
Opevater: 1 =15 | sof o v ke = Ll

- i g
(= || - T 20w © s pat | Giees ey |

6 b ] Ucbe cobe 7
4 Typdok. | Wdeotyfiator | Data dok | Date oper, | ogblores | stwus | st |stnwobiegu  w{ogmp| |
v 100 Z00 201 500001 Zatwirdzony Lrewizivens
" ABOKANENT ABO 201 500001 Istederdzony  Potwerticons
# ABOKANENT AB0 201500002 Intedertzoay  Potwritzons
7 ABOMANENT 480 (01500003 Zateierdzony  Potwrizons
v ABOMANENT AS0 Q01500005 Zatwyeedzony Potwardoons
v ABOMANENT A0 Q01 500007 Zabeserdz ooy

Myt atoy PROF 201 500001 Okt WM Unezaecrene [ Fraaw[) Amadet 0O
Ovlvorse: 000280 MABSpra0 Wtoid cotumenny Decerin pub- Tred
et 24050 DAY teatts SERNALN e SE011 PN
boe bowoshon - iy Diawhomaht | beriomesdds - Adars Dertowsi: vt 130 g5 AN va 13008 PN
Sovzedowna WA (e tath: TOODOSAN St 700.00 PLN

4.17. Faktury zaliczkowe
Przyktad: Jednostka WUM ATT wynajmuje Sale konferencyjng na impreze,
organizowang przez firme ALAB. Cena brutto wynajmu to 2000,- zt. Przed
potwierdzeniem realizacji ALAB wptaci zaliczke w kwocie 700,- zt brutto. Pozostata
nalezno$¢ zostanie zafakturowana w dniu konferencji.

1. W celu zafakturowania zaliczki za wynajem pomieszczenia, nalezy zatozy¢ nowa
ustuge. Istniejgca ustuga “Wynajem pomieszczenia® jest ksiegowana na inne konto
ksiegowe i posiada niewtasciwy opis:

1% rroduity i 63

[ S| |
I =g am -l ientyfikatos | Mazwa [ am |
| = L ATT i D-ATT~ pod poaales O TienCHomOIc: usl
L NEA i U-ATT-cx. . Zal NMies CIyresz mieszianiowy - ZalCIES Nasiepnego miesiaca unt
3 eanad il U-ATT-05.m. Zal. Piies Crynaz mssrhwrionwy - SRR IR POprEednima) Testison uzl
F L ATTO il U-ATT-cz.miwask. B NafiCTene CIyNEzU 20 misaIkane (Sanacha) asl
*-LJ ATTX _] il D-ATT-c2.miesek C Naic Tarvs CTyNEIU T8 missThane (Cooeckn) upl
& L) ATTX W D-ATT-naj. pos Nt et o 30 2o usl
# L ATZ el U-ATT-naj pom. zal Najssn postias IcTefl - Takes
&1 ATIX il U-ATT-na).pow My porevier 2l sl
¥ L) BEO " D-ATT«rprz. niar Sprzenl neruchomoded usl
*-L) FSC -
| PR
Dnmdaluml.l.mmod 1| | Cacy defrarmaken | Pasreny 9 e v | | ]Dnm:.'.‘,'.]
mmm.pw RR) Powemn pameeszoen - TakC TN
Rozszerzesie sdmy:
Fotzaie 7]

Cons spczed veto] 05000 [l o L ST e
2. Wystawic fakture zaliczkowg w dniu wptyniecia zaliczki na konto bankowe WUM:

Dane podstawowe faktury zaliczkowej:
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Dolousvent spr2edacy

([ Haghtweh. | ickionca | Wradciwoicr | VAT, Ciounty. Achisly | Trsnsparti U | Pods | Weich
Mo 3003 thery e e[ AT HALAS001)

| Adoacie | Zatazohi | Dane dodatiows |

|
Stenzesnin porzed [T ~] Aavagon finkay | Steton o stwierdzeres
Ot Sokavornta FOIS11:39 (W] Ota reodw 50151120 (8] Mapste Wi fiitomma 2016 =] Kateparis sty Prdmawren Aropert | )
Dl aprradny RO1511.20 ) Date stedeose ] Olats aystimy 2015.51.2) (W] fiosts | - Ravety P e
o roenea | o,o
R ol R T =|panSzo0 g
mi'ﬁu =} |ren PN !
Warand/ plitsodc - Razay cory | ~| o o, ’,.—_I
wazesyn ] =il - -
Ly Frockt | sond—————————NoEWr— st || Conmiontto  Rovel% Waetotd
I H 1 foearrmay poa. zal

S oo - b [
1

st reftn  Wertosé tarto
| 1000 (s = 700007 000 sEan 70000
| |

Reve [ SEANI] 700,00
Foacis | Aty | #dnorace | Paismery | O 1 | =
Fronst | wde  fosewpmns]l | Cara | <twwsavat | Racet |
|U-ATT-nad pew. mul =] Plen porieszced - sekcsha | Voo | ] T |

TOm AN (2 wjams| 000 % o
iadd et | Kot VAT | etk bt [vita]  Conmpombecs | TGOORN
wasa sxtumarty. [ W | 13059 00,00 PR F T

[Erepre—— (71 O

Adnotacje w pozycji dokumentu:

F'u:uzyqal Fiabaty Adnotacie | Parametry seqregacii | Dane dodatkowe | Whasciwosc

wnajem 5 ali konferencujng] w dniu 2015-12-23

Wprowadzi¢ / poprawi¢ opis Warunkow ptatnosci:

Dakwnent spreedary

|Djw} Dd-m[ ww]vm Dy, am| rm.wl Pudurscrre w.utmm|m| Zabycabi | Darm docithonm |

NeTeg 3. T S ackaconn prIslewen

Wprowadzi¢ Dane dodatkowe nagtowka faktury zaliczkowej. Te dane beda
nieedytowalne, gdy faktura bedzie zatwierdzona i zadekretowana

shasmend spezedazy

| » | Wi gt | dnotscee | Zobgcarbe Duml

[
o ! U-ATT-na). pon. zal 1,000

Corw tnsin

(Mabets ‘Warlodt el | Viwoié brt Do

3. Zatwierdzi¢ dokument sprzedazy i wydrukowaé raportem Faktura VAT WUM-
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Faktura nr: ATT -NAJ-15-0013

NABYWCA  (TO2067)

ALAB Spz oo
Stepifska 22530
00-7 38 Warszawa
MIP: 5220000217

SPRZEDAWCA: | ] ZALICZKOWNR,

Warszawski Uniwersytet Medyczmy Data wystawleniz: 20148-11-23
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towary / WyKonania WS 2015-11-23
NIP: 525.00-05-828

PEKAO S.A. Warszawa Sposdd zapiaty: Termin piatnosei:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Laptacona prslewem 205-1-23

Lp. Hazwa produktu PKWiU Jm. | Nosé  [Cenajedn.| Wartost | Podatek VAT | Wartost
brutto Hetto [ Kwota Brutto
PLH PLH PLH PLH
1 |Msjem pomieszozen - zaliczka ust 1 700,001 S69.11| 23 | 130,59 700,00
pMiynajem Sali konferencying] w dniu 2015-12-23
PLH: Warto£¢ Hetto Stawka Wat (%) Kwota Vat WartoSE Brutto
RAZEM: 569,11 130,89 700,00
W tymn: 568,11 Stavvka 23 % |23.DD°.-"o 130,59 700,00
Do zaphaty: 700,00
Sheeenier  siedemset PLM
4. W dniu konferencji zafakturowac pozostatg czes¢ naleznosci:
Dane podstawowe faktury zaliczkowej:
"R Dokument sprzedazy M=l E3
(K1) Mogpimwnh | ickiceca | Whadcamadci | VAT, Oy Flabisty | Trampoe i Ubacpancrerie | Poduianowris | Wannk pratnodei | Advtacs | Zatezodi | Dane |
e {2004 Negwy 2o @ AT NAJ 250014 Stavcwwks wrzed [ATT ] Faregeo tutainy fom wrdaowany Satve Po e warazere
Dote dkwmeots PITSA2.23 (W] Dota zawdw: 055 1.23 (W] Bepesy war{Gradoeaaots =] Xatnporss otvntu Posctwvwonn Frojent| -l
Oate spvaeduty 0751223 (W) Oute svtoana ] Data sostany £0151223 (9] Aeata | «mﬂM‘_ P
sty 7] Cutvone 00260 RAESezen a0y ——%|
Serzmsace [NAY = | o T L o ]
Wanwhi alatnsect [Pr:enwu -] Mgm.,»l -] Zr o f_53
ez =l
Lp Naran [ Covm bt Racal®h  Warlol rettn | Wescdd leutte Dy |
T o _]huvuww_vrm | 10005 i zec000]  omof vexo:| 25000
3 [-AT1-ne) pom wFotr parasresen - cewrin [ A0k = 1000] 0| a0 | Tm0.00
Myrecs | 103 | 130000
Phwlw}mgl’my egaci | Dane dudatiowe | Wi | LR

W wytara

[U-ATT-n07 o = | yowan poreszczen a
Jowita VAT wum waban]  cane poresece | ’cmmW
Watte b ity l 38| 200000 PN Modtus cany | -l
Cace rrwearss. | opoFN
Adnotacje do poz. 1 i 2 faktury:
F'u:uz_l,lc:ial Fabaty Adnotacie | Parametmy segregaciil [rane du:udatku:uwel W#as'u:iwu:us’u:il
wnajemn Sall konferencuineg) w dniu 20015-12-23
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Pozycja | Rabaty  Adnotacie | Paramety segregacii | Dane dodatkowe | Whasciwosc

Rozliczenie zaliczki z dn. 2015-11-23 za Wynajem Sali konferencying) w dniv 2015-12-23

Wprowadzi¢ Dane dodatkowe nagtowka faktury zaliczkowej. Te dane beda
nieedytowalne, gdy faktura bedzie zatwierdzona i zadekretowana:

ﬂDokument sprzedazy

E Nag?éwekl Ddbiorcal \Was’ciwos’cil WAT, Dpusty, Habatyl Tranzport i Ubezpieczeniel Podsumowaniel W arunki pPatnos'c:il Adnotaciel Zakaozniki Dane dodatkowe |
Identyfikator Wyswietlana kolumna

~ |

Lsvvagi_dodatkowe_1
Lsvvagi_dodatkowe_2
umer teczki

5. Zatwierdzi¢ dokument sprzedazy i wydrukowac raportem Faktura VAT WUM.

Fakturanr: ATT -NAJ-13-0014

SPRZEDAWCA: [ ] ROZLICZENIOWA

Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawienia: 2015-12-23
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towar ! wykonania ushigi: 20158-12-23
NIP: 525-00-05-828

PEKAD 5.4, Warszawa Sposdh zapiaty: Termin piatnosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przelesy 14 dri 2016-01-06

NABYWCA: (702067
ALAB Spz oo,

Stepifiska 22/30

00-739 YWarszawa

MIP: 5220000217

Lp. Hazwa produktu PRWIL Lm. | losé |[Cenajedn.| Wartosi Podatek VAT | Wartosé
brutto Hetto % Kwota Brutto
PLH PLH PLH PLH

1 [Majem pomisszezen ust 1 2 000,000 1 626,02 23 373,958 2 000,00
WWynizjen Sali kanferencying] v dniu 2015-12-23

2 |Majem pomieszczen - zaliczka ust -1 00,00 =569 11| 23 -130,89 -700,00)
Fozliczenie zaliczki z dn. 2015-11-23 za
wvpaiem Sali konferencyine we dnig 2095-912-23

PLH: Wartosi Hetto Stawka Vat (%) Kwota Vat Wartos¢ Brutto
RAZEM: 1 056,91 243,09 1 300,00
W tym: 1 056 91 Etawka 23 % |23.EID°.-"o 243,08 4 300,00

Do zapiaty: 1 300,00

Shovvnie:  jeden tysise trzysta PLN

4.18. Anulowanie zatwierdzenia faktur i paragonow
Anulowanie faktur i paragondw musi by¢ poprzedzone analizg, czy wprowadzana
przyszta zmiana do dokumentu nie spowoduje widocznej zmiany na jej wydruku,
zwiaszcza gdy faktura zostata wydrukowana i dostarczona do Klienta zewnetrznego.
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Jezeli tak sie stato, wprowadzanie zmian poprzez anulowanie zatwierdzenia jest
zabronione (decyzja administracyjna!). Nalezy uzy¢ wtedy korekty faktury lub noty
korygujacej (opisowej).

1. Operator anulujgcy zatwierdzenie musi mie¢ odpowiednie uprawnienia:
a. Uprawnienie do anulowania dekretu ksiegowego, jezeli dokument jest
zadekretowany
b. Uprawnienie do anulowania zatwierdzenia faktur

2. Anulowanie zatwierdzenia dokumentow sprzedazy dostepne jest tylko z listy
dokumentodw.

3. Anulowanie zatwierdzenia, dla zafiskalizowanych na drukarce fiskalnej paragondw, jest
zablokowane w programie.

4. Odnalez¢ na liscie dokumentdw sprzedazy dokument, dla ktérego bedzie
przeprowadzone anulowanie zatwierdzenia i ustawic¢ kursor na dokumencie:

Systern Gdyvcly  Dane  Nerrgdds  Ocvhument Chro Pomoc JL
- ':_| ;'l éi -‘_"\ ‘,‘ '—‘;I
3 X | g E M B | a4 » b M~ er\(fq'XK'}'lgi,bl.:.n""“.ﬁ‘\'..‘."
".u‘l o dokumentdw sprzedaly
Podsamome lZWl wmm] Cmaofu.lml
Ty | T | Data dcbumerty [7]~ Dwin ssrzecny [7] - Dabn costawry [ Status dobasrentu 7] Kormt O
jont opiovey rew | DL 0160104 [w] | oaf [w] cef [wl Rococzy [ Cay hovesta [
STy TET \ ~ WAk ey - -
PP | c—C S SR LR oo v oo [® zaayme. captoiwa ™| ™ c:yme'
(7 «l PR . — Do yatwierarenia [ e O
Opevator: [ 1} =l 2ommmwrczany [ Cay zadess [
L | | | 551905  Lkzeedok 30 -
wpdok ] Sentyfikator Data dok. | Phatnik {Steprzed. W] MettoPLM |  Status  [Stanwobiegu Wibekret| |
v 20041 _Najery b AEST -NAJ -16.000 2006-01.05 002900 AED! 4959 Zatw =
v 200-1_Mapmry_be ADE NAJ 16, 2 A5 4353 Zotm A
B 200-1 Mapny be  AES1 A1 71
 200-1_Nagmy_be AES1 A 160008 . 2006-01-08 002 AEEN 4953 Zatw SE
v 200-1_Nogory_be ABEN NAJ.16.0008 2006-01-09 002500 AEp 4559 Zstm : “
¢ 2001 Najry_te  AES1 iAJ -15-0006 2016-01-04 002500 AEE 49539 Zatm =
v RED KASA XIS ABST AR 160001 2096.01.04 NOK FIS% AR 19210 Zaim =

5. Jezeli wskazany dokument jest zadekretowany, co wskazuje checkbox w kolumnie

“Dekret”, nalezy uzy¢ ikony " Anuluj dekret’ E:
a. Komunikat biedu anulowania dekretacji. Wymagana jest interwencja
Ksiegowosci, w celu anulowania probnego zatwierdzenia dekretu. Bez tej
czynnosci anulowanie dekretu i dalej dokumentu sprzedazy nie bedzie

mozliwe:
[* Andowanvedebretory B8]
Paczgtek anubowania deka otacit #:47:45. J
AEBT -NAJ 18803 ey

Dadrat zostsl it 2abvwmrcdzony Lt prdbnm palwisrdzony
Kondee anuowanis dekretscic 194795
Liczba bigdow: 1

pooes | zmlmml
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b. Komunikat o poprawnym wyniku anulowania dekretu ksiegowego.
Jednoczeénie znika checkbox 2 w kolumnie " Dekret:

% Anulomanie dekretaci ]

Pocrgtek snuloswanis dekretscp: 125218

ALED -HAS AG-S000 O
Honies anulowsnia dekredacji 11252:18

Liczba Hedtw B

6. Jezeli wskazany dokument jest niezadekretowany (checkbox D) lub anulowano

dekretacje, jak wyzej, uzy¢ ikony X " Anuluj zatwierdzenie " :

Systemi Edyga  Done  Narogdns  Dokumerd Ohro Pomoc M
- :'1 :i éé-‘l' “‘ |"-_"\
- X mal 2o WD e pm-i o AXMHEKON ABLDBL S

F8 Lista dokwment iw sprzedady

Podsamowe llamml Cmml Cmpmdlmal

Stnowisko spcradely BI_A[—‘_]B'. | Deta dokurenty Pj Dala spezedaty [ Datadostawy [7] Stetus dovumentu [ Moredta -

Mient ostorey zow: [ Out LO1E-01-04 @ 0] [w] cwl [l Reeacsy [ Cay hovwite [~

Mewzostoreyraw. O DR0IE0118 @; . [» oo (9| zawsp. cgbeione ™ mm,—
Qeevarce ] - Oive ) — | Do ratwiendzenia [~ Laswbratoeny [

Cperator: [ =] Zatwverdzony [ Cay eadetr [

[ [~ 551905 Lestmonk 0 =]
Typ dok Iseatylkator Batadok. | Phatiike |Stsprzed.  ¥| WettoPLM | Stetus  [Stanwoblegu  w]pekeet| |

7 200-1 Ny _be  AEB1 -NAJ-16-0001 2016.01-05 002900 AESH a5 Zww =

7 200-1_Najiey_br AFR_MALIED0D 2016-0105 002900 AES 4959 Zaw jcal

2016-01-04 0029 - =

AEBT NAT-TE00 2018-0108 007905 AES a5 Totw N

AEB! NAJ AE0008 L 20960108 00200 ABS1 a5 2w P

AL NAJ 160000 2016.01.00 002300 Ap @ T 54}

G}

AEB| PAR 160001 2016.0104 IO FEK Apm 19210 Tuw

sEre nem as A WE N e w1 e " v

g

7. Komunikat o skutkach operacji anulowania zatwierdzenia dokumentu. Po przeczytaniu
komunikatu nalezy go potwierdzi¢ klawiszem [Tak]:

Anulowanie zatwierdzenia dokumentu sprzedazy [ ]

A WaSA! Anulowanie zatwierdzenia dokumentu spreedazy skasuje
W' rochodzgee 2 niego:
= - wpisy w rejestrze VAT

- whisy w deklaracii Inkrastat

| - naleZnosci

| - dokumenty kasowe

i - rozliczenie zamdwienia odbioroy
- tozliczenie zaliczki

Moge to spowodowad koniecznosd skarygowania wystanych
deblaracii WAT i Intrastat,

Anulowad zakwierdzenie dokumenku?

T AAd TR T T T T =

8. Mozliwy komunikat btedu przy prébie anulowania zatwierdzania:
a. Informacja, ze inny Uzytkownik otworzyt dokument do edycji:
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T

=N . . . . .
f | Mie mozna anulowac zatwierdzenia dokumentu,
W gdvz jest on zablokowany przez innego uzvtkownika |

Najczesciej jest to Operator, ktory aktualnie chce anulowaé jego zatwierdzenie. Nalezy
zamkng¢ otwarty do edycji dokument i ponowi¢ prébe jego anulowania z listy
dokumentow.

b. Komunikat btedu anulowania zatwierdzenia dokumentu z powodu istnienia
rozrachunku wymaga interwencji Ksiegowosci, w celu anulowania
rozrachunku. Bez tej czynnosci anulowanie dokumentu sprzedazy nie
bedzie mozliwe

9. Komunikat o poprawnym anulowaniu zatwierdzenia dokumentu. Potwierdzi¢ komunikat
klawiszem [OK]:

[‘jLista dokumentiw sprzedazy P =]
Podstawame |Zaawansowane| Cechy odbiorcdw | Cechy produktéwl

Stamawiska spreedazy: [P][AEB1 = Data dokumentu 7] — Data sprzedazy 7]~ Data dostawey —[ ]~ Status dokumentu "]~ Korekta ——]

ident. odbiorey zaw: [ O [2016-01-04 || W] || Ogt ¥ || Ot hd Roboezy: [ o lizy horekta:[”

. . . ko

Nazwa adbiarey zaw. [ ] Do po16-01-18 | w] || Da: ||| D | Zadysp. czedciawa: [ Cry :ydr I
Ooa'bsor:g;g ﬂ ETT— | ;I Do zatwisrdzenia: Il: r Zadekretowanyn
Iperator: hd Zatwierdzrony: :

Anulowanie zatwierdzenia dokumentu sprzedazy Y Cay meet- I_

05 Liczha ciok: 30 =
Typ dok Identyfikator D A |  status  |Stanw obiegu ¥|Dekret| |

Zatw,

) Anulowano zatwierdzenie sa

59

# 200-1_Najmy br AEB1 -NAJ 16-0001 201
00-1_Majmy br AEEH -MAJ 16-0002 201
F 200-1_Najmy_br MA -16-0003

A

O

W 200-1_Majmy_br AEEH -NAJ -16-0004 201 59
' 200-1_Najmy_br  AEB1 -NAJ -16-0005 201 59 Zatw. ﬁ
« 200-1_Majmy_br AEB1 -NAJ -16-0006 2016-01-04 002900 AEB1 43,59 Zatw.
# REIKASA_¥LS  AEBM -PAR -16-0001 2016-01-04  IND-K_FISK SEBH 182,10 Zatw.
# REJKASA_KLS  AEBN -PAR -16-0002 2016-01-05  IND-K FISK SEB 400,00 Zatw.

10. Dokument sprzedazy dostepny jest do edycji. Po poprawieniu dokumentu nalezy go
ponownie zatwierdzic.

4.19. Obstuga ksiegowa dokumentow sprzedazy
Obstudze ksiegowej podlegajg zatwierdzone dokument sprzedazy. Moze ona dotyczyc
dokumentéw  juz  posiadajgcych  dekret  ksiegowy lub  dokumentéw
niezadekretowanych.

4.19.1. Obstuga dokumentow niezadekretowanych

2
1. Wywotanie dekretacji dokumentu w trybie edycji:
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Systew  Eheie  Dae  Naropiss  Ovburere  Olre  Foens i h
D) & s P "_
U imasEeryr@alic »qy Aol /M- Xl & &= O8> LT asQ 8!
® 8 bokument speredaty =183
[Uum-d | dberea Mml\m Oganty, Raoely | Tronipas ) A
7o [FELVASA NLS  |[iMn POE 150001 Reccwrrio sarred [TH0 ] Povagon Aneatn o [ e sw———
Oote srtuvearty DRS00 (W] Date zewiw FOIS1001 (W] Reyrerr \aT[Pazdnemeaois «| Kevegona ey
Date svredsry (D00 W] Dota shrivaca T ete ostany: BO1S1001 (W) Rty {
way B otvercr F063 =] Betaarry netvwkian - wrzeost Utk 2V oo ::?
Ravrayowr [POT | [vrandet pozoates |
Wk plaic [Gota — = e =] &'«m:::l 10 Wi -
seepanye O =l
i | Prodat | armn Cormretto  Matet VAVSC reftn  Wertose bnsto
Reeoe[— m57E] %@
Pospn | Aabal | Adnetacie| Paarety | bare dosione | va | =0
Proant | w Wit -~ Loon BT Rata
[ ana-so7s Ty Kisty Zakis Nedtycymy ool o fou EmPN b =] nms] om 950
nmm Warlode teitss | vesats mnm T
luu 125,00 .
(7
Amm[mT]
Informacja o utworzeniu dekretu:
Informacja
e
@ Dokument zostat zadekretowany,
&)
2. Podglad dekretu dla dokumentu
Systten  Edscn Dene  Mwmgase  Cobumenk  Ohro  Pooec 1
.7"-11¥‘4'0' N
Rl oy B~y L o2 RS- B KM & OerLTra0®
"#ﬂ 'M] Whadcheodor | VAT, County Asbsy | Tranmon Ubsmecene | Fos 7 m]mm)zamlouwm{
8o [EIFASAOLE )i POk 0001 Savowesda aperad [1ND R rye—r—
Lwts dohoovents POIS10-01 (W] Dute 2imeém DOS1000 (W] Segearr 187 20 E Pkt | -
Date wevrecuty FOTE1001 [w] Owe bioteaws ] Ot sosteny B515-1021 [w) oo
Sty B) Otsarca fi0as o] Ry ey - e Te0nd ke DME | ; m“ll_?f.
Radza) sz fPOT = [2pczednz poocime s r__q_".’i
wanw pietvosor [Canede <] e | . 5
Magwren O] =} |
L Nazwn [ Conarwtn  Mabet™ Viwssic retto | Warioéd trun

Utworzony dekret, w trybie edycji. Jest to ten sam dekret, ktdry jest widziany rowniez
w obszarze Ksiegowosci, w menu Dekrety ksiegowe:
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H * Edycye dukretu kningowegn

| Owed | acamiy capimte | Sxcamgin porved | B I
T | Spranont =P oz 5000t Dehret stavatyszey?: 2] Staws fobocay
! Oata oakret POIST000 W owanae [ =] Feaikator aperacyc [IME FOT 150051
MW}'&S’J-D orvs [IE Z 150001, 3043 Dareidd Syretct i 0053, Tre Ik Int
Poz. |+] Koot Van | Rantn Ma | Swots I
i3 Vfeco-cou-scvolt = = 1500 0
| 2] =|740-cor-tom_ omian =1 L =
| I ] >lfe2z-001-5___ || 3.
awewn] 1mm Suna Mo 125,00
et atse Loecat [INB FOL -35-0001 Qi | 1M8 -POZ 150001, 32043, Dowwdel Syrtbcd M. 0053, Tredd Labag INS

| = I om

Dla uprawnionych Operatordw mozliwe sg operacje
Prébnie zatwierdz, Anuluj prébne zatwierdzenie, Zatwierdz.

Sprawdz,

3. Mozliwos¢ anulowania (usuniecia) dekretu do faktury 4 :

Sycteny  fdvcw  Dae  Neogtew  Ooiurert G Porsos
= e ! h
i > Y @& ;

¢ Noukamvent spreedary .0

S Qe K

ey )

(1) Msghowed: | Octuncn] Whaicmmatir| VAT, Gponty, Rabaly | Tranipan sUtempieczerse | Ssiiimmm sk platroics | Adnctacs | Zsbcamiei | Dane dodssices |
| P ASANS o] oz naor Savcmsin sprrad [i0 <] Faragao takatey Pl wyiapeany Satus [Tatvmmitoany
Dite schsmests FOT510.01 (W] Dots zamiw: PUTSTD01 (W)  Majeer AT [Patisemio0ts <] Katagoria arvols: Fregnit [ =l
Oata speradory BOT510-01 W] Data strdosea 17 Data sostawy BO15-1091 Ravaty
« 0 % o0
St 2 Oatbeva 1200 =] ity Iney s - SprTeosd kg DG e A —
Rodzf svr P02 =]jw wopate | BN
Warant patvoke( - Auaieay cony | = by Gt kst NH
Magwzys O] =i
Prodat - MaTves fosl | Censnafo (Rabat® Weadodd neto | Wertosd testo |

4. Wywotanie dekretacji z listy dokumentéw sprzedazy, dla jednego lub wielu
dokumentoéw:

System  Edecis Dane  Naqdsa  Dolurert  Odno  Pamoc

- 31
w0 i ég ST | O

1 B [ X maE 2R | ead b pl D] @ H-X x;k: Cool M e
"% Lista dokuement ow sprzoday Tm

Fodavemes | 2 | Cocty octurcon | Cocty srodbiom

Stanowssho sozedary e =) O dobumects [7] Dumy[]] Ot dostwwry 7] Stwtias chokummeby 7] Moreste - |-

Nast satvoroy 2w | oEosican [ o« (o] ool = Robaery [~ | e B
Hazws oporcy e O | 0aFors 1o [w]) o] [w] |2 (2] zoupup capicinn | | M 1

B | T Caymyt [
J -

" Qires spvamezd [Pazdoems v| 0o el 24 | Iniietretowany [T

operatse O] =l Zavwrsrony. [ | Cay radenr |
* | [ T BIe08  Lkzbatk B
ypdok  wf identyfaator Data dok. | Platnik  [Stsprzed. | MettoPiM | States  |Stanwobsegu  wioekret| |

€, 200-4_7M5 et 000G 115545685 20151013 09004 ) W00 Dozetw m

€ 200-6_205 b 0O NS 201540.20 32001 e 000  Dozew O
)

« RE)_KASA LS  1MB -POI -15.0001

183 POT 150

2015-10-09 32043 1NB 11574 Zohw

Fa04

1M P

FERE) KASA XS

£) KAS 142 P 000% 2015-10-0% 32043 15,74 > [
o/ RE) KASA LS M5 -POT 150005 201510-02 3043 1NE 2315 Zotw O
# RL)_VASA 1S M8 POZ 450006 20154005 32043 1D 216 Tuw 0

Zaznaczanie dokumentow na liscie do dekretacji poprzez trzymanie klawisza Shift albo
Ctrli wskazywanie dokumentéw lewym klawiszem myszki.
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Mazowsze.

Komunikat o przebiegu dekretacji:

[% Dekretacja

Poczatek dekretacji: 14:32:54

1MB -POZ -15-0002 OK
AMB -POZ -15-0003 QK
1MB -POZ -15-0004 =

Koniec dekretacji: 14:32:59
Liczba bleddw: 0

Diokumert: |
Cgitem: |

Koniez | Fapisz Dirukuj

Zaznaczone dokumenty po dekretaciji:

EUROPE S FUNOLST
ROZAOM REGIONALNEGD

Pocsiawome ]Zmnl C«WM! Codvnrmshl

"M Lista dokumeotdw spraedazy

0003 N5545685
0004 N5 01510-2¢ F2001 e

o

« RE] JASA XIS  1MB FOZ 150006

20151005 32043 e 2315 It

Shanwisko serredety [T =] C#sdckunersy [ Dato sprzecazy [ Detadoatawy [T Stetus dobumanty [ Moreits O
dert oioneyzae LI | o0 [w]] ow (v o] [wl Rodecty I~ Gay hovetta |
Nazws adtvorcy raw. [ 00 foi=1031 [w]| Der| [l | ool [w Zodvsp. crghoiomn | Dg::w(;l—

ouwres O] B ] O ratwwte [ | = o aomany )
Cperster. [ -] Ztwierdzony | Cay rodesr |

| | ] 62405 Liczbe dok B
pdok ¥ Idesnylikatoe Data dok., | Platnik [Steprzed.  w| MettoPLN | Statws  [Stanwoblegu  WiDekret| |

201510-13 95004 ] 30000 Dozew (]

Do zotw D

]
O

5. Na liscie dostepne sg rowniez opisane powyzej operacje: anulowania (usuniecia)

dekretu do faktury % , ponownej dekretacji dokumentu , podglad dekretu dla

dokumentu ¥ .

6. Dla otwartego do edycji dekretu, dla uprawnionych Operatoréw mozliwe sg operacje

i}
= o

| =

: Sprawdz, Prébnie zatwierdz, Anuluj prébne zatwierdzenie, Zatwierdz.

7. W przypadku stwierdzenia niepoprawnych danych w dekrecie, wynikajagcych z wyboru
pewnych obiektdw w dokumencie, np. Komodrki w pozycji dokumentu lub btednego
przypisania konta sprzedazy do ustugi, mozliwe jest ich poprawienie w dekrecie
(niezalecane) lub poprawienie danych zrédtowych w dokumencie. Anulowanie dekretu

umozliwia zmiane niektorych atrybutow:

a. Dane Komorki mozliwe do uzupetnienia w niezadekretowanym dokumencie:
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F'ozycial Habatyl Adnotaciel Parametry segregaciil Dane dodatkowe  Whadociwode

Zlecenie: Iﬁ i
Kormdarka: m 8 Aarmonogram sorTedazy:
Fracawnlh: ﬁ L8
Frafakt: ﬁ 9

Ll

£tap:

b. Dane dodatkowe  (repozytorium) mozliwe do

uzupetnienia w
niezadekretowanym dokumencie:

:.‘ Dokument spreedaty

@Nw ! Ochaca[ Mas:mc»l VAT Oguanty. RMy' hmsm‘um] Poaml Wwﬁpwrosol f-d'dnqei Zalacndki Dare dodatowe I

Identyfikator Kotumna

-
Dwec_doctiown 1| nl
Pwveg_dockstiowe_2 |
¥ sbturn zapiaconn (MMSUTRIT) |
Praes tecxhy |

W przypadku braku lub btednego konta zespotu ,7xx”, nalezy takie konto prawidtowo
przypisac do ustugi i ponowi¢ dekretacje dokumentu:
a. Ustuga w zatwierdzonym dokumencie:

|Dokument sprzedazy

E Haghdwek |Ddbi0rca| Wfas'ciwos'cil WAT, Opusty, Fiabatyl Transport i Ubezpieczeniel Podsumowaniel wharnki phatnos'c:il Adnotaciel Zal'qcznikil Dane d
Tp:[REJ_KASA XIS «|[iMB -POZ -15-0005 Stanowisko spered.|[1MB

LI Paragon fiskalne: Flie wweylrukoveany
Data cokument:Z015-10-02 [ W] Data zamow: 0151002 [w]  Aefestr VAT [Pazoziernikiz05

LI Kategoria obroti; ocﬁ’
Data sprredaiy: Em 5-10-02 E Data skrbcaona: D Data dostawy: ED15 10-02 E Rabaty = —
Kiig 00 % 0,
.S‘tea}f.' Oefbiarea: | 32043 _| clhiorcy indyswidualni - sprzedaz ustug ZMS
Suma (1
Rodzraf sprz. |POL Ll sprzedaz pozostata 5
. . 3 X Za termin piatp.: I oo %I
Warunki péatposcl: | Gotdwks LI Rodzal ceny.'l LI
Razem: I
Magazyn.'n L”

Cena netto

1,000 ust ﬂ 23,00

Rabat®| Wart

b. Sprawdzenie przypisania konta Sprzedaz do klasy produktéw; kursor ustawiony
na wiasciwej klasie, tu ZMS-1MB:

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA 164 Sprzedaz



PROGRAM
REGIONALNY

NARODOOWA STRATEGIA SPOMNOAEC)

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSH FUNOLEZ
ROZAOMI REGONALNEGD

Mazowsze.

serce Polsk

Systam  fdycls Oare  Neogdos  Proddt ko Pomoc

wywolanie edycji

T

Mo & Wi | e konta ksiggowego V.
1~ ¥ | = s A NEE@ | dapraT-fu We 7-BE b-® EFW"O}:’-EZ
& Pradukdy - -10] x}
: _
Wanfiaciad e Skt | i
£ L] MATERALY = Identytaatar | Wazws | dmb =]
¥ L1 MTPREAD {=iFE FSD axt
® L 57 1T ysre FSPR ot
- W USLUG_SIRIED i1 Fwll Hostecdn Baocremm | Chesra Kmczne =
L IMES O wwio Zabha Tokaphnbogh szt
s 40 AMM 107 peLs Zakiad Mbrobiologh Farmacedtyozneg =
WL ABBY {0 A Handal i
3 L0 A2 |03 mensy wourae Hursy | kooferencia o
840 AN {01 Najen Media Nagn Madan )
L AFFY 10 s Studern Mryklrer Cbcyen szt
%10 AGE |0 2 Studim Medyoymry Katastof =t
o L AGEX = L) Sudsm YWchowanm Ficycomgo | Sportd )
3 LS AP |0 use ko LUishay foidis ED usl
+ L) AKEE a3
§ L1 AKP 3,# U_wot_korl Tradd hoeypgowers :-:-xi towrn s
# Al ANZ wlil U_nov_korl Treds Ao ygowara £o Jrnianie =t
‘ 4 | » vl U_oot_Msigy B2 -
Dans pod | | De cech | Passresy y | Dane | Dane codstiome |
mmm puh.l Modycyny Sadowe (T40)
aans ~ Rodtal

Cc. Konto Sprzedaz podane

jest dla klasy. Wszystkie ustugi

automatycznie bedg uzywaty tego konta:

Identyfikator Hazwa
Irre: Konto ksiggowe
Koszt

Konto kosztowe
Karito 0

Sprzedaz_ex Konto sprzedaiy 2xx

Systern Koot Flan Hont

Systern ewidencjl: Fodsiawowy

Kornto rodzaju f Konto nadrzedne
’7 Kanta: |

Atrybut | FRodzaj | Wartodé/Zmienna

I Parametry

Svsterm ewidencji:lpods{awowy I

Konto:[740-001-1 AME___-1 31

Kaonto obiektu
’7 Svstern kontIPIan Hort VI

=

-

Atrybut I Rodzaj I Wartos I mienns I Parametry I I
Jetyoiziat |wiartodé > |
Homorka kosztowa wartosd w [fIMB__ <]
MTF Zrdcko e |

z tej klasy

d. Sprawdzenie, czy dla ustugi nie ustawiono wyjatku. Jezeli podano by inne konto
bezposrednio dla ustugi, te konto bytoby pobrane do dekretaciji:
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4 Fyooukty M(=1E3
Kiaithach pocia - sabul [
5L FSeR -l Identyfikator | Mazwe | imb 2]
; u :‘IH ) U-TM3-5200 ZAprobh % Xomta ksicgowe obleldtu: U-2M5-9999
T W] ol rexnzeg Bruooe [ kbl
L] s Il v-zHe-7 Badorie o |_Identyfikator Mazwn
2 L] HAND ol U-ZM8-3 Badares ft {nne Hoemo ksiggowe
& L) KURSY KOHFER o v-Tn3-9 COpt lm:‘r(a'.:ty Noreo kostiowe
L) Najemn oda I R T Zapoznesy
+ ;7 E‘. |_, u-—,'” =z Sprredes (SprIooat - 25x Horeo sge sadady 2xx
. : 5.3 'W‘U Wynagrod ot rodtzop ! Korto nade2gdne
% L) Ust_ED ‘.dl U-ZNS-c22010 Wynagrod WMS—W—;— Mmmﬂ'm_ |
+ oy IS0 J.a U-ZH8-c2202 Hoszty me foods FaO001 T IVE . M1
& 0 usuG_zae il U-ZN3-222020 Woszty me e |
& L WD Ma0 " ~EN3-c22 o'y Atrytnt
L3 x DEPOIVTY : 3;;1::2:0 :‘m:-,a: | W | vaostizmeons | Paranetry 1]
bt X_MOSETY_APP - U-ZME-sxxs lest "m :Jh
« = | U-ZNE-yyyey test2 O | T bl
Trodo | [T | [T —
Dnmllmmvl i l |CA:MM . FJ
| Korto cbesay
Montytikator: fI-2m3-5355 et Wy Znthoons Mectrrmy Spowe || syters dont [Pnient w1 Sywem ewicenes [Rowwony =]
ROZATErTEne ITTHY. ’ “"N}I [ =~
Canw aorred. wedts | 0.0000 fosd | Alrytut | Rodza | | Parametry 1]
Coane aprt toin 00000 i parzek/ marty
Kosst jearasthony | 00000 st Modc domy:
e. Wskazano Konto nadrzedne, jakie bedzie uzyte dla tej ustugi:
Identyfikator Hazwa |
Inne Horto ksiegowe
Horto kasztowe
Horto sprzedazy
Horto sprzedazy 2xx
Honto rodzaju f Konto nadrzedne
System hont: Flan ant Systern ewlidencjr: Fodstaw-:-wv
Kanta: [F40-001-1-1MB___-M131
Atryhbut Rodzaj WartoséZmienna | Parametry |1
dziat wWartadt |
omorka knsTtows wartogd v |[IMB__
MTF Zrécko [wiartose v |31
Honto ohiektu
System kont:|Plan Kot - System ew.l'c:fenc_,l'.l':IPodﬁawowy vi
Konta:| _J ll_l
| Atryhut | Rodzaj | WartoSciZmienna | Parametry | |
I
f. Dodatkowy opis — patrz sekcja ,Edycja konta ksiegowego produktu”
4.19.2. Obstuga dokumentow zadekretowanych
1. Dokumenty sprzedazy zadekretowane podlegajg operacji anulowania dekretacji:
Anulowanie dekretéw z listy dokumentow:
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System  €dycis  Dane  Nomedss  Ockumert  Chno  Pomoc
B AN =\
: X moE oM e prin-l =@M XK O AN

Pod
F |2 | Cecty cdticeotin | Cocky moddatm |
Stanowszin spvzadazy [ 1M6 “Duta dohumentu [7]) -~ Deta soepedaty [T Detw dostawy [T Sttur debusertu [T Horektn > B
Aot adtvorey zaw. [j[— (o po1s1001 [w]| o[ [w] ol vl Rodoszy | Cay baveto [
Mazwa edtvorcy zawe: ] oo 151051 [l | oo [ oof = - odvso. cresoiowo: [ 7%'—
D =l Oires o [pazdmerrd =) Do saseiseazenn [ pov—
Opavatar: [ = Zetwwrtzany [~ Cay zadekr |
* | | BM0E Leabaduk &
wpdok  ¥i sdentyfiator Data dak. Platnik lst.nnnd. zl MettoPLN | Status  [Sten wobiegu  widekret| |
€ 2004 2M5_net  DING NSEASEES 20151013 99006 WM Do zetw O
€ 2004 215 be 0004 N 88K256 2004-10-2 300 o 0‘-: Do 20w O

« RE)_FKASA 215 1M3 -POI -15-0001 2005-10-01 32043 INB 5574 Zatm |&4)

- - 2016 Tatw
v RE) KASA S IMB POL 150009 20851002 33 we 2,14 catm

O
# REJFASA XS 1MB -POZ -15.0006 2015-10.05 32043 we 295 Zow 0
Anulowanie dekretu w trybie edycji dokumentu:
System  Edycle Dare Norgdds  Doklumert  Odno  Pomoc
= 05, 88 50 B o
: X MmaN 278G B ~>Qv ¥ #;Q@,,fq':htlﬂI_u.‘.' O TR | X N
8 ockunsent sperodady
@;MM |o¢m.| Muc-uul VM.Upuxy,Mwl Transpot | Ubsapecaeres | Fodsomowanie | Waski plavida | Advotace | Zabgzandi | L\mowml
|n¢ [FEy xasa ns  ejfive POL.15.0001 Stanowisis sprzed [1VE Iﬁrm-ﬂﬁawhmw Statws. [Zatenertzry
Dote srkumenty BAE10.01 [W] Oova zawon: POIST0.01 (W] Mayestr 1T [Pazctoemmizn) <] fadepora obvody. Propeat|
Dot speradary NS00 | W] Date skrdoone [ Oava dostawy BOTS001 [w] Robaty P
Sy [F Covvorce 500 | Prvacrcy eeyaddiad - sproedng uskeg INS e a0 %
Lovreawce (PO = | [mcawieg pazosten
| Wk platncics [Gotiwan =] L "WMI F—.I
Mageayn O =l

2. Dla otwartego do edycji pojedynczego dekretu, dla uprawnionych Operatorow mozliwe
| u P oem , - o o
sg operacje : Sprawdz, Prdobnie zatwierdz, Anuluj probne
zatwierdzenie, Zatwierdz.
3. Operacja anulowania dekretacji dokumentu/dokumentéw jest mozliwa TYLKO z listy
dokumentéw sprzedazy lub w trybie edycji pojedynczego dokumentu. NIE MOZNA
anulowac dekretu podczas obrdbki dekretdw w obszarze Ksiegowosci.

| en S o o o . .
4. Operacje : Sprawdz, Probnie zatwierdz, Anuluj probne zatwierdzenie,
Zatwierdz, dostepne sg dla wielu dokumentéow, w obszarze Ksiegowosci, w menu

Dekrety ksiegowe:
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’ PROGRAM Mazowsze, ‘ouoerse

% Dekrety ksmegaws

Szuhay | | | | |
v # Borks <[ o 3 |
¢  BOIEZ PEHALNE
Ly Debegacie MEFSHALNE
; il.n: -
& 5.00 08 5
+ 1 “”,_":“ 0 18 POT 150002 MANE0-00 VB PO 15-0002
¢ 3P Mager 2 1M8 -FOZ-15-0003 201510-05 1MB -POZ -15-0003
%[l Noty odeathom 0 1 POZ 150004 AN5I001 INB POL 150004
v BB Py
+ @ Place
T Progbry
o Ny Rldnea hussos
+ W Sehopim
v § Spaedas
. i Jeuo -
ofimmuemsn) pfS
Dwrst ISZW"W*'I Szczegity pozyes | Poouwm]
e [Soezecar ~|[Ive POI-15-0001 Dt automatyc 2oy? Sates. Fokocxy
Data dedret POTSA0-01 W Owsziar FAOM =l Sieshohator aaaraxl fIME -POZ -15-0001
Dota modytikacyl 5054:0) Oova 1M FOL 150001, 3043 Dowda Symbot N (053, Trede Uska IMS
Por. [+| Nearto vin | Nooto Ma | Kwots ||
L3l t[ao0-004-500011 = >l 1250 [
| 2| =li740-001-2-1m___ -mi1 = 174 0
sl L [T =l =0
swmeww| 9250 samer [ 1m0
e sthater apevl NG -POZ .1 5.0001 Onis | 1M8 FOZ 150001, 12043, Dowod Symbol Nr D053, Tresc: Uskg IS

4.20. Edycja konta ksiegowego produktu

11. Dla prawidtowej dekretacji faktur sprzedazy wymagane jest przypiecie konta
ksiegowego zespotu ,,7”, do kazdego produktu.

12.  Produkty pogrupowane sa w klasach produktéw (ustug lub towardw). Jezeli dla
wszystkich produktéw w klasie lub dla zdecydowanej ich wiekszosci, dekretacja na
konto zespotu ,,7” jest jednakowa, konto sprzedazy moze by¢ przypiete do klasy. Dla
wyijatkéw (inne konto dla produktu niz konto dopiete do jego klasy), konto nalezy
przypig¢ do konkretnych produktdw. Nie jest btedem przypinanie kont ksiegowych do
wszystkich produktdw pojedynczo ale jest to pracochtonne.

13. Jezeli nie okreslono konta sprzedazy dla produktu, pojawia sie niepetny dekret
ksiegowy. Nie jest to btedem programu ale niepeinym zdefiniowaniem potrzebnych
danych przez Operatora zaktadajgcego produkt.

a. Dekret ksiegowy dokumentu, zawierajgcego ustugi, dla ktérych nie okreslono
wszystkich kont sprzedazy:

& Pdycin dekretu ksiegewego

Detre | Scamgihy wikhwta | Sacegte peccyes | Srsirmonaen |

o Fozem »] PP NAE0001 Oatret awtovayerny® [ Mt Flooocay
Dato dedrety. §OI.01.07 W) Oz fram - Mot atoe dpgracsl WTVL KAJ10-003

st wodyrtary FOTE-01-07 [ o2

Poz, [+ Wonto Wn | Korto Ma | wwota [
(o1 1iz00-00i-0208% =l = 915,22 [

| 2] =lizzz-001-23 = 11216 0
RAIoicd Wa-le Taae MMI 315632 Sllwl‘ﬂl 171238
| e tatee cperncy [ATHL AL SE-0001 Oy D230,

b. Dekret ksiegowy dokumentu, zawierajgcego ustugi, dla ktérych okreslono kont
sprzedazy:
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& [dyts dekrety ksegnuega M= E3
o g | s s | st |
By [Sorzeass = AT A - e0001 Oetres svenmatycrny? [2] states: Potoizy
Data dehety. PON00V 0 W] Ouzion M ) Asashkuter Operacsi IR XA 160001
O wodfivay ﬁﬁ-&h-’.\' Ops n
Poz. |+| Koot Wn | Korto Me 1 Wwota )
1 1[zo0-soL-7ozosy Rl =il 81RO
| 2| ZHTLIE-S11-3-ATEL _ -P.WBA =) Teats [
| 3| =iz2z-001-23__ = 17126 01
Supeo W | [EESR Suew Mo | FREER
Aertytabar aperrc IWTHL -HAJ -16-0007 P T

14. PRZYKLAD 1 - przypinanie konta do klasy produktdw:
a. Ustawi¢ kursor (1) na katalogu / klasie produktéw i uruchomic¢ edycje *Konta
ksiegowego " sprzedazy dla tej klasy (2):

b. Ustawic ku

@ INSTRUKCJA STANOWISKOWA

rsor na koncie " Sprzedaz " :

169

Systern  Edycja  Danme  Marzedzia  Produkk  Okno  Pomoc
OB | B0 AR 2| R
EBE-H | X | ®eE 2| By M ERS 4 b RIE-fg e P
Hite konta ksiegowe
Klasyfikacia:}?gﬂna Szukai:l |
lé_‘z Wazystkie produkty = Identyfikator | Hazwa I .In;l
E-L MATERIALY [ aTz Dazist Logistyki szt
B MT PRBAD. ] BIBG Biblinteka Ghivwna (716) szt
[ Fac FSC szt
0 FsD FSD szt
[ Fare FSPR szt
[ rFwi1 Watedra Biochemii i Chemii Kinicznej szt
[ Fulz Taktad Toksykologi szt
[ Fuls Faktad Mikrobiclogii Farmaceutyczne) szt
[ KURSY KONFEL Kursy i kanferencja szt F
[ Najem Media Majem Media szt ]
[ =1 Studium Jezykdw Ohoyeh =zt
0 sz Studium Medycyny Katastrof frad
O sz Studium YWychovwania Fizyoznego | Sportu szt
|| Usdugi faktur ED
=[] Zakad Med 40)
| » v U _not_korl Tresd karygowana przed zmiane szt LI
Dane podstawowe | Irne danel Drefiniowanie c:ec:hl Parametry reiestraciil Dane logistpczne | Dane dodatkowe
e ntyfikator: [EMS-1MB [Eaktad Medyoyry Sadawej (740)
Maski: Rodzaf
Usiugi:lU-ZMS vl Misrzaine: [7] & Ushiga
Hend.l’owa.‘lﬁSTANDARD - poj,'czg;ne_- el Aktywea techniczno-kadrowe
—_—
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[*% konta ksiegowe obiektu: 2MS-1MB H=] E3
Identyfikator I Hazwa I

Inne Konto ksiegowe

koszty konto kosztowe 4 1

Sprzedaz Konto sprzedazy

Sprzedaz_2xx Konto sprzedazy 2xx

Konto rodzaju § Konto nadrzedns

Ssterm Kont: Flan Kont Systerm ewidenojl: Fodstawow'f

Kant: |

Atrybut | Rodzaj | wertostZmienna | Parametry |

Hanto abiektu
Systermn Front:lPIan Kort vl .S].-fstzm ew.l'dench'.'lPodstawowy vl
Konto:| & I 2 i

Atrybut | Rodzsi | wartosdaZmienna | Parametry |

c. Wprowadzi¢ wymagane konto ksiegowe i zapisa¢ dane ikong Zapisz e

[% konta ksiegowe obiektu: ZM5-1MB | [O] x|

Identyfikator Hazwa
Inne Konto ksiegowe

Konto rodzaju ! Konto nadrzedne

Siystem kont: Flan Kot System ewidenc)l: Fodsiawowy

kanto: |

Atrybut | Rodzaj | wartoidiZmienra | Parametry |

Konta obiektu
’7 Systerm konf.‘IPIan Hort vl Swsitem ews'denc_,l'f:lF‘odstawowy 'I

Konto: [F40-001 11 ME___ 131 =l
Atrybut | Rodzaj Wartosc/Zmienna | Parametry |
Jvyoziat |wiartase |
Fomarka kosztowa Jwiartosé w |fiMB__
MTF Zrécto |wiartoss v |p31

15. PRZYKLAD 2 - przypinanie konta do produktu:
a. Ustawi¢ kursor (1) na produkcie w klasie i uruchomi¢ edycje “Konta
ksiegowego" sprzedazy dla tego produktu (2):
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System  Edycja  Dane  Marzedzia  Produkk  Okno Pomoc
EE| S4B 0042 Bk
vl | X | meE | By MEES | M ppiT-fa-e P-EHEL S

[*% Produkt LI T Ev1
HOELasy Konta ksiegowe

Klas_l,lfikacia:}ﬂgﬂna Szukai:l |

[ A0w -] Identyfikator ) Hazwa Jm b
APE B8 - ATHL-0001 ;
AFE1 =8 T-ATEL-0002 Udostepnienie sparatury ust

=
o
3
o

APL L.

BIBG

i-(] FaC =
< |L|_I

=
=
=
=
=
=
=
] ATE
=
=
<
0
=
=
=

Dane podstawovie |Jednostki miar_l,ll Sposaby pakowanial il danel Cechy definiowalne | Parametry rejestracii w firmie | Fozyc)e kompletu | Stukios w_l,lrobul I.-‘.L’-I

b. Ustawic kursor na koncie "Sprzedaz " :

[% Konta ksiegowe obiektu: U-ATKL-0001
Identyfikator Hazwa |

Inne Konto ksiggowe
Konto kosztowe
[ae] Ty

Konto sprzedazy 2xx

Konto rodzaju / Konto nadrzedne

Shestern kot Flan Kort Systern ewidencii Fodsiawow'f

Kanta: |

Atryht | Rodzaj | wertodciZmienna | Parametry | |

Honto ohiektu

Shestern kont.‘IPIan Kot 'I Systern ews'a’encji.‘lPodstawowy 'I
Konto:| <o 2 2

Atryht | Rodzaj | wertodciZmienna | Parametry | |

c. Wprowadzi¢ wymagane konto ksiegowe i zapisa¢ dane ikong Zapisz (= :
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[® konta ksiegowe obiektu: U-ATKL-0001 Hi=] B
Identyfikator I Hazwa I |

Inne Konto ksiegowe
Koszty Korto kosztowe

Sprzedat Honto sprzedazy

Sprzedai_2wx Konto sprzedazy 2xx

System kont: Flan Kont System ewidencyl: Fodsiawow'f

Kanto: |

|’Konto rodzaju ¥ honto nadrzedne

Atrybut | Rodzaj | warioséiZmienna | Parametry | |

Honto abiektu
Siestern Ront‘lPlan Karit vi Systerm ewfa’encjf:lpodsiawowy vl
Konto:Jf16-511-9-DSKD1 0-Pye &, < =1 =

Atrybut | Rodzaj Wartost/Zmienna | Parametry | |
Jeneciziat 2—"=|Zmienna ¥ ||J_wyuizial_P

omarke kosztowas, o Zmienna LI otnkoszt_jdn_P

TF Zrédo wartesé v Pk

Wprowadzono przyktadowe konto (1). Atrybuty Wydziat (2) i Komodrka (3) ustawiono
jako zmienne — pozwoli to wybiera¢ / ustawia¢ je w kazdej pozycji dokumentu
oddzielnie (zaktadka pozycji Wtasciwosci, pole Komorka).

Miejsce przypisania Komorki do pozycji dokumentu. Przypisanie Komdrki wymagane
jest dla kazdej pozycji dokumentu sprzedazy:

"M Dokunsent sprzedady

J Odbwnca | ‘Whadeawotci | VAT, Dpudy, Ratwly | Trarmpot s Ubsspsectons | Podumosens | Warurks slatnodei | Adnotce | Zabecaridi | Danm dodethone
(7] Naghime | }

T |200.5 Mgty _ne w [ JATHL A -16.0001 Stanowisso spvzed. [ATRL + 1 Fsragon tskany- e WYAATAOTY Statwe [Tatwiertzory
Owte darumants POTE01-07 W) Ote tamim PIEDIG0 (W] AMaswatr WX [SEycrenanih v Kabegaris sbocty Arapie |
Dute aeezecdoty BOTEO1-07 W] Date ke oot ) R ” -
serzedosy POV [wl e [ “ostowy; P51 (=] ooety T ]
Stawy: P Osviorca 002360 = | Koo Cantrum Darkowares Thanst | Iomarek |
1 S v I 6o
Sprredeace [NAS || I 2 " =
Warswtf photorbos [Frcem -l Redzaj cony | = 15 “:“" R 99

wageryo ] S 1 »

e et : :
y ‘ ) 7 24416 $

\/ Razacs | Tea 8| 91%6,32

Pazycia | Rabary | Advotacys | Pty segugncs | Dare doctathomd W |
iwosam I r

Kowmbrka: [ATHL = - o~ Aamsncpran gvredady: | =l
Fracawnik | - e | !
Preguit: -

UWAGA: jezeli dokument jest zatwierdzony ale jest niezadekretowany, pole * Komdrka®
dostepne jest do edycji. Umozliwia to poprawe biednego przypisania komérki do
pozycji dokumentu.

4.21. Generowanie KP do Kas z dokumentow fiskalnych

1.

Przed generowaniem dokumentéw KP z dokumentéw typu REJ_KASA_XLS nalezy
upewnic sie, ze jesteSmy zalogowani w ERP do okresu sprawozdawczego, w ktorym
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majg powsta¢ dokumenty KP. W praktyce okres musi byé on zgodny z datg
dokumentu sprzedazy typu REJ_KASA_XLS. Okres mozna odczyta¢ z okna ERP, w
prawym dolnym rogu:

DokLimenty D':'k'-‘m?"'t‘f Dokumerty
Py - lizta Mm - lists reZerwac. ..
4 & = it
A iLid
Zamdvvienia Dokumerty Dokumerty S‘:.-'I'll:hrl:ll:liz...
p——— sprzedaz. .. weyddania - lista raportowy
— =
| | Rok - 2016 Okres - Czerwiec | 3234ME | 030620161357 |_ v
R
2. Jezeli biezacy okres jest niepoprawny, nalezy ustawi¢ poprawny okres, ikong Zmiana

biezgcego okresu = :

[% SIMPLE.ERP wersja 6.10 Adam Berlowski {Test dobowy) - [2]
System  Edvoia  Dane  Marzedzia  Okno  Pomoc

05 5 &k

O | X | ®2&E R P M| dd b bl 5 for P -8

B £l berlowskia Zmiana biezgqrego okresu,

P

: &

: e

§ Paragon A0 é'
£ Dostawey Odbiare

WskazacC i wybrac nowy, biezacy okres przyciskiem ~Wybierz _:

Rok obr:| 2016 B3

Okres sprawozdawczy I I

Styczen
Lty
Marzec
Fwviecien
Crerwiec
Lipiec
Sierpien
Wik zesien
PaZdziernik
Listopad
Grudzien

“Wwinbierz I Dizizia)

3. Wygenerowaé recznie dokument KP, z dokumentu sprzedazy. Te operacje nalezy
powtdrzy¢ dla kazdego dokumentu oddzielnie:
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PROGRAM Q)a Z0WwSZe. i
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Systern  Edycis Dane  Naamdtlh  Dofumert Ok Pomoc

el O TN o)
X | w o B B& ¥ Moad ppile = @XM X KW Dy .-"IEJi'f)."f
f }e't.‘.uli)- kas
Fod {2ss | Cochy osticscaw | Cocty peedubttnm |
Fescwwie swvzedetr [ =] OWadseeciy P Dwia seencaty [ Osta oty [ Stebus gobumads [ Horeise 0
P | o— - Sl 7 (e [w] osf [wl] Revocry [ Gy Aevaite [
Nerws sctorcy v [ e BSE0saT [w] | e ] [wl| o] (= zoae crpicions I """"E':'.,Er'
oanrca [ =1 e b = O patwwnteenis [~ Zsosurstomary ]
cperator 1] =] i Zawierdrony [ Cry taosie |
,& | i T 12641800 Lyzts dok 109 B
L . | iontyfikator Dotadok, | Ptk ISteprzed.  w] MettoPiM | Status  [Stenwobiege  wioeworet| |
& PO 2 2NE-0504 0% " 12083 Zoww Q
o 20150506 30043 ) 9.2 Loy 0
/»..g».x_\.\,s N8 POZ 16006 ;-m:-o:-v 03 )
7 BEJ YASA A5 160066 260516 30083 Ma O
7 BE) KASA 15 TNB POY A60m) WIENS1T 204 ] 44 Zotw 0
1S INB POZ 180088 2150518 30043 =] B85 6 T 0
A5 M8 FOZ.16.0069 20160513 200483 wa 81574 p (|
Program podpowiada parametry generowania KP:
% Paramelry generowania dok. kasowego |
Kass: [(ERETEAG—G—G—GGGGGG— ~
Typ phatnogei przyeh |245-H.£'-.S.-'3-. KP LI
Typ pratnoci razch.: [ 245-KA5A K0 |
il I Ay |
Komunikat o wygenerowaniu dokumentu KP:
e ——— |
l I Wygenerowano dokurment kasowy,
4, W przypadku komunikatu jak nizej, mogacego sie pojawi¢ podczas generowania KP,

nalezy zgtosi¢ do Dziatu Finansowego, aby zostat utworzony aktualny rejestr kasowy:

I Generacja dokumentiw kasowych

:l Brak roboczeqo rejestru kasoweqgo z biezgcg datg.

5. W przypadku préby ponownego wygenerowania KP z dokumentu, dla ktérego KP jest
juz utworzone, program zgtasza, ze dokument juz istnieje:
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Generacja dokumentdw kasowych

i . | Istrieje juz dokument kasowy wygensrowany z tego dokumentu
w sprzedazy,

6. Dokumenty typu "REJ_KASA_XLS' sg generowane z plikéw XLS, jako dokumenty juz
zatwierdzone. Dla tych dokumentéw, dokumenty kasowe KP muszg by¢ zawsze
generowane recznie, dla kazdego dokumentu pojedynczo.

7. Wygenerowane dokumenty KP muszg by¢ nastepnie obstuzone w Kasie. Dotyczy to
zwiaszcza daty dokumentu KP, jezeli generowanie KP jest przeprowadzane innego
dnia niz data dokumentu zrédtowego “REJ_KASA XLS'.

8. Dla prawidlowej pracy wymagane sg ustawienia w programie, dla Stanowisk
sprzedazy i dokumentu typu “REJESTR_KASA_XLS . Opisane ustawienia sg juz
wprowadzone:

a. Dla Stanowisk sprzedazy nalezy przypig¢ wiasciwe Kasy, wg klucza:
Lp. | Kod Stanowiska Kod Kasy Nazwa
1 1MB 100-02 Zaktad Medycyny Sadowej
2 ACSR 100-07 Centrum Sportowo-Rehabilitacyjne
3 AEB1 100-16 Dom Studenta Nr 1
4 AEB2 100-17 Dom Studenta Nr 2 i 2BIS
5 AOW 100-03 Oficyna Wydawnicza
6 ATPO 100-13 Sekcja Poz. Obiekty Banacha i Poz. Obiek
7 BIBG 100-04 Biblioteka Gtéwna

Przyktadowe ustawienie Kasy dla Stanowiska “~1MB" (ZMS):
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[*% Stanowisko sprzedazy E

Identyfikator Nazwa Konto analityczne | -
1M1S 1M15 Watedra | Zakkad Histologii | Embriologi

Watedra | Zakkad Mlkrnbmlogu Lekarskie

1hAC2 1MC2 Il Kl|n|ka Anestezjologii i Irrtens Terap

1516 1516 Zaktad Propedeutyki i Profilaktyki Stoma
TWES 1WES Klinika Meatologii | Intens Terapii Mowo
AFF1 AFF1 Dziat Finanzowy LI
Dane podstaowe | Rodzaje cen |
Identyfikator: [IMB lZa}d-ad Medyeyny Sgdovwej
Iehe nbyfik atar skeGoany: [1MB
Tetentydik atar komarki: | 1MB ;l aktad Medyoyny Sgdovwe]

Wymaga rejestracyl: D Konto analiyczne: _I Konto nazwa:
Paramety automalycznegn peperowanla gok. .frs'sowch

Kasa: [100-02 | Tup piatnodei proveh.: | 245 KA KP |
o piatnodcl rozch.: | 245-KAS L KA ;l
: Tip péatnoscl przveh, wal: -
Indywidualny T piatnodel rozeh. wal: j
Numer Kasy i pégtnosel voTeh, wal:

b. Ustawienie dla typu dokumentu REJ_KASA_XLS:

5 | % Typy dokumentiw sprzedazy

Identyticaton | Hazwa Altywny |
A08_2M5_PRRAG Paragon Zakzad Med. Sadone (o) Tah
201-1_Amb Stud Fabhues Amacada 2a Studeniin T |
245-4_ADW_PAR g Kaga Fiskaba ry 100003 ADW T

= RE)_KASA_XS | 1 Feyesty Kasy 2 XLS (spaciaing cbehugs) Ta
~ STOO PN Fra da Studenta w PLN [bez dekrety] Ta
STUD_WAL Fra dia Studenta w wakuces [bez dekeoy Tak

Dare pordttamons | Diane wektowe | Tiansskce | Tranupol i Ubezpiecseris | VAT, Dousty, Raboy Szabion | Bucsety pioyektu | Szabion; cbiegtw |
Typ dokumenmta: ﬁu«sun fieeatr Hazy 2 XLS (specaina chouga)

Conhlikator shrdcory F s 21 Wavuekinttrodei [Gacas =]
Rodraf [Fatas =) Rodsajporyep [Fozyam =)
Masha wpvowsdzania: [dok_[SP | Pk sorzed STV SPRIAL.LAK
Magaayn dombos [ =) Koot anatyernes [ |
fiateporia ohvotw: [Poastwwawa  w) Srabion dakrety [FE] KASY 45 »
Stsomsho werzecery [ =) ewroremesents [ =]
Zatw penerse dekret [7] Gy Kontranert stayy: [7) Data skrbooms: [

Zatw: penerue prreiew [] Cay Aorets bilansaie nevencss [T Cay mzractunts 1 daty speredszy [
Zrdeso wwrursy o (% cdivorce [ petric Cry wymagana pesyezyns kivedty; [7] Cay sprawazad i E,

—t'xyum pen dok. Aasowy [7]

Kesntl ] e platnasel prayehodowyeh: [ =] ’ @
Cry plstn, roeicza net 1 T phatondes ro0e hocuyeh | -
- s
Liczba kapn wydraka h ] Ancdy mle webods. &2 podsam Iue drusovans -I
Wy Szavicn wydroe

pray zawerszese [ |
pray 2ot horekty: 1 [

(R

4.22. Zakladanie nowego typu dokumentu sprzedazy

Zaktadanie nowego typu dokumentu sprzedazy zostato szczegdtowo opisane
w instrukcji ogolnej Obrotu Towarowego w punkcie 1.7.1. Operacja ta nie
charakteryzuje sie niczym szczegdlnym w przypadku Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego.

1. Podczas zaktadania nowego typu dokumentu warto uzy¢ operacji kopiowania typu z
innego juz uzywanego o podobnej funkcji:
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System  Edvcja Dane  Marzedzia ©Okno  Pomoc

0O & &
UE |

[

Mazowsze.

XK BB | By s ME | dd b Bl 5 fo- -]

UNIA EUROPEJSKA
EUROPE S FUNDLSZ
ROZAOMI REG

GIONALNEGD

[% Typy dokumentow sprzedazy

Kopiowanie typu dokurentu
-

Typ dokumenty:

Idenhfikatar skracam:
Rodzaj:

Maska wprowadzania:
Magazyn domysing

Kategoria obroty:

45-7_PRKZ_PAR
par
Paragon fizkalny vI

Aktwng:

Wiaranki pigthosci:

Rodzaf poryeii:

Fejestr Kaza Fiskalna nr 100-014 Parkinz2

Gatdka - I
FPozycia - I

dak_DSP ;I pok. sprzed. STWS-SPRZ-R2-L 4K

vI Konto angifbrezhe:
Podstawows vI Szabian dekretd:
e | s

—
]

—_—

Identyfikatar:

Identyfikator | Hazwa | Alcywmy | I
200-4_ZMS_PaRAG Paragon Zaktad Med. Sadowe] [brutta] Tak
201-1_Amb.Stud Faktura Ambasada za Studentdw Tak
245-2_D51_PAR Fejestr Kaza Fiskalna nr 100016 D51 Tak J
245-3 D52 PAR Rejestr Kasa Fiskalna nr 1004017 DS2 Tak
245-4_ A0 _PAR Fejestr K.aza Fizkalna nr 100-003 AODW Tak
2455 BIBG_PAR Rejestr Kasa Fiskalnha nr 100-004 BIBG Tak
245-6_PRK1_PaR Rejestr K.aza Fiskalna nr 100-013 Parkind Tak

e 245-7_PREZ_PAR Rejestr Kaza Fiskalnha nr 100-014 Parkinz Tak
FE Faktura exportavea Tak

[

Dane walutowe | Transakciel Tranzport il bezpieczenie | WAT, Opuszty, Rabaty Szablon | Budzety projekiu | Szablomy obiegéwl

Okno parametréw kopiowania. Zaznaczy¢ Kopiowanie danych z repozytorium: [V]:

[% SIMPLE.ERP [_ [0

Tdefiniuj cechy typu tworzonego przez kopiovwanie:

Uik ainy idenyiikator: F45-8_PRK3_PAR
Identyfikator skracony: FAR

Kopiowas dahe T repozytoriim:

kopii | zaminj |

Sprawdzi¢ kompletno$¢ / poprawnos¢ ustawien dla nowego typu dokumentu:
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Swstem  Edycja Dane  Marzedzia ©Okno  Pomoc
(08B & Bk
UH | X | 2=oEEBE | Ay ME |44 bl fo~ P -l & 68 s

repozytorium

[% Typy dokumentiw sprzedazy [_ O]
I azwa: N
Identyfikator | Hazwa | Alctywny | I
245-6_PRE1_PAR Fejestr K.aza Figkalna nr 100-013 Parkinl Tak
245-7_PREZ_PAR Fejestr K.asa Fiskalna nr 100-014 Parkin2 Tak
e 2458 PREZ_PAR Fiejestr K.aza Fizskalna nr 100-014 Parkin2 Tak
FE Faktura exportowa Tak
FUE Faktura UE Tak J
FZL Fakhura zaliczhowa Tak
REJ_KAS4_=LS Fejestr Kazy 2 L5 Tak
STUD_PLM F-ra dla Studenta w PLM [bez dekretu) Tak
STUD 'widsl F-ra dla Studenta w walucie [bez dekretu Tak
poprawic opis =]
| Dane walutowel Transakciel | WAT, Opusty Habaty,SzabIonI Budzety projektu | Szablony abisgdw |
Typ dokuwmentu: [245-5_PRHI_PAR Feiestr Kasa Fiskalna i 100-014 Parkin2 |
Iefenbyikatar skracany: W ,ﬂkfywny: grunks pigtnasel: |Gotdwka ;I
Rodzay W Rodzaj pozyeii m
Maska wprowadzania: |dok_DSP x| Pok. sprzed. STWS-SPRT-R2-L4K
Magazyn dormysing: ﬁ Konto analityezne: — _I
Kategoria abratu; W Szablon dekrebn: ﬁ
Stanowisko spriedaiy Iﬁ Titud rozrachunku: lﬁ
Zatw penerije dekret D Czy kontrahent staly: Data skrbcona: D
Zalw generie prIclew: D Czy korekta bilansije naleinosé D Czy rozrachunkl 2 daly spriedaiy D
Brichn warumku ot - % oohiorca O pretnik G2y smagana prevezvna horektv: ] Cav sovawdzad nie: [+

2. UWAGA: nie wolno kopiowa¢ typu dokumentu “REJ_KASA_XLS'. Posiada on
specjalne cechy, ktoérych zmiana nie jest dostepna dla Operatora. Ten typ dokumentu
moze by¢ uzyty tylko w przypadku tworzenia kolejnego typu dokumentu, majgcego
spetnia¢ identyczng funkcje jak “REJ_KASA_XLS' - wczytywania zatwierdzonych
dokumentdw z pliku XLS.

4.23. Wystawianie Not ksiegowych - debetowa i kredytowa

4.23.1. Nota ksiegowa zewnetrzna

1. Nota ksiegowa zewnetrzna, po zatwierdzeniu, umozliwia generowanie dekretu
ksiegowego ale nie powoduje zapisow do Rejestru VAT sprzedazy. Ze wzgledu
roznorodnos¢ dekretacji not, szablon dekretu obejmuje tylko konto tytutu rozrachunku
(tu 200-002-Odbiorca). Pozostate konta ksiegowe nalezy uzupetni¢ recznie w
utworzonym juz dekrecie.

2. Dla rejestracji Noty korygujacej zewnetrznej nalezy wybrac typ dokumentu sprzedazy
»Z_NOTA_KS"”. Numeracja not jest odrebna od dokumentdw sprzedazy, wedtug wzoru
~NKS -STWF-16-0001", gdzie ,NKS” — staty prefiks numeracji, ,STWF” — stanowisko
sprzedazy, wedtug Jednostki wystawiajacej Note, ,16” — rok 2-cyfry, wedtug daty
dokumentu i,,0001” — licznik 4-ro cyfrowy:
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[% Typy dokumentow sprzedazy [_ 3] x|
ldentyfik star: -
Identyfnikator | Hazwa | Aktywny
Z_200-3_Czynsz Chiorczy dok. Wewnetrzrnw CZYNSE naliczen Tak
z NOTA_KOR Mota koyguiaca Tresc Tak _
= 2 MOTA_KS Mata ksiggowa Debet / FKredpt Tak
2 MOTA WEWw Maota Wewnetrzna Debet / Kredyt Tak
z OSF F-ra na 2adanie w PLM [bez dekretu) Tak

[

| [Dane walutowel Tlansakciel Transport i Ubezpieczeniel WaT, Opusty, Habat}l,SzabIonl Budzety projekiu | Szablony obiegdw |

Typ dokamentu: [z NOTA_KS ot ksiggovwa Debet / Kredyt

Ienbyfikator skedoany: FJI'{S Akhany: WWarunki piatnosel IPrzeIew 14 * I
Rodza): |Faktura 'I Rodzaj pozvel: IPozycja vl

Maska wprowadzania: |dok_DSP_WNOTL, x| Pak. sprzed. T4-STWWE-R2-L4K

Magazyn dormyasing: I vl Konto analibyezne: I _I
Kategoria obroty: |Podstawovra vl Szabion defrety; |MotaksZewn vl
Stanowisko sprredaiy: vl Ttaf rozrachunky: |200-002 vl

Zatw generije dekret D Czy Fontrabent stal: Data sktbooha: D

3. Dla potrzeb rejestracji pozycji Not nalezy zdefiniowaé odpowiednig ustuge. Ponizej
wskazano przyktadowg ustuge dla noty obcigzeniowej. Podobna ustuga moze by¢
zatozona dla noty uznaniowej:

[% Produkty =] E3
Klasyfikacia:}?gﬂna Szukai:l |n0ta_0
[:I =T ;“ Identyfikator Hazwa Jm bazowa

-] UStUGI_SPRIED - T
L USkUGI_TaKUR v PO_KOREKCIE PO_KOREKTIE
L WD_MAG. v PRZED_KOREKTA PRIED_KOREWTA,
L x_DEPOZYTY v U _not_ksieg wew

L % _WOSITY_APF

L %_OPAKCW_TWR

M- z_KOSITY

7] z_MT

L0 z_ME_UZvwiad

---l) z_NOTY

-

Jednostki miary | Sposoby pakowanial Irme danel Cechy definiowalnel Farametry reiestraciiwfirmiel Fozpcie kompletul Strukbura wprobu | Dane logist, g

Mentyfikator: HOTA_chciazeniowa NOTA_ohcigteniowa
Rozszerzenie nazwy:
Po.l’J'cze.l’ne:
Cena spried. nefto; 0,0000 szt Ifat: INDT 'I %IO A.b’ffywny:
Cena Sprz.rnin.: 0,0000  Min. narzut! maria handlowa: I 0,00 % i haIWI W i D Ms'erze.fne:
Koszt fednosthowy: 0,0000 Iszf llosc domyEing: palals}
. . s
4. Przykiad wypetnienia nagtéwka dokumentu noty:
[(Soskweit spoimtry ————————— —_  Hm@
E L] Maghomeat Iﬂd-au? '-\O.ia-x'n! VAT, Oy, FM, htrwhljh:u:«n-| Pommm-l Wi gharnto | hﬁnun-’ Zabscmi) | Dane Wml
X [e_NOTA Jc8 B G Stavowsnko seered [AFTY +] Esragos ey fon wydmwany Sty Do zetwerizanes
Oata dokimests PITE03-23 [W] Dot zavde: BO15-0225 (W) Kabegoria otvons Podetanows Aasedr| =
Dots sevredety PUT6-00-27 W] Oty shedcons ] Dote avadiny f016-05-23 (] Resste | - Rabay o -
- = £l ! ]
stav [7 oo o =] < Syetem Comparw 59 200 TIREEER M O
= Sawa 7 poryet | o0
Fotzaf spez. [POI | [sorrming porosvn —=
Ju e piete | 00 % 0D
Wantat stnadcs [Framew 14 - Roararcony | -[ - oE
e
, stagery [ =l
|

5. W przypadku uzycia Warunku pfatnosci “Kompensata', dane o banku i koncie
bankowym nie bedg drukowane na nocie zewnetrznej.

6. Bardzo istotne jest umieszczenie opisu w adnotacji nagtdowka dokumentu. Opisy te s
umieszczane na wydruku:
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FOolumeitt spraidety ) 3
[_(LJNU)M! Ozbvw| Mmol VAT.Uunly.Rd)dyl hmmvutmmiel "Wl W anunki photnoscl ‘WW‘ZUQ:JMI Da-edoMml

Naleinodl pecary) pe2et 230 na Nas2 1acieavdh. hank owy
7 1240 6247 $111 0000 4976 6755
v O20J 14 O od o12pmaned Poly.

7. Przyktad wypetnienia pozycji dokumentu. Bardzo istotne jest umieszczenie opisu w
adnotacji pozycji dokumentu. Opisy te sg umieszczane na wydruku:

oot - Haran bt Cora titio  (Anbel%  Wertost netio | Vwtodd brtio D‘YWI
= 2rees serey
] AR T e e——— > |NoTA_thomsnra ] 1oojsx =| 150000 o00| 150000 1 500,00
Razare | 150000] 1 500,00
Pwmn] Fabaty Adnot Fuametiy ngregece | Uare dodelt Whascaio | EAan
Doty Faratwd hanty kb uretwinkCh 2 reae2psgoeerad DAacomrdde w dmu U1 03 2016 1 w podz. D0 00500 o dmadcera wilug 20000 2 unowg (v AR/ B5WS 205100006 s ana U103 X
150000 FLN » 3 pracosedidns = | 50000 FLN

8. W przypadku wystawiania Noty uznaniowej, przy ilosci w pozycji nalezy wpisa¢ ,—1”
(minus 1).

9. Wydruk noty ksiegowej, z gornego paska narzedzi, ikong Drukuj = |ub Podglad

wydruku . Dostepne sg raporty ,z_Nota ksiegowa (Debet / Kredyt)” i ,z_Nota
ksiegowa (Debet / Kredyt) AFF1”. Drugi z tych raportdw wskazuje w podpisie
dokumentu na Kanclerza:

% Drukuj

Raport | Domysiny| Szablon | Comyziny | |Duplikat|ﬂ Drukarka dla ERF |
Dokumerty sprzedazy Fhiorczy

Drukarka dla szablonu
Faktury i rachunki -
z_Mota ksiggowa

Domysina dla ERF

Thiorczy wg tovwardw

Zhiorczy wg Warunkow piatwosci
Faktury i rachunki Faktura eksportowsaEL w jez. Angielskim

Faktura WAT

Faktura VAT z dekretacjs ksieg.

Korekta eksportowaBEL w jez. Angielskim

Wnrakta faldire VAT

Faktura VAT WURT

Faktura VAT WU korekita

Faktura VAT WUNR odwrotire obcigZonie

Faktura VAT WUV walutows

Zmief |

z_Nota korygujgca (Trogt)
Z_Nota_ksipgowa (Debet/Kredyit) AFFT
Zz_Nota_ksipgowa Wewnetrzaa (DebetFredyt
Paragony 2 Paragon 2

Ok I Zastozu | Anuluj | Fomoc |

e e e e o
[ e A A e A

amn

10. Note nalezy drukowaé po zatwierdzeniu, kierujgc wydruk bezposrednio na drukarke.
Wtedy w nagtdwku dokumentu pojawi sie napis Oryginat lub Kopia. Przyktadowy
wydruk:
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Data wystawienia: 2016-02-25
Miejsce wystawienia: VWarszawa

Wystawca Noty:

Warszawski Uniwersytet Medyczny
ul. Zwirki | Wigury 61, 02.091 Warszawa
NIP: 5250005828 REGON: 000288917

Wydruk probny

Odbiorca Noty:

BlIOKOM Baka,Olszewsk SP. J.
Ul Wyspdina 3

05-090 Janki kharszawy

MNIP: 5271011366

NOTA KSIEGOWA nr: NKS -AFF1 -16-0009

OBCIAZENIE TRESC UZNANIE
PLN PLN

MOTA_obcigzeniowa

139,31 Obcigzamy Pafnstwa lkawota kar umownych
naliczomych do faktury nr 2942016 z dnia

12.01 2018r, Z tytuhu nie dotrzymania terminu
realizacji umaowey nr AEZ365/5-103/389/2015 ¢
dnia 11.09.20157r.

wig wylicZzenia:

580454 PLN % 0,2% x 12 dni = 13931 PLRM

139,31 Fodsumowanie Moty

Stownie: sto trzydziesci dziewiec PLN i trzydziesci jeden gr

Maleznosd prosimy przekazad na nasz rachunek bankowy:
PEKAD 5.A. Warszawa
MNrkonta: 07 1240 6247 1111 0000 4976 6735

Wiy koerote potracilismy przy platnosci za fakiure nr 59/2016 zgodnie 2 & 7 pkt.2 umowy

Odbiorca noty Wystawoca noty

4.23.2. Nota ksiegowa wewnetrzna

1. Nota ksiegowa wewnetrzna, po zatwierdzeniu, umozliwia generowanie dekretu
ksiegowego ale nie powoduje zapisow do Rejestru VAT sprzedazy. Ze wzgledu
réznorodnos$¢ dekretacji not, szablon dekretu obejmuje tylko przyktadowe konta, ktére
nalezy poprawic. Pozostate konta ksiegowe nalezy uzupetni¢ recznie w utworzonym juz
dekrecie.

2. Dla rejestracji Noty korygujacej zewnetrznej nalezy wybra¢ typ dokumentu sprzedazy
»Z_NOTA_WEW”. Numeracja not jest odrebna od dokumentéw sprzedazy, wedtug
wzoru ,NWKS -STWF-16-0001", gdzie ,NWKS” — staly prefiks numeracji, ,STWF” —
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stanowisko sprzedazy, wedtug Jednostki wystawiajgcej Note, ,16” — rok 2-cyfry,
wedtug daty dokumentu i ,,0001” — licznik 4-ro cyfrowy:

[% Typy dokumentéw sprzedazy M=l E3
ldentyfik ator:
Identyfnikator | Hazwa | Aktywny

Z_200-3 Czynzz Zhiorczy dok, Wewnetrzny CZ2YMNSZ naliczen Tak
z_MOTA_KOR Mota korygujgca Tresd Tak [
z_MOTA_KS Mota ksiegowa Debet / Kredyt Tak

£ 2 MNOTA_WEW Mota Wewnetrzna Debet / Knedpt Tak
z_0SF F-ra na 2adanie w PLM [bez dekretu) Tak

=

Danepodstawow | Dane walutowe | Tranzakcie | Tranzport | Ubezpieczenie | VAT, Opuszty, Babaty,5zablon | Budzety projekiu | Szablony obiegdw |

Tvp dokumertu: £ MOTA_WWEW r-luta ‘Wizynietrzna Debet [ Hredyt

Idfentyfikatar skrocany: ﬁﬁs ﬂkfywny: Warunki piatnosci: |Przelaw 14 vl
Fodzaj: |Faktura vl Fodzaf pozveil |Pozycia vi
Maska worowadzania: [dok_DSP_NOTA x| Pak. sprzed. T4-ETWE-R2-L4K

Magazih domyiing: - Kohto analibyezhe:

Kategoria obrotl. IPc-dstawowa vl Sraplon dekretl; [
Stanowisko spriedaiy: I vl Tyt rozrachunk. I vI

Zatw generije dekret D Czy kantrahent staly Data skrocona: D
Zatw geperje prielew: D CrIy korekta bifansyie naleinosc D Czy rozrachunki z daty spriedaiy D
ool svarii i % oohiorca platnik G2 Msmagana przpeziing Korekey:! . CIv sprawdzad NiF: .

i gul

B A A AP

3. Dla potrzeb rejestracji pozycji Not nalezy zdefiniowaé odpowiednig ustuge. Ponizej
wskazano przykltadowg ustuge dla noty obcigzeniowej. Podobna ustuga moze by¢
zatozona dla noty uznaniowej:

[*% produkty IS[=] B3
Klasyfikacia:}?gﬂna Szukai:l Inota_o
B ST ;“ Identyfikator Hazwa I Jm bazowa

UstUGI_SPRIED =3 NOTA obeiazeniowa MOTA,_ohcigzeniowa a7t
LSk UG _ZAKUP 2 PO_KOREKCIE PO_KOREKCIE azt
W D_MAG. =2 DPRZED_KOREKTA PRZED_KOREKTA, =zt
x_DEPOINTY (= 1T not ksieg wew =
H_WOSITY _APP 2 NOTA uznaniowa MOTA_uznaniowa szt
x_OPAKOW_DWE
7_KOSITY
z_MT
z_ME_UZvwad

- z_MOTY

-

3

Dane podstawowe |Jednostki miary | Sposoby pakowanial Irme danel Cechy definiowalnel Farametry reiestraciiwfirmiel Fozpcie kompletul Strukkura wrobu | Dane logist g

entyfikator: [_not_ksisg wew
Rozszerzenie RaIwy:
Po.l’.l'cze.l’ne:
Cena sprred. netio: 0,0000 [szt vat: [P S L
Cena sprz.rmin —U.UUUU Min, narzut! maria handlowa: IW % Eelyt REIWE W i .' MJ'erze.fne:
Kosztj'ednosfkow.'—ﬂ,ﬂﬂﬂﬂlr llosc domysing: l—,DDD
4. Przyktad wypetnienia nagtdwka dokumentu noty:
Ly [T —— 0 |
(] Naghimet | Ockuenca | Whicmasici | VAT, Dimasty. Flabity | Tonesapent 1 LIk | Pose. | Wariarks ot wrvotes | Adretac | Zabacamivi | Danm dedationn | |
me [r_ oA e ] aes 150000 Sanowsko sorred BIOG v Parsgen Askaioy fm woindoweny Statvs o zatwierdzenm 1
Oats dokuments BTIE00-14 (W] Dota zawde P515-0514 [w) Katepana otsoty Fodttawoms Frojert | =l
Dot spvavcety 151514 (W] e whvteonn [ Dl ey f07 50314 (] Rasts | - matety ‘—. "
sty [ Oatvorce foonone | PO TV ARSI AR O TLIG LA VAT e
Rodsay spez W= =] [t msiegrae TINEE RoaN |
Warand) e dct | Gotdnvam - Rodray comy :'——:) 2 bevoon prate. [_m %l [T
ORI ﬂl ;” Razom: 00 :
1
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5. Bardzo istotne jest umieszczenie opisu w adnotacji nagtéwka dokumentu (opisy te sg
umieszczane na wydruku) oraz Komorki obcigzajgcej na zaktadce Wiasciwosci
nagtowka (tu — BIBG):

|Dokurment speredaty

(112 M tmvnb | b | ek adcmmesics | VAT, Couty. Riabaty | Trarmont 1Ub | Pod | Wi gt [ At | Zobacrii | Doew dodwhom |

SI00taCyS ringl Ovws Aok urmendy
VRN 2ewier al doduhices pu do cabegn dobaseniy

% Dokument sprzedaly I

@J";‘ IOd)m'a;" “ ‘IVAI.OM_le ¥mm|luuwu:mll’~“ . lWMI { l‘ | Zagcend Imml
' Fo- ot 7 Odeisraiay | =
Revre) Fadas  Lkaesosomende B T dtdstrenty eyt W2 -] Secenw -l
I tanasken magarynower | =] Kawinta [pe =r
Mwoar sovawy: | Gaversos deamests systenir, [V Prgcaamit =
Kawto bondone| =l Aatnesat. zatwienszavie travaakon [ roeat | Ry
Dassavo tgseonea: [

6. Przyklad wypetnienia pozycji dokumentu. Bardzo istotne jest umieszczenie opisu w
adnotacji pozycji dokumentu (opisy te sa umieszczane na wydruku) oraz Komorki
obcigzajacej na zaktadce Wiasciwosci pozycji (tu — 1M15):

e | Proasd | o | Hazwn hott | Commbntto  MewtS Vedoac reftn | Wartodc bt
i1 [unot krigg vev =l \ooosz =] w0000[ 00
L 1] BT
W_!R“’I“‘-‘"“-’FW ,,.;fDn“‘ ]"' ¢ l Wl
SONLACHACH COZYCE SOk LITerdy MOICsANC OO ODORTeS
Pspcia| Ry | pcktici | Pumrahy capagecs | Darm Whaicwici | o
Zhctnke =
M]vm:- .| o M peayeiocin: | =]
L I e S | =l
e —

7. W przypadku wystawiania Noty uznaniowej, przy ilosci w pozycji nalezy wpisac ,—1"
(minus 1).

8. Wydruk noty ksiegowej, z gornego paska narzedzi, ikong Drukuj = Jub Podglad
wydruku . Dostepny jest raport ,,z_Nota_ksiegowa Wewnetrzna (Debet / Kredyt)”:
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| & Drukuj E
Raport | omysiny| Szablon | Domysiny| |Duplikat|;| Drukarka dla ERP |
Dokumerty sprzedaty Thiorczy

Faktury | rachunki

Paragony 2

Thiorczy w towardw

Zbiorczy wg Warunkow piatnosci
Faktura eksportovwaEL w jez. Angielskim
Fakiura WAT

Faktura AT z dekretacis ksisg.

Korekta eksportowaEL w jez. Angielskim

Faktura VAT WLNT

Faktura VAT WINT korekta

Faktura VAT WINT odwrotne obcigZenie
Faktara VAT WINTwalutowa

Z_Nota koryqujgca {Trost)

Z_Nota ksiegowa (Dedet / Kradyt)
z_Nota_ksipgowa (Debet/Krodyt) AFFT
Z_MNota_ksiegowa Wownetrzna (Debet/Mredyt
Paragon 2

QK I Zaztoguj | Ay | Formoc |

| e A R A

Drukarka dla szablonu
Faktury i rachunki -
z_Mota_ksiegowa

Domyélna dla ERP

I e e I e o

[«]

Zmief |

9. Note nalezy drukowac po zatwierdzeniu, kierujgc wydruk bezposrednio na drukarke.
Wtedy w nagtdwku dokumentu pojawi sie napis Oryginat lub Kopia. Drukowane s3
Komodrka obcigzajgca i Komorka obcigzana. Przykfadowy wydruk:

Data wystawienia: 2015-03-14
Miejsce wystawienia: Warszawa

Wystawca Noty:
Warszawski Uniwersytet Medyczny
ul. Zwirki | Wigury 61, 02091 Warszawa Dokument roboczy
NIP: 5250005828 REGON: 000288917
Biblioteka Giéuna (BIBG)  —— Wydruk prébny
Odbiorca Noty:
Katedra | Zakiad Histologii | Embriclogii (1M15) < —
NOTA nr: NWKS-BIBG -15-0001
OBCIAZENIE TRESC UZNANIE
PLN PLN
W adnotacjach pozycji dokumentu wprowadzic opis
200.00 obcigzenia
200,00 Fodsumowanie Moty

Stownie: dwiescie PLN

Adnotacja nagiowla dokumentu
maogg Zawierad dodatkowy opis do catego dokumentu
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4.24. Zakladanie nowego punktu sprzedazy
Zaktadanie nowego punktu sprzedazy polega na zatozeniu nastepujgcych obiektow:
Stanowiska sprzedazy, katalogu ustug dla Jednostki, maski numeracji ustug dla
utworzonego katalogu. Nalezy sprawdzi¢ istnienie i nazewnictwo Jednostki, w
Strukturze organizacyjnej Firmy, w programie ERP. Jezeli Jednostka nie istnieje, nie

mozna zatozy¢ nowego punktu sprzedazy

ROZAOM REGIONALNEGD

1. Zaktadanie Stanowiska sprzedazy, z Menu petnego > Firma > Stanowiska sprzedazy:

Edycja [Dane

Pulpit uzvtkownika

Marzedzia ©kno  Pomoc

IMenu uzvtkownika

| 12 2 M| 14 el 5 fer -

SIMPLE ERP
Feaparty | Firma
Uz ytkorenicy
Drukij Chrl+P Wontrahenci

Ustawienia stromy. ..

Szvbki wewdruk

- Ohbrdt tovwarovwy
----- Zamdwienia do dostawcouw
----- Fakupy

B Wyslij jako zatacznik
Zakoncz

----- Magazyny
- Zamdwienia od odbiorcdyy
----- Rezerwacje

----- Spriedaz
----- Dokumerity weswngtrzne
[ Procukty
| I Stany

St rzedary
B, Stanavwiska dost

&P Magazyny

= Strukturs Organizacyina

"!},Kasy

a. Dodanie nowego Stanowiska sprzedazy:
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System  Edycja  Dane  Marzedzia  Okno  Pomoc
06 Eaak|
K| @B > By s ME | 44 b bl fa- D -|aF

3
&
g
8 1B 1mMB Zakizdd Medyvoyny Sadowe
= 1516 1516 Faktad Propedeutyki i Profilaktyki Stoma
= 1WA 10 Zakizad Genetyki Medyozne
EJ A8 A0 Dzist Aparatury | Urzgdzen Techniczrych
% AEB1 AEB1 Dom Studenta Mr 1 b
i AFR AEB2 Dotn Studenta Mr 2§ 2815
AEM AER Drzisd Mauki
AFF1 AFF1 Dzist Finansowy
AGE AGE Ghowwny Energetyk
AlP AlP Biura Infarmacii | Promocji
AKBE AKBE Komizja Bioetyczna VYWl
AKP AKP Dziekanast Centrum Keztatcenia Podyplomos
AMF ARE Dziekanat Wydzist Mauki o Zdrosviu z odd
AQKS A0S Sekretariat Organizaci Studenckich
AT Ay Oficyna YWhydaswnicza ;l
Dane podstawowe | Rodzaje cen |
dantyfikator: At Jatedra i Zakiad Histologii i Embrilog
fefendyfikator skracany: ﬁ b5
fdfenbyfikator komarks [1M15 LI atedra | Zakiad Histologi | Embriclagii
WAmaga rejestracii D Kanto analibvezne: _I
FParametny agtomatyc Zhega generowania dok. kasowychn
Kasa. | ;l Tuw piatnoscl prveh.: ;l
T péatnoscl ¥ozch.: =
Ty pigtnosel proveh, wal: LI
Ti pégtnosel rozch, wal. Ll

b. Wypetni¢ dane na dole okna:

=2 =2 Studium Medyoyny Katastrof
=3 =3 Studium Wiychoweania Fizycznego | Sportu
VO VO Klinika Potoznictwa i Perinat

Dane podztawowe | Rodzaje cen |

Mentyfikator: |
fefentyfikatar skrdcany:
Ighenhyfikator Komarki: -

Wimana rejestracis D Konto ahalibyczhe: _I
Farametty aitomatyczheno generowania dok. RESGWC."J

Kasa: | LI Ty péatnosel prveh.:
Ty péatnosel rozoh.;

Ty péatnoscl praveh. wal;

LelLedledle]

Ty péatnosel rozch, wal;

c. Mozliwos¢ sprawdzenia istnienia i nazewnictwa Jednostki:
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S3 53 Suium VWAthowsms Flzycznego | Soortu
Vo Z Vo Z Winka Porozrictwa | Permat
Uare podstawmonms lﬂod:'cg\l O
Komtyfikator: A0 ¥ SEcicis Paz. Otieity Banachs | Poz. Otees
oo itator shréceny, ATRO AL
Sdentyfitator komarks. [ ATPC x|t F Dtveskty Banache | Otwesity
Wymapa mjestrocy _3_' ity it ot
fpaliosdal it Identyfikator Nozwa Koelo analtyczne |
Ko | ATP Sei. poz cbiokty Banacha 3
PO 3 firn ODiebdy Banacha | Pozostse Otanidy 9
ATIG Z M oapodmcry a
ATZt Sekcm Gorpocenhs Megarynoesy g
ATZ Ozl Logstyh 8
AIT2 Zespdl Konserwoci ]
AT Zespi Uirzymana Meruchomost | Gospodarnks Komunaing 3 -/
d. Dane po wypetnieniu:
=3 =3 Studium Wiychoweania Fizyoznego | Sportu

WWRIOE WWRIOE klinika Potoznictswa i Peringt

ATPO ATPO Sekcja Poz. Ohiekty Banacha i Poz. Ohiek

Dane podztawowe | Rodzaje cen |

Mentyfikator: |ATPO Eekcja Poz. Ohiekty Banacha i Poz. Ohiek
fdentyfikatar skrdcamy: |8TPO
fefentyfikatar komarkl: | ATPO ;l ekcja Pozostate Obiekty Banacha | Pozostate Obiekty
WAmang rejestracii: D Konto analifyczne: - _I
Farametty automatyc Thego generowania dok. .ﬁrasowchn
Kasa: | | Tl pAgtROGCT prIveh.

Ty pdatnasel rarch.:

Ty péathasel priveh. wal:

Lelledlele]

Ty péatnosel rarch, wal:

e. Zapisac dane ikong Zapisz @
2. Zaktadanie katalogu ustug sprzedazy dla Jednostki (opisane w instrukcji, pkt. 3.3.
Definiowanie i edycja klasy produktow), prawym klawiszem myszki Dodaj > Klase
ustug:
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UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSH FUNOLSZ

ROZANOM REGIONALNEGD

% Produkty M= E3
WE;; Sml' o X
Pk Vszystve pookly & Mazws | smbeown | =
o L) MATERRALY O s Natmekrs + Labbuct el | Eretrickog ush
4L MTPRBAD £ 1816 Con Aparntury | Urzadoes) Techricanych usi
#5157 (= Zoibad Geretydd Medycane et
= ) USELEe_SPRIED £ aan Doel Avaratuey | Lvzadzed Technicanych wrt
440 ™is O Azni Duen Stoderta e 4 ust
4L 1516 2 Dom Shderts N 21 2845
4 L3 vy
L) AAM
¥ L) AEET
4 L) AED
O AN
# L) AFFY £ Ay TR ecum somsicana Podpchonow ot
¥ L) ACE O axz Wetaw § Mydzise Neki o Zoeowiu 2 odd us
1 2 o =
4 AM'! =Rl U e
‘ [» rl £ A2y bl Ftrowarss vt 2
Oare poutsamcm [om-w-h.vhnm
| T
.,....r—;;.m ___.,1_1:
Hanstowar [STANOARG Poticeain P
Kanto aoalty :
Jedvastis tarawa o -
LTS mi
Casw aprrecaty | [
M setn spereovdy | 000 %
Mlﬂl" 0[
. .
a. Wprowadzi¢ opis klasy:
— - [ — -
+ Lj AKF [w]
# L) ANz i 1=t Daiad TRChiC I0eg0 L2y e Otasstive -
. yo _J 0 ars Dol Logiehvht . -
0nm| |mm|my |Dn' |Dm“‘ l
mﬁ e e —— Y
- Rodrel
MW—_I swisne | tn
Mandiows: [STANDARD Erczatve ] | Ay s
Koo andcyezne: |
SORAAS ORzowa {3 =
mw O
Cewa spviecaly | [T
o worta speaedoty | 000 %
Saeta a7 'l

3. Tworzenie nowej maski dla klasy ustug, tu ATPO

a. Dostep do funkgiji
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[% Menu pelne M= E3
SIMPLE ERP - %Pnstac’: idertyfikators produkty < —1

----- Firma ii Segmenty wprowadzania
----- LIEythosaenicy

----- Kantrahenc

- Olrdt tosearomey

----- Zamdwienia do dostawnecdw
----- Zakupy

----- Magazyny

- Zamdwienia od odbiorcdw
----- Rezerwacje

----- Sprzedaz

----- Diokumenty wewnetrzne
= i Produkty

Z identyfikatora produktu

: Kategorie produktu
o Ceny procduktu

----- Stany

[+ Ohiekty uzupeniajgce

[+ Finanze

Ll Coarmlemim mmmmim e —

b. Prawym klawiszem myszki Dodaj:

. MNawa |
0B0B Wi giczhe BIOL
OEEC Kapiuj iczhe KZBC
0s0C iikle
OETE Zaznace Wseysthe
ooon -
0E5P istaw hatropowe
06LG
U-ED Usuri
U-BIEG Brzywrat LI
—————  Pokaz filtrowanie
identyfikatos Znek.‘lm
hazwa: Maska standardows " - maty hd
Format frrs e ey xne sy Segment:
Masha e NN KRN JI

c. Uzupetni¢ opis maski dla ustugi:

[% postaé identyfikatora produktu
Identyfikator MNazwa -

OPAK, Opakowania zwrotne

MCM NC

ATF Ushugi ATF

ATKE Ushugi ATKE

ATPO Uszhugi ATPO
20TP Testy psychologiczne
03aTP Testy pspchologiczne j

Identyfikator: |BTPO

Znak: | Duzy -
Niazwa: | shugi ATPO I" - Maky - |

Format f1- " ATPO- XXX XXX XRXXXIK

Segment:
B

d. Jezeli w masce numeracji ustugi ma wystepowac na state znak: a, A, b, B, x, X,
0, !, # lub ~, nalezy je poprzedzi¢ znakiem apostrofu ,,”” (pod znakiem ~)

Maska [T-ATPO-xXEXNRXXLAARL
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e. Przypig¢ do Klasy ustug nowo zdefiniowang maske numeracji.

B0z MT [1 ATEL Drzist Eksploatacp Kampus Llndleya =zt

ﬁ Z_N|E_UZWAC ¢ Banacha i Poz. Ghisk

B0 z_MOTY [ ATT Diziat Technlcznego Utrzymania Ohiktdw szt
[ atz Deziat Logistyki szt
[ B1EG Biblioteka Gwna (716) szt
] cEPT CEPT szt

Dane podstawows | IFne: danel Definiowanie cechl Parametry reiestraciil Dane logistyczne | Dane dodatkowe

identyfikator: |NTRO [Eekcia Poz. Obiekty Banachs i Poz. Ohiek
Maski: Rodzal
Ustugi:[£TRO | Mierzaine: [7] 1+ Ushuga
Handfowa:[STANDARD | Foficzaine:[7] | Aktywa techniczno-kadrowe

Konto analibvczne: I |
Jednostha barowa: lszt
—

4.25. Raporty dla dokumentow sprzedazy, duplikaty
1. Wydruki pojedynczych faktur mozemy robi¢ jako kontrolne — poprzez ikone
Podglad wydruku El, lub jako wydruki oryginatéw dokumentéw, poprzez ikone

Drukuj =,
a. Uruchomienie wydruku z listy:

System  Edwcjs Dane  Neagdsa  Ocvert Ok Fomoc
=R G e S

Lo G X | ool K2 N 5> | paw s o @ X KB A s

Podstwons  Zasmersowene | Cechy odbicrcim | Cechy produkim |
W cndumestn ] =l Saashe [ Soviedewen O | v] [ Meumerai nyche

CUTUY ] — | Zanseairomary [ | Sisceni [ 1 B2 Rwre O] |
WaAosE devito w womicxa [ | -] LEVERO o — |
westie dosurenty: [ N I hwm' or = Kategona abeat ] -l

Mestythaser et [ ol Ol ~] Pz e rozed 10

| | I 1nss Uczoa dok &
ypdok  wf Idontytaator Mp!qﬁ | Ptk [Stagrzed.  ¥| NettoPILN | Stetus  |Stenwobiegu  wioekret| |
' 200-2_Poros_be  AGE -NED 150001 AGE 1 21851 Tbw 0

< 72003 Caynaz ATT -LOW 150001 20150701 Cﬂ.ﬁ:-o ATT 1088 32 Zotw O
€ 200-1_Napry_na ATT NI 450001 NED510 01260 ATT SR 00 Dozetw O

b. Uruchomienie wydruku w trybie edycji:

Sygen  Edycis Osoe  Nerzadse  Ockumet Chno  Pomoc
"T;.l}é)}' u‘
X s E P B Zplov QY Ko B R o Fu- Kol W & 5 OLw» T

L) Naghmeb | Oitsichcn | Nt adcionsics | VAT. Opussy. Rty | Trarwpunt Ubimepsecamn | Produsmmmarss | Wk s | Adrotacn | Zabacandi| D dothonm |

7 [2002_Fozos_re | = |AF POX -15-0001 Stavcwisho sevzed [AF =] PaegonNstaiey fee Statwe [Tabaterazny
Datz soiawert BOT5121¢ W] Oate zamdwe fOTE0Z04 (W] Ropest \arfrmoeniie v Katwgens abraty P |
m.mmgﬁm[j Oata sirbcona [ ote wostawy, BOTE1290 (W] RM‘ o —

Sty [ Ovtiwevear [o0o0s x| eeawrmytet Mecycarmy w B —

Rodre) sevr [POT =] | s zedad parasiee z:tmu»m r_ g 55

Wared pletoe et 7] - modragicen [ =] !

Magazyw L1 £ [ [T}

c.  Okno wyboru raportu (NIE ZAZNACZAC pdl w kolumnie Domysiny/n):
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S Drwkuy B

Raport Doy by S1abkn Domyény | |Duciatl =]  Drukarka ds ERP
Tolunenty spraedazy V3 ON0r OO

Diakain  stablony
Doburmanty semdady -
Dassney

Donpiha ds ERF

JLih

Vg tovww O

Toior Oy

Ztecrczy Wy borwardw

Zbiorery wg Warnnkdw phatwosel
Fabtury | rachurd) Faturn eksportowaEU w ez, Angetskm

Foldura VAT

Fustrn VAT 2 cofretacsy tong

Korehza ehzpotowa®ll w oI Angeision

Morsits tabdury VAT

Hoeeita tabtury VAT 1 dolreten

Faklur s shaporioes W ST sogesson

Fallwra eksporiowas w FLN

Fatturn UE

Foitwa VAT - odwarotne obCigtenis

Mot st spotons

Faktara WAT Wine

Faktara WAT WS Korekte

Faktara VAT WX odwrotue obcigienie

Faktoea AT WL walatows

Z_Nota koryguigce (Tradé)

2_Nota Rvisgoww ([Dedet / Krachyt)
Paragony 2 Paragon 2

T B

e B B B S A 2 B 5 B A B B B A B B Bt B B A B A
onannInIananInanoann T

4.25.1. Raport faktury sprzedazy
1. Wydruki pojedynczych faktur mozemy robic¢ jako wydruki kontrolne — poprzez ikone

Podglad wydruku El, lub jako wydruki oryginatow dokumentéw, poprzez ikone
Drukuj =,

2. W trybie Drukuj = drukowane sg od razu 3 egz. faktury, oznaczone numerami [1],
[2] i [3]. Egzemplarz [1] nalezy przekaza¢ Odbiorcy, egzemplarz [2] nalezy przekaza
do Dziatu Ksiegowosci, egzemplarz [3] pozostaje w gestii Jednostki wystawiajgcej
fakture. Oznaczanie numerdéw egzemplarzy:

AL

o Faktura nr: AIP -POZ -15-0001
SPRZEDAWCA:|| 1|
Warszawski Un el Medyczny Data wystawienia: 2015-12-14
ul. Zwirki | Wigury 61, 02-091 Warszawa Data d 'y towaru / wyk ia ustugi: 2015-12-14
NIP: 525-00-05-828
PEKAO S.A. Warszawa Sposob zaplaty: Termin platnosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przelew 14 dni 2015-12-28

NABYWCA: (700024 )
Uniwersytet Medyczny w Bialymstoku

3. W trybie Podglad wydruku egzemplarze dokumentu nie sg oznaczane. Nie
powinny by¢ dystrybuowane:

Faktura nr: AIP -POZ -15-0001

SPRZEDAWCA@M

Warszawski Un et Medyczny Data wysiawienia: 20158-12-14
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towarn / Wykonania usiigi; 20158-12-14
HIP: 525.00-05-828

PEKAO S.A. Warszawa Spostd zapraty! Tormin piatnosci:
07 1240 6247 1111 D000 4976 6785 Przeless 14 dri 2013-12-28

NABYWCA: (700024)
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4, Dla wydruku faktur nalezy uzywaé wskazanych raportéw, kierujgc sie ich nazwami,
zaleznie od rodzaju drukowanego dokumentu

a. Dla faktur i faktur do paragonéw:

Faktura UE
Faktura %AT - odwrotne chcigzenie
Korekta eksportowwa
Faktura VAT WA <7 —1
Faktura VAT WL korekia
Faktura VAT WINR odwrotne obcigfenie - —
Faktwra VAT Wil walatowa —_—
z_Mota koryqujaca (Tresc)
z_Nota ksiegowa (Debet / Fradyt)
Paragony 2 Paragon 2

0K I Zaztozu] Anuluj Pomoc |

A A
[ R A A

L+

b. Dla faktur korygujacych:

Faktura UE

Faktura VAT - odwrotne abcigZenie

Korekta eksportows

Faktura VAT WLNR

Faktara VAT WU korekta =

Faktara VAT WINT odwrotie obcigZenie

Faktura VAT WU walutows

z_Nota korygujgca (Trest)

z_Nota ksiegowa (Debet / Kredyt)
Paragony 2 Paragon 2

kK I Zaztozu Arnuluj Pormoc |

[ R R B A A
aaaaaaanan

L]

c. Dla not:

Faktura LUE

Faktura WAT - odvwraotne obcigzenie

Korekta ekspartowsa

Faktura VAT LG

Faktura VAT WU korekita

Faktura VAT WU odwrotne obcigZenie

Faktura VAT WLNTwaintowa

z_Mota koryqujgca (Trest) {L‘:|

z_Nota ksipgowa [Debet / Kradyt) =
Paragony 2 Paragon 2

ok I Zaztosyj | Anulu | Pomoc |

A
A A R R R

5. Przyktadowy wydruk raportu faktury, skierowanego bezposrednio na drukarke:
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Faktura nr: AIP -POZ -15-0001
SPRZEDAWCA: | 1]
Warszawski Uniwersytel Medyczny

Data wyslawienia: 2015-12-14
ul. Zwirki | Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towaru / wyk ia uslugi: 2015-12-14
NIP: 525-00-05-828
PEKAO S.A. Warszawa Sposob zaplaty: Termin platnosei:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przelew 14 dni 2015-12-28

NABYWCA: (700024 )
Uniwersytet Medyczny w Bialymstoku
Jana Kiliskiego 1

15-089 Biatystok

NIP: 5420211717

Lp. Nazwa produktu PKWIU Jm. | Mosé¢ |[Cenajedn,| Wartose Podatek VAT Wartosé
et | Moo, [T e “ersns
PLN PLN PLN PLN
T |USLUGA . 52t 1 |zoo.nc| |2oom1 23 I 276.0\?1 \4—76.ﬁ
Ekspozycia plakatow
PLN: Wartogé Notto | Stawka Vat (%) Kwota Vat | Wartogé Brutto |
RAZEM: 1. 200,00 276,00 1476,04
W tym: 1200.0085tawka 23 % [23.00%4 275,00 1 476,00
Do zaplaty: 1476,00

Sloanie:  jeden tysiac czterysia siecemdziesiqt szesc PLN

Bartara Wawrzycka

Imig. nazwisko | podpis osoby

Sporzgozit Imig, nazwisko | podpis osoby
upawaznions do olrzymania laktury

upowaznione do wyslawenia fakiury

Drugi egzemplarz [2] (tylko nagtéwek):
Faktura nr: AIP -POZ -15-0001

SPRZEDAWCA: [ 2]
Warszawski Uniwersytet Medyczny

Data wystawienia: 2015-12-14
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towaru / wykonania uslugi: 2015-12-14
NIP: 525-00-05-828
PEKAO S.A. Warszawa Sposob zaplaty: Termin platnosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przelew 14 dre 2015-12-28

NABYWCA: (700024)

Trzeci egzemplarz [3] (tylko nagtdwek):
Faktura nr: AIP -POZ -15-0001

SPRZEDAWCA: [3]
Warszawski Uniwersytet Medyczny

Data wystawienia: 2015-12-14
ul, Zwirki | Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towaru / wykonania ustugi: 2015-12-14
NIP: 525-00-05-828
PEKAO S.A. Warszawa Sposob zaplaty: Termin platnosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przelew 14 dni 2015-12:28

NABYWCA: (700024 )

4.25.2. Wydruk duplikatu faktury
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1. Duplikaty sg drukowane tylko dla raportéw pojedynczych faktur. Mogg byc
drukowane z listy faktur lub w trybie edycji pojedynczej faktury.

2. Podczas wyboru szablonu wydruku zaznaczyc pole ,,Duplikat”:
Raport |Domys'lny| Szablon |Domys'lny| Duplikat! jl Drukarka dla ERP |
Dok rit: claz Wiy odbiorco
CRMMEnty spraedazy Wgto |0r?ow F Drukarka dla szablonu
IR Faktury i rachunki -
Ihiorczy ] Faktura YAT UM
Zbl_orczy v tovvar G ) N I_ Dornyéiha dia ERP
Zhiorezy wg Warankow platnosci I_
Faktury i rachunki Faktura eksportowsEL w jez. Angielskim |_ |_ .
Faktura WAT - Il El |
Faktura VAT T dekretacis ksisg. i [
Korekta eksportowaEL vw jez. Angielskim |_ |_
Horekta faktury WAT I_ |_
Korekta faktury VAT 7 dekretem i [
Faktura eksportowes w jez. angielskim |_ |_
Faktura eksportovs w PLN I_ I_
Faktura UE i [
Faktura WAT - odwrotne obcigzenie |_ |_
Korekta eksportowa I_
Zaznaczyc
Faktura UAT WUM korekta [mj
Faktara UAT WU odwrotne obcigZenia I_ I_
Faktara VAT Wi walutows |- |-
z_Nota koryquigca (Trefc) i [l
z_Nota ksiegowa (Debot / Krodyt) - -
Paragony 2 Paragon 2 |- =
Qg I Zaztosuj | Anuluj Pamoc |
3. Przyktadowy wydruk (tylko nagtowek):
Duplikat 7 dnia: 2015-12-23
Fakturanr: AIP -POZ -15-0001
SPRZEDAWCA: [ ]
\Warszawski Uniwersytet Medvczny Data wystawienia: 2015-12-14
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towary / wykonania usiugi: 2015-12-14
HIP: 525.00-05-828
PEKAOQ 5.4, Warszawa Sposb zaphaty: Termin pratnosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przeleve 14 dni 2015-12-28

MNARYWCA: (700024
LInimversytet Medyczny w Biakymstoku
Jana Kiliskiego 1

15-0849 Biahstak

MIP: 5420211717

4.25.3. Raport okresowy
1. Raporty najlepiej wykonywaé poprzez ikone Podglad wydruku El, unikajac zbednego
wydruku wielu stron, przy btednym wyborze raportu i jego ustawien. Otrzymany
przez podglad wydruku raport mozna wtedy skierowac na drukarke.
2. Program umozliwia wydruk listy dokumentdw sprzedazy wedtug rdznej szaty
graficznej, z wyborem wielu filtrow:
Lista raportéw listy dokumentdw sprzedazy; wskazano raporty polecane:
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Worekta faktury WAT T dekretem
Faktura eksportowa w jez. angielskim
Faktura eksportowa w PLM
Faktura LIE
Faktura VAT - odwratne abcigzenis
Korekta ekspottoves

% Drukuj
Raport |D0rny'éll‘pri ko qunly'u 'Y\l |Dup|ika‘t|: Dmukarka dla ERP |
Dokumenty sprzedaiy Dzienny <:Z| |_
Lizta procuktdw T dokumentdw sprzedaiy wy PRI [l Fg}iﬁ:[rgiauii??lmu
Ogdiny | z_Mota komwguizca
eIy Sl r Domyshna dia ERP
Ranking odbiorcdw I_
SzCzegolowy mf .
Vig odkiorcdwy - syntetyczny I- ﬂl
W okiorsdy [
W Ty [
Zhiorczy < |
Zhiorczy wg towardw [
\Zbion:zy wq Warenkow platuodei = — [l Y.
Faktury i rachunki Faktura ekzportovwa® w jez. Sngielskim |
Faktura WAT Il
Faktura AT z dekretaciy ksieg. I_
Korekta eksportowa/EL w jez. Angielzkim I_
Korekta fakiury WAT I_
r
r
-
-
-
-

[ A A e A
|

QK. I Zastozu | Anuluj I Pomoc |

Filtry raportéw, mozliwe do ustawienia przed jego wykonaniem (na 4 zaktadkach):

.. Pod: l’ | Cochy odionce |c«mm¢um|

[ x]
Sanowisho sorredary DI ]| Dsadsusentu [ Data sprzecnzy [T Data dostwwy [ Stats dobumenty 7] Horskta 0
L fowat setiarcy sew: ] of [w] ozf [w] oa] ¥l Rasoery [ Cay Novesta [
Hazwa cutearcy zaw: [ o] [w]) oo [wi] 0o ] ¥ zowap cxpscima [ muv:;:w[;]r_
I Odorea: 1] =l Qkews aemezd [ =] Do rassseraronu [ Zacewretcrmeny [
Goevstor O] =l Latwierdzony [~ Cay rodets I
[ — L
% Filtr raportu dokumentow sprzedaszy | %] ]
Poditamone  Zasmansownre | Cachy ocbiosce | Cechy grodabatn |
T dotwmerts ] =l pzeawea [ | -1 WA wymigseys
wasta [ ~l Ziscense [ | =] e O] =]
Wartobd bratto w Komate O =] Magaryn O] =]
wikscie dokumenty ] =] L m =] | Haepona cevaty O] =]
Henyriatar o 7] s sraent [ | o] | roryiie nerores O
r:?h__:l I
Pommi Zaswamowans  Cochy ocbioscow |&~c0u nlod.Mowl
Cocha odbiorcy [ Dolny cakres wartogc | Gty rakres wartose IOpudml
o — T |
S ity rapoetu dobumentéw sprzedazy | %
' Pod iz__ =’&<w4 cmumm| ‘

Coha produkdu | Dolry zakres wartofici | Goeny zakros wartodei | Operetor|
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Zaleca sie testowanie roznych ustawien filtréw i wzorédw raportéow, dla wybrania
potrzebnych ich ustawien
Przyktadowy raport Zbiorczy i filtry dla niego:

Filtry na: stanowisko sprzedazy, zakres dat, typ dokumentu:

B % Filtr raportu dokumentow spraedaly [ x|
| Pactamons | Zaanarcomare | Tochy cdtsorcim | Cachy prodibaiur |
Stanawiséa apcredety. [Pl iM2 ﬁ. Duta dosumentu [7] || Data spezedaty [7] - Datadostowy [ || Status dokumentu [7]) Xoreido W
| et ebiovey 2w ] ox poiciont [w]l ox] [w] o] [¥ Mobocry [ e Cay horedta: ]
tazwa atbiorcy zow: ] oo-fo153051 [w| O] [w] 2] (¥ | zaasm crpciowe |~ nywﬂgf—
Obverca Dl -] oy 4 | Go zatwiardzena [ | T“FMD
' Cparator- ] = Zassserazony. [ Cay zodekr.|
Sotoware I [ ok I Aruad I

% Filtr raportu dokisment dw sprazedaly

Podawonn AWML lwymbu:ﬁwl Ds:huwww]

‘

e mokameste [71[560_kasa_ns - sprresowsa [ | ] ]| W aokmmenvie wysiinge
wetne ] ~] Zascenw [ | ~ rowar [ =i
Warted¢ fratho w soméeta [ | =l Magazyn: =
wekeie dstumenty [ - [ eeconnn O] w1 | Kateyerss otvot [ =l
faestytitator o [ ol pojert [ =1 | Foncis we razce O
Sortowarss I | Y l Anchd ]
Raport Zbiorczy.
Firma: Warszawski Univwwersyltet Medyozny Operator: berlowskia - Adam Bertoveski Wykonano: 2013-12-23
Dokumently sprzedazy - Zbiorczy
Parametry raportu:
Stanowisko sarredaiy 1MB
Ty dokumenty: REJ_KASA_XLS
Ol caby: MIM02015  do: 1A0.2015
Identyfikator dokumentu Data Data Phatnik Hetto Wat Brutto
dokumentu sprzedazy
REJ_KASA XIS AMBE -POZF -15-0001 2015-10-01  2015-10-01 32043 115,74 9,26 12500
REJ_KASA_XLE 1MB -PCZ -15-0004 2015-10-01  2015-10-01 32043 115,74 9,26 12500
REJ_HASA _XLE 1ME -POZ -135-0002 201510-02  2015-10-02 32043 2315 1,83 2500
REJ_KASA XIS AMB -POZF -15-0005 2015-10-02 2015-10-02 32043 23,15 1,85 2500
REJ_KASA_XLE 1MB -PCZ -15-0003 2015-10-058  2015-10-05 32043 2315 185 2500
REJ_HASA_XLE 1ME -POZ -135-0006 201510-05  2015-10-05 32043 2315 183 2500
Razem: 32408 2592 350,00

4.25.4. Wydruk daty ptatnosci na dokumencie sprzedazy

1. Standardowo na raporcie faktury sprzedazy drukowany jest “Sposéb zaptaty™ i “Termin
ptatnosci® (konkretna data):

Fakturanr: 1816 -POZ -16-0001

SPRZEDAWCA: [ |

Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawienia: 2016-01-15
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa Data dostawy towarl / wykonaria usiign 2016-01-15
HIP: 525-00-05-828

PEKAO S.A. Warszawa Sposdh zapfaty: Termin pratnosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przeesy 7 dni 20M6-01-22

NABYWCA (702540}
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2. W szczegdblnych wypadkach mozna wydrukowaé dokument, bez podanej daty zaptaty. Nie
oznacza to, ze w dokumencie takiej daty nie bedzie — data jest wymagana i musi by¢
wprowadzona podczas edycji dokumentu.

3. Aby wydrukowaé dokument, bez podanej daty zaptaty nalezy wskaza¢ warunki ptatnosci
~Przelew X" i na zakfadce ,Warunki ptatnosci” wprowadzi¢ przewidywany termin zaptaty i
opis sposobu zaptaty:

Zaktadka " Nagtowek " :

| Eanument sprzedazy

I @;Nag?owekl Ddbiorcal Wl'aéciwoécil VAT, Opusty, Hahatyl Tranzport i Ubezpieczeniel Pudsumuwaniel W arunki pfatnus’c:il Adnot;
Typ:[200-1_Majmy_br = |[1516 -POT -16-0001 Stanowiska sprzed.:[1516 | Paragan r’.l'sks'.l’ny.'l_

Data dokumenty: PU16-01-15 [w] Data zaméw: 0160115 [w]  Aejestr 14T [Styczen2ine | Kategoria obrotu:
Data sprzedaz’y:ﬁm 5-01-15 ED&?& skr&-cona:n Data dosfaw:ﬁm 5-01-15 IE, Feszta I Rabaty

Kilenta:
! .S‘f;.'iy: Da’b;’oma.‘lDD LI 'Emaks Spdtka T ograniczong odpovwiedziainoscig Sp. K. I-
] X - Stk T pozveil
Fodzaj ez |POL LI sprrzedsz pozostata
. e . Za termin pigih. r
Iaranki piatnos J:IPrzeIew E ;l {,‘:I Rodzay ceny:l ;l
Razem:
| Mapazyn: - ||

Zaktadka “Warunki ptatnosci . Nalezy poprawi¢ / dostosowal opis sposobu zaptaty i
termin zaptaty:

EDokument sprzedazy

E Maghawek I Odbiorca | ‘wtagciwosci | VAT, Opusty, Rabaty | Tranzport | Ubezpieczenie | Podsumowanie  Warunki phatnogci | Adnot
Lp. I Sposab raphaty I Typ phatnosci ILic:zba dniI Termin pratnosci I Procent I Huwots I Rodzaj I bt

_[_jfﬁ |Proeles x||Liczha dni =l 12poie-01-27 [w]|  100,00] 10,48 |Procent ||

NI 50, zep:‘.[ Frzelew 7 oni od atrzymania fakiury | 1DD,DD| 1045

4. Przyktad wydruku warunkéw ptatnosci:

Fakturanr: 1516 -POZ -16-0001

SPRZEDAWCA: [ ]

Warszawski Uniwersytet Medyczny Data wystawienia: 2016-01-14
ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 YWarszawa Data dostawy towar / wykonaria s 2016-01-14
HIP: 525.00-05-828

PEKAO S.A. Warszawa Sposdh zapiaty: Termin piatuosci:
07 1240 6247 1111 0000 4976 6785 Przelewy 7 dni od otrzymania fakiury

NABYWCA: (7025400
Ernaks Spatka z ograniczong odpowiedzialnogcig Sp. K

4.26. Koniec
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