WPROWADZANIE UMOW DO SIMPLE

1. Whniosek o rezerwacje srodkow - Lista

/]

Wniosek o
rezerwacie srodkow
- Lista

System — Menu petne - Budzetowanie — Wnioski o rezerwacje srodkow —
Whiosek o rezerwacje srodkéw — Lista

- ldentyfikator — wpisujemy numer wniosku- wchodzimy we wniosek- sprawdzamy czy
zgadza sie cena, liczba sztuk, wartosc ( z danymi z WorkFlow )

Lp. |Zakupwie|.| Produkt | Nazwa 1. dorez.| Jm | Cena | Warto&é rez. | Wartos¢ zreal. |Rez.|Zak.|Podp.| |
1 404-010 [+ | loptaty za internet i ustugi 1,000 szt [«] 100,00 100,00 0,00 O

- zadania i Zrédfa finansowania

- dane dodatkowe — wpisujemy nr umowy i Tryb zakupu PZP

- dokument brutto — odhaczy¢ TYLKO w przypadku 0% VAT

- trzymaj limit — odhaczy¢ tylko wtedy, jesli kwota jest za mata i poprawic kwote
-czarny kluczyk — zatwierdz

ANULOWANIE ZATWIERDZENIA:

< E(

2. Umowy @J

Umowy - lista

System — Menu petne — Obrdét towarowy — Zamowienia do dostawcéw - Umowy-lista

- = ( Dodaj)

- gbrna zaktadka ,, Dane podstawowe” D Dane podstawowe

* Typ: UMw_Inne ( umowa z dostawcg poza ATZ)

* Data umowy i data rozpoczecia — data podpisania umowy

*data zakoniczenia

* Dostawca — szukac po NIPie ( jesli nie ma dostawcy dodajemy go poprzez klikniecie
( na liscie dostawcow klikamy prawym przyciskiem myszy ,,Dodaj-dostawca” i uzupetniamy
dane)

- zapisz ﬂ

* Opis wewnetrzny: kod jednostki

* Branzysta: imie i nazwisko osoby wprowadzajgcej umowe

|@ DodaiEdvtuj dostawce | |




* Oddziat: WUM
* Pracownik: osoba wprowadzajgca wniosek lub kierownik jednostki
* zapisz  |al

- gorna zaktadka ,, Zataczniki”

Zaacst— umieszczamy scan umowy w PDFie

- gorna zaktadka ,, Parametry dostawy” ﬂ Parametry dostawy || Ti - wpisac numer umowy
np.:AEZ/..., —
* ilos¢ dni dostawy

- gbrna zaktadka ,,Dane dodatkowe”
umowy

- wpisujemy wartosc¢ netto i brutto

2.1. Dodajemy na $rodku linie z produktem

- Prawy przycisk_ myszy — dodaj

Lp. | Produkt [ Nazwa llos¢ | Jm | Cena Rabat | lloé potw. | Cena potw. | Kwota potw. |Potw. |
0000 0

N = 0,000 =] 0,00

- w polu ,,Produkt” wybieramy produkt lub numer konta ksiegowego np:

*404-019 pozostate ustugi
*402-001 materiaty podstawowe

- uzupetniamy zgodnie z umowa: ilosc sztuk, cena ( jednostkowa netto ), ilos¢ potwierdzona
( powtarzamy ilos¢ sztuk ), cena potwierdzona ( jednostkowa netto ), kwota potwierdzona
( uzupetni sie sama )

- dolna zaktadka , Dane podstawowe pozycji” Uane podstawowe pozycii - zmjeniamy VAT, jesli
stawla jest inna niz domysina

o [rap—— Poas
| 11| 1aent. skracony Hazwa Procent Aklywny -
- ool Tk ] |
3 Stawebin 23 % 23,00 Tak
3 Slawks 3% 300 Tak
5 Dbnitons 5% 5,00 Tak
B Slaka BX 800 Tak
HDT Hiw: dotyczy 0,00 Tak
ne pedstawows PRIycd | Wartods pozyci | Adnotacke dis pozyci | Farametry segregacy [ ——." HF Mie podiega opodatkowania 0,00 Tak o
o produity Nazws
o dostawcy: i dostawcy. | Zapesz & g daty
‘steporis obvoly:| Podstaw owa [=] Data agbiony: 2015-03-05 j Stowikca VAT [w] Fogiege kantroli jekosci- ) Mﬁﬁ:’,ﬁ xm:’:‘
WOt pryecio Pahierdzong dala adbiary. 2018.03-05 ﬂ Magazyn: =l

Przaznoczanis Zakupu [=] Wiskadnik VAT =

33 ek renite: 1

dolna zaktadka ,Dane budzetowe” i
»pozycja wniosku o rezerwacje” =

- uzupetni¢ numer wniosku oraz wybrac

- dolna zaktadka ,,Zadania” | - powinna by¢ uzupetniona automatycznie po
wczesniejszym wyborze ,,pozycji wniosku o rezerwacje” ( jesli nie, to uzupetnic recznie )

-dolna zakfadka , Zrédta finansowania” iL- powinna by¢ uzupetniona
automatycznie po wczesniejszym wyborze ,pozycji wniosku o rezerwacje” ( jesli nie, to

uzupetnic recznie )



-zaktadka ,,Dane dodatkowe” - uzupetni¢ numer umowy oraz tryb zakupu

PZP

Dane podstawowe poZycj | Wartosc pozycii | Adnotacie dla pozycii |

Identyfikator | Wyswietlana kolumna |

Logo projektu |

NUMER_LUKMOW™Y MEZN.. |
DODATKOWE_ W MOGLZAKUPU |

Tryb zakupu PZP ||EI- Ustawe =tosuje sie

k4
E
=

- Nalezy sprawdzié poprawnos$é wszystkich danych, nastepnie odhaczy¢ pole ,,Potw.” do
kazdej wprowadzonej pozycji

Produkt Nazwa llogé Jm Cena | Rabat | llodépotw. | Cenapotw. | Kwota potw. |Potw. |

404-019 | Pozostale ustugi 1,000(82t [ 500,00 | L0000| 1,000 500,00 500,00

., o
- zatwierdz

stavawe |Zaawansowana | Dane budzetowe | ‘

of B umous Ees
EL @;Danepnﬂstawuweﬂ;._—. ENalita el Parametry dostawy |Transpnrtiubu i i | F i | Adnot; |"‘ 3 3 |Dane ; |Zadamai2r6dla fin. |Za€acznin|DanE|Z|
T8 | Tve:[uMw [+]/um r1ar00004/RCI | Czy chronions: ] Cany brutto: [] Spostb rozliczania przez:| o | Oddziat [Wum =]
E Data umowy: ﬂ Opis wewn.:[RCI ] s otwierdzone | Komérka: [RCI [+l
=2 | pata r gcia:2019.02-11 | W|Data zakoficzenia:2019.02.11 | W |Brenzysta: [Cholitska Stan rozlicgifie:| | Pracownik: | [«]
—| | Dostawca: |Ecuder5 m\ﬂcuders S.A. | 4'?)'\ Zlecenie: I:EI
Magazyn domysiny diz pozyci:[D (311000 =D (311000 | ok [=]
| Operstor: Kiaudia.chol000 |Iiaudia |[choiinska | Kategoria cbrotu:
4 Lp.| Produkt | Nazwa | mosé | um | cena | Rabat | losé potw. | Cena potw. | kwota potw. [Patw. |
He[l [sT10-04ss18 [+ | Laptop 15" Dell Latitude 3580 I 40,000(szt [+] 297300 0000 40,000 297300 11892000
Brutto:
T ‘ Dane podstawowe pozycii | Wartosé pozycii | Adnotacie dia pozycii | Parametry segregaci | Wiasciwosci | Dane budzetowe | Zadania | Zrada fin. ‘ Dane dodatkowe
Identyfikator I Wyswietlana kolumna | -~
Logo projektu Vl
NUMER_UMOWY AEZRES/S-1T4NTIN 020138 E
— | DODATKOWE_WYMOGI_ZAKUPU
L E rrryn zakupu PZP ||D Ustawe stosuje sig !
i
BN

ANULOWANIE ZATWIERDZENIA:

* wchodzimy w umowe

* klikamy na ,Anuluj zatwierdzenie” i
* odhaczamy pole ,,Potw.” -
* poprawiamy dane

* zatwierdzamy czarnym kluczykiem



